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Introduction

Le logiciel d’imp6t ProFile d’Intuit est fiable et convivial, offre des fonctions complexes et permet aux
préparateurs de déclarations de revenus d’étre plus productifs pendant la période des impdts. Les principaux
composants du logiciel d’impo6t professionnel ProFile d’Intuit sont décrits ci-dessous.

ProFile T1 permet d’importer et de convertir des données créées avec d’autres logiciels d’imp6t. Que vous
reportiez des fichiers individuels ou en lots, vous trouverez le processus rapide et pratique. Gréace aux formulaires
« tel-tel » de ProFile, vous pouvez afficher et modifier les formulaires fédéraux et provinciaux en frangais ou en
anglais. Vous pouvez également imprimer tous les formulaires fiscaux en francais ou en anglais en un seul clic.

ProFile T2 a été congu pour la préparation professionnelle des déclarations de revenus des sociétés situées dans
toutes les provinces et les territoires. ProFile T2 inclut :
e La déclaration fédérale T2, y compris les formulaires T2 RDA (pour 2006-2009 et les années
antérieures) et la transmission par Internet des déclarations des sociétés.
e Les déclarations de revenus des sociétés provinciales de 1’ Alberta (y compris la déclaration AT1 RDA),
de I’Ontario antérieures a 2009 (y compris la production sur disquette de la déclaration CT23) et du
Québec (déclaration CO-17).
o Les déclarations de I’imp0t sur le capital du Manitoba, de la Saskatchewan et de la Colombie-
Britannique

ProFile T3 prépare les déclarations de revenus des fiducies et les annexes justificatives, y compris les feuillets T3
et T5 que la fiducie regoit. Il suffit d’entrer les renseignements des feuillets sur des écrans conviviaux de saisie de
revenus, et ProFile T3 transfére automatiqguement les montants dans les formulaires appropriés. ProFile T3 intégre
aussi les états des revenus de location et d’entreprise. Outre les feuillets T3, le logiciel vous permet de préparer
des feuillets NR4 pour les contribuables non résidents (y compris les sommaires NR4).

ProFile FX (formulaires additionnels) offre plus de 80 formulaires fédéraux parmi les plus utilisés afin de remplir
I’ensemble des formulaires déja inclus dans les autres modules d’imp6t d’Intuit. Vous trouverez dans ProFile FX :

o Des options personnalisables pour vous aider a remplir et a produire les formulaires dont vous avez
besoin.

e La sélection automatique des formulaires pour I’impression.

Des fonctions de vérification et de révision pour déceler les erreurs potentielles.

e Vous pouvez imprimer des fac-similés de formulaires sur papier ou entrer directement les
renseignements dans les formulaires préimprimés de I’ARC. ProFile FX prépare des fichiers sur
supports magnétiques pour les feuillets T4, T4A, T5, T5018 et NR4, ainsi que pour les relevés 1, 2, 3 et
4.

e Importez ’information relative a ’identification a partir d’un fichier de données T1 ou T2 de ProFile et
réduisez les risques d’erreur lors de la saisie de données.

Les avantages d’utiliser ProFile
ProFile est un logiciel puissant, efficient et sécurisé qui vous aide a faire votre travail rapidement, de facon
efficace. Voici les avantages dont vous bénéficiez en utilisant ProFile :

e \/ous pouvez communiquer avec nos experts techniques au Canada pour obtenir du soutien par
téléphone, par courriel ou par clavardage direct intégré au logiciel, et ce, tout au long de I’année

e Avec son ensemble complet de formulaires et d’annexes, ProFile vous permet de traiter a peu prés toute
situation fiscale dans toutes les administrations, dont le Québec

e Le vérificateur intégré de ProFile effectue jusqu’a 2 800 diagnostics, vous étes donc entre bonnes mains



e La licence flexible signifie que vous pouvez installer ProFile sur plus d’un ordinateur personnel sans
avoir a payer de frais de licence supplémentaires

e Vous utilisez QuickBooks? ProFile I’utilise aussi! 1l est inutile d’entrer les données manuellement
puisque vous pouvez les exporter directement de QuickBooks a ProFile.

De plus, ProFile offre de nombreuses fonctions avancées, notamment :

e La correspondance client personnalisée
e [’interrogation de la base de données et la création de rapports
e Lesoutils en ligne qui vous permettent de communiquer rapidement et facilement avec vos clients
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Chapitre 1

Tout ce qu’ll faut
savoir sur 'impot

Objectifs
d’apprentissage

Ce chapitre aborde
les sujets suivants:
« Survol de 'imp6t

« Comment les impots sont-ils pergus et
dépensés?

= Role de ’Agence du revenu du Canada (ARC)

» Options de production de déclaration de reve-
nus qui s’offrent au contribuable

» Responsabilités du contribuable

= Comment obtenir des renseignements utiles
pour la production d’une déclaration de revenus

« Comment accéder aux services
électroniques de 'ARC et les utiliser

Ressources supplémentaires

Consultez ces sites Web pour

découvrir nos didacticiels et programmes
de formation offerts aux professionnels
de la comptabilité:

QuickBooks en ligne pour les
comptables professionnels

Accueil ProFile

Formation sur les logiciels d’imp6t
professionnels
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Chapitre 1 : Qu’est-ce que [’impot?

L’imp6t est un paiement obligatoirement versé au gouvernement par des personnes et des sociétés. Il est prélevé de
diverses fagons, notamment sur le revenu et les propriétés. Les imp6ts servent a soutenir le gouvernement ainsi que
les programmes et les services qu’il offre.

Différents niveaux de gouvernement percoivent des imp6ts. Par exemple, les contribuables canadiens versent :

e un imp6t fédéral utilisé pour des programmes comme ceux du ministére de la Défense nationale et de la
Sécurité de la vieillesse, ainsi que pour la Prestation fiscale canadienne pour enfants et les transferts aux
provinces et aux territoires;

e un imp06t provincial ou territorial utilisé pour des services comme ceux des ponts et des autoroutes, ainsi
que pour le systéme d’éducation, le milieu hospitalier et la conservation de la faune;

e destaxes municipales pour des services comme les suivants : services policiers, ambulanciers et d’incendie;
bibliotheques; parcs et terrains de jeu; transports publics; collecte des ordures et du recyclage.

Sans régime fiscal, le gouvernement ne pourrait pas financer ses services essentiels. Les citoyens soutiennent ce
systéme en payant leur part en fonction de leur situation. En échange, ils bénéficient de programmes et de services
fournis par le gouvernement.

Comment vos dollars sont-ils dépensés?

La plupart des avantages dont nous profitons sont financés par nos impdts. Le gouvernement préléve des imp6ts
dans le but de financer les installations, les services et les programmes qu’il offre. Le régime fiscal canadien
contribue au financement des programmes ou services suivants, ainsi qu’aux déboursés connexes :

e routes;
e services publics;
e éducation;

e s0ins de santé;

e développement économique;

e activités culturelles;

o défense;

e application de la loi;

e autres programmes et services.

Les revenus fiscaux permettent également la redistribution des richesses a 1’avantage des familles a faible revenu,
des étudiants, des ainés et des personnes handicapées. Ces revenus financent aussi des programmes sociaux, dont
les suivants :

e Sécurité de la vieillesse;

e Assurance-emploi;

e Prestation fiscale canadienne pour enfants

e Prestation universelle pour la garde d’enfants;
o Prestation fiscale pour le revenu de travail.

En outre, le régime fiscal permet de soutenir les entreprises et de stimuler 1I’économie de différentes fagons.




Voici la répartition des dépenses du gouvernement canadien pour 1’exercice 2018-2019.

Composition des revenus en 2018-2019

Autres revenus
8,8%

Cotisations
d'assurance-emploi
6,7 %

Autres taxes et
droits (TPS
exclue)

5.7 % Impétsurle

revenu des
particuliers
493 %

TPS
11,5%

Impétsurle revenu
des non-résidents
28%

Impdtsurle revenu
des sociétés
152 %

Nota - Les chiffres ayant été arrondis, leur somme peut ne pas correspondre au total indiqué.
Source : Comptes publics du Canada

Pour de plus amples renseignements sur ces dépenses, veuillez consulter le Rapport financier annuel du gouvernement du

Canada 2018-2019. https://www.fin.gc.ca/afr-rfa/2019/report-rapport-fra.asp# Toc525903642


https://www.fin.gc.ca/afr-rfa/2019/report-rapport-fra.asp#_Toc525903642

Caractéristiques d’un régime fiscal

On définit un régime fiscal d’aprés Six caractéristiques :

la source (les contribuables);

I’assiette fiscale;

les taux s’appliquant a cette assiette;

les exemptions générales;

les déductions générales;

d’autres mesures comme la maniére dont I’impo6t est versé.

ogakrwnE

Ces caractéristiques déterminent comment les revenus sont générés, dans quelle mesure le régime fiscal est
équitable de méme que sa capacité a favoriser la croissance économique.

Ce systéme est avantageux pour tous et offre au gouvernement la souplesse nécessaire a la réalisation de ses objectifs
socioéconomiques. Enfin, il faut s’assurer que la procédure d’administration du régime fiscal est efficiente,
équitable et pratique.

Au Canada, le gouvernement fédéral suit les lignes directrices suivantes lorsqu’il établit de nouvelles lois fiscales :

o Equité : le régime fiscal doit permettre que tous les contribuables se partagent équitablement le fardeau
fiscal. Les contribuables dont la situation financiére est comparable se font imposer au méme taux. En
d’autres mots, les contribuables a revenu élevé doivent tous payer leur part, qu’il s’agisse de particuliers ou
de sociétés. De méme, les produits semblables font I’objet du méme taux de taxe de vente.

e Stabilité : le gouvernement fédéral s’efforce d’établir une source stable et fiable de revenus fiscaux afin de
bien gérer I’économie du pays.

e Priorités canadiennes : le régime fiscal permet de répondre aux besoins nationaux, provinciaux et
territoriaux et de réaliser les objectifs économiques qui reflétent les priorités de la plupart des Canadiens.

e Consultation : le gouvernement fédéral s’engage a consulter les Canadiens avant toute proposition finale
visant a modifier des lois fiscales.

Au fil des ans, le régime fiscal du Canada a évolué de maniére a répondre aux besoins d’une société de plus en plus
complexe. Toutefois, un principe directeur n’a jamais changé : notre Parlement élu détient le contréle des lois
fiscales.

Le régime fiscal canadien est fondé sur le principe d’autocotisation, de sorte que les contribuables doivent remplir
une déclaration de revenus chaque année afin de déclarer eux-mémes leurs revenus et de calculer s’ils ont un
montant d’impdt & payer ou un remboursement a recevoir. On estime que c’est la maniére la plus économique et
efficace de percevoir I’imp6t sur le revenu.

L’histoire des impoéts en bref

Les gens croient souvent que 1’impot est une invention récente et que nos ancétres n’avaient pas a en payer. Mais
ils n’étaient pas plus épargnés que nous.

Bien siir, les gens n’ont pas toujours eu a payer en argent. lls payaient la plupart du temps leurs imp6ts avec des
biens tirés de I’agriculture ou de 1’¢élevage, par exemple, des céréales, du poisson, des minéraux ou des animaux.




L’histoire des impéts dans le monde

Les imp6ts comme nous les connaissons aujourd’hui ont revétu plusieurs formes dans différentes sociétés au cours
des ages. Les rois, les reines, les chefs, les dirigeants et les représentants de I’autorité étaient responsables de
I’établissement et du prélévement des imp6ts aupres de leur peuple. Les éléments imposables, la période des impots
et le taux d’imposition variaient d’une société a une autre.

Ce sont les Francais et les Latins du 13e siecle qui auraient été les premiers a utiliser un mot de la famille de « taxe ».
Les Francais disaient « taxer » et les Latins, « taxare » pour décrire les taches suivantes : estimer, fixer ou obtenir
fréquemment.

La fiscalité avant la Confédération

Les gouvernements coloniaux percevaient des imp6ts qu’ils envoyaient a leur meére patrie, soit I’ Angleterre ou la
France. Ces gouvernements tiraient généralement leurs revenus des droits de douane. En 1650, Louis XIV de France
impose la premiére taxe officielle de I’histoire du Canada : une taxe de 50 % sur les peaux de castor et de 10 % sur
les peaux d’orignal exportées de ses colonies.

En 1867, I’Acte de I’Amérique du Nord britannique entre en vigueur, ce qui permet au gouvernement canadien de
prélever des impdts. Au cours des 50 années suivantes, le gouvernement fédéral utilise seulement des impdts
indirects comme les droits de douane et la taxe d’accise pour générer des revenus. Des imp6ts directs sont alors
percus uniquement dans les provinces canadiennes de I’Ontario, du Québec, de la Nouvelle-Ecosse et du Nouveau-
Brunswick.

Les Peres de la Confédération avaient divisé les responsabilités gouvernementales de ce nouveau pays entre les
administrations fédérale et provinciales. Les secteurs de responsabilités les plus colteux (chemins de fer, routes,
ponts et ports) incombaient au gouvernement fédéral. Les gouvernements provinciaux étaient responsables de
1’éducation, de la santé et du bien-étre social.

La fiscalité aprés la Confédération

Le 4 ao(t 1914, la Grande-Bretagne déclare la guerre a 1I’Allemagne, et la colonie canadienne rejoint les rangs de
sa mere patrie lors de la Grande Guerre. Les pressions financiéres liées a la Premiere Guerre mondiale donnent
rapidement lieu a d’importants changements au régime fiscal du Canada.

En 1916, le gouvernement canadien opte pour une nouvelle méthode d’imposition, soit I’impdt sur le revenu des
sociétés fondé sur la Loi taxant les profits d’affaires pour la guerre. Les sociétés sont touchées uniquement lorsque
leurs profits dépassent un certain pourcentage de leur capital investi. Méme ce n’est pas encore le régime fiscal que
nous connaissons aujourd’hui, il s’agit d’un tournant de I’histoire de la fiscalité au Canada.

C’esten 1917 que le gouvernement fédéral, alors dirigé par Sir Robert L. Borden, adopte la Loi de [ 'impét de guerre
sur le revenu. « Je n’ai imposé aucun délai a cette mesure. Une année ou deux aprés la fin de la guerre, cette mesure

devrait faire I’objet d’un examen définitif », avait déclaré le ministre des Finances de 1’époque, Sir Thomas White.

Le gouvernement fedéral établit en juillet 1917 un régime d’imposition général sur le revenu des sociétés et des
particuliers, et c’est le ministére des Finances qui est alors responsable de percevoir ces impdts.

Parmi les autres changements clés apportés au régime fiscal canadien, mentionnons les suivants :

1927 : création du ministére du Revenu national.



1952 : pour la premicre fois, le ministére du Revenu national pergoit non seulement I’impdt sur le revenu, mais
aussi I’imp6t de sécurité de la vieillesse sur le revenu des particuliers et des sociétés. Cet imp6t est fixé en vertu de
la Loi sur la sécurité de la vieillesse.

ler janvier 1991 : le gouvernement fédéral remplace la taxe de vente fédérale par la taxe sur les produits et services
(TPS).

Mai 2007 : le gouvernement du Canada établit la Charte des droits du contribuable, laquelle offre aux contribuables
un exposé¢ de ce qu’ils peuvent attendre de I’ARC.

Taxes et impOts des Canadiens

Au Canada, il existe plusieurs types de taxes, d’impots, de tarifs et de droits. Dans la présente section, nous décrirons
brievement les principales cotisations fiscales et retenues salariales suivantes des Canadiens :

e imp0t sur le revenu;

e cotisations d’assurance-emploi (AE);

e cotisations au Régime de pensions du Canada (RPC);

e taxe de vente provinciale (TVP);

o taxe sur les produits et services/taxe de vente harmonisée (TPS/TVH).

Retenues a la source

Tout le monde doit payer des impdts aux gouvernements fédéral et provinciaux ou territoriaux. Le montant de
I’imp0t sur le revenu a payer est établi d’apres le revenu imposable de chacun (total des gains moins les déductions
admissibles) pour I’année d’imposition visée.

L’impdt sur le revenu est pergu de plusieurs fagons. Selon la méthode la plus courante, soit celle fondée sur ce qu’on
appelle communément les retenues a la source, les employeurs retiennent 1’impot sur le revenu directement du
cheque de paie de ’employé et le versent en son nom a I’Agence du revenu du Canada.

Si les retenues a la source d’un employ¢ sont insuffisantes, ce dernier aura peut-étre de I’impdt a payer au moment
de transmettre sa déclaration de revenus. Les employés qui ont réguliérement un solde di pourraient é&tre tenus de
payer leurs impdts par acomptes provisionnels.

L’assurance-emploi (AE) vise a aider financierement pendant un certain temps les Canadiens qui ont perdu leur
emploi sans faute de leur part. L’AE peut donc leur offrir un soutien financier pendant qu’ils cherchent un autre
emploi ou suivent une formation de perfectionnement professionnel. D’autres Canadiens peuvent €galement
bénéficier de I’AE : les malades, les femmes enceintes, les personnes s’occupant d’un nouveau-né ou d’un enfant
adopté ou celles prenant soin d’un membre de la famille qui souffre d’une maladie grave risquant fortement de
causer son déces.

Tout comme 1’impdt sur le revenu, les cotisations d’assurance-emploi sont retenues a la source par I’employeur
directement des gains de ’employé. En plus du montant qu’il retient sur le chéque de paie d’un employé,
I’employeur cotise au fonds de I’AE, ce qui représente généralement un versement équivalant a 1,4 fois le montant
soustrait du chéque de paie de I’employé.

Le Régime de pensions du Canada (RPC) prévoit un montant qui revient au cotisant s’il perd des revenus a la
suite d’une retraite, d’un déces ou d’une invalidité. Dans le cas du décés d’un cotisant, le régime prévoit des
prestations a I’intention de ses survivants. A quelques exceptions pres, toute personne employée au Canada qui a




18 ans ou plus doit cotiser au Régime de pensions du Canada. A I’instar de I’imp6t sur le revenu et de I’assurance-
emploi, les cotisations au RPC sont retenues a la source par I’employeur. En outre, I’employeur cotise au RPC au
méme taux s’appliquant aux cotisations de I’employé. Au Québec, ’employeur déduit du chéque de paie de
I’employé les cotisations au Régime des rentes du Québec plutdt qu’au RPC.

Remboursements
Il arrive qu’une personne soit admissible a un remboursement d’imp6ts retenus a la source. Cela peut se produire si
la personne :

e a fait I’objet de retenues salariales trop élevées pendant 1’année;
e atrop payé d’acomptes provisionnels;
e adroita un remboursement de crédits d’imp6t plus élevé que le montant d’impdt a payer : Voici d’autres
exemples de crédits :
o cotisations en trop au Régime de pensions du Canada (RPC);
o cotisations en trop a 1’assurance-emploi (AE);
o Prestation fiscale pour le revenu de travail (PFRT);
o crédits provinciaux ou territoriaux, qui varient selon la province ou le territoire ou vous résidez.

En plus d’obtenir un remboursement, les particuliers peuvent également produire une déclaration de revenus pour
recevoir certains crédits ou prestations tout au long de ’année ou pour déclarer des montants permettant de réduire
le montant des impdts a payer ultérieurement.

Autres imp0ts ou taxes

La Taxe de vente provinciale (TVP) est percue par la plupart des provinces sur la vente de produits et services.
La TPS est généralement ajoutée au prix de vente d’un article acheté. Les articles taxés et le taux de taxe varient
d’une province a une autre.

La taxe sur les produits et services (TPS) est une taxe fédérale percue au moment de la vente des produits et
services au Canada a un taux uniforme de 5 %. Il importe de noter que le gouvernement fédéral n’impose toutefois
pas de taxe sur des produits de premiéere nécessité comme les aliments de base, les médicaments sur ordonnance,
les loyers résidentiels, les soins de santé et les soins dentaires.

Dans certaines provinces, la TPS est combinée a la TVP, et les deux taxes sont pergues ensemble. 11 s’agit alors de
la taxe de vente harmonisée (TVH).



A PROPOS DE L’AGENCE DU REVENU DU CANADA (ARC)

L’Agence du revenu du Canada a pour mission d’administrer les impdts et les programmes connexes, en plus
d’assurer la conformité au nom des gouvernements du Canada; I’ARC contribue ainsi au bien-étre socioéconomique
des Canadiens. A cette fin, ’ARC :

e percoit les impots et les taxes et applique les lois fiscales au nom du gouvernement fédéral et de la plupart
des provinces et des territoires;
e offre des programmes de crédits et de prestations a I’intention des Canadiens, par exemple :
o I’Allocation canadienne pour enfants (ACE);
o le crédit pour la taxe sur les produits et services/taxe de vente harmonisée (TPS/TVH);
o laPrestation fiscale pour le revenu de travail (PFRT);
e percevoir les cotisations au Régime de pensions du Canada (RPC) et les cotisations d’assurance-
emploi (AE);
e administrer les conventions fiscales internationales conclues avec d’autres pays.

La mission de I’ARC a une incidence sur la vie quotidienne de nombreux Canadiens.

Comment obtenir des renseignements de ’ARC
Les services (par Internet, par téléphone ou par écrit) de I’ARC sont offerts aux Canadiens dans les deux langues
officielles.

Site Web de ’ARC
Pour obtenir des renseignements utiles sur les impdts ou les programmes et les services de 1’ ARC, visitez son site

Web a I’adresse https://www.canada.ca/fr/services/impots/impot-sur-le-revenu.html.

Lorsque vous naviguez sur ce site, il vaut mieux commencer par la section s’adressant aux particuliers. Les menus
de cette section permettent de consulter I’information par sujet ou groupe de clients (p. eX. renseignements a
I’intention des étudiants ou des employés).

Formulaires et publications

Les renseignements fiscaux qui figurent dans les guides, les formulaires, les brochures, les bulletins d’interprétation,
les circulaires d’information et les autres publications de I’ARC peuvent vous aider a comprendre notre régime
fiscal. Pour obtenir des formulaires ou des publications, allez a https://www.canada.ca/fr/agence-
revenu/services/formulaires-publications.html ou appelez au 1 800 959-7383.

Si vous étes aveugle ou avez une déficience visuelle, vous pouvez obtenir nos publications en braille, en gros
caractéres, en texte électronique ou en format MP3: allez a www.cra.gc.ca/substitut. De plus, vous pouvez
demander a recevoir votre correspondance personnelle dans I’un de ces formats en téléphonant au 1 800 959-8281.

Vous trouverez ci-dessous quelques exemples de programmes administrés par 1’Agence du revenu du
Canada (ARC).

Crédit pour la taxe sur les produits et services/taxe de vente harmonisée (TPS/TVH)
Le crédit pour la TPS/TVH est un paiement trimestriel non imposable qui vise a compenser, en totalité ou en partie,
les particuliers et les familles a revenu modeste ou faible pour la TPS ou la TVH qu’ils paient.



https://www.canada.ca/fr/services/impots/impot-sur-le-revenu.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications.html

Si vous atteignez 19 ans avant le leravril 2020, vous pouvez demander le crédit dans votre déclaration de
revenus 2019. Vous devez produire une déclaration pour demander ce crédit, méme si vous ne gagnez aucun revenu.

Exemples de programmes de ’ARC

Allocation canadienne pour enfants (ACE)

Aux termes de son budget de 2016, le gouvernement a instauré 1’ Allocation canadienne pour enfants, initiative clé
visant a renforcer la classe moyenne et a en faciliter ’acces. Vous n’avez pas a demander cette allocation si vous
recevez déja des prestations pour enfants, mais vous et votre époux ou conjoint de fait devez produire une
déclaration de revenus chaque année pour continuer a la toucher.

L’ Allocation canadienne pour enfants est :

simple — la plupart des familles regoivent un seul paiement chagque mois;

non imposable — les familles n’ont pas a payer d’impdts sur les paiements regus au moment de produire leur
déclaration de revenus;

bien ciblée — ce sont les familles a revenu faible ou moyen qui regoivent les montants les plus élevés, et les
familles a revenu élevé (généralement supérieur a 150 000 $) regoivent des montants inférieurs a ce qu’ils
obtenaient sous 1’ancien régime.

généreuse — en moyenne, les familles admissibles a I’ ACE touchent environ 6 800 $ par année, répartis en
plusieurs paiements.

e Déterminez votre admissibilité aux prestations et crédits

d’'impot
Marié(e) ou Célibataire . . .
vivant en union avec Marié(e) ou
de fait avec enfants de enunionde  Célibataire de
enfants de moins moins de fait sans 19 ans ou plus
de 18 ans 18 ans enfant sans enfant
Prestation fiscale canadienne Oui Oui Non Non
pour enfants
Crédit pour la taxe sur les Oui Oui Oui Oui
produits et services/taxe de
vente harmonisée (TPS/TVH)
Programmes provinciaux et Oui Oui Oui Oui
>

Montants pour frais de scolarité

Le crédit d’impdt non remboursable pour les frais de scolarité, le montant relatif aux études et le montant pour

manuels permet aux étudiants de réduire le montant de I’imp6t sur le revenu qu’ils ont a payer.


https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/prestations-enfants-familles/allocation-canadienne-enfants-apercu.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/prestations-enfants-familles/allocation-canadienne-enfants-apercu.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/prestations-enfants-familles/credit-taxe-produits-services-taxe-vente-harmonisee-tps-tvh.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/prestations-enfants-familles/credit-taxe-produits-services-taxe-vente-harmonisee-tps-tvh.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/prestations-enfants-familles/credit-taxe-produits-services-taxe-vente-harmonisee-tps-tvh.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/prestations-enfants-familles/programmes-provinciaux-territoriaux.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/prestations-enfants-familles/programmes-provinciaux-territoriaux.html

Sivous n’avez pas d’imp06t a payer, vous pouvez reporter ou transférer la totalité ou une partie de la portion inutilisée
de vos frais de scolarité, du montant relatif aux études et du montant pour manuels. Pour reporter le crédit a une
année ultérieure, vous devez produire une déclaration de revenus et y joindre I’annexe 11 ddment remplie.

Régimes enregistrés d’épargne-retraite (REER)

Vos cotisations & un REER peuvent réduire le montant de 1’impot que vous devez payer.

Le montant de la déduction pour REER que vous pouvez consigner dans votre déclaration de revenus est déterminé
par votre maximum déductible a ce titre. C’est ce qu’on entend par « droits de cotisation ».

Le maximum déductible au titre des REER est calculé en fonction du revenu indiqué dans votre déclaration de
revenus et des montants inutilisés que vous reportez des années précédentes.

Vous auriez peut-étre avantage a produire une déclaration de revenus afin de commencer & accumuler vos droits de
cotisation et d’augmenter ainsi le maximum déductible au titre des REER que vous pourriez utiliser au cours des
prochaines années.

Services électroniques de ’'ARC

Profitez des services en ligne rapides, faciles et sécurisés de I’Agence du revenu du Canada, qui vous permettent
d’afficher, de modifier et de gérer vos renseignements fiscaux personnels. Voici une liste des services les plus
populaires :

Calculateur de prestations pour enfants et familles — Vous pouvez évaluer le montant de I’ACE, du crédit pour
la TPS/TVH ou d’autres prestations provinciales ou territoriales auxquelles vous étes admissible.

Dépdt direct — Votre remboursement d’imp6t, I’ACE et le crédit pour la TPS/TVH peuvent étre déposes
directement dans le compte de votre institution financiére au Canada.

Paiements électroniques — Faites votre paiement en utilisant le service Mon paiement de I’ARC ou les services
bancaires par téléphone ou par Internet de votre institution financiére.

Mon dossier — C’est un service sécurisé, pratique et rapide qui vous permet d’accéder en tout temps a vos
renseignements sur 1’impot et les prestations et de gérer en ligne votre dossier. Si vous avez besoin de
renseignements immédiatement, mais n’étes pas enregistré a Mon dossier, utilisez Accés rapide pour obtenir un
acces rapide, facile et sécurisé a quelques-uns de vos renseignements immédiatement.

Systeme électronique de renseignements par téléphone (SERT) — Pour obtenir des renseignements fiscaux
personnels et généraux du service automatisé SERT, appelez au 1 800 267-6999.

Comment PARC obtient ses renseignements
L’ARC ne tire pas uniquement ses renseignements de votre déclaration de revenus. D’autres personnes et
organisations sont tenues de déclarer des paiements et de transmettre des retenues a I’ARC. Ce sont notamment :

e les employeurs;

o les institutions financiéres;

o les autres organisations qui versent des intéréts ou des dividendes;

o les payeurs ou agents qui effectuent des paiements a des non-résidents du Canada.




Conformité avec les lois fiscales

L’ARC est responsable de percevoir les imp6ts dus et de décourager I’évitement fiscal. A cette fin, ’ARC peut
procéder a un examen plus approfondi de votre déclaration de revenus apres que celle-ci a fait I’objet d’une
cotisation.

Examen de votre déclaration de revenus

Chaque année, I’ARC effectue différents examens en vue de sensibiliser le public aux exigences des lois que
celle-ci administre et a I’importance de s’y conformer. Ces examens sont essentiels puisqu’ils visent a préserver
I’intégrité du régime fiscal canadien et a maintenir votre confiance envers celui-Ci.

L’ARC compte trois programmes d’examen :
e le Programme d’examen précotisation;
o le Programme de revue du traitement;
e le programme de rapprochement du revenu.

Dans le cadre de ces programmes, I’ARC compare les montants des déclarations de revenus a ceux des
employeurs ou des institutions financieres. L’ ARC passe en revue un certain nombre de déductions et de crédits

indiqués dans la déclaration et s’assure ainsi que les revenus déclarés sont exacts.

Si I’ARC modifie votre déclaration aprés avoir envoyé votre avis de cotisation, vous recevrez un avis de nouvelle
cotisation expliquant les changements apportés.

PRODUIRE VOTRE DECLARATION DE REVENUS

Si vous avez gagné des revenus pendant I’année, vous devez remplir une déclaration de revenus et la transmettre a
I’ARC. En général, la date limite de transmission des déclarations de revenus est le 30 avril, et I’ARC commence
le traitement des déclarations a compter de la mi-février.

La Déclaration de revenus et de prestations est le formulaire que vous devez utiliser pour déclarer vos revenus et
demander des prestations comme la Prestation fiscale canadienne pour enfants (PFCE), le crédit pour la taxe sur les
produits et services/taxe de vente harmonisée (TPS/TVH) et la Prestation fiscale pour le revenu de travail (PFRT).

Options de production

L’ARC encourage tous les Canadiens a soumettre leur déclaration de revenus par voie électronique. La transmission
électronique des déclarations permet de réduire les colts, de veiller a leur exactitude et d’en accélérer le traitement,
en plus d’étre écologique. Les services de transmission électronique des déclarations de I’ARC sont IMPOTNET
et TED.

Le service rapide, convivial et sécurisé ’IMPOTNET vous permet de transmettre votre déclaration directement a
I’ARC par Internet de la mi-février a la fin novembre. Les déclarations transmises par Internet doivent étre préparees
a I’aide d’un logiciel commercial de préparation de déclarations de revenus ou d’une application Web homologués
pour IMPOTNET. Parmi les logiciels approuvés par I’ ARC, mentionnons TurboImpét d’ Intuit.


https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications.html

TED est un systéme automatisé permettant aux fournisseurs de services inscrits qui sont responsables de la
transmission des déclarations de revenus par voie électronique (comptables et préparateurs de déclarations de
revenus professionnels) de les transmettre a I’ARC de cette fagon. Pour se prévaloir de ce service, les particuliers
doivent remettre leurs documents fiscaux a un fournisseur de services de préparation des déclarations de revenus
qui préparera la déclaration électronique a I’aide d’un logiciel comme ProFile d’Intuit et la soumettra a I’ARC par
son systeme de TED.

Les particuliers peuvent également préparer eux-mémes leur T1 Générale — Déclaration de revenus et de
prestations et la poster au centre fiscal de ’ARC dans leur région. Comme le contribuable remplit alors sa
déclaration de revenus a la main, le calcul des montants a consigner peut se révéler une tache complexe, et le risque
d’omissions et d’erreurs est trés élevé.

Voici a quoi peut ressembler la premiére page d’une T1 Générale — Déclaration de revenus et de prestations remplie
a la main. Nous allons examiner ce formulaire plus en détail au chapitre 4.

Bel oo gy e 2018
Déclaration de revenus et de prestations

Etape 1 - Identification et autres renseignements on[8]
Identification Renseignements a votre sujet

Inscrivez ci-dessous vos nom et adresse en lettres moulées. Inscrivez votre numéro
Prénom d'assurance sociale (NAS) : ‘ 41 4J 4J4 J4 J4 H- ﬂ- 2
Marianne Amée  Mois Jour
Nom légal Inscrivez votre date de naissance: |1 19, 86| 0 4/ 3,0
St-Laurent Votre langue de correspondance : English Frangais

Adresse postale : app. —n" et rue Your language of correspondence:

100 Rue Principale . I
cP RR Cette déclaration est-elle pour une personne décédée?

Si cette dé est pour ) .
Ville Prov./fterr. Code postal une personne décédée, Année Mois  Jour

Maville OE KOA| 1 0 inscrivez la date du décés : ‘ |

Etat civil

Cochez la case qui indique votre état civil
le 31 décembre 2018 :

Adresse courriel
En fournissant une adresse courriel, vous vous inscrivez pour recevoir des avis

h s L ol P
I"’;:;Ueu‘r:ﬂ dg?jid’?anc et vous acceptez les conditions d'utilisation énoncées & 1 0] Mariéte) 2] Conjoint(e) de fait 3 [ Veut iveuve)

Inscrivez une adresse courriel : 4[] Divorcée) 5[ | Séparéfe) 6 Célibataire

Renseignements sur votre lieu de résidence Renseignements sur votre époux ou
conjoint de fait (si vous avez coché 1 ou 2 ci-dessus)

Indiquez la province ou le territoire ol vous résidiez ]

le 31 décembre 2018 : _Ontario Inscrivez son NAS : [ T

Indiquez la province ou le territoire ol vous résidez

actuellement, s'l est différent de votre adresse Inscrivez son prénom :

postale ci-dessus :
Inscrivez son revenu net de 2018 pour

Si vous étiez travailleur indépendant en 2018, indiquez demander certains crédits :

la pravince ou le territoire ol votre entreprise

possédait un établissement stable : Inscrivez le montant de prestation universelle
pour la garde d'enfants (PUGE) inscrit &

Si vous éles devenu résident du Canada ou avez cessé de |'ére aux fins de la ligne 117 de sa déclaration :

I'impdt en 2018, indiquez votre date : .
Inscrivez le montant de remboursement de la

Mois  Jour o Mois  Jour PUGE inscrit & la ligne 213 de sa déclaration : ]
u

d'entrée de départ

Cochez cette case s'il était travailleur indépendant en 2018 : 1 |:|

N'inscrivez rien ici | | ‘ | |

"W E|cctions Canada (Pour en savoir plus, consultez Ia section « Elections Canada »  étape 1 dans le guide.)

A) Avez-vous la citoyenneté canadienne? ... ... ... e Oui Xj 1 Non U 2
Si oui, répondez a la question B. Si non, passez la question B.
B) A titre de citoyen canadien, autorisez-vous I'Agence du revenu du Canada a communiquer vos nom, adresse,

date de naissance et citoyenneté a Elections Canada pour la mise  jour du Registre national des électeurs? Oui m 1 Non H 2

Votre autorisation reste en vigueur jusqu'a ce que vous produisiez votre prochaine déclaration de revenus. Ces renseignements seront
utilisés uniquement aux fins autorisées par la Loi électorale du Canada, comprenant nolamment I'échange d'information avec les
organismes électoraux provinciaux et territoriaux, les députés, les partis politiques enregistrés et, en période électorale, les candidats.




Apreés la production de votre déclaration
Il faut compter environ de quatre a six semaines pour le traitement des déclarations papier et deux semaines si vous
utilisez plut6t les services IMPOTNET et TED.

Aprés le traitement d’une déclaration de revenus, I’ARC vous envoie un avis de cotisation indiquant toute
modification ou correction apportée a votre déclaration (p. ex. si une erreur de calcul est relevée et corrigée). L’avis
indiquera également si vous étes admissible & un remboursement ou avez un solde dd.

Si vous avez trop payé d’imp6ts pendant I’année d’imposition, I’ ARC joindra un chéque de remboursement a votre
avis de cotisation ou déposera les fonds directement dans votre compte d’une institution financiere au Canada.

Par contre, si vous avez un solde dii parce que vous n’avez pas payé suffisamment d’impdts et que vous n’avez pas
joint de paiement a votre déclaration au moment de sa production, 1’avis de cotisation vous indiquera comment
payer ce solde et éviter des frais d’intéréts.



Roéles et responsabilités du contribuable

En tant que contribuable, vous avez certaines obligations. Vous devez :

e produire votre déclaration de revenus et de prestations a temps;

e payer le montant exact d’impots;

o fournir tous les renseignements qui permettront a I’ARC d’établir votre cotisation;

o |ui donner des renseignements a jour, de fagon a recevoir le montant des prestations auquel vous avez droit
et a vous éviter des retards inutiles;

e obtenir I’aide requise.

Autocotisation

Au début du chapitre, nous avons vu que le régime fiscal du Canada est fondé sur le principe d’autocotisation. Par
conséquent, les contribuables doivent remplir une déclaration de revenus chaque année afin de déclarer eux-
mémes leurs revenus et de calculer s’ils ont un montant d’impo6t a payer ou un remboursement a recevoir.

En vertu de ce principe, les résidents et les non-résidents canadiens ayant des revenus canadiens doivent s’assurer
qu’ils paient de I’impét selon la Loi de I'impot sur le revenu (la Loi). Comme les revenus et les déductions
figurent dans la déclaration de revenus et de prestations, le contribuable et I’ARC peuvent calculer I’impét a

payer.

Le contribuable est donc a8 méme de s’assurer qu’il regoit le traitement juste et équitable prévu par la Loi. De son
coté, I’ARC est en mesure d’appliquer judicieusement les lois fiscales.




Jeu-questionnaire du chapitre 1

Question 1 : Vrai ou faux? L’imp6t est un concept récent, et on pergoit des impdts seulement depuis 1950

Question 2 : A quoi servent les revenus fiscaux que le gouvernement génére des imp6ts?

Transférer des fonds aux provinces

Payer les intéréts sur la dette publique

Financer des programmes comme ceux du ministere de la Défense nationale
Toutes ces réponses

COow>

Question 3 : Vrai ou faux? La Taxe sur les produits et services (TPS) s’applique a tous les produits et services
vendus au Canada

Question 4 : Vrai ou faux? Si vous avez 18 ans et plus et que vous travaillez, vous devrez peut-étre cotiser au
Régime de pensions du Canada

Question 5 : Vrai ou faux? L’ Agence du revenu du Canada est responsable d’établir toutes les lois fiscales
canadiennes

Question 6 : Vrai ou faux? Si vous ne devez aucun imp6t, vous n’avez pas a produire de déclaration de revenus

Question 7 : Quels sont les divers types d’impdts et de taxes?

Impot sur le revenu

Taxe de vente provinciale
Taxe de vente fédérale
Toutes ces réponses

COw>»

Question 8 : Vrai ou faux? L’expression « retenues a la source » sert a décrire les montants que I’employeur
retient du chéque de paie de ’employé




Question 9 : Quelle est la mission de I’ Agence du revenu du Canada?

Percevoir les imp0ts et les taxes et appliquer les lois fiscales au nom du gouvernement fédéral

Offrir des programmes de crédits et de prestations, par exemple le crédit pour la TPS/TVH

Prélever des contribuables les cotisations au Régime de pensions du Canada (RPC) et les cotisations
d’assurance-emploi (AE)

Toutes ces réponses

Question 10 : En tant que contribuable, quel rdle et quelles responsabilités devez-vous assumer?

COowm>

Produire une déclaration de revenus

Fournir tous les renseignements qui permettront a I’ARC d’établir correctement votre cotisation
Payer son impdt selon la méthode d’autocotisation et s’assurer de I’exactitude du montant
Toutes ces réponses




Q BFITO f ° Ie Préparer des déclarations de revenus avec ProFile d’Intuit

Chapitre 2
Installation

et configuration

Objectifs
d’apprentissage

Ce chapitre aborde

les sujets suivants:

» Installer et activer ProFile

= Gérer des licences ProFile

« Configurer les identifiants de TED

= Utiliser le menu Options de ProFile

Ressources supplémentaires

Consultez ces sites Web pour

découvrir nos didacticiels et programmes
de formation offerts aux professionnels
de la comptabilité:

QuickBooks en ligne pour les
comptables professionnels

Accueil ProFile

Formation sur les logiciels d’imp6t
professionnels



https://quickbooks.intuit.com/fr-ca/comptables/
https://profilefrancais.intuit.ca
https://profilefrancais.intuit.ca/soutien/formation/

Chapitre 2 : Installation et configuration

Configuration appropriée

En raison de la diversité des options d’installation de ProFile et de la complexité de ses fonctions, il importe de
bien comprendre toutes les méthodes d’installation et de configuration que ce logiciel vous offre. Dans le présent
chapitre, nous discuterons des options de configuration s’appliquant a un éventail de contextes : d’un bureau fiscal
d’une seule personne a une équipe de préparateurs de déclarations de revenus. Quel que soit le contexte, la
configuration doit toujours viser a maximiser I’efficience et a cerner les besoins du ou des préparateurs de
déclarations de revenus qui utiliseront ProFile.

Avant d’apprendre a utiliser les diverses options d’installation, vous devez connaitre les spécifications et les
exigences systeme suivantes :

Spécifications de ProFile

Une connexion Internet est requise pour les licences et la mise a jour automatique.

Le systeme d’exploitation Windows Server n’est pas pris en charge.

Le chemin UNC d’installation en réseau ou sur un poste de travail n’est pas pris en charge.
L’installation et I’enregistrement de NET 4.5.2 sont requis.

Les produits Apple ne sont pas pris en charge.

Configuration requise

Processeur : 1 GHz ou plus

Systeme d’exploitation : Windows 10 (recommandé), Windows 8.1

Mémoire : 4 Go ou plus

Disque dur : 3 Go pour I’installation

Imprimante : compatible avec Windows

Affichage : résolution minimale de 1 024 x 768; couleurs 16 bits ou plus

Internet : Internet Explorer 11 ou version ultérieure et connexion haute vitesse

La fonction de révision électronique nécessite un logiciel de messagerie MAPI et une application pour
lire les fichiers PDF (p. ex. Adobe PDF Reader), Microsoft. NET Framework 4.5.2

INSTALLATION POUR UTILISATEUR UNIQUE

Ces instructions expliquent comment in staller ProFile sur le lecteur local (C:\) de votre ordinateur :

gpsetup.exe

Accédez au site Web de ProFile (profilefrancais.intuit.ca) et téléchargez le fichier gpsetup.exe.

Double-cliquez sur le fichier gpsetup.exe et suivez les directives d’installation a 1’écran.



http://profilefrancais.intuit.ca/logiciel-impot-professionnel/telechargement.jsp

ProFile - InstallShield Wizard X

‘Welcome to the InstallShield Wizard for ProFile

The Installshield Wizard will install ProFile on your computer. To continue, dick Next.

Lrystallatield

e Durant I’installation, assurez-vous de choisir le dossier Program Files de votre disque local (souvent le
lecteur C :\) comme destination du fichier.

e Suivez les étapes pour terminer 1’installation,

Profile - InstallShield Wizard X
Choose Destination Location
Select folder where setup will install files.
Ingtall ProFile to: )
‘ C:\Program Files (x86)\ProFile) Change...
PROFILE
tstdttietd — < gack H [Hes> | _ P— F

ACTIVATION DE PROFILE

Une fois ProFile installé, vous I’activez en entrant I’information sur votre licence.
e Lancez ProFile
o Dans la fenétre ouverte, entrez le code du produit et le numéro de licence



Pour trouver I'information sur votre licence

Si vous ne savez pas ou trouver 1’information que vous devez entrer dans la fenétre ci-dessus, lisez ce qui suit.
e Apres avoir acheté ProFile, vous recevrez un regu par courriel qui contient I’information sur le produit
gue vous devez entrer dans cette fenétre.
e Sivous avez acheté ProFile sur le site Web d’Intuit, vous trouverez les codes au bas du regu.

ProFile Québec Tax Suite License (1-4) 1 $325.00 $325.00

Required to activate your product(s):
Product Code: 496-9598

License Key: 5612018834-

Sub-total: $2,355.00

Si vous avez commandé le logiciel par téléphone, les codes s’afficheront dans la section Détails de la
commande.

ORDER DETAILS
Quantity  Item Id Unit Price  Ext Price
1 423452 $1,680.00 S$1,680.00

FR PROFILE T¥14 QUEBEC SUITE

1 423522 $325.00 5325.00
FR ProFile T¥Y14 Quebec Suite License (1-4)

Required to activate your product:
Product Code:496-998 License Key:9059-8678-95 2}

e Aprés la saisie de la licence et I’activation, un crochet vert s’affiche pour indiquer que le logiciel a été
activé et qu’il est prét a ’emploi.

Gestion de vos licences

e Le suivi de vos licences ProFile est une étape facile, mais essentielle de la procédure d’installation et de
configuration. Pour commencer, cliquez sur Aide > Gérer mes licences

Aide de ProFile F1
Guide de I'usager
What should we build next?

Démarrage rapide...

Soutien >
Clavardage direct

Politique de vie privée

Suspendre mes licences

Envoyer des commentaires

A propos




e Cliquez sur Détails

Licence = o X

Vous détenez une licence pour:

m T1TI/TP1 Licence
i T2 Licence - Expire le 2018-12-31
he) T3 T/TP646 Licence

X FX FX/Q Ucence

e  Sivous avez acheté des licences ou des modules supplémentaires (T2, T3, etc.), cliquez sur Ajouter
nouvelle licence

Licence X

Vous détenez la ou les licences suivantes. Pour cbtenir de I'aide, veuillez contacter le service a la clientéle au 1-800-710-8030 ou visitez le site
internet de soutien technigue de Intuit.

Code du > Date Année

produt N2 de licence depration dmposton 11 T2 T2 FX ST2EF
818235 7080 2018-12-11 ‘ 2017 | Lic+QC Lic Lic+QC Lic+QC

818302 BO15™ =" 2017121 ‘EHTE |chiQC Lic Lic+QC Lic+QC

e Entrez le code du produit et le numéro de licence

il Activation de la licence ProFile b

Activer ProFile

Pour activer ProFile, veuillez saisir votre code du produit et votre numéro de licence.

Cade du produit N2 de licence
OSuwte Licence, Québec

Code du produit N° de licence Activer

O puis-je trouver ces renseignements?

Client PayezPourUN? > | Activation de I'essai gratuit > Licence de 2011 ou avant? >




e Pour supprimer des licences (celles qui sont vieilles ou périmées, par exemple), retournez a la fenétre
Licence et sélectionnez la licence que vous voulez supprimer
e Cliquez sur Supprimer la licence choisie N

Licence X

Vous détenez I3 ou les licences suivantes. Pour cbtenir de I'aide. veuillez contacter le service 3 la clientéle au 1-800-710-8030 ou visitez le site
internet de soutien techmigue de Intuit.
Code du Date Année
N? de licence dexpicaion dimpostion m T2 T3 FX +T2.EF
818235 7080 20181231 2017 Lc+QC  Lic Lic+QC | Lic+QC
818902 5015 201712:31 2016 Lc+QC | Lic Lic+QC  |Lic+QC

INSTALLATION DE PROFILE SUR UN POSTE DE TRAVAIL

Dans un bureau ou plusieurs préparateurs de déclarations de revenus travaillent dans un environnement en réseau,
vous ne voudrez peut-étre pas installer ProFile sur chaque ordinateur. Autrement dit, vous pourrez I’installer sur
un poste de travail. La procédure est la suivante :
e  Assurez-vous que votre réseau est bien configuré. Un professionnel des TI ou un administrateur de
réseau pourrait vous conseiller quant a la meilleure procédure a suivre concernant cette configuration.
e Effectuez une installation complete de ProFile sur le serveur, puis redémarrez ce dernier
e A partir du poste de travail, mappez le lecteur sur lequel ProFile a été installé en suivant les étapes
suivantes :
e Cliquez sur Ordinateur, puis choisissez Connecter un lecteur réseau

OQ [ ) Computer » v |6
Organize » System peoperties Uninstall o change a program Map network drve Open Contn|
W Favorites + Hard Disk Drives (1)
Bl Desktop Local Disk (C2)
8 Downloads b —
Recent Places cocinadoiailiata

e Entrez I’adresse du serveur en naviguant jusqu’a I’emplacement voulu (p. ex. G:\\mon-serveur)



http://support.intuit.ca/profile/fr-ca/document.jsp?product=profile-english&id=INF17197

) & Map Network Drive

What network folder would you like to map?

Specdy the drive letter for the connection and the folder that you want to connect to

Drve Z -

Folder: - Browse...
Eaample \\server\share
¥ Reconnect at logon

Connect using different credentials

Cancel

e Dans le dossier réseau mappé ou a été installé ProFile, cliquez avec le bouton droit sur Installation sur
un poste de travail et sélectionnez Exécuter en tant qu’administrateur

e Suivez les directives de 1’assistant d’installation

e Par la suite, une icone Poste de travail ProFile s’affichera sur le bureau

Configurer vos licences de poste de travail

Il'y a deux fagons de configurer des licences de poste de travail. La premiére méthode consiste a configurer les
codes de licence pour tous les utilisateurs. Modifiez le fichier startup.ini qui est installé sur le serveur du réseau ou
ProFile est installé. Le fichier startup.ini ressemble a :

e [Licence]

e ProductCode=
e Code=

e Nom=

Pour avoir un code commun utilisé par tous les ordinateurs du client, entrez le code du produit ProFile apres
ProductCode= et entrez le numéro de licence aprés Code=

e La seconde méthode est utilisée lorsque votre administrateur de systéme veut limiter 1’accés des
utilisateurs a certains modules.

e Suivant cette méthode, chaque utilisateur a son propre code d’accés (au lieu d’un code centralisé pour
tout le monde). Toutefois, il est préférable que le fichier startup.ini demeure dans le méme répertoire
ou ProFile est installé.

e Apres avoir mis a jour le registre et terminé la procédure d’installation, vous avez fini de configurer
ProFile et pouvez I’utiliser. La prochaine fois que vous voudrez lancer ProFile, vous pourrez seulement
double-cliquer sur I’icone ProFile sur votre bureau ou sélectionner ProFile dans le menu Démarrage.

LICENCE D’UTILISATION FLEXIBLE

Si vous avez plusieurs ordinateurs et avez besoin de 1’acces a ProFile sur chacun d’eux, la licence
d’utilisation flexible est pour vous. La licence d’utilisation flexible interrompt temporairement 1’utilisation d’une
licence



ProFile sur un ordinateur et active cette méme licence sur un autre ordinateur. Elle vous évite de devoir
constamment supprimer la licence sur un appareil pour ensuite 1’entrer manuellement sur un autre.
e Pour activer cette fonction, cliquez sur le menu Aide, puis sélectionnez Configurer la licence
d’utilisation flexible.

Aide de ProFile F1
Guide de I'usager
What should we build next?

Démarrage rapide...

Soutien >
Clavardage direct
Politique de vie privée

S . 5
<::T;i.gurer la licence d'utilisation flexible
Erer I

Envoyer des commentaires

A propos

e Cliquez sur Activer la licence d’utilisation flexible sur cet ordinateur, puis sélectionnez le mode de
votre choix. Vous pouvez choisir le mode Manuellement, qui nécessite que vous confirmiez
I’interruption d’une licence sur un ordinateur donné, ou le mode Automatiquement, qui interrompra et
activera les licences pour vous. Nous vous recommandons de choisir le mode Automatiquement.

e Apreés avoir fait votre choix, cliquez sur Enregistrer.

w4 Paramétres de la licence d'utilisation flexible de ProFile X

Parametres de la licence d'utilisation flexible

Vous pouvez mettre a jour les paramétres de la licence d'utilisation flexible ci-dessous. Cliquez
sur Enregistrer pour mettre a jour vos paramétres.

Une licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
ProFile de 2016 sur un ordinateur afin de I'utiliser sur un autre ordinateur. En savoir plus

[v] Activer la licence d'utilisation flexible sur cet ordinateur

Manuellement - Si vous choisissez cette option, vous devez confirmer l'interruption de vos
licences ProFile lorsque vous fermez ProFile.

® Automatiquement - Cette option interrompt et active automatiquement vos licences lorsque
vous ouvrez et fermez ProFile.

Une licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
ProFile sur un ordinateur afin de pouvoir I'utiliser sur un autre ordinateur. Vous pouvez accéder aux
paramétres de configuration en cliquant sur I'élément de menu Aide > Configurer la licence
d'utilisation flexible ci-dessus Remarque: Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit étre

connecté a Internet.
Enregistrer

e En mode automatique, ProFile confirmera I’état des licences sur votre ordinateur chaque fois que vous
ouvrirez ou fermerez I’application.




Vos licences ont été activées avec succés sur cet
ordinateur.

Bienvenue!

Vos licences ont été suspendues avec succés sur cet
ordinateur.

A plus tard!

ProFile est sur le point de se fermer...

Avertissement relatif au nombre maximal de licences

Lorsgue vous activez une licence ProFile, vous pourriez voir cet avertissement : ProFile a été activé le nombre

maximal de fois permis pour cette licence. Ce message s’affiche soit parce qu’une licence est utilisée plus

souvent que le nombre d’unités disponibles, soit parce qu’elle n’a pas ét¢ supprimée d’un ancien appareil avant

d’étre transférée sur un nouveau.

Qu’est-ce qu’une unité? Lorsque vous achetez une licence, vous recevez une unité de licence supplémentaire en
cas de situation imprévue qui nécessiterait que vous réactiviez votre licence. Ce qui signifie que vous disposez de

deux unités. Si vous essayez d’activer votre licence sur plus de deux ordinateurs, vous recevrez le « message

d’activation maximale » décrit ci-dessus.

Pour corriger ce probléme, essayez de supprimer une licence d’un ordinateur inutilisé avant de 1’activer sur un

nouvel appareil.

e Sur I’ancien ordinateur, ouvrez ProFile et cliquez sur Aide > Gérer mes licences.

e Cliquez sur Détails. 7l




[vd PROFILE

Fichier Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre | Aide

38 q | - Aide de ProFile f
Guide de fusager

What should we build next?

Démarrage rapide...

Soutien >
Clavardage direct
Politique de vie privée
Suspendre mes licences Froveemy —
Configurer la licence d'utilisation flexible

: Vous détenez une licence pour

1 Gérer mes licences
T1 T1T1/TP) Loence

Envoyer des commentaires T2 T2Lcence - Expre le 20181231

3 T3 T3TV/TP646 Licence
A propos X FXFX/Q Lcence

Ayouter couvelle bcence Désis a

e Cliquez sur la licence que vous voulez supprimer. ProFile affiche un message indiquant que la licence
est valide et active.
e Prenez note de cette licence pour pouvoir I’entrer sur le nouvel ordinateur. B

e Cliquez sur Supprimer la licence choisie pour désactiver ProFile sur ’ancien ordinateur. Il
Vous pouvez maintenant activer la licence sur votre nouvel ordinateur.

Licence X

Année
N? de licence de d jon m T2 T FX +T2.EF
1 818235 7080 2 2018-1231 2017 Lc+QC  Lic Lic+QC | Lic+QC
818902 5015 20171231 2016 Lic+QC Lic Lic+QC |Lic+QC

q Supprimer la licence choisie

CONFIGURATION DE BASE

Dans la présente section, vous apprendrez a configurer rapidement le nombre minimal d’options requises pour
gue ProFile soit prét a étre utilisé. Une fois ces options activées, vous pourrez commencer immédiatement a

travailler dans ProFile.
Plus loin dans le présent chapitre, nous vous montrerons comment utiliser des options avanceées et plus

complexes.




Options de TED

En tant que préparateur de déclarations de revenus, vous avez recu des identifiants de I’ARC. Il importe donc de
les entrer et de les enregistrer dans ProFile. Suivez les étapes ci-dessous pour enregistrer ces identifiants :
e Cliquez sur TED > Options

o Dans la fenétre de gauche, cliquez sur T1 EDI Internet Il
e Entrez le numéro et le mot de passe pour la TED en direct que I’ARC vous a fournis 8

Options de production par voie électronique

Géneral | Mo didentification de I'4RC
T i i
L Muméro de la TED en direct (41122 Mot de pasze de la TED en direct

Fiégulier [Sensible & |a casse)
T1 EDI Intemet Options

2 TP1 Inteinet Conserver journal TED de session
T2TED [] Demander le type de session avant de se connectsr avec TARC
T2ATT par Intemet Message dimpression en fin de session
T2 CO-17 par Intemet

T3/FR
Transmetteur

Information personne-iessouce
Numéros de feuillets du MRD
par Internet

Assistant T1/TP1 oK Annuler Aide

e Dans la méme fenétre, sélectionnez T2 TED, et vos identifiants devraient aussi s’y trouver.

Options de production par voie électronique ? X

Général ffication de [ARC

T

A1122 Mot de pasze de la TED | =

Numéro de la TED

Régulier [Sencible & la casse)
T1 EDI Intemnet
Bllstsmet =
$ |c. W sers\Michael\Documents\My Frofile DatahT 2 Retums\EFILE Parcouri...
= anTEE T Totemet Service "Web pour la TED [pour le soutien technique seulement]
T2 CO-17 par Internat (®) Défaut
T OURL
Transmetteur

Information personne-ressounce
Numéros de feuillets du MR
par Internet

Asgsistant T1/TP1 Annuler Aide

Options relatives a I’environnement

Sous le menu Options, vous trouverez un éventail de préférences ProFile. Méme si toutes ces préférences ont une
fonction importante, certaines sont absolument requises. Voici donc les options de base que vous devrez
configurer.

Il importe de noter que vous pouvez obtenir des renseignements sur la fonctionnalité d’une option; pour ce faire,
cliquez sur I’icone du point d’interrogation située dans le coin supérieur droit de la fenétre Environnement et
ensuite sur une fonction. ProFile ouvrira ensuite une fenétre d’aide contextuelle qui vous aidera a configurer
chacun de vos onglets.



[oBrs retatives a Fenvironnement T
‘_‘E\dilm Affichage Fichier Préparatewr Escomptewr Syndic Vérfication Systéme Sécurté HyperDocs * | *
P —— -
[ Substitution automatique

&8 Bouton droit

Substitution audible Cliquer deux fois -> ouvrir le lien
[ Faire apparaitre mémos et ubans [ Descriptions sur le ruban
[]Réorganiser la barre d'onglets Fermer le ruban aprés le total
[JSaisie & décimales fixes E]Formulaires continus
[ Utiliser la minuterie [Liste de contréle de I'Explorateur

‘I Permettre |a touche [dem Bouton drait-couper/capier/coller

Onglet Fichier

e Cliquez sur Options > Environnement, puis sélectionnez 1’onglet Fichier.

e Sous I’onglet Fichier, vous pouvez configurer ou confirmer I’emplacement par défaut de tous vos
fichiers d’impot. ProFile crée par défaut un dossier général appelé My ProFile Data, qui contient des
sous-dossiers pour chaque année d’imposition et module (pour les fichiers T1, T3 et FX). A moins
d’avoir des exigences précises pour I’emplacement de vos fichiers (un environnement serveur, par
exemple), vous devriez accepter les paramétres par défaut de ProFile pour vos dossiers.

Edifion Affichage Fichier Préparateur Escompleur Syndic Vérificaion Syslame Sécurité Hyp * *

Prélérences
| Ouverture de fichiers multiples || Conserver fichiers de secours
| Enregistrer le bureau []Permettre mot de passe
] Uiiliser toujours “Enregistrer sous” Metire a jour les fichiers document
| Fermer lafenétre avec ESC [_]Infermations de I'escompteur
I Protection des fichiers [ Vérification du fichier
iv| Nombre maximum d'onglets ouverts : /| Enregistrer les fichiers a toutes les :
_10 ~ onglets 1 |~ minutes
Type de fichiers par défaut (module) : | Les plus utlises recemment ~
Fichiers utilisés récemment .
) Fermer 4 - enlrées
(®) Montrer dans le menu Rouvrir
) Montrer ala fin du menu Fichier Effacer

Dossiers des fichiers

Module Dossier Verm... :l

2017 T1 CiUsersimdila\DocumentsiMy ProFile Dataj2017T1} J
2016 T1 CiUsersimdila\Documents\My ProFile Datal2016T1}
2016 T1 CiUsersimdila\Documents\My ProFile Datal2015T14
2014T1 CiUsersimdila\DocumentsiMy ProFile Data{2014T1}

2013T1 CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2013T14
DMPT1 CllearsimdilaiNiac imanteihhs PraFila Natal2N15T 14

U

Assislant de configuration Annuler Aide

e Pour changer I’emplacement par défaut d’un dossier, il suffit de cliquer sur le menu pour chaque
module et année d’imposition

Dossiers des fichiers
Module Dossier
2018 T1 Ci\Users\mdilaiDocuments\My ProFile Data\2018T 1}
2017 T1 sersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2017T14
2016 T1 CiAUsersimdila\DocumentsiMy ProFile Datai2016T14
20151 CiUsers\mdila\DocumentsiMy ProFile Datal2015T 1}

2014 T1 C\Users\mdila\Documents\My ProFile Datal2014T1}
2Nn12T1 Al learsimdilaiDas imanteibdu DraFila Natat2N12T 14

U U

<
L




En cochant la case Verrouiller a droite de chaque emplacement de dossier, ProFile enregistrera toujours les
fichiers a cet emplacement et cherchera toujours a cet emplacement pour ouvrir des fichiers.

Sous I’onglet Fichier, vous pouvez choisir non seulement I’emplacement de tous vos fichiers d’impdt, mais aussi
vos préférences d’utilisation, par exemple la possibilité d’ouvrir plusieurs fichiers d’imp6t en méme temps, de
protéger les fichiers par mot de passe et d’afficher une liste des fichiers utilisés récemment.

Onglet Préparateur

L’onglet Préparateur de la fenétre Options > Environnement permet au préparateur de déclarations de revenus
d’entrer 1’adresse et les coordonnées de son cabinet, ainsi que son numéro d’entreprise et son code ID Rep ou ID
Groupe établis par I’ARC. A partir de 1’onglet Préparateur, vous pouvez également :

o Faire le suivi du déroulement du travail aprés avoir entré les initiales du préparateur et de I’associé

o Entrer les identifiants du préparateur pour le Québec

Edilion Affichage Fichier Préparateur Escompteur Syndic Vérification Systéme Sécurité Hyp * | *
Préparateur
Nom : ABC IMPOT
Raison soc.
Rue : 1000 Principale
CP.RR:
Ville : St-Hilaire
Province : | Quebec v Code Postal : ~ JIK1A1
Téléephone : 418-585-1212 Téléce
Courriel :
Initiales
Préparateur : MOL Associé :
Québec
Numére d'entreprise du Québec (NE
Numéro dlidentification
Numéro de représentant professionn:
T1013/RC59
IDRep PW52R44 MNuméro d'entreprise 998899899
Group ID |G23222
Assistant de configuration Annuler Aide

Prochaines étapes

Aprés avoir configuré les options de base que nous venons de décrire, vous pouvez passer au chapitre 3 et
commencer a travailler dans ProFile. Toutefois, les préparateurs de déclarations de revenus prudents préféreront
strement explorer les préférences avancées dont nous discuterons dans la section suivante.

CONFIGURATION AVANCEE

Dans la présente section, nous avons décrit les fonctions et préférences avancées susceptibles de vous intéresser
en personnalisant ProFile. Ces options vous permettront d’assurer le bon déroulement du travail et de gagner du
temps pendant la période des impdts qui est souvent occupée et mouvementée.

A noter que vous pouvez accéder aux préférences ci-dessous a partir du menu Options > Environnement.



Onglet Edition

Sous I’onglet Edition, vous pouvez établir des préférences permettant de travailler avec des saisies & décimales
fixes (ProFile place automatiquement la décimale a gauche des deux derniers chiffres entrés dans un champ).
C’est ici que vous pouvez également demander a ProFile de mettre tous les mots en majuscules ou choisir 1’option
de mise en majuscules intelligente. A partir de cet onglet, vous pouvez également :

Substituer manuellement une valeur calculée sur la déclaration de revenus

Permettre la touche Idem pour copier-coller rapidement les mémes données dans des champs adjacents.
Permettre de glisser-déposer des données d’un champ a un autre

Confirmer la validité de chaque numéro d’assurance sociale entré dans ProFile

Double-cliquer sur un champ dans une déclaration de revenus pour accéder a un champ connexe
Cliquer avec le bouton droit pour couper, copier et coller

Ediion Affichage Fichier Préparateur Escompteur Syndic Vérificalion Systsme Sécurité Hyp ¢ | *

Préférences
[] Substitution automatique
[v] Substitution audible
[] Faire apparaitre mémos et rubans
[v] Réorganiser la barre d'onglets
[] Saisie a décimales fixes
[v] Utiliser la minuterie
[~] Permetire la touche ldem
[v] Permettre le Glisser-Déposer

["]validation active
[ Valider le NAS

Assistant de configuration

] Surligner avec le bouton drait

|| Cliquer deux fois -> ouvrir le lien
] Descriptions sur le ruban

[v] Fermer le ruban aprés le total

[v] Formulaires continus

[ Liste de contréle de I'Explorateur
[v] Bouton droit--couper/copier/coller

w) Insérer automatiquement le timbre dateur sur

la note
Saisie semi-automatique Majuscules
[ Activée [] Tri des éléments ®) Normales
. - ) Toutes en majuscules
Nombre maximal : |12 |- - . ! -
) Mise en majuscules intelligente
Validation

Annuler

Aide

Onglet Affichage

L’onglet Affichage vous permet de personnaliser I’affichage & I’écran. A partir de cet onglet, vous pouvez :

Autoriser les sauts de page a I’écran

Mettre les montants négatifs entre parentheses
Afficher des zéros pour toutes les valeurs NULLES
Définir I’affichage plein écran du fichier d’impdt




Edilion Affichage Fichier Préparateur Escompteur Syndic Vérification Systéme Sécurité Hyp * | *
Préférences
[[]Sauts de page [] Afichage plein &cran
Mentants négalifs entre crochets Moniteur de données
[/] Z&ros dans les champs vides
Ligne séparant les décimales
[“]lcdnes d'onglets

[] Activer les polices dimensionnables (requiert de rec

Assistant de configuration Annuler Aide

Onglet Systéme

Pour vous assurer d’avoir toujours la version la plus récente, cliquez sur I’onglet Systéme et vérifiez les
parametres de mise a jour automatique. VVous pouvez définir la fréquence a laquelle ProFile vérifie les mises a

jour et aussi demander que ProFile vous avise avant de télécharger et d’installer une mise a jour. A partir de
I’onglet Systéme, vous pouvez ¢galement :

e Activer le forum Communauté en ligne de ProFile
e Activer ou désactiver les fonctions en ligne de ProFile

Ediion Affichage Fichier Préparateur Escompleur Syndic Vérification Sysiéme Séecurité Hyp * | *
Fichier de sécurité

[ IFichisr CAProgramData\GreenPoinfiprofilelSecurity log bd

Parcourir
Dossier de compte partagé
Comptes CPregramDataiGreenPeintiprofileiFormNumber} Parcourir
Facturation Parcaurir

Vérification automatique de mises & jour
| Activer la vérificalion automatique de mises & jour
Vérifier chaque 2 ~ jour(s) v quelque temps aprés |1 AM

[[IMaviser avant de brancher 2 lnternet

[_IMaviser avant de télécharger la mise a jour
Communauté en ligne Codage de transmission
/] Activer la Live Communil || Aflicher lors du démarrag

Bitmap PDF417

Elévalion de priviléges

Cliquez sur le bouton Activer pour activer les o Activer
bibliothéques d'élévation de priviléges dans ce

ProFile en ligne Pour le soutien technique seulement

_| Désactiver les fonctionnalités en ligne [ Journaux staliqus

Assistant de configuration Annuler Aide




Onglet PDF

Vous pouvez utiliser I’onglet PDF des Options relatives a I’environnement pour définir des parameétres
personnalisés a I’égard des fichiers PDF de vos clients. C’est ici que vous pouvez également définir des
conventions d’appellation de fichiers, I’emplacement des fichiers et la protection par mot de passe a I’égard de
toutes vos déclarations de revenus en format PDF.

Préparateur Escompleur Syndic Vérification Systéme Sécurité HyperDocs PDF  Nofificatior + | *

PDF Nom
T1:(_ Personnalis + ®) Nom du fichier d'imp&t
T2:() Persennalis 4+ - (®Nom dufichier dimpét
T3:(_) Personnalis + (®) Nom du fichier d'imp&t
Fx{_) Persennalis 4 - (@) Nom dufichier dimpst

Dassiers des fichiers PDF archivés
[ ] Préciser le dossier persennalisé par défaut des fichiers PDF
CiUsers\mdila\DocumentsiMy ProFile DatalArchivesy Parcourir Avancée
Module Pers... Dossier -

2018T1 ™ Avecfichier d'impat
2017 T ™ Awvec fichier d'impat

2016 T1 ™ Awvec fichier d'impat J
-
Sécurité des fichiers PDF

Conligures le mot de passe de [ullissieur Configurez le mot de passe du propriétai
(@) Auzun N o

N Protége le fichier PDF
{)Nam du dlient + NAS/NE/NCF/NSP (Gendran313) contre les modifications
()Nam + DDNDase de cloue (Gendranaabh)
{ :'Je\\m pas [utlisateur

Assistant de configuration Annuler Aide

Autres parametres de la fenétre Environnement

La fenétre Options > Environnement comporte d’autres onglets, y compris les paramétres de définition des
identifiants de I’Escompteur et du Syndic et d’autres permettant d’activer des fonctions plus avancées, comme
Vérification et HyperDocs. Nous examinerons certains de ces parameétres plus loin.

Options > Module

La fenétre Options des modules de ProFile vous permet de definir avec précision comment ProFile fonctionne
pour chaque année d’imposition et module (T1, T2, T3 et FX). Ce niveau de détail accru vous permet de
déterminer les paramétres fiscaux que ProFile devrait appliquer aux nouveaux fichiers et aux fichiers que vous
reportez d’une année précédente. Dans cette fenétre, vous pouvez également indiquer votre langue de préférence
et définir des seuils d’écart pour comparer le fichier d’impdt de 1’année courante d’un client avec celui de I’année
précédente. Les paragraphes ci-dessous décrivent les options des modules que vous devriez configurer
immédiatement.




@1.2018T1!TP1 '| 32016-2019T2 "\E'2015T3ITP646 '\W2.2O18FX;'Q 4
Mode t

Général Verrouillage des données Ecanl Commentaires T1/TF ¢ *

& Fichiers reportés ~ Langue
Descriptions des feuillets reportés () Anglais
Descriptions des dons reportés . .

(®) Frangais

Reportés la page de notes

O Reporter les initiales du préparateur

O Reporter les initiales de l'associé

O Reporter les initiales du réviseur

O Reporter la question d'autorisation

O Reporter la question d'Election Canada
Reporter la question des biens étranaers

Onglet Général

Faites défiler cette fenétre pour configurer les paramétres par défaut des nouveaux fichiers et des fichiers reportés.
Ces paramétres par défaut comprennent les niveaux d’autorisation pour les formulaires RC59 et T1013, les
parametres pour la révision pré-cotisation et post-cotisation, et les descriptions des feuillets pour les fichiers
reportés. A partir de cette fenétre, vous pouvez également :

e Reporter les questions d’Elections Canada et des biens étrangers, et reporter les renseignements du
formulaire TIDD

e Configurer les paramétres par défaut pour la langue par correspondance et I’information relative au
préparateur

e Configurer I’envoi d’une lettre et d’une facture au client par défaut
Définir les conventions d’appellation pour vos fichiers de déclarations

e Choisir la couleur des formulaires de déclaration de revenus pour le client et son conjoint



Général Verouillage des données Ecat  Commentaires

& Fichiers reportés ~
[ Reporter les initiales du préparateur
O Reporter les initiales de I'associé
X Reportés la page de notes
O Reporter fichiers au méme endroit que I'an demier
& Mouveaux fichiers
B Initiales du préparateur par défaut
[ Initiales de 'associé par défaut

& Noms de fichiers Général “enouillage des données Ecat  Commentaires
(® Long (Raison sociale et
Q MNoms abréges (8.3) £ MNouveaux fichiers ~
£ Options [ Initiales du préparateur par défaut
[ Mettez & jour les infarmay Xl Initiales de I'associé par défaut
B Date de la signature &1 Noms de fichiers
< == o - (® Long (Raison sociale etfin d'année)
O Noms abrégés (8.3)
& Options
[ Mettez & jour les infarmations relatives au préparateur sur |

B Date de Ia signaturd

Général Vernouillage des données Ecat  Commentaires
X Reparterles param|

& Options de redressemg | & Options de redressement du RPT ~
(® Redressementsid ® Redressement si dépasse le maximum annuel ou est plus
QO Redressementhas O Redressement basé sur le nombre de périodes
QO Pas de redressemd QO Pas de redressement

&1 Options de redressement de ['AE

Q Redressement si dépasse le maximum annuel

(® Redressement basé sur les gains assurahles

O Pas de redressement
&1 Sautez I'entrée du BPC ou du RRO

® Sautez I'entrée du RPC ou du RRO selon la province d'em

O MNe pas sauter le RPC ou le RRO selan la province d'empl
& Couleur des formulaires

) Bleupale

9 ‘ert pale -
€ ' - »

<

Onglet Verrouillage des données

Cet onglet permet d’activer un avertissement vous empéchant de créer un fichier d’impdt par erreur. Vous pouvez
aussi verrouiller un fichier et y empécher la saisie d’autres données une fois que 1’Etat de la déclaration et I’Etat
de la TED que vous indiquez dans cette fenétre sont sélectionnés a 1’égard d’un fichier d’imp6t. Si vous cochez
par exemple la case Terminée sous la colonne Etat de la déclaration, ProFile verrouillera le fichier d’impot aprés
que le préparateur aura indiqué que cette déclaration est terminée.
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Modeéle des fichiers
)

Général Verrouillage des données Ecan Commentaires T1/TF < *

[] Avertissement lors de la création du fichier Langue
Etal de la déclaration Elat de la TED () Anglais
% Emnny LIncannu (®) Frangais
0 Esi‘:‘ﬁ: 1 Non admissible
] En attente [ Admissible
[ Révision - Préparateur [ Prét pour transmission
[ Révision - Associé [] Transmise
[[] Préte pour limpression [ ] Acceptée
[ ]Imprimée .
[ ] Terminée LI Rejetée
[[] Ne pas transmetire [[IProduite sur papier
Ok
Annuler
Aide

Configuration de I’Etat de la déclaration
e Pour configurer I’Etat de la déclaration, ouvrez le fichier d’impét et allez au menu Fichier >
Propriétés.
e Cliquez sur le menu déroulant Etat du client, puis sélectionnez I’état voulu

e Notez bien la case & cocher a droite du menu déroulant Etat du client, qui vous permet d’activer ou de
désactiver la fonction de verrouillage des fichiers.

W 2018 T1/TP1 Propriétés du fichier ? X
1. Shepard, Jane
Shepard. Jane (000000000)

Etat du client: 2. En cours ~ | ] Ferme

. 0. Inconnu

Etatde la TED 1. Reportée -

Etat du SEND 2. En cours -
3. En aftente

Etat de la TP1 4. Révision - Préparateur o
5. Révision - Associé

NCD 6. Préte pour limpression

-

Imprimée
Facture
[]Escomptéer 9. Ne pastransmetire

‘ Date Préparat. . Action Durée  Module Wer S ‘

Préparateur ASS0CiE

Mam du fichier

Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datal2018T14Shepard. Jane 18T
Online Backup Désactivé

Activer Onling Backup

Aide Avancée »»

Afficher mot de passe




Onglet Commentaires
Vous pourriez ajouter un avis de non-responsabilité standard a vos fichiers d’imp6t afin d’avertir le lecteur au
sujet de toute réserve que vous auriez concernant la déclaration de revenus. ProFile vous permet d’établir deux
types d’avis de non-responsabilité.
e L’avis de non-responsabilité indiqué sous Commentaires de 1’expert-comptable (Standard) s’affichera a
la derniere page de I’ensemble de la déclaration de revenus
e L’avis de non-responsabilité¢ indiqué sous Commentaires de I’entreprise s’affichera sur les formulaires
d’entreprise comme 1’Etat des résultats des activités d’une entreprise ou d’une profession libérale

(T2125)
12018 T1/TP1 7| 320162019 T2 v|E2015T3TPe4s Y| 7.2018FX/Q ¢|»
Modele des fichiers
Parcourir

Général Verrouillage des données Ecat  Commentaires T1/TF ¢ *

Commentaires de |'expert-comptable (standard) Langue

[] Préparé sans vérification des données du contribuable. O Anglais

(®) Frangais

Commentaires de I'entreprise
[] |Préparé sans vérification des données du contribuable

Annuler

Aide

Options > Modeles

ProFile comprend des lettres préformatées que vous pouvez imprimer dans la trousse T1/TP1 de votre client.
Voici un extrait d’une de ces lettres.

Marianne St Laurent
12 Main St
Anytown, ON

M4A 1A2

Ms St Laurent :
Mous avons transmis votre déclaration de revenus a l'Agence du revenu du Canada (ARC) par voie électronique a
l'aide du systéeme TED. Veuillez conserver cette copie de votre déclaration de revenus pour 2017 dans vos dossiers

Cette déclaration a été préparée a laide des renseignements que vous nous avez fournis. Conservez également
tous les feuillets, les relevés et autres documents pendant six ans dans ['éventualité oi 'ARC vous les demanderait

Votre déclaration indique un remboursement de 330,22 §.

Votre maximum déductible au titre des REER pour 2018 est de 11 593 5.

e I S e e T

Toutes les lettres préformatées de ProFile sont enregistrées dans un sous-dossier de modeles, dans le dossier My
ProFile Data. Pour afficher et modifier un modéle, suivez les étapes ci-dessous :

e Cliguez sur Options > Modeéles

e Cherchez le modeéle voulu et double-cliquez sur son titre, par exemple Lettre




i
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Répertoire de modéles par défaut

C\Users\mdila Parcourir
Nom Lang... Description Type Fichier 2
Attach  Engli... Attachments Par ... OneDrive\Client Docs\My ProFi...

Engage Engli.. Engagementle.. Par.. OneDrive\Client Docs\My ProFi...

Userl  Engli.. User letter 1 Par ... OneDrive\Client Docs\My ProFi..

DlLetter Engli.. Deceasedclie.. Par.. OneDrive\Client Docs\My ProFi...
User2 Engli.. Userletter 2 Par ... OneDrive\Client Docs\My ProFi..

Letter Engli... Clientletter Fic.. Documents\My ProFile Data\Te...
Qletter Engli.. Client letter Par ... OneDrive\Client Docs\My ProFi..
Invoice Engli... Clientinvoice Par ... OneDrive\Client Docs\My ProFi... v

Paramétres des modéles
Nom : Attach Utiliser modéle par déf

Description : Aftachments
Condition d'impressic

Chemin d'accés : OneDrive\Client Docs\My ProFile Data\Templates\2018 T1 Attachments.RT| Parcourir

Nouveau Editer Supprimer Aide Fermer

Le modéle Lettre s’ouvre dans une nouvelle fenétre, et le texte est présent en deux couleurs :

e Les données qui sont extraites de champs de données ProFile s’affichent en bleu. Appelons ce type de
renseignements codes de champ.

e On peut uniquement insérer ou supprimer les codes de champ en bleu; ils ne peuvent pas étre modifiés
a partir du modeéle.

e Les zones en format libre comprennent du texte en noir —comme le texte que vous entrez dans un
éditeur de texte.

e Il est possible de modifier ou de supprimer le texte en noir, ainsi que d’ajouter du texte au modele

|/ 4 CAUsers\mila\OneDrive\Client Docs\My ProFile Data\Templates\2018 T1 TP1 letter.RTF ==l [
Anizl v 10w wiomatiguer | Aucun (v |B F U EBE LN
i’ 1 2 8 4 5 & 74
“{Format(PrintDate,"MMMM dd, yyyy"}i (ad
(T1PraparerName}
{T1PreparerFirm}{1 £ T1PreparerPOBax <>" or TTPrepareRR <>
SBore JEvapara R ELSl1£ T-Praporee =} PragarrPOBox oL el Prepara OB (11Prep elfncts tencss)

rass)
[T1PreparerProving e}
{T1PreparerPostalCods]

{ClientFirsthame) (ClientLast
linglabetAdiresat <
beliddres52)

tsilingl abelAddress 1)

R <> * )i £ MailingLabeiPOBor ="} MailinglabelRR }

{MailinglabelCity), (Mailingl abalProvince}
{MailingLabelPostalCode}

{MailingLabelClientSahutatian}

[a£ EFILE = 0)
We enclose two copies of your [TaxCanstant("CurentTaxYear']) federal income tax retum. We have prepared your return based on the information you provided to us. Please
mail cne copy of the rstum to Canada Revenue Agency (CRA) in the enclosed pre-addressed envelope on of before (4. (Tflnfo Jor( (7] 5
(TaxConstan( CurreniTaxY earPiusOne ) fe1 se)pn 30, (TaxConstant CurrentTaxYearPiusOne ) fenas £) The second copy is for your tecords.

{elsa]

We have uansmitied your retum electronically 1o Canada Revenue Agency (CRA) using the EFILE system. The enclased copy of your (TaxConstam("CureniTaxYear )] income
tax rotam is for your records. W have prapared your returm bassd an the inormation you provdad to us. Keep allinformation sips, receipts, and other documents far six years, in
case CRA asks 1a see them

{ar o
(£ (TTPAD. S[3] <> ) and (TIPADZ] > O))

Your retum shows = balance owing of S{SalanceOwing). You have pre-authorized 3 payment of S[T1PAD(Z]) to be wi
JPlease make sure oulstanding batance of S(BalanceOwing - TIPAD(Z]) must be paid on ar before Agrl 30, (TaxCensi
10 the Receiver General. 1o the font of your retum. Please write your social insurance aumbar on the back of your ch
[endif]{else]

Your retum shows a bal

g > TIPAD[Z])

Attach a cheque, made out

lance owing of S{BalanceCwing) tha must be paid on or before April 30, (TaxConst neniTax¥earPusOne"l). Aliach a cheque, made out o the w

e Pour ajouter du texte (en noir), placez le curseur dans la zone désirée et commencez a taper.
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E aAan
0

1 2 3 4 5 3
«déduire ces colisations dans votre déclaration de revenus de {TaxConstant{"CurrentTaxYear )}.{if
NextYearRRSPContributions > 0} Il vous est également possible de verser a votre REER des cotisations

additionnelles de {Nexn’ea}RRSPConmI}uunns}- $ que vous déduirez dans votre déclaration de
revenus.{endi fi{endir}

Si vous avez des questions concemnant votre déclaration de revenus, vous pouvez me joindre au {T1PreparerPhone)
Veuillez agréer lexpression de mes sentiments les meilleurs

[T1PreparerFirm}

{T1PreparerName}

SVP woire les piéces jointes

e Pour ajouter du texte dans un champ, cliquez avec le bouton droit sur le modele dans la zone de saisie
désirée.
e Cliquez sur Insérer un champ.

Couper
Copier
Coller
Effacer
Police...
Paragraphe

Tabulation...

Insérer un graphique

Insérer un champ )y
- —

~  Utiliser le modele intégré

e A partir de la liste Insérer un champ, choisissez ensuite un champ et cliquez sur Insérer.

Insérer un champ X
|| | | Insérer
AcompteDécembreld A
AcompteDécembre3l Annuler
Acompte)uinls
Acomptetdars15

Acomptetdars15Future
AcompteSeptembrels

AdreszeDuClient

AdrezseDuConjoint

AppDuClient

AppDuConjoint

AttentionDuClient v

Description

e Cliquez sur Fichier > Enregistrer pour enregistrer vos modifications.
e Sélectionnez I’emplacement (dossier des modéles de lettre) et entrez un nom de fichier.




i

« v Q ProFile Data » Templates )Scm ch Templates L
e

Organize ~ New folder S -

201771 - Name Date modified Tygl
201713

201871 No items match your search

database
EFILE

T2 Returns

Templates

v < |
File nalige: 2018 T1 PF Tour Letter.RTF v ||
Save as type: Ri o ~|

 Hide Folders Save Cancel

e Cliquez sur Oui pour confirmer que vous voulez utiliser cette lettre type comme modéle par défaut.

Confirmation X

Utiliser ce fichier comme modéle pour "Lettre du
client"?

Oui Non

e Pour voir la version finale, utilisez I’Explorateur de formulaires pour trouver et ouvrir la Lettre du

client.
i Form Explorer T
[ Cosan. Mz V. . E BB
o Lot || gpen Pt List Detail Key Ling

Forms Mame Category Description Used Lastyear Step ~
T L] Retun +sched..  Federal Tax Yes  N/A 44

) - s Fietun +sched . CPP on self-employment and other eamings  Yes  N/& 2
Lldenscaon S| o sy Retum + sched..  Federal ition and education amounts Yes N 3%
2 Ships 7?\% Filing Information redum for electronic fiing Yes N 388
™ 3 Income 'Engaqe Client Engagement letter Yes N/& 2
W 4. Deductions est Client BGST/HST credit Yes  N/A& 450
B2 71 Summary Clierit T1 Summary Yes  N/A 453
S Taxsciedts | [FNRIC Client HRTC Comparative Summaty Yes N 455
™ G Retumsscw| | Letter Clent Chentletter ... Yes  NAA 453 |
. ~ Audt Client Awudit Summary Yes  N/A 410 .

Letter:Client letter

e Vous pouvez alors prévisualiser les modifications que vous avez apportées au modele Lettre.
e Pour apporter d’autres modifications, cliquez avec le bouton droit sur la lettre type et sélectionnez
Modifier le modele.



v 4 2017 T1/TP1: St Laurent, Marianne - Lettre du client
@ linfo |[@2T1| 5374 4. Lettre | + |
0
1 2 3 4
8
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Marianne St Laurent
12 Main St
Anytown, ON

M4A 1A2

Ms St Laurent

Nous avons transmis votre déclaration de revenus a l'Agence du revenu di
laide du systéme TED. Veuillez conserver cette copie de votre déclaratic
Cette déclaration a été préparée a l'aide des renseignements que vous nc
tous les feuillets, les relevés et autres documents pendant six ans dans |

Votre dé indique un de 330,22 §

Votre maximum déductible au titre des REER pour 2018 est de 11593 §

Si vous avez des votre dé de revenus, vous

Veuillez agréer 'expression de mes sentiments les meilleurs

Tout sélectionner

Créer FX
Créer T3

Déclaration de I'année précédente

Fermer le formulaire

Ctri-A

Esc

Modifié TED:

Nouvelle fenétre

Non admissible |Solde di/Remb... (330,22

P
=

Imprimer

Outre les fichiers d’impot et de modeles, ProFile stocke d’autres types de fichiers dans le dossier My Profile
Data, dont les registres de la TED, des copies de sauvegarde et certains fichiers de configuration.

= | My ProFile Data - o X
Home Share View 2]

> ThisPC » My ProFile Data v & | Se Ay ProFile Dat o

€ 2 T Documents »

A Name Date modified Type ze A

* k )
Quick access EFILE

Il Desktop Link
¥ Downloads  # Options Package 7-02-01 608PM _ File
& Pictures Settings

, iCloud SettingsBackup1

W Photo Library # SettingsBackup2 2017-09-249:46PM  File fold

Dropbox SettingsBackup3

2016T1

T2 Returns

Templates 6-12-261 Filef v

68items 1 item selected (S

Options > Sélection des formulaires

ProFile est doté¢ d’un ensemble d’outils puissants permettant d’activer les parametres d’impression. Cette fonction
vous permet de déterminer les formulaires fiscaux a envoyer a vos clients. Par exemple, au lieu d’imprimer la
déclaration de revenus au complet pour chacun de vos clients (ce qui peut donner beaucoup de pages & imprimer),
vous auriez slirement avantage a imprimer un sommaire de I’impdt et seulement quelques annexes pertinentes.
Voici comment configurer vos parameétres d’impression :

e A partir du menu Options > Sélection des formulaires, choisissez le module et I’année d’imposition
e Sélectionnez le travail d’impression s’appliquant au type de déclaration de revenus que vous préparez

pour votre client, le plus courant étant T1 TED [
e Apres avoir imprime une déclaration, ProFile vous laisse choisir un état par défaut. Par exemple, apres
I’impression, vous pourriez appliquer 1’état Terminée a toutes les déclarations de revenus. La fenétre ci-

dessous affiche les types d’état de fichier disponibles Al




Etat aprés impression

[ Créer profil instantané
Changer '&tat &

Inchangé W

1Reportée

En cours

En attente

Fiévizion - Préparateur
Févizion - Agzocie
Fréte pour limpression
Imprimée

Terminge

Me pas transmettre

e Sous Sélection des formulaires, vous pouvez choisir les jeux d’impression précis que vous aimeriez
préparer. Par exemple, pour chaque déclaration de revenus, vous pouvez choisir d’imprimer une copie
pour vos fichiers, une pour vos clients et une pour I’ARC. C’est ici que vous pouvez aussi déterminer
les options d’impression, telles qu’une impression recto-verso ou a quatre formulaires par page. Vous
pouvez également définir vos options PDF ici

e Vous pouvez renommer les jeux d’impression ou en ajouter. Pour I’une ou I’autre de ces options, il

suffit de taper le nom de formulaire voulu sous Noms des jeux d’impression -]
o  [Faites défiler la fenétre Trouver formulaire pour cocher (ou décocher) les formulaires que vous

aimeriez enregistrer ou envoyer a vos clients Il
o Cliquez sur Reporter pour appliquer les paramétres d’impression de 1’année derniére a I’année courante

W4l Sélection des formulaires ? x
@ 1207 111A ¥ | [ 320152018 T2 v | [ 52017 T TRRE | G Z2017FXA v
Travaux dimpression Sélection des fomulaires
TP1 TED v & & &
o é
= & & &
Etat o impression BB B [ [ mpimercesiew
[ Créer profil instantané T EE FE FE Achive ces jeus (POF)
Changer Fétat & T B [T [T [T Achemine par couriel (PDF)
Inchangs Y EEFE R L lewecoieo
Noms des jeux dimpression T FF F F Maguesderévision
1: [Fichier M EFE R FE 4papsge
——— [T T®T® Langue
2 [Chent "
e Trouves formulaire: Qo
3 [Ministére du Revenu
. B EOQOD tPoo Transmizsion de |a déclaration de revenus du patticid.. A
OO0 0O 3 trFu Données de la déclaration de revenus
5 O3 08 38 mrw Sorimaite des champs & saisit TP1
S o@oa @ Terix Sommare des champs & saisi des annexes
ML OO @ @& teevm Sommae des champs & saisi TP-128, TP-80, TP-80.1
;:‘““* f“""ﬂﬂl oBoao @ Rz Sommae des champs & saisi - TP-1023 RY
bone e deguede © B H O @ @ TPomAm Etal des frais engagés pour la éakzation de havewrs ..
techeiche Trouver BBEOEE ™ Déclaration TF1
formulaire, appuyer sur
s BEOODD ™A Moritant pous persannes b charge ou transferts de m..
B OOO e Alégements fiscaus
BHEOOD T Crédt dimpst pou fiaie de garde denfants
st (B B O 00O 0 Crédt dimpét pous solidarié
HEBEODLDGE Redhessements et crédts dimpst
B B O O O TPiPodror Productews forestiers
HEBEOOO-TF Cotisation au Fonds des services de santé
LB e B B | Lo -~ . . . e
Condtion de sélection du traval dimpression
(TP1Cale bf2]>1)and(T1Info b[27)=1) |
7
Reporter Restawer | Arvuder Aide

Options > Facturation

Les comptables et les fiscalistes facturent probablement leurs services a I’heure ou par déclaration. Grace a ses
annexes de facturation, ProFile vous donne la possibilité de choisir une méthode ou les deux.



Dans I’ Annexe de facturation ci-dessous, vous pouvez :
e  Enregistrer votre numéro d’inscription a la TPS et les taux de taxes et définir la séquence de

numérotation des factures
e Indiquer si vous voulez fournir une facture detaillée ou abrégée a vos clients =1
e  Choisir si vous voulez facturer par annexe ou a I’heure al
e  Etablir votre prix par annexe N

e Reporter le prix de ’année dernicre a I’année courante -]

Annexe de facturation ? s
Numéra d'inscription & |aTPs|:| - Taux de la TPS/TVH 00
1
Muméro de facture suivant I:l Tauxde laTWP: 0.000
[Jincrémenter automatiq le numéro de facture
W 12m7 TR /TP @ 3. 2016 T1/TP1 nTUTPT 5. 2M3TITA 6.201 *|"
Type facture: Détaillée D Bréve Facturé par: D Annexe |:| Heure A
T1 Montant de base papier 0.00
Tl Montant de base TED 0.00
Al Calcul de 'impét fédéral par annexe 0.00
A2 Montants transférés de votre conjoint par annexe 0.00
A3 Gains (ou pertes) en capital par annexe 0.00
A3 Gains (ou pertes) en capital par article 0.00
A3 Residence Principale par article 0.00
A4 Etat des revenus de placements par annexe 0.00
A4 Etat des revenus de placements par article 0.00
AS R ! sur les personnes a charge par annexe 0.00
AS Montant pour une personne a charge admissible par declaration 0.00
AS Personnes a charge ayant déficience par déclaration 000
%= b 5 == 5 o ~nn
OK Imprimer Reporter Annuler Aide

Si vous facturez vos heures, vous pouvez faire le suivi des heures facturables a [’aide de la minuterie intégrée de
ProFile. Vous trouverez la case a cocher de la minuterie sous [’onglet Edition de |’option Environnement.

Options relatives a I'environnement

E dition Affichage  Fichier Préparatewr  Ezcomphe
Frétérences
Substitution automatique
Substitution audible
Faire apparaitre memaos et rubans
[[1Réorganiser la barre d'onglets

| oaisie o detimales fixes

Fermettre le Glisser-Deposer




Enregistrement de vos parametres

La personnalisation de I’ensemble des options et des paramétres de ProFile peut prendre des heures. Cela vous
ameénera srement a vous poser les questions suivantes :

Dois-je appliquer la méme démarche a tous les ordinateurs de mon cabinet?

Faut-il répéter toutes les étapes chaque fois que j’installe une nouvelle fois ProFile?

Dois-je répéter ces étapes si j’achéte un nouvel ordinateur?

Comment empécher quelqu’un de modifier mes parameétres personnalisés?

Heureusement, la réponse aux trois premiéres questions est carrément « non ». Dans les paragraphes suivants,
vous apprendrez a enregistrer vos parametres en vue d’installations ultérieures de ProFile et a les échanger avec
d’autres utilisateurs de votre cabinet. Tout d’abord, nous allons vous montrer comment empécher quelqu’un de
modifier vos parametres sans autorisation.

Options > Mot de passe

e Pour protéger vos paramétres d’options, entrez tout simplement le mot de passe de vos options et
confirmez-le.

w4l Options / Suppression du motde...  ? *

Mot de pazze courant

Mouveau mot de pasze

Mot de passe : “

Confirmer : ‘

Les options de la TED [y compris les paramétres
pour les renseignements d'ouverture de session)
zont configurées dans le menu TED > Options.

Vous devez enregistrer et stocker ce mot de passe de fagon sécuritaire, car I’équipe de soutien de ProFile ne
pourra pas nécessairement vous aider a le récupérer.

Options > Gestion des options

ProFile vous permet d’enregistrer vos paramétres globaux (décrits ci-dessus) dans un dossier distinct de celui ou
sont enregistrés vos fichiers de programme. Cela signifie que si vous mettez a niveau ou remplacez votre
ordinateur, ou si vous réinstallez ProFile, vous pourrez facilement rétablir vos options personnalisées. En outre, au
sein d’un environnement réseau, plusieurs utilisateurs peuvent indiquer un groupe d’options unique qui précise
des paramétres, tels que I’emplacement des fichiers de données ou les renseignements sur le spécialiste en
déclarations.

e Pour voir ou ProFile enregistre vos parameétres globaux, cliquez sur Options et sélectionnez Gestion des

options.
o La fenétre ci-dessous indique que vos parameétres seront stockés dans le sous-répertoire Options

Package du répertoire My ProFile Data (1]
e Pour enregistrer vos paramétres personnalisés dans le sous-répertoire Options Package, cliquez sur

Nouveau. =l Les nouveaux parameétres figureront dans la section Groupes d’options 41



Ié) s Mon dossier. Appliquer les options pour cet ordinateur, En savoir plus
(:) 2. Dossier panagé: Charger le groupe d'options mis en surbrillance ci-dessous

) 3l Dossier partagé: Demander quel groupe d’options charger au démarrage d’une session

D Inclure les noms du préparateur et de I'escompteur avec s groupe d'options.

DVéviﬂer avant de sauvegarder les changements

D Permetire plusieurs groupes d'options regroupés

Réperoire du gro Lantions
ChUsersymdilal e\ Client Docsiivhy ProFile DatalOpfions Package Parcourir

Groupes d'options
sweun fichier datloptions disponible. MNouveau E
Supprimer

Charger

Enregistrer

oK Annuler Aide

e Apreés avoir cliqué sur Nouveau, donnez un nom a vos parameétres personnalisés et cliquez sur OK.
e \Vos parameétres sont maintenant enregistrés dans le sous-répertoire Options Package

Mom du nouveau groupe

Bursau

Si vous devez un jour réinstaller ProFile ou ajouter un nouvel utilisateur ou ordinateur, allez de nouveau a
Options > Gestion des options, puis :
e Sélectionnez le bouton radio applicable (dans notre exemple, le bureau d’un seul préparateur de

déclarations de revenus) [l
e Mettez en surbrillance le groupe d’options =]

e Cliquez sur Charger, et ProFile appliquera vos paramétres 5]
e A noter que vous pouvez cocher la case activant plusieurs groupes d’options afin de créer plus d’un

groupe d’options 1=l




1 Mon dossier Appliguer les options pour cet ordinateur. . En savoir plus

()2 Dossier partagé: Cherger le groupe d'options mis en surbrilance crdessous.

O Fl Dossier partagé: Demander quel groupe d’options charger au démarrage d'une session.

D Inclure les noms du préparateur et de I'escompteur avec le groupe d'options.

[ Jerifier avant de sauvegarder les changements n

[ ]Pemete plusiewrs groupes d'options regroupés

Fépertoire du graupe d'options
[CAUsersimdila\OneDrivelCliant Docs\My ProFile DetolOptions Package Percourr

Groupes d'options

_

Supprimer
. i

QK Annuler Aide




Jeu-questionnaire du chapitre 2

Question 1 : Vrai ou faux? Vous pouvez installer ProFile dans un environnement pour utilisateur unigue ou pour
utilisateurs multiples

Question 2 : Avec la licence d’utilisation flexible de ProFile :

Jusqu’a dix personnes peuvent utiliser ProFile en méme temps

Vous pouvez laisser le logiciel s’exécuter en arriére-plan

Plusieurs utilisateurs peuvent accéder a leurs fichiers

Vous pouvez installer le logiciel sur plusieurs ordinateurs sans en permettre |’utilisation simultanée

Tomm

Question 3 : La fenétre Options relatives a l'environnement présente :

A. Un onglet Fichier indiquant I’emplacement des fichiers d’impdt enregistrés

B. Unonglet Préparateur ou consigner le nom du préparateur de déclarations de revenus, ainsi que son adresse
et d’autres coordonnées

Un onglet Systéme permettant d’activer la Communauté en ligne et d’autres fonctions en ligne

Toutes ces réponses

OO

Question 4 : Vrai ou faux? VVous pouvez soumettre des déclarations de revenus par la TED sans configurer
d’options a cette fin

Question 5 : Vrai ou faux? Une option permet de verrouiller un fichier d’impdt et d’empécher toute modification
ultérieure

Question 6 : Quelle est la grande différence entre les options Environnement et les options Module?

A. Les options Environnement sont utilisées par le préparateur de déclarations de revenus, et les options
Module, par I’administrateur de systéme

B. Iln’y a pas de grande différence entre ces deux catégories d’options

C. Contrairement aux options Environnement, les options Module sont associées a un module et a une année
en particulier

D. Aucune de ces réponses




Question 7 : Vrai ou faux? ProFile ne peut pas créer de PDF d’un fichier d’imp0t.

Question 8 : Vrai ou faux? ProFile offre une option de facturation

Question 9 : Pour enregistrer tous vos paramétres d’options, vous devez cliquer sur :

Fichier > Enregistrer les parametres fiscaux
Parametres > Options

Options > Gestion

Aucune de ces réponses

SoOow>»

Question 10 : Vrai ou faux? Pour empécher que des changements non autorisés soient apportés a vos parametres,
ProFile vous permet de créer un mot de passe lié aux options.
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Ce chapitre aborde Ressources supplémentaires
. . . Consultez ces sites Web pour
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- Naviguer dans ProFile de la comptabilite:
= Configurer diverses options d’affichage QuickBooks en ligne pour les
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= Ultiliser le Vérificateur de ProFile
. Accueil ProFile
= Interpréter les couleurs de police et les

symboles de champ F(;(:?;;;’;iizn sulr les logiciels d’impot
o nnels



https://quickbooks.intuit.com/fr-ca/comptables/
https://profilefrancais.intuit.ca
https://profilefrancais.intuit.ca/soutien/formation/

Chapitre 3 : Tour d’horizon de ProFile

NAVIGATION DANS PROFILE

Onglets, menus et outils

Il est facile de naviguer dans ProFile. Quel que soit le type de déclarations que vous utilisez, la présentation de
ProFile ne changera pas grace a son Interface utilisateur a applications multiples (MAUI). En d’autres mots, quel
que soit le type de déclaration que vous préparez, I’ensemble uniforme de menus, de barres d’outils et d’onglets
de ProFile facilitent la navigation.

“ PROFILE - [2018 T1/TP1: Shrieve, Ralf - Etat de la rémunération payée]

y‘ Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

~3IW-gd O Q|4 HE & d - Q B B[ e | B mereon |

Onglets

Chaque fois que vous créez une déclaration de revenus, ProFile affiche un onglet correspondant a chaque
formulaire ouvert. Vous pouvez voir les onglets juste au-dessus du formulaire que vous utilisez et passer a un
autre formulaire ouvert en cliquant sur I’onglet correspondant.

| dl Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

i ———l’ L d - QEE|=-- E ] =
G
Protégé B une fois rempli
I*I ;S!g::atlvwnu E:::;a Revenue 201 8

Déclaration de revenus et de prestations

Vous avez I’option d’afficher le nom et ’icone du formulaire sur chaque onglet ou simplement son nom. Pour
choisir vos paramétres préférés, allez a ’onglet Affichage de la fenétre Options > Environnement.

Barre des menus

Comme dans toutes les autres applications logicielles, vous pouvez utiliser la barre des menus pour naviguer dans
ProFile. Grace a son large éventail de commandes de menu, vous pouvez notamment créer ou ouvrir des fichiers
d’impdt, configurer vos préférences, réorganiser des fenétres et accéder a certaines sections d’un fichier d’impét.

yj PROFILE - [2018 T1/TP1: Shrieve, Ralf - Etat de la rémunération payée]

yj Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

Barres d’outils
Les barres d’outils sont dotées d’icones permettant d’accélérer et de faciliter la navigation au sein de ProFile.
Vous pouvez activer (ou désactiver) trois barres d’outils configurables dans ce logiciel.

e Vous pouvez afficher les trois barres d’outils en cliquant sur Options > Barres d outils.



e Ces trois barres d’outils sont : Marques de vérification et révision, Formulaires et Raccourcis clavier
{4l PROFILE

Fichier Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

| _'; v Environnement... L D + - H ” Tack
Module...

Base de données...

Modéles...

Sélection des formulaires...

Facturation...

Intégration...

Programme Expérience client...

Mot de passe des options...

Gestion des options...

Langue >

Barres d'outils >  Marques de vérification et révision
Arrét de la minuterie Ctrl+T & Formulaires

~  Raccourcis clavier

B VN A i NN e T A A WU et e il = v p—— ]

e La barre d’outils Marques de vérification et révision permet a un associé ou a un préparateur
d’approuver ou de demander la modification de lignes d’une déclaration de revenus. Nous discuterons
des marques de révision un peu plus loin dans le présent chapitre.

e La barre d’outils Raccourcis clavier offre des icones de fonctions qui vous permettent d’accéder
rapidement a une section donnée. Avec la barre d’outils Raccourcis clavier, vous pouvez notamment
créer ou reporter des fichiers d’impo6t, trouver des formulaires fiscaux, passer d’une déclaration jumelée
a une autre, imprimer des annexes ou des déclarations au complet, ouvrir d’autres formulaires et
afficher les propriétés d’un fichier.

“ PROFILE - [2018 T1/TP1: Shrieve, Ralf - Etat de la rémunération payée]

e La barre d’outils Formulaires (ou barre d’acceés) est personnalisable et vous permet d’ajouter des
formulaires favoris qui seront également disponibles pour vos autres fichiers d’imp6t. Aprés avoir
ajouté un formulaire a cette barre, vous n’avez qu’a cliquer dessus pour 1’utiliser lorsque vous ouvrez
des déclarations de revenus.

e Pour ajouter un formulaire a la barre d’acces, cliquez de fagon prolongée sur 1’onglet du formulaire afin
de le glisser-déposer dans cette barre

711 WP @T1Sommai
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OPTIONS D’AFFICHAGE

Dans la barre d’outils ci-dessous, 1’icone de déclaration jumelée indique que deux fichiers d’imp6t sont ouverts
(pour chaque conjoint). Cliquez sur cette icone pour passer d’une déclaration jumelée a une autre et les afficher
une a une.

~-AN-PdO R E - {6 )i -

e Sivous préférez voir les deux fichiers d’imp6t en méme temps, cliquez tout simplement sur 1’icone du
carré renfermant quatre rectangles bleus pour afficher les fichiers I’un au-dessus de 1’autre.

o~ -
ichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Feffetre (
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Informations personnelles - 204

Informations personnelles du particulier Etat civil
NAS 222 222 226 Indiquez votre état civil au 31 décembre 2018
Titre M 1 [X] Marié(e) 2] Conjoint de fait 3] veulive
Prénom Javier . - S
Nom Cosan 4 D Divorcéfe) 2 D Séparé(e) (jD Célibatail
f Modifié TED: Non admissible Solde di 0,00 delaTPS 0.00 Solde/couple }

41 2018 T1/TP1: Cosan, Jane - Informations personnelles
© 1.Info |i.|.|;.r1 |&3.74|

Indiquez votre état civil au 31 décembre 2018
1 [X] Manié(e) 2[ ] Conjoint de fait

4 D Divorcé(e, 5 D Séparé(e)

=

e Sivous disposez d’au moins deux moniteurs, vous pouvez afficher un fichier sur chaque écran : cliquez
sur I’icone de lancement afin de créer une fenétre flottante pour le deuxiéme fichier que vous glisserez
ensuite vers [’autre moniteur



D
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Vi acan. lauias - infngmanane neconnallas

@ 1.Info Imz Wil 2018 T1/TP1: Cosan, Jane - Informations personnelles o X

Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Fenétre ~
TS ERCCTT PRI TN - 2018
@ 1.Info ‘mz‘n\ 2374 4 | _
Informations persguH.

| Etat civil 6 [ ] Célbataire

‘ Indiquez votre état civil au 31 ¢ mm-jj
1 X Marié(e) 2[0ce
4 D Divorcé(e) 5 |:| Sé

Si votre situation a changé en

Etiez-vous marié ou viviez-vot
quelconque au cours de cette

particulier

Informations personnelles du
NAS 888 888 880}

Titre Ms

Prénom Jane

Nom Cosan

Changement de nomen 20182 [ ] Oui Non

Désirez-vous effectuer un changement d'adresse? I Oui Non

Au soin de

Adresse 12 Main St No. RésideriCe

2 LR Ge mmj

Ville Anytown Province de résidence

Province ON au 31/12/2018 gt mm-j

Code postal M4A 1A2 Province de travail indépenda

S P 0

Tél principal (416) 555-5555 Si vous n'avez pas résidé au (

principal 555-55

Date de naiss__ 1971-05-19 Bhce 47 [|] nscrivez la date de votre (] oui Non

Date de décés _aaaa-mm-j

Sexe [ Mascuiin  [] Eéminin
Couriel Province ou le teritoire de résidence si différent de votre adresse postalel o\ oo oo fel(s)
Enfournissant | ci-dessus LIBS VOUS N NORTESIORE?_ (Dos On
déja enregistr( Statut de résidence Ou | | Non
etjaccepte lef | Adresse courriel Déja inscrit [Joui [JNon | Pays (autre que le Canada)
comprends au Couriet cosan@csn cc I Avez-vous disposé d'un bien ¢

F us une exemptio

Voulez-vous q | En fournissant mon adresse de courriel ou en mettant & jour une adresse vour 165 ek
avis de cotisal | déja enreqistrée. je comprends que je m'abonne & la messagerie en ligne| QU fésidence principale? _ ., iclaration
Encochantla|

>

électronique l§_ Modifié TED:  Nonadmissible Solde di/Remb...(231,00) 68,00 231,00 «
cotisation et de nouvelle cotisation au déclarant par voie electronique (y
ramnnic 3 1n acenamntonr nammé A la nartio © Ao 182 lo

Modifié TED : Non admissible Sold 0,00 de la TPS 0.00 Solde/couple 231.00) «

e Vous pouvez également utiliser le menu Windows pour réorganiser vos fenétres ouvertes, soit en
cascade ou en mosaique, soit manuellement

Is  Fenétre Aide
Aligner horizontalement
Cascade
Réorganiser
Lancer la fenétre
Fenétres lancées

~ 12018 T1/TP1: Cosan, Javier - Informations personnelles

LE VERIFICATEUR

ProFile est doté d’un vérificateur rigoureux qui analyse constamment les fichiers d’impo6t et vous avertit s’il
mangue des renseignements ou si certains sont erronés. Le vérificateur suggére également des fagons d’optimiser
les déclarations de revenus, en plus de vous rappeler les mémos entrés, les montants calculés ou les marques de
révision notées dans ces déclarations. En fait, ProFile dispose de deux types de vérificateurs. Examinons chacun
d’eux.

Vérificateur passif

Pendant que vous travaillez dans votre fichier d’imp6t, le Vérificateur passif analyse constamment la déclaration;
s’il reléve une erreur, celle-ci est mise en surbrillance jaune. Lorsque vous déplacez votre curseur sur I’erreur en
surbrillance jaune, le Vérificateur passif affiche un message contextuel. VVoici un exemple de message du
Vérificateur passif :

e Dans I’exemple ci-dessous, le Vérificateur passif de ProFile a mis en surbrillance la case 16 du
feuillet T4 d’un particulier. Lorsque vous passez votre souris sur ce champ, le vérificateur affiche un




message vous avertissant que vous avez entré un montant de cotisations au RPC différent de la valeur
suggérée par I’ARC et vous recommande de vérifier le montant en surbrillance.

Feuillet T4

Sase Feuillet #1 Feuillet #2 Feuillet #3 Feuillet #4 Total

[« |
ABC Ent

A0 |Ontario - -

14 |  105,999.00 0.00 0.00
16 2}1001]0 Il se peut que le montant de la case 16 du feuillet T4
(Cotisations au RPC) ne soit pas correct. La formule
0.00 de I'ARC suggére 2 393,80 §. Veuillez vérifier. 0.00
18 0.00 U.uu U.uu 0.00
55 0.00 0.00 0.00 0.00
28 Non Non Non Non
Non Non Non Non
Non Non Non Non
29 - - v v
000 000 AAR QLQ0R 0.0A

Voici d’autres exemples de messages du Vérificateur passif de ProFile :

¢ Il manque les renseignements requis pour la production

¢ Il manque des renseignements dans le fichier de TED

o Des montants figurant sur les feuillets fiscaux dépassent les limites permises (comme dans I’exemple
ci-dessus sur les prestations au RPC)

e Des possibilités de déduire d’autres montants (p. ex. le contribuable est admissible au montant pour
personnes handicapées)
Il serait plus avantageux de déduire d’autres montants dans la déclaration de revenus du conjoint

o Il faut tenir compte d’exigences de production propres a la déclaration (p. eX. le contribuable peut étre
assujetti a ’impot minimum)

e |l est possible de réduire le montant des déductions (p. ex. déduction pour REER trop élevée ou
déduction pour amortissement inutile)

e Possibilités de planification

e D’autres formulaires ou choix requis ne sont pas inclus dans le fichier d’imp6t

Vérificateur actif

Le Vérificateur actif affiche une liste de messages de vérification se rapportant au fichier d’impét en cours. Cela
comprend les messages du Vérificateur passif décrits ci-dessus, ainsi que des avis ou des erreurs de traitement,
des messages liés a la TED, des champs auxquels des mémos ou des calculs sont joints, des champs ayant fait
I’objet d’une substitution et des champs portant des marques de révision.

Pour afficher le Vérificateur actif, cliquez sur son icone dans la barre d’outils @ ; VOUS pouvez aussi appuyer
tout simplement sur la touche F9 de votre clavier pour qu’il s’affiche au bas de votre écran.




Fichier Eoition  Verfication

Aller 3 Formulaire Fenétre

0 [F 8 i QEueE AvvE?0
@1info|E2T B34 L |
Case  Feuillet #1 Feuillet #2 Feuillet #3 Feuillet #4 Total
1)
Description ABC Ent
Province d'emplo 10 Ontario
Revenus d'emploi 14 105,999.00 0.00 0.00 0.00 105,999.00
Cotisations de femployé | RPC 16 2,100.00 0.00 0.00 0.00 2,100.00
RRQ 17 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
AE 18 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
RPAP 55 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Exemption RPC/RRQ Non (Non Non Non
AE Non Mon Non Non
RPAP Non Non Non Non
Code d'emploi 29
Cotisations & un RPA 20 0.00 0.00 0.00 0.00
Facteur d'équivalence 52 0.00 0.00 0.00 0.00
Impét sur le revenu retenu 2 0.00 0.00 0.00 0.00
Gains assurables dAE 24 51,700.00 0.00 0.00 0.00
Gains admissibles - RPC/RRQ 2 556,900.00 0.00 0.00 0.00
Gains assurables du RPAP 56 0.00 0.00 0.00 0.00
Cotisations syndicales 44 0.00 0.00 0.00 0.00
Dons de bienfaisance 46 0.00 0.00 0.00 0.00
Allocation - membres du clergé 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Allocation transférée sur ke T1223 7
Pension el logement 30 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Chantier particulier 3 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Voyage dans une zone visée 32 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Voyage pour soins médicaux 33 0.00 0.00 0.00 0.00 ).00
Autres avantages imposables 40 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Option d'achat d'actions | 110(1)(d) 39 J0.0(] 0.00 0.00 0.00 0.00
110(1)d.1) M 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Commissions d'emploi 42 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Nédurtinn _ Enrroc ranadiannas of forrae | 48 000 non non non non
A Sommaire ®, Avertissements ©, Avis « Vérification X Points en suspens Substitutions Mémos & TED % T1135 3= Changement en ligne Importation des donné|

2 Avis TN Il se peut que le montant de la case 16 du feuillet T4 (Cotisations au RPC) ne soit pas comrect. La formule de I'ARC suggére 2 593,80 §. Veuillez vérifier.
 Avis TN Il se peut que le montant de la case 18 du feuillet T4 (Cotisations AE) ne soit pas correct. La formule de I'ARC suggére 858,22 §. Veuillez vérifier.
2 Avis Personnes/1  La personne & charge devrait produire sa propre déclaration de revenus pour s'assurer de recevoir tous les crédits auxquels elle a droit.

Notez les onglets dans la fenétre de vérification. Ils comptent les suivants :

Avertissements : onglet indiquant des problémes de traitement possibles, dont des messages au sujet de
données absentes

Avis : rappels de dates ou d’échéances importantes Ces avis vous permettent également de savoir si des
montants tombent a 1’extérieur d’une plage donnée.

Vérification : I’onglet affiche les marques de révision qu’un associé ou préparateur de déclarations de
revenus a ajoutées a une déclaration

Points en suspens : cet onglet présente les champs auxquels on a joint une marque de révision a la suite
d’une correction ou d’une question

Substitutions : cet onglet comprend des rappels de modifications apportées aux montants de certains
champs

Mémos : il s’agit de rappels au sujet de notes que vous avez jointes a des champs du fichier d’imp6t
TED : cet onglet renferme des avertissements qui vous empéchent de soumettre un fichier d’imp6t par
la TED. En plus, tous les messages provenant de I’ARC qui se rapportent a une soumission par la TED
sont affichés ici.

Reports : ’onglet indique toutes les données reportées d’une année antérieure

Rubans : I’onglet permet de faire ressortir les champs ou le calculateur de ProFile a été utilisé

Ecart : I’onglet affiche tous les changements apportés a une déclaration de revenus depuis la derniére
création d’un profil instantané

Importation des données : cet onglet affiche une liste des données du contribuable importées a 1’aide du
service Préremplir ma déclaration de I’ARC

Sommaire : il s’agit du résumé de tous les messages des autres onglets.

Réaction aux messages de Vvérification

Pour donner suite aux messages de vérification, cliquez deux fois sur le message.
ProFile ouvrira le formulaire en question, et le champ qui se rapporte au message sera encerclé et mis
en surbrillance jaune




Case Feuillet #1 Feuillet #2 Feuillet #
4
Fescription ABC Ent é
\Province d'emploi 10 |Ontario 1
{Revenus d'emploi 14 e o
otisations de l'employé  |RPC 18 ) ¢
RRQ 17 T, [¢3
AE 18 I a
RPAP 55 0.00 of
emption RPC/RRQ 28 |Non Non I'd
AE Non Non Y
RPAP Non Non ]
(Code d'emploi 29 3
Lolisations a un RPA 20 0.00 0,
‘Facleur d'équivalence 52 0.00 {?
dmpat sur le revenu retenu 22 0.00 0)
{Gains assurables d'AE 24 51,700.00 i
{Gains admissibles - RPC/RRQ 26 55,900.00 b
(Gains assurables du RPAP 56 0.00 1§
{Colisations syndicales 44 0.00 of
Dons de bienfaisance 46 0.00 0
) Autres renseignements
Allocation - membres du clergé 0.00
@llocation transférée sur le T1223 ?
Pension et logement 30 0.00
¢Chantier particulier 31 0.00
2V0yage dans une zone visée 32 0.00
Noyage pour soins medicaux 33 0.00
'}Autres avantages imposables 40 0.00
gOplion d'achat dactions  [110(1)(d) 39 0.00
[110(1)(d.1) 41 0.00
JCommissions d'emploi 42 0.00
{Dédictinn - Enrrac ranadiennac of farrae | 43 nnn

Personnalisation du Vérificateur de ProFile

Options > Environnement

Dans le chapitre 2, nous avons décrit comment vous pouvez adapter ProFile a vos besoins sous Options >
Environnement. L onglet Vérification, qui se trouve également sous Options > Environnement, vous laisse choisir
votre méthode de travail avec le Vérificateur de ProFile. A partir de cette fenétre, vous pouvez :

e Activer ou désactiver des fonctions comme celles associées au Veérificateur passif, aux marques de

révision et aux champs encerclés

e Sélectionner les renseignements a afficher sous /’onglet Sommaire du Vérificateur actif
e Déterminer les messages de Vérification qui empécheront ProFile de soumettre un fichier par la TED
e Supprimer les messages de vérification a ’intention de 1’associé ou du préparateur

ON COMMENCE

Jusqu’a maintenant, vous avez exploré les options de configuration de ProFile et appris comment celui-Ci est
congu et en quoi consistent ses fonctions et fonctionnalités. Dans la présente section, nous allons réunir tous les
renseignements afin de vous montrer comment ces fonctions vous aident a devenir un préparateur de déclarations

de revenus plus efficace et efficient.



Par ou commencer?
Vous commencerez par créer une nouvelle déclaration de revenus ou par reporter un fichier de I’année
précédente, taches que vous pouvez réaliser a partir de la barre d’outils en cliquant sur 1’icone appropriée.

Fichier Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels

A

v v

l v 3 v
Nouveau fichier Reporte les montants du fichier de I'année précédente (Ctrl+R)

En plus de ses propres fichiers de I’année précédente, ProFile vous laisse reporter des fichiers préparés dans
d’autres logiciels d’imp6t comme Turbolmp®t, CanTax et TaxPrep. En outre, vous pouvez reporter des
fichiers DT Max en cliquant sur Fichier > Reporter DT Max.

Regarder dans | 2017T1 v| A }
Retums Marme Size Item type Date modified
() ’GEIH& .. 782KB ProFile2?7.. 2018-04-261:.
‘GaH& .. 447KB ProFile2m?.. 2018-04-261:.
‘GaH&... 46.0KB ProFile 2017 .. 2018-08-27 11..
SHot:ls @Cols..  322KB ProFle2017.. 2018-08-27 10..
:ﬂ ‘Hruze 46.6KB ProFile 2017 2018-11-287
- ‘JAME 745KB ProFile 2017 2018-12-02 10
‘JAME.. 291KB  ProFile 217 .. 2018-12-0210..
‘LAPL.. 998KB ProFile 2017 .. 2018-04-2311.
‘Mu\da . 17KB ProFile2017.. 20180419 2.
‘F’aﬂtal... 352KB ProFile2017.. 201804261
MNom de fichier : ‘ (}
Type de fichier: 2017 ProFile T1 (4 17T) g
2017 TurboTax T1 (“TT17)
2017 Cantaxitm) T1 (“P17)
2017 TaxPrepitm) T1 (%117
I

Que vous commenciez par créer une nouvelle déclaration de revenus ou par reporter un fichier de ’année

précédente, voici quelques points a garder a ’esprit :

e ProFile ouvre un fichier d’imp6t dans la page Informations personnelles. C’est 1a que vous entrez les
renseignements personnels sur le contribuable, notamment son statut de résident et son état civil.

e ProFile ouvre automatiquement d’autres formulaires et annexes, par exemple la déclaration T1/TP1.
Vous pouvez voir quels formulaires ProFile ouvre d’apres leurs onglets correspondants.

e Les champs en jaune représentent des avertissements du Vérificateur passif au sujet de renseignements
manquants




\ 42018 T1/TP1: <NoName> - Informations personnelles [= ] E [
01,|nrom;_n|.-3.14| + |
Inf ti | 2018
Informations personnelles du particulier Etat civil
NAS Indiquez votre état civil au 31 décembre 2018
Titre | 1 [] Marié(e) 2] Conjoint de fait 3[ ] veufiveuve)
:Eémnum 4 |:| Divorcé(e) 5 D Séparé(e) 6 @ Célibataire
Changement de nomen 20187 [ ] Qui Non Si votre situation a changé en 2018, inscrivez la date mm-jj
Désirez vous effectuer un changement d'adresse? [ J] Oui Non | Etiez-vous marié ou viviez-vous en union de fait 2 un moment
Ausoinde: quelconque au cours de cette année dimposition? [ | Oui D Non
Adresse No L =
e T pofop.
Ville Province de résidence
e au 31/12/2018 S/0
Code postal M Province de travail indépendant
Tél principal () - Si vous n‘avez pas résidé au Canada toute l'année,
maaaamm—ﬁ l Age 0 inscrivez la date de votre arnvée  mm-j
T ou départ B
Date de décés aaaa-mm-jj L mm
Sexe [ Mascuiin  [] Féminin
zrg::;:;.\s ou le teritoire de résidence si différent de votre adresse postale T TR [Jou Non
*] Statut de résidence Resident
Adresse courriel D Déja inscrit |:] Oui D Non | Pays (aulre que le Canada)
Courriel Avez-vous disposé d'un bien en 2018 pour le(s) quel(s)
En fournissant mon adresse de courriel ou en mettant a jour une adresse vc;:sr :jéz?;z:izz l:?;?’:g‘g"m |—| Oui D N
déja enregistrée, je comprends que je m'abonne a la messagerie en ligne B prncip = =
et jaccepte les modalités énoncées & la page 2 du formulaire T183. Je
comprends aussi que I ARC ne m’enverra pas d’avis par la poste Utiliser ladresse du %épa_rateur pour : y
Modifié TED: Non Solde o/ 0,00 Remboursement de la TPS 284,00 [Solde/couple 000 +

Entrée des données
e Méme si ProFile ouvre automatiquement la déclaration de revenus, il importe de noter que vous devez
entrer les données dans les formulaires et annexes connexes, et non pas directement dans la déclaration.
e Lorsque vous cliquez sur I’onglet T4 (& partir de la fenétre ci-dessus), ProFile ouvre la fenétre
Feuillet T4; une fois que vous aurez entré les gains de I’employé, cette fenétre s’affichera comme suit :

gat de la rémunération payée Fe u i I Iet T4
E=—=—S S s s a s e o e St |

Case Feuillet #1 Feuillet #2 Feuillet #3 Feuillet #4 Total

K
Description n {HiTest
IResources

Province d'emploi 0 Ontario
Revenus d'emploi ET 101,099.00 0.00
Cotisations de femployé  |RPC Wie 2,593.00 0.00
RRQ 17 0.00 0.00
AE 18 858.00 0.00
|RPAP 1 85 | 0.00 0.00
Exemption RPC/RRQ Non
AE Non
RPAP Non
Code demploi
Cotisations & un RPA 0.00 0.00
Facteur d'équivalence 0.00 0.00 0.00
Imp6t sur le revenu retenu 25,000.00 0.00 0.00 0.00 25.,000.00
Gains assurables d'AE 52,000.00 0.00 0.00 0.00 51,700.00
Gains admissibles - RPC/RRQ 55,900.00 0.00 0.00 0.00 55,900.00
Gains assurables du RPAP 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Cotisations syndicales 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Dons de bienfaisance 0.00 0.00 000 0.00 0.00




Couleurs, losanges et fleches

En savoir plus sur les couleurs
En examinant la fenétre de plus prés, vous remarquerez que la couleur des données varie selon les champs.
Voici ce que les couleurs signifient :

e La police mauve indique des données reportées d’une année antérieure

e La police noire indique des entrées de données directes &

e La police rouge indique que vous avez remplacé le montant d’un champ par un autre =1

e La police bleue indique le montant d’un champ calculé par ProFile ]

e La police verte indique le total d’une rangée ou d’une colonne 191

Fléches et losanges
Vous remarquerez qu’une fléche ascendante ou descendante ou un losange s’affichent a droite de certains champs.
Voici ce gque les diagrammes signifient :

e Siune fleche descendante s’affiche a c6té d’un champ, celui-ci est doté d’un menu déroulant

Résidence

Province de résidence
au 31/12/2018
Province de fravail indépendant  |S/O A
Si vous n'avez pas résidé au Canaq Colombie-Britannique
inscrivez la date de votre Alberta
Saskatchewan
Manitoba
~ Quebec
Etes-vous un non-résident? Nouveau-Brunswick v
R e e e i e Y

o Les champs associés a une fleche ascendante se rapportent a des données provenant d’un autre
formulaire. En outre, ProFile affiche les montants de ces champs en bleu.

e Lorsqu’un champ est associé a une fléche ascendante, double-cliquez dessus (ou appuyez sur la
touche F6), et ProFile passera au formulaire correspondant




/42018 T1/TP1: Cosan, Javier - T1 Générale 3
©1info W2T |k93,14| |
Protégé B une fols rempl|

Etape 2 - Revenu total

En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos revenus de soul
canadiennes et étrangéres. Le Guide d'imp6t et de prestations peut avoir des renseignements su ntaires pour certain
lignes.

Revenus d'emploi (case 14 de tous les feuillets T4)
Commissions incluses a la ligne 101

101]  101,099/00 §

(case 42 de tous les feuillets T4) 102 0loo §

c 3 un régime d alaire

(Consultez le guide a la ligne 101.) 103 0/00

Autres revenus d'emploi ~ A
Pension de sécurlté de la (case 18 du feulliet TAA(OAS))

du RPC ou du RRQ (case 20 du feuillet T4A(P))

Prestations d'invalidité incluses a la ligne 114 a 12
(case 16 du feuiliet T4A(P)) 152] |Pescrption S
Autres pensions et pensions de retraite (Consultez le guide a Ia ligne 115 et remplissg |
Ia grille de caicul pour I'annexe 1 pour ia ligne 314.) Province d'emplo 10 Ontario
Choix du montant de pension fractionné (Obtenez et remp le T1032.) | Revenus demplol B84N  101,099.00 0.00 101,009.0
= - = defemployé | RPC 16 2,593.00 0.00 2,593.0(
Prestation universelle pour la garde d'enfants (PUGE) (Consultez le feuiliet RC62 RRQ Al 0.00 0.00 0.0X
Montant de la PUGE désigné a une p a charge 185 |AE 3] 858 00 0.00 856.(
ons d emploi et autres prestations (case 14 du feuillet TAE) ot ':;;mo ‘”=—Non e 000 0.
Montant imp des di et autres que déterminés) de société TAE 1 fNon Non
[ i imp (Remp 1a grille de calcul pour la déclaration.) [RPAP Non Non
Montant imposable des dividendes autres que des dividendes déterminés Code demplol : &1
de soclétés imposables, inclus 2 la ligne 120 180| |C aun RPA (20 0.00 0.00 0.00
Facteur déquivalence 52 0.00 0.00 0.00;
Impdt sur le revenu retenu 122 ] 25,000.00 0.00 25,000
Gains assurables dAE 24 52,000.00 0.00 51,7000
Gains admissibles - RPC/RRQ 26| 5590000 000 55,900 0
Gains assurables du RPAP 56 0.00 0.00 0.0G
Cotsations syndicales 44 0.00 0.00 0.0

Entrées directes
Si vous décidez de remplacer le montant d’un champ par un autre, ProFile y affiche un losange rouge et consigne
le montant substitué en rouge.

P T ]
RRQ 17 0.00
AE 18 858.00
RPAP 55 0.00
emption RPC/RRQ 28 Non

AE Non
RPAP Non

Lode d'emploi

Lotisations a un RPA

gacteur d'équivalence

ﬁmpt‘)t sur le revenu retenu

$ains assurables dAE

Bains admissibles - RPC/RRQ

1Bains assurables du RPAP

{Cotisations syndicales

Jons de bienfaisance
Autres renseignements
; | d '0 - membres d

Les substitutions sont idéales pour voir ce qu’il advient dans telle ou telle situation. Aprés avoir terminé votre
analyse d’une situation donnée, appuyez tout simplement sur la touche F2 pour annuler la substitution et
rétablir la valeur initiale du champ de ProFile.



Mémos et rubans

Le mémo de ProFile est la meilleure fagon de joindre une note ou un rappel a certains champs d’une déclaration
de revenus. De plus, vous pouvez utiliser le calculateur de ProFile pour additionner des montants et consigner le
total dans un champ de la déclaration de revenus.

Utilisation des Memos
e Pour consigner un mémo, cliquez sur n’importe quel champ.
Appuyez sur la touche F8.
Tapez votre note.
Cliquez sur OK.

il Mémo ? X

Sy
[]Reporter & 'année suivante Inséret le imbre dateur

Margue de révision
@abucune ) f  Eréparsteur () X Erreur
QO Associe (07 Question

Annuler Effacer

Utilisation des Rubans
e Pour utiliser les Rubans, cliquez sur un champ
e Appuyezsur CTRL et F8
o Dans la fnétre ouverte, entrez une description (facultative) et une valeur sur chaque ligne
e Appuyez sur la touche =, et ProFile collera la somme directement dans le champ sélectionné

il Ruban ? X
Janv 122.00
Fev 1%2.12
Mars +/- 299,44
[“]Descriptions ] Aticher Deécimales 2 | S
[CIReparter les descriptions
Ok Annuler Effacer

Lorsque vous consignez un mémo ou utilisez un ruban dans un champ, ProFile colore son arriere-plan en vert
Pour afficher le mémo ou le ruban connexe, vous n’avez qu’a placer le curseur de votre souris sur ce champ




55,900.00

TROUVEZ CE DONT VOUS AVEZ BESOIN

Lorsque vous préparez une déclaration de revenus, vous aurez a utiliser d’autres formulaires et annexes. Et
puisque vous n’entrez pas de données directement dans la déclaration de revenus, vous devrez trouver et ouvrir les
annexes et formulaires correspondants dans ProFile.

Méme si la barre d’outils de ProFile comporte un champ de recherche vous

E! _ T permettant d’entrer le nom du formulaire ou de I’annexe qu’il vous faut, vous voudrez
- | ' probablement utiliser un outil de recherche un peu plus performant que celui-1a. Pour

cela, utilisez I’Explorateur de formulaires.

Explorateur de formulaires

Si vous ne connaissez pas le titre du formulaire ou le numéro de la ligne que vous voulez afficher, ou que vous
souhaitez voir les formulaires utilisés aux fins d’une déclaration donnée ou de celles de I’année précédente, alors
I’Explorateur de formulaires est ce qu’il vous faut.

e Pour ouvrir I’Explorateur de formulaires, cliquez sur I’icone du classeur ou appuyez tout simplement
sur la touche F4 de votre clavier.

V4 Explorateur de formulaires ? X
g Sanio, Martin ‘| » :
B sois e . o E & M
Formulaire: iste Détail Mot-... Ligne
Formulaires Nom Catégore Description Utiisé L'année piéc.. Etape *
1. dentiication @iro per s Oui Ou 1
§4 Persornes Identification Pessonnes & charge Non Non 3
2 Feullets @ Reports dentiication Sommaie des repods Ou Non s
3 Revenu @ TP1Repotts Identification TP1 Sommaire des reports Oui Non 5
4 Déductons S T2202/TL1T Feillts gmnm pous lex hais de scolarké etlem..  Non Nen 3
513 Feuillets tats des revenus de fiducee (iépartiton et Non Non 7
3 lplit v cobelts | g g Feulets Etat de I rémunération payée Ou 0u 8
6. Déclaration + 5 T4A Feulllets Etat du reveru de pension, de retiaite, de .. Non Non 3
B o 7 Producion | (5 T44085 Feullets Relevé de la sécuité de la viilesse Non Non 10
8 Clent & TaaP Feuillets Etat des prestations du régme de pension. Non Non n
5 & T4ARCA Feuillets £t des montants altibués dune convent.  Non Nen 12
[ 8 Tous A T4E Feullets Etat des prestations dassuance-emploiet . Non Non 13
™ A Utiisé 5 T4PS Feuillets Etat des allocations et des paiements atti..  Non Non "
B, Donnes sais., | B T4RIF Feuillets Etat du reveru provenant dun FERR Non Nen 15
G & T4RSP Feuillets Etat durevenu provenant dn REER Non Noa 1%
L Lanbopeée... | g 15 Feullts ot des revenus de placements Nen 0u 7
= A TI01 Feuillets Renonciation aus frais de fessources Non Non 18
¥| 5 75006 Feuillets Crédit dmpdt relat & un fonds de ravalle..  Non Non g &
7P < >

e Sivous utilisez I’Explorateur Windows, vous serez a I’aise avec 1I’Explorateur de formulaires de
ProFile

e Le volet de droite de la fenétre de I’Explorateur de formulaires comporte des en-tétes de colonne
indiguant le nom complet, la catégorie et la description de chaque formulaire



e Etdans le cas d’un fichier reporté, vous remarquerez également que 1’Explorateur de formulaires
indique si le formulaire était utilisé 1’année précédente =1

e Lesdossiers dans le volet de gauche vous permettent de filtrer les formulaires a afficher 2]

e Pour trouver un formulaire, tapez son nom dans le champ de recherche [l

Icones de I’Explorateur de formulaires
Dans le coin supérieur droit de la fenétre de I’Explorateur de formulaires se trouvent quatre icones. Ces icdnes
offrent des options d’affichage. Voici une description de chacune :

vl Explorateur de formulaires » ———
7~
i) Sanio, Mattina L om % &
Formudaire Liste Détail Mot-... Ligne
Formulaires Nom Catégorie Description Utilisé L'i'upm_g.uw"'/f
1 Identification @info Identification Informations personnelies Oui Oui 1
§4 Personnes Identification Personnes & chaige Non Non 3
2 Foulles @ Report: Identification Sommaite des repots Oui Non 4
3 Revenu @ TP1Reports Identification TP1 Sommaire des reports Oui Non 5
4 Déductions A T2202/TL11 Feullets Certificat pour les frais de scolaté etlem..  Non Non 6
; irptt crsdts | & 13 Feuiets Etats des revenus de fiduce (réparttion et Non Non 7
» T4 Feullets Etat de la témunésation papée Oui Oui 8
& Déclaration + S T4A Feulets Etat du reverw de pension, de retiate, de .. Non Non L]
7 Production s T4A0AS Feullets Relevé de la sécuité de la viedesse Non Non 10
8 Clent & T4aP Feuilets Etat des prestations du régme de pension. Non Non n
s T4ARCA Feullets Etat des montants attrbués dune convent... Non Non 12
[W 3 Tous s T4E Feulets Etat des prestations dassuance-emploiet..  Non Non 13
A Utiksé > T4PS Feuilets Etat des allocations et des paiements attr Non Non 14
B. Donndes sais.. | B T4RIF Feuilets Etat du revenu provenant dun FERR Non Non 15
T s T4RSP Feuilets Etat du revenu provenant dun REER Non Non 16
C Lanéepibe... | (g 15 Feullets Etat des revenus d placements Non Oui 17
= s T101 Feuilets Renonciation aux frais de ressources Non Non 18
g‘ s 15006 Feuilets Crédt d'modi relatif & un fonds de bavadle.. Non Non 13 v
1 < >

e Comme son nom I’indique, ’affichage Détail fournit des renseignements tels que la catégorie et la
description pour chaque formulaire.

e L’affichage Liste offre un apercu de tous les formulaires sous forme d’icones.

e L’affichage Mot-clé vous permet de chercher tout formulaire requis par mots-clés. L’affichage Mot-clé
est utile lorsque vous savez quels renseignements vous recherchez, mais n’étes pas certain du titre du
formulaire.

e Enfin, I’affichage Ligne fournit une liste ligne par ligne de tous les formulaires disponibles. Pour
trouver un formulaire a partir de cet affichage, entrez le numéro d’une ligne d’imp6t dans le champ
Formulaire.

Une derniére chose

e Sivous cliquez avec le bouton droit de la souris dans la fenétre de I’Explorateur de formulaires, vous
ouvrez une boite de dialogue permettant d’imprimer, d’ouvrir ou de trier 1’affichage de 1’Explorateur
de formulaires. VVous pouvez trier les données selon le nom, la catégorie, la description, 1’étape ou
I’utilisation du formulaire.




il Explorateur de formulaires ? x
Sanio. Martina v 3 E F
(7] | ® .o, E & o
Fomuiaire:[Info | owe.. Impri.. Liste Détail Mot-... Ligne
Fomudsies Hom Catégone Description Utiisé L'année préc. Etape ~
1 Weniiication |8 o [P E— E—
i Mon 3
2 Feulets € Ouviir dans une nouvelle fenétre CuleAR=F6 | pon A
3 Revenu L} Imprimer Non 5
4 Déduchons Hon 3
N Sélectionner tout Man 7
Gloeltrobds | gy onuterla shiection O,
6 Déclaration + .| | - n
2 Production i Vair Liste
8 Ciont i Organiserles icones l} > 8 Déails
%5 2 Tous | el Mot-clé
A Utiksé A T4PS Feulets Etat des alocations et des paiemerts atti. Mo Numéro de ligne
B Donndes sai.. | B T4RIF Feullets Etal du revenu provenant dun FERR Hon n B
Ve & T4RSP Feullets Etal du revenu provenant dun REER Mon Hon s
C Lannde peéc... | o 15 Feaillets Etal des revenus de placements Men Oui 17
& 110 Feudlets Renonciation aux fraes de ressources Mon Men 18
5 5006 Feulets Crédi dimodt elatt & un fonds de tiavaile..  Non Hon 19
L] & 15007 Feuilietz Etat des prestations Mon Han 2
Pl a 15008 Feulets Etal des opéaations sur tires Hon Hon 2 M
Intoinformations personnelies

Le moniteur de donnees

Au fur et a mesure que vous ajoutez de 1’information et que vous joignez d’autres formulaires a une déclaration,
ProFile met a jour la situation fiscale du contribuable. Au bas de la fenétre, ProFile affiche un apercu de la
situation fiscale du contribuable. C’est ce qu’on appelle I’affichage du moniteur de données.

Dans I’exemple ci-dessous, le moniteur de données montre que le contribuable a droit a un remboursement de
495,69 $. Comme il s’agit d’une déclaration jumelée, il indique aussi que les deux contribuables doivent ensemble
1289,44 $ a ’ARC. Le moniteur de données affiche également d’autres renseignements, tels que les crédits
disponibles pour la TPS ou I’admissibilité a la transmission électronique.

|4 2018 T1/TP1: Cosan, Javier - T1 Générale = EER ==
®1Info W2T1 } s3T4| L |
-~
Protége
Etape 2 - Revenu total
En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos rey
canadiennes et étrangéres. Le Guide d'imp6t et de prestations peut avoir des renseignements supplémentaire
lignes.
Revenus d'emploi (case 14 de tous les feuillets T4) 101 101,099 |00 i
Commissions incluses a la Iigne 101
(case 42 de tous les feuillets T4) 102 ojoo |
Cotisations & un régime d'assurance-salaire
(Consultez le guide a Ia ligne 101.) 103 0‘00 i
Autres revenus d'emploi 104 0[00
Pension de sécurité de la vieillesse (case 18 du feuillet T4A(OAS)) 113 0[00
Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuillet TAA(P)) 114 0[00
Prestations d'invalidite incluses a la ligne 114
(case 16 du feuillet T4A(P)) 152 oloo |§
Autres pensions et pensions de retraite (Consultez le guide a |a ligne 115 et remplissez v
- ] | .
i Y
< !"'!£>
ifié TED: MNon admissible |Solde di/Rembourse... (495,69) |Remboursement de la TPS 0,00 |Solde/couple 128944

Personnalisation du Moniteur de données
Vous pouvez personnaliser et ajouter des renseignements dans le moniteur de données.

o Par exemple, si vous désirez afficher la ligne 150, mettez-la d’abord en surbrillance
e Ensuite, cliquez sur le signe « + » situé au bas de la fenétre I

e Etvoila, vous venez d’ajouter la ligne 150 au moniteur de données =1



|/ 4 2018 T1/TP1: Cosan, Javier - T1 Générale BN Ao ™
@ 1.Info 2T ]..~.3.T4] . |
lissions Bruts [166 0loo Nets [139 0joo ”
ture Bruts 168 0[00 Nets 141 0|00
e Bruts [170 0[00 Nets 143 0loo
cidents du travail
T5007) 144 0|00
ance sociale 145 0[00
suppléments fédéraux
T4A(OAS)) 146 0|00
es 144, 145 et 146(Consultez la ligne 250 de cette déclaration ) 000 g» 147 000
es 101, 104 2 143 et 147. Voici votre revenu total 160 100,222 15 "
Protégé B une fois rempli
tevenu net
snu total de a ligne 150. 150 100,222|
ice (case 52 de tous les feuillets T4 et
s Teulllets T4A) 206 613[56 |
imes de pension agréés
s feuillets T4 et case 032 de tous les feuillets T4A) 207 0|00
ER et régime de pension agrée collectif (RPAC)
- 7 et joignez les regus ) 208 0lo0 v
< >
Modifié | Non admissible |Solde di/Rembourse... (495,69) [Remboursement dela TPS 0,00 |Solde/couple 1
T1:150: Revenu t.. 100 222,15 a l

Il est facile de supprimer le Moniteur de données. Vous n’avez qu’a cliquer avec le bouton droit sur l'affichage et
a sélectionner Supprimer le Moniteur.

LA PUISSANCE DU BOUTON DROIT DE LA SOURIS

Cliquez avec le bouton droit sur un formulaire pour accéder rapidement et facilement a d’autres fonctions. Le
menu du clic droit dépend du formulaire.

e En cliquant avec le bouton droit sur une section d’un formulaire, vous obtenez des instructions de
ProFile comme : T4, le menu affiche plusieurs options, dont Imprimer, Reporter, Fermer et Copier le
mémo/ruban.

Mettre a jour information préparateur
Copier code de champ

Copier le mémo/ruban
Coller le mémo/ruban

Fermer le formulaire Esc
Imprimer formulaire

Nouvelle fenétre

Lancer fenétre

Créer FX

Créer T3

Previous year's return

Afficher le Vérificateur Ctrl+F9
Environnement...




e En cliquant avec le bouton droit sur un champ, vous verrez d’autres commandes telles que des liens
vers d’autres formulaires, Couper, Copier, Coller, ainsi que Insérer une colonne, Supprimer une
colonne, Joindre mémo et Joindre un ruban.

Aide F1
v T4 F6

T1212

Couper

Copier

Copier code de champ

Coller

Substitution F2

Joindre memo F8

Joindre un ruban Ctrl+F8

Copier le mémo/ruban

Coller le mémo/ruban

Joindre HyperDoc

Marques de révision >

Fermer le formulaire Esc
Imprimer formulaire

Nouvelle fenétre

Lancer fenétre

Créer FX
Créer T3
Previous year's return

Afficher le Verificateur Ctrl+F9
Environnement...

Pour passer a des sections données du fichier d’impot, cliquez avec le bouton droit sur une section vierge ou un
champ de la déclaration T1/TP1.

101 65999.00 ®

Help F
T4
212

v

Cut

114 ofoc  Copv
Copy field code

Paste

Owerride F2
Attach memo [2:]
Attach tape Ctrl+F8
Copy Memo/Tape
Paste Memo/Tape

Attach to HyperDoc

Review marks >

Close form Esc

Print form

New window

Launch window

Create FX
Create T3
Carry forward

Previous year's retumn

Show auditor Ctrl+F9

Envirgnment...

Marques de révision

Les Marques de révision vous permettent d’approuver ou de demander la modification de champs d’un fichier
d’impot. 11 existe quatre types de Marques de révision.



e Utilisez la Signature du préparateur pour confirmer les montants entrés sur chaque ligne d’une
déclaration ou approuver des erreurs ou problemes signalés par le Vérificateur passif

X ?

La Vérification de [’associé est semblable a la Signature du préparateur, sauf qu’elle est destinée aux
cabinets ou un superviseur ou un associé doit approuver toutes les déclarations

.
v (V)% ?

e Utilisez I’option Correction requise pour marquer une erreur dans un champ de la déclaration
N

v ¥(%)?

e

(&)

o Utilisez le point d’interrogation pour marquer un champ qui requiert une analyse plus approfondie

v v %(?)

L

Utilisation des marques de révision

e Dans I’exemple ci-dessous, le Vérificateur vous avise que le montant des cotisations figurant sur le
feuillet T4 semble inexact

e Pour indiquer que ce montant est exact, sélectionnez I’ autorisation d'un réviseur et cliquez dans le
champ en jaune

e ProFile ajoute une marque de révision a ce champ et le signale sous 1’onglet Vérification du
Vérificateur actif

Ontario
101,099.00
2.449.00

8
q 0.00
g:

858.00
0.00




Jeu-questionnaire du chapitre 3

Question 1 : ProFile utilise les onglets pour :

A. Indiquer quels formulaires sont ouverts dans une declaration de revenus
B. Créer plusieurs copies d’une déclaration de revenus

C. Passer d’un fichier d’imp6t a un autre

D. Toutes ces réponses

Question 2 : Vrai ou faux? Vous pouvez personnaliser toutes les barres d’outils de ProFile

Question 3 : Les barres d’outils de ProFile sont :

Marques de vérification et révision; Préparation des imp6ts; Parametres TED
Marques de vérification et révision; Formulaires; Raccourcis clavier
Parameétres TED; Raccourcis clavier; Archiver et enregistrer

Aucune de ces réponses

CSOm>

Question 4 : Vrai ou faux? Vous pouvez masquer les trois principales barres d’outils de ProFile

Question 5 : Vrai ou faux? Vous pouvez ajouter n’importe quel formulaire ProFile a la barre d’accés

Question 6 : Vous pouvez utiliser les options d’affichage de ProFile pour :

Ouvrir les déclarations de revenus afin qu’elles s’affichent sur deux moniteurs
Afficher les déclarations I’une au-dessus de I’autre

Afficher plusieurs déclarations de revenus sur un moniteur

Toutes ces réponses

COowm>

Question 7 : Vrai ou faux? ProFile a deux vérificateurs (passif et actif)




Question 8 : Vrai ou faux? Un champ en surbrillance jaune signale un message du Vérificateur passif

Question 9 : Quel(s) type(s) de messages le Vérificateur actif pourrait-il afficher?

Avertissements indiquant des problémes de traitement possibles
Liste de données reportées d’une année antérieure

Auvis vous rappelant les dates et échéances importantes

Toutes ces réponses

COow>

Question 10 : Vrai ou faux? Vous pouvez utiliser I’option Environnement pour personnaliser le Vérificateur




Q INnTuIt f. I Préparer des déclarations de revenus avec ProFile d’Intuit

Chapitre 4
Declaration T1

de base

Objectifs
d’apprentissage

Ce chapitre aborde Ressources supplémentaires
. . . Consultez ces sites Web pour
IeS SUjetS SUIvantS' découvrir nos didacticiels et programmes
de formation offerts aux professionnels
» Préparer une déclaration T1 de base pour de la comptabilite:

un particulier QuickBooks en ligne pour les

comptables professionnels

« Préparer une déclaration T1 pour un

couple marié Accueil ProFile
- Tout ce qu'il faut savoir pour preparer une Formation sur les logiciels d’impdt
déclaration T1 pour un client professionnels

= Ultiliser le systeme TED de IARC


https://quickbooks.intuit.com/fr-ca/comptables/
https://profilefrancais.intuit.ca
https://profilefrancais.intuit.ca/soutien/formation/

Chapitre 4 : Déclaration T1 de base

Tout d’abord, soulignons que les préparateurs de déclarations de revenus emploient rarement, voire jamais,
I’expression « déclaration de revenus ». La plupart d’entre eux utilisent des expressions renvoyant aux différents
types de déclarations. Par exemple, s’ils parlent de la déclaration de revenus d’un particulier, ils disent

« déclaration T1 ». De méme, ils emploient I’expression « déclaration T2 » pour « déclaration de revenus des
sociétés », et « déclaration T3 » pour « déclaration de revenus des fiducies ».

Dans la présente section, nous allons explorer les différences entre une déclaration T1 préparée a la main et une
autre préparée dans ProFile.

DECLARATION SUR PAPIER

Dans le chapitre 1, nous avons vu une page de déclaration T1 remplie & la main. Voyons maintenant comment
remplir a la main une déclaration T1 compléte a ’aide de formulaires et d’annexes téléchargés de I’ARC.

e Johnny était étudiant et travaillait a temps partiel pendant I’année d’imposition. Voici le feuillet T4 —
Etat de la rémunération payée qu’il a re¢u de son employeur :

Snoloyers mums - Nem ¢ Fenpiyes? Boll S romne fomce o meny p RT4 5
Year | | tatement of Remuneration Paid
Comer Supermarket Annde | 2018 ) Etat de la rémunération payée
1 Oak Street vyt e e 01 oy
Anytown ON ) Ao somg a0 it e v s 437
(4] osssjiz | (2] wjoo |
é 5.]:.(.,...@."... T ~ - —
8
2 Som e —— Exempt - £
3 s omoincn socs____CPPOP ©
2 (7] 487 487 589 @[ H}
} Employee's name and address - Nom et adresse de employe v""--::-:-"i'*:v N'ir'l 2 Coestens syediesies - bgne
E R g JB! teofes | [4] [ ]
C |of cwmow o | R, e,
i 2 S L
2 e o .
§ s e e, T
§ | Anytown ONCAN J [ |
s Cotmstunn 2o fomptort ou RORP - vos o vere s memratios 00 FAP
o 55’ [ 56 \
'2 ! 5. | 50 J
3 S - Cone Aot Vot o Cme Attt o P
2 [wm™ | [ ] [ | [ ]
iy T b - Cose A Mt - G At - ot e Ao - Mot
3 - .
: [ ] - 1
RC14-500 1

¢ Comme Johnny était étudiant universitaire a temps plein, il a également recu le certificat pour frais de
scolarité suivant :

l‘l m roveny Em Reovenue Protected B when completed
v Tuition and Enrolment Certificate

For student

« Issue this certiicate to a student who was enrolled during the calendar year in a qualitying educational program or a specified educational program af a post-secondary
institution, such as a college or university, or at an institution certified by Employment and Social Development Canada (ESOC).

« Tuiton fees paid in respect of the calendar year 1o any one institution have 1o be more than $100. Fees paid to an institution certified by ESDC o fo a post-secondary
educational institution in Canada for courses that are not at a post-secondary school level, have 1o be for courses taken o get or improve skilis in an occupation, and the
student has 10 be 16 years of age or older before the end of the year.

o Students calculate their provincial or teritorial education amounts (if applicable) based on the number of months indicated in Box B of C below.

"Name of program of course Student number
Fine Arts 1010101
Name and address of student A
Johnny Carsonn Session periods, part-time and ful-time | Eligible tuition fees, [Number of months for
1010 Main Street ysiedeind
From To full-ime sessions B T

7 1 Y W Part-time | Full-time

Anytown ON  M5A1A1  CAN 7078 [ o1 | 2018 ] 12 7.615.97] 0 [
[} [}

CONCORDIA UNIVERSITY T T
1455 De Maisonneuve 0 0
Montréal QC Totals 71597 [ 3
H3G 1M8 Name and address of educational institution

I{ﬂem\:téoﬂ o students: See the back of s 1. I you want t transier alor partof yourtiion smount, complete the back of sip 2.
2202 )




Pour préparer une déclaration T1 manuellement, vous devez tout d’abord obtenir un exemplaire du formulaire
T1 Générale — Déclaration de revenus et de prestations. Vous pouvez télécharger un fichier PDF a remplir du site
Web de I’ARC ou obtenir une copie papier dans un comptoir de Postes Canada.

e Commencez a la page 1 de la déclaration de revenus (déclaration T1) : entrez vos nom, adresse et
autres coordonnées.

el oo dureenu  Canada Revenu
Agency

T 2018
Déclaration de revenus et de prestations

Etape 1 - Identification et autres renseignements

ON '8 |
Identification Renseignements a votre sujet
Inscrivez ci-dessous vos nom et adresse en lettres moulées. Inscrivez votre numéro

Prénom d'assurance sociake (NAS) : ﬂ § 4487|589

Johnny Annés  Mais Jour
Nom légal Inscrivez votre date de naissance : |1 1999 (0,1/0,1

Carsonn Votre langue de coraspondance - English Frangais
Adresse postale : app. - n” el rue o aantays cl oree o cence: X!

1010 Rue Principal
cP AR Cette déclaration est-elle pour une personne décédée?
Si cette déclaration est pour

Ville Prov_fterr.

. Code postal une personne décédée, Annés Mais  Jaur
Maville ON |M 5‘A| ]1 A 1 | | inscrivez la date du décas : [T
Etat civil
Adresse courriel Cochez la case qui indique votre &tat civil
- . le 31 décembre 2018
En founissant une adresse courriel, vous vous inscrivez pour recevoir des avis
F:‘razu;n:‘:;i‘ldznc et vous acceptez les conditions d'utilisation énoncées & 1] Mariége) 2] Gonoint(e) de fait a[] Veut (veuve)
Inscrivez une adresse courriel 4[] Divorcéle) 5[] Separé(e} &) Celibataire
Renseignements sur votre lieu de résidence Renseignements sur votre époux ou
conjoint de fait (si vous avez coché 1 ou 2 ci-dessus)
Indiquez |a province ou le territoire ol vous résidiez H
le 31 décembre 2018 : Ontario \nsorivez son NAS :
Indiquez la province ou le leritoire 0 vous résidez
actuellement, 'l est différent de votre adresse Inscrivez son prénom :
postale ci-dessus :
Inscrivez son revenu net de 2018 pour
Si vous éliez travallleur indépendant en 2018, indiquez demander certains crédits :
la province ou le territoire ol votre entreprise
possédait un établissement stable : Inscrivez le montant de prestation universelle
pour la garde d'enfants (PUGE) inscrit &
Si vous étes devenu résident du Canada ou avez cessé de 'étre aux fins de laligne 117 de sa déclaration : S
limpdt en 2018, ind fire dal .
ALy L e ) Inscrivez le montant de remboursement de la
Mais  Jour au Mois  Jour PUGE inscrit a la ligne 213 de sa déclaration :
d'entrée I L J 1 I dedipan{ 1

Cachez cette case s'il &ait travailleur indépendant en 2018 : 1 D

Ninscrivezrien lcl_| I I I |

CEENE E|ections Canada (Pour en savoir plus, consultez Ia section « Elections Canada » & 'étape 1 dans le guide.)
A) la citoyenr i 2 Owll Nun|_|2
Si oui, répondez a la question B. Si non, passez la question B.

B) A titre de citoyen canadien, aulorisez-vous |'Agence du revenu du Canada a communiguer vos nom, adresse,
date de naissance et citoyenneté & Elections Canada pour la mise & jour du Registre national des électeurs?  Oui il 1 Non D 2

Votre autorisation reste en vigueur jusqu'a ce que vous produisiez votre prochaine déclaration de revenus. Ces renseignements seront
utilisés uniquement aux fins autorisées par la Loi électorale du Canada, comprenant notamment I'échange dinformation avec les
organismes élecioraux provinciaux et territoriaux, les députés, les partis poliiques enregisirés et, en période électorale, les candidais.

e Alapage 2, entrez le montant des revenus d’emploi figurant sur le feuillet T4 envoyé par votre
employeur.



Protigd B une ks rensli
Etape 1 - Identification et autres renseignements (suite)

Répondez a la question suivante :

Possédiez-vous ou déteniez-vous des biens érangers déterminés dont e codt todal,
& un moment quelconque en 2018, dépassait 100 000 SCANT ... . ... .. E Ol [:l 1 Moo Dz

51 oul, obtenez et rempdasez be formulaire T1135, Bilan de vénfication du revenu étranger. | v a des pénalités importantes sl le
formulaire T1135 n'est pas rempli et produit avant |a date d'échéance. Pour en savoir plus, consultez ke formulaine T1135.

Etape 2 — Revenu total

En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos revenus de
sources canadiennes et élrangéres. Le Guide d'impdt et de prestations peut avolr des renseignements supplémentaires pour

caraines lignas.
Revenus d'empdol (case 14 de tous |es feullsts T4) w9 855 [12
Commissions incluses & |a ligne 101
(case 42 de tous les feuillets T4) 102 |
Cotisations & un régime d'assurance-salaire
(Consultez le guids & la ligna 101.) 103 |
Autres revenus d'amplol 104 4
Pension de sdcuritd de a vielllesse (case 18 du feuillet TAAOAS)) M3 4
Prastations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuillat TAAF)) 14 4
Prastations dinvaliditd incheses & ba ligne 114
(case 16 du faulllat TAA(R)) 152 |
Autres pensions et pensions de retreite (Consultez le guide & la ligne 115 et remplissez
la grille de caloul paur 'annexe 1 pour la ligne 314.) 15 +
Choix du montant de pension fractionné (Obtanaz at remplissez le formulaire T1032.) 116 4
Prastation universalla pour |a garde d'anfants (PUGE] [Consultaz le feullat RCE2.) N7 4
bontant de la PUGE désigné & une personne & charge 185
Prastations d'sssurance-smplol et autres prestations (case 14 du feuillst TAE)} 18 4
Mantant imposable des dividendes (déterminés et autres qua déterminés) de sociétés.
canediennes imposables (Remplissez la grilla de calcul pour la déclaration.) 120 4
Moriant des dwidendes autres qua des diid détermings
e sockiés cenadennas imposables, indus & la ligne 120 180
Imbéréits gt aulres revanus de placemanis (Femplssaz la grlle de calcul pour |a déclaration.) 12 4
Aevanus nats da sockitd de parsonnaes : commandiaires ou a550cks passils sauement 122 4
Revenus d'un régime enregistré d'épargne-invaliditd (case 131 du feuillst T4A) 125 +
Revenus de location Bruts 150 [ Nets 126 +
Gainz en capital imposables (Remplisssz 'annexs 3.) 127 +
Pansicn alimentaira regus Total 156 | Montant imgosable 128 4 |
Revenus d'un REER (salon tous les feuillats TARSF) 129 4
Autres revenus Précizez © 130 4
Rewvanus d'un traval indépandant
Revenus dantreprisa Bruts 162 Hets 135 4
Revenus de profession libérale  Bruts 164 Mats 137 4
Revenus de commissiona Bruts 166 Mets 139 4
Revenus dagriculiura Brutz 168 Mets 141 4
Revenus de pache Bruts 170 Mets 143 4
Indemnités pour accidents du trevail
{case 10 du feuillat TEDOT) 144
Prestations d'sssistance sociale 145 +
‘Varsement net des suppléments fédéraux
(casa 21 du feuillat TAA{DAS)) 145 4
Additionnez les lignes 144, 145 et 146,
{Consultez ls ligne 250 de catte déclaration.) = | ath
Additionnez les lignes 101, 104 & 143 et 147. Wolcl votra revenu total 150 9 855 |12
S106-R Page 2

o Trouvez I’annexe 11 et utilisez le feuillet T2202 établi par votre établissement d’enseignement afin de
calculer vos crédits pour frais de scolarité admissibles.




Montants fédéraux des frais de scolarité, du montant  Frotégé B une o rempi

T1-2018 relatif aux études et du montant pour ‘manuels Annexe 11
Seul I'étudiant doit remplir et joindre cette annexe a sa déclaration. La personne qui demande le transfert n'a pas a joindre cette
annexe & sa déclaration. Utilisez vos formulaires désignés (T2202A, TL11A, TL11B et/ou TL11C) ou vos regus officiels pour frais de
scolarité dament remplis pour remplir cette annexe pour déterminer :

+ Vos frais de scolarité, votre montant relatif aux études et votre montant pour manuels.

+ Le montant des frais de scolarité que vous pouvez transférer & une personne désignée.

+ Le montant inutilisé que vous pouvez reporter a une année future, sil y a lieu.

Pour en savoir plus, consultez le guide P105, Les étudiants et limpdt.

Frais de scolarité, montant relatif aux études et montant pour manuels demandés par I'étudiant en 2018
Montant fédéral inutilisé des frais de scalarité, du munianl relatif aux études et du montant pour manuels selon
votre avis de ou de nouvelle 1
Frais de scolarité admissibles payés pour 2018 selon vos lnrmuLalrea indiqués ci-dessus ou vos regus officiels pour frais de
scolarité. Pour étre admissibles, les frais que vous avez payés pour fréquenter chague établissement d'enseignement dofvent

dépasser 100 §. Remplissez aussi la section « de 2018 » ci-dessous. n. 761597,
Total disponible des frais de scolarité, du montant relatif
Additionnez les lignes 1 et 2. aux études et du montant pour manuels de 2018 = 3

Inscrivez le montant de volre revenu imposable, selon la ligne 260 de votre déclaration,

s'il ne dépasse pas 46 605 $. Sinon, remplissez I'étape B de I'annexe 1 et inscrivez le

résultat du calcul suivant : montant de la ligne 43 de votre annexe 1 divisé par 15 %. 985512,

Total des lignes 1 a 20 de votre annexe 1 13479122 5

Ligne 4 moins ligne 5 (si négatif, inscrivez « 0 ») = 6

Montant inutilisé des frais de scolarité, du montant relatif aux études et du montant pour manuels o0 ‘

que vous demandaz en 2018. Inscrivez le montant le moins élevé : ligne 1 ou ligne 6. = > 7
Ligne & moins ligne 7 = 8

Frais de scolarité de 2018 que vous demandez en 2018.

Inscrivez le montant le moins élevé : ligne 2 ou ligne 8. + 0 9
Additionnez les lignes 7 et 9. Total des frais de scolarité, du montant relatif aux études et o

Inscrivez ce montant & la ligne 323 de volre annexe 1. du montant pour manuels par 'étudiant en 2018  |= 10

e Vous devrez également trouver I’annexe 1 et consigner le montant personnel de base a la ligne 300, le
montant canadien pour emploi a la ligne 363, ainsi que les montants des cotisations au RPC et des
cotisations a 1’assurance-emploi figurant sur votre feuillet T4 aux lignes 308 et 312. Enfin, reportez le
montant de la ligne 17 de ’annexe 11 & la ligne 323 de I’annexe 1.

Protégé B una fois rempii
T1-2018 Impét fédéral Annexe 1
Cette annexe représente I'étape 5 de la préparation de votre déclaration. Remplissez cette annexe et joignez-la & votre déclaration.

D les qui s’ & vous.
Le Guide d'impat et de pr i peut avoir des [ ur certaines lignes.
Etape A — Crédits d'imp6t non remboursables fédéraux
Montant personnel de base Inscrivez 118098 Tl 11 809(00 1
Montant en raison de I'dge (si vous &tes né en 1353 ou avant)
(Remplissez la grille de calcul pour I'annexe 1.) 73338) 2
Montant pour époux ou conjoint de fait (| i I'annexe 5.) 3
Montant canadien pour aidants naturels pour époux ou conjoint de fait, ou pour une personne & charge
admissible gée de 18 ans ou plus (Remplissez I'annexe 5.) r
Montant pour une p & charge lissible i l'annexe 5.) + 5
Montant canadien pour abdanls naturels pour autres personnes a charge dgées de 18 ans ou plus ayant
une (F ‘annexe 5.) + 6
Montant canadien pour a\danls naturels pour enfants gés de moins de 18 ans ayant une déficience
Inscrivez le nombre d'enfants pour lesquels vous ce montant. EA x 21828 = ffj+ 7
Cotisations au RPC ou au RRQ :

Cofisafions d'employé (cases 16 et 17 de tous les feuillats T4)

(Remplissez I'annexe B ou obtenez et remplissez le formulaire RC381, selon le cas.) 3008 314 |58.-5

Cotisations pour le revenu d'un travail indépendant et pour d'autres revenus

le montant de la ligne 222 de votre 31023 -9

Cotisations & I'assurance-emploi :

Cotisations d'employé (cases 18 et 55 da tous les feuillats T4) 858225 B+ 160 64.1

Cotisations pour le revenu d'un travail indépendant et pour d'autres revenus admissibles (Remplissez annexe 13 + -1
Montant pour les pompiers volontaires i+ 12
Montant pour les en el sauvetage + 13
Montant canadien pour emploi (Inscrivez le moins élevé des montants suivams 1195 $ ou le total de
voire revenu d'emploi inscrit aux lignes 101 et 104 de votre 1195 00 14
Dépenses pour I'accessibilité domiciliaire (Remplissez |a grille de calcul pour I'annemm 10 000 §) KLU 15
Montant pour I'achat d'une habitation 16
Frais d'adoption 17
Maontant pour revenu de pension (| i la grilade calcul pour l'annexe 1.) 2000 §) AL+ 18
Montant pour handi (pour ]
(Inscrivez 8 235 $ ou remplissez la gnlls de calcul pour I ‘annexe 1 si vous aviez moins de 18 ans.) 19
Monlam pour har ransféré d'une a charge

la grille de calcul pour | annm 1)
Inwrats s sur vos préts étudiants (Consultez le guide P105.)
Vos frais de scolarité, montant relatif aux études et montant pour manuels (F lannexe 11.)
Frais de scolarité transférés d'un enfant
es de voire époux ou conjoint de fait (R i I'annexe 2.)

Frais médicaux pour vous-méme, votre époux ou conjoint de fait et
vos enfants a charge nés en 2001 ou aprés 330]

Inscrivez le montant le moins élevé :

2302 $ ou 3 % de la ligne 236 de votre déclaration. =

Ligne 25 moins ligne 26 (si négatif, inscrivez « 0 ») =
Montant admissible des frais médicaux pour d'autres personnes & charge
(Remplissez la grille de caleul pour 'annexe 1.)
Additionnez les lignes 27 et 28. =
Additionnez les lignes 1 & 24 et la ligne 28.
Taux fédéral des crédits d'impdt non

liez la ligne 30 par la ligne 31.

D [Remplis! I'?Q 9., - -

ons (Remplissez I'apnexe, P,




Observations relatives a la déclaration papier

Comme le montrent les exemples ci-dessus, la préparation manuelle d’une déclaration T1 est un travail ardu et
complexe. Les risques d’erreurs et d’omissions sont assez €levés; il est possible, entre autres, de se tromper dans
des calculs compliqués, d’oublier une annexe ou un formulaire, ou encore de reporter le mauvais montant sur des
formulaires.

DECLARATION DANS PROFILE

Voyons maintenant comment la méme déclaration T1 serait préparée dans ProFile :
e Lancez ProFile et allez & Fichier > Nouveau > 2017 T1/TP1
e Une fois que ProFile a ouvert la page Info, entrez le nom, le numéro d’assurance sociale et la date de
naissance du particulier, ainsi que tout autre renseignement pertinent.
e La page Info devrait ressembler a I’image ci-dessous.

Informations personnelles - 2018

Informations personnelles du particulier Etat civil

MNAS 487 487 589 Indiquez votre état civil au 31 décembre 2018

Titre Mr 1] Marié(e) 2] Conjoint de fait 3[] veufiveuve)
Prénom  Johnny 4[| Divorcéle) 5[] Separs(e) 8 [X] Celibataire
Nem Carsonn

Changement de nom en 2018 7 [ | Oui ] Non Si votre situation a changé en 2018, inscrivez la date mm/jj

Désirez-vous effectuer un changement d'adresse? Etiez-vous marié ou viviez-vous en union de fait 4 un moment

n QOui Non quelcongue au cours de cette année d'imposition? D Qui |:| Non
RUCEhel. Résidence
Adresse 1010 Main St No. App. - -
CP. I RR. Province de résidence
e au 31/12/2018 Ontario
Ville Anytown - —
Ereeea— Province de travail indépendant
Province ON

Sivous n'avez pas résidé au Canada toute I'année,
inscrivez la date de votre arrivée  mm/jj
ou départ mm/j

Code postal MSA 1A1

Tél. principal (909) 908-1000

Date de naiss  1999/01/01 Bige 19
Date de décés aaaa/mmijj

Sexe @ Masculin D Féminin

Province ou le territoire de résidence si différent de votre adresse
postale ci-dessus

Etes-vous un nen-résident? [Joui  [XNen
Statut de résidence Résident i

Pays (autre que le Canada)

Avez-vous disposé d'un bien en 2018 pour le(s) quel(s)

vous demandez une exemption

pour résidence principale ? []oui [X]Nen

Adresse courriel: D Déja inscrit D Oui E Non
Courriel:

En fournissant mon adresse de courriel ou en mettant & jour une adresse
déja enregistrée, je comprends que je m'abonne a la messagerie en
ligne et faccepte les modalités énoncées a la page 2 du

formulaire T183. Je comprends aussi que I'ARC ne m'enverra pas d'avis|
par la poste

A A Arsher— S A e D N AR AUDIEE N e T e

Utiliser I'adresse du préparateur pour :
Avis de cotisation et remboursement

[']A. de cotis. [ ] Adresse de retour de la déclaration

R U i R N SE PP

e Encore une fois, voici le feuillet T4 de Johnny :

[T ey p— [T ] v;;:‘vqum Agce ou reven T4
Year Statement of Remuneration Paid
Comer Supermarket Annde | 2018 Etat de la rémunération payée
1 Oak Street Emptoymart rcome - e § S p—
Anytown ON — s L oot e e oo e ore 437
) 9,855(12 2| 99/00
oyment _ Emptores’s CPP comriuions [T

£
1
H
#
g
£

Emo
{

10/ oN 18] 314/58 2| 9,855/12

12 |8 LI e f ek
| 487 487 589 &

Employee’s name and address - Nom et adresse de [employé

-[ CARSONN Johany ]

1010 Main Streat
Anytown ON CAN

Protected B when completed / Protégé B une fois rempli

— o v o o0 AP
55| 56
Bou - Cane ™ o - ®
- Aot - M Bou - Cam A -

14)

T4(




e Pour enregistrer le feuillet T4 dans ProFile, appuyez sur la touche F4 afin d’ouvrir I’Explorateur de
formulaires, puis tapez T4 dans le champ de recherche. Double-cliquez sur la ligne T4 dans le volet de
droite de la fenétre de I’Explorateur de formulaires, et ProFile ouvrira ce feuillet.

vi
[l Covrr dorrru - - = B E 6E
Eomdaie Lele Détad Mobck Ligne
| Fomsm |[wem [ Descroson Ulisé Used 1 -~
1 Iderificaon @io Identficsion Infosmators perscrreles 0 s 1
i Personne: Veniticsion  Pessoreiea h chwge e SO 3
" g Ioemiication  Scasai: ez epot: 0d s 4
3 Reverns Feuleis Cerical pourles ok doscoakéetlom O &) 6
4 Dishuctions Feudeis b s tmven de b iparin ek, Nen S0 7
; Feudets b2t el réuestion pay 0i w8
£ e » st Feudets €13 dareveras de penscn, ce ehale, e Nen S0 9
§ Déstaaton + amenes & TaA04S Feudels Rekevt de b sécarid el vedess Non S0 W
2, Producion s Tap Fuudas €13 ds poeaions du g e pendion No  54) 11
5 T4ARTA Frudels 13 ds morhares alsbuds e convenl o S4) 12
8 Chent
o TaE Feudets 1 do presigfons dommancaempioiet.. Non S 13
%2 fous " THPS Feulets Eta des llocations ot des paiements aifi. Non 50 "
£ Uit A T4RIF Feudets €12t caveveras pravenaed dun FERR Hon S0 15
B Do | | BT Foudols 13t chaveverss provonaed fun FEER Nen s
- A TS Fuudals €13 dis rveenss s placamants Hon S0 W7
Feudets [ ——— tor SM 1
Frudels Crbcht g el 8 e de el Non S 19 v

Entrez les données du feuillet T4 dans le formulaire, ligne par ligne.
ProFile reportera ensuite les montants du feuillet T4 aux lignes correspondantes de la déclaration de
revenus T1 (déclaration T1).

Case _ Feulllet #1 Feuillet #2 Feulliet #4
Description © Comer
Supermarket
Provincs d'emplol A08Ontario »r vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos revenus de
Revenus d'emploi 14 985512 0.00 9,855.12 | c - 5 . .
Cotisations de lemployé | RPC 16 me 0.00 31458 ot et de prestations peut avoir des renseignements supplementalres
RRQ 17 0.00 0.00 0.00
AE 18 160.64 0.00 160.64
RPAP 55 0.00 0.00 0.00 101 _ 9,855[12 i
Exemption RPC/RRQ 28 Non [Non
AE Non Non
RPAP Non [Non 102 0‘00 i
Code d'emploi 9
Cotisations & un RPA 20 0.00 0.00 0.00
Focour déquivelence 52 0.00 0.00 0.00 103 ojoo |
Impét sur le revenu retenu 2 $8.00 0.00 99.00 104 O 00
Gains assurebles d'AE 24 9,855.12 0.00 9,855.12
Gains admissibles - RPC/RRQ 2 9,855.12 0.00 9,855.12 / 113 0jo0
Gains assurables du RPAP 56 0.00 0.00 0.00
Cotisations syndicales 44 0.00 0.00 / 114 0 00
Dons de bienfaisance 48 0.00 0 0.00
(case 16 du feuillet TAA(P)) 152 0 ‘ 00 I
Autres pensions et pensions de retraite (Consultez le guide & la lig it rempii;
la grille de calcul pour lannexe 1 pour la ligne 314 ) 115 0|00
Choix du montant de pension fractionné (Obtenez et remplissez le formulaire T1032.) 116 0|00
Prestation universelle pour la garde d'enfants (PUGE) (Consultez le feuillet RC62.) 117 0|00

e Encore une fois, voici le certificat pour frais de scolarité de Jean :

'.l Agence du reveny im Reovonue Protected B when completed

Somed Tuition and Enrolment Certificate For student

* lssue this certificate to a student who was enrolled during the calendar year in a qualifying educational program o a specified educational program at a post-secondary
institution, such as a college or university, or at an institution certified by Employment and Social Development Canada (ESOC).

« Tuition fees paid in respect of the calendar year 1o any one insttution have to be more than $100. Fees paid to an institution certified by ESDC or fo & post-secondary
educational institution in Canada for courses that are not at a post-secondary school level, have 1o be for courses taken 1o get or improve skills in an occupation, and the
student has 1o be 16 years of age or older before the end of the year.

« Students calculate their provincial of territorial education amounts (if applicable) based on the number of months indicated in Box B or C below.

‘Name of program or course ‘Student number
Fine Arts 1010101
Name and address of student A
Johnny Carsonn Session periods, part-time and full-time | Eligible tuition fees, [Number of months for
1010 Main Street ey To full-time sessions B T

Y m Y m Part-time | Full-time
Anytown ON  MSA1A1  CAN %78 [ 01 [ 2018 12 761597 0 [

0 0
CONCORDIA UNIVERSITY T )
1455 De Maisonneuve 0 0
Montréal QC & Totals 751597} 0 3
H3G 1M8 Name and address of educational institution
1

'y'"“'"‘,:’é‘ﬂ for students: See the back of s 1. I you want o iransfer all or partof your uition amoun, complede the back of sp 2.
2202 )




e Utilisez I’Explorateur de formulaires pour trouver et ouvrir le feuillet T2202 pour frais de scolarité.
Consignez les données du feuillet dans ce formulaire.

e  ProFile reportera ces montants a I’annexe 11. Etant donné que les revenus de Jean étaient insuffisants,
ProFile n’a pas appliqué de crédit d’impo6t pour frais de scolarité a la ligne 10 de I’annexe 11.

Protégé B - une fois rempli

Case Feulllet #1 Feulllet #2 Feulllet #3 Feulllet #4 Total . = Annexe 1 1
‘nm ) > aux des frais de scolarité, du montant

[Concordia U udes et du montant pour manuels

déclaration. La personne qui demande le transfert n'a pas & joindre cette annexe & sa

L11A, TL11B et/ou TL11C) ou vos recus officiels pour frais de scolarité diment remplis.

Description

T2202A. TL11A, TL118, TL11C"
Frais de scolanté 7615 97
Nb. de mois - étude a temps partiel B

Nb. de mois - étude a temps plein at votre montant pour manuels.

sférer & une personne désignée.

Frais de scolarité

Dons de bienfaisance. o oo

Frais de scolarité, montant relatif aux études et pour dés par I'étudiant en 2018
Montant fédéral inutilisé des frais de scolarité, du montant relatif aux études et du montant pour manuels selon
Jotre avis de cotisation ou de nouvelle cotisation de 2017
Frais de scolarité payés pour 2018

Additionnez les fignes 1 12 _
nscrivez le montant de votre revenu imposable selon la ligne 260 de votre déclarahoﬂ i
Hépasse pas 46 605 $.Sinon, remplissez I'étape B de I'annexe 1 et inscrivez le g8
Suivant : montant de la ligne 43 de votre annexe 1 divisé par 15 %, 985512 |§ 4
Montant de la ligne 8A du formulaire T1206 0/00
Total des lignes 1 & 20 de votre annexa 1347922 @ 5
2 plNEINEget Inscrivez « 0 ») ool 6
Montant inutilisé des frais de scolarité, du montant relatif aux études et du montant pour manuels | I
Rue vous demandez en 2018. Inscrivez le montant le moins élevé : ligne 1 ou ligne 6. ooom» 0{00
Ligne 6 moins ligne 7 ooogs
Frais de scolarité de 2018 que vous demandez en 2018,
nscrivez le montant le moins élevé : ligne 2 ou ligne 8. ojoome
Additionnez les lignes 7 et 9. Total des frais de scolarité, du montant relatif aux études et I
Inscrivez ce montant a la ligne 323 de votre annexe 1. du montant pour manuels demandés par I'étudiant en 2018 0/00 |§ 10

e ProFile reportera tous les montants disponibles a ’annexe 1 et a la déclaration T1.

Protégé B une fois rempli

T1-2018 Impot fédéral Annexe 1

Cette annexe représente |'étape 5 de la préparation de votre déclaration. Remplissez cette annexe et joignez-la & votre déclaration.
Demandez seulement les montants qui s'appliquent a vous.

Le Guide d'impét et de prestations peut avoir des renseignements supplémentaires pour certaines lignes.

Etape A - Crédits d'imp6t non remboursables fédéraux

Mentant personnel de base Inscrivez 11 809 $ gl 11,809/00 B 1
Montant en raison de I'dge (si vous étes né en 1953 ou avant)
(Remplissez la grille de calcul pour I'annexe 1.) (maximum 7 333 §) kI ooo g 2
Mentant pour époux ou conjeint de fait (Remplissez |'annexe 5) ooonm 3
Montant canadien pour aidants naturels pour époux ou conjoint de fait, ou pour une personne a charge
admissible dgée de 18 ans ou plus (Remplissez I'annexe 5) ojoo g 4
Montant pour une personne a charge admissible (Remplissez I'annexe 5) OjCOR 5
Montant canadien pour aidants naturels pour autres persennes a charge dgées de 18 ans ou plus ayant
une déficience (Remplissez |'annexe 5) o0 @ 6
Montant canadien pour aidants naturels pour enfants dgés de moins de 18 ans ayant une déficience

Inscrivez le nombre d'enfants pour lesquels vous demandez

ce montant. Mx 2,182 = ooom7
Cotisations au RPC ou au RRQ :

Cotlsahcns d'employé (cases 16 et 17 de tous les feuillets T4)

I'annexe 8 ou obtenez et remplissez le formulaire RC381, selon le cas) 314|58 @ »2
Catisations pour le revenu d'un travail indépendant et pour d'autres revenus
(Inscrivez le montant de Ia ligne 222 de votre déclaration.) OO0 | »9

Cotisations & l'assurance-emploi :

Cotisations d'employé (cases 18 et 55 de tous les feuillets T4)

Cotisations pour le revenu d'un travail indépendant et pour d'autres revenus admissibles (Remplissez annexe 13)
Mantant pour les pompiers volontaires

Maontant pour les volontaires en recherche et sauvetage
Montant canadien pour emploi (Inscrivez le moins élevé des montants suivants : 1 195 § ou le total de
votre revenu d'emploi inscrit aux lignes 101 et 104 de votre déclaration.)

Dépenses pour l'accessibilité domiciliaire (Remplissez la grille de calcul pour I'annexe 1.)
Montant pour 'achat d'une habitation

Frais d'adoption

Montant pour revenu de pension Remplissez la grille de calcul pour l'annexe 1.

e Comme il n’y a pas d’autres feuillets ou renseignements a entrer pour Jean, voici un apercu de sa
déclaration de revenus :
e A noter que la derniere page de la déclaration montre que Jean a recoit un remboursement de 253,00 $.




Protégé B une fois rempli
Agence du revenu Canada Revenue
Bl Agency 2018
Déclaration de revenus et de prestations
Etape 1 - Identification et autres renseignements
Identification Renseignements a votre sujet
Inscrivez ci-dessous vos nom et adresse en lettres moulées. Inscrivez votre numéro
Prénom d'assurance sociale (NAS) 487 487 589
Johnny Année/Mois/Jour
Nom légal Inscrivez votre date de naissance 1999/01/01
Ed?;js:rz):stab P Votre langue de correspondance English Frangais
R - Your language of correspondence: "E [—j
1010 Main St ,, i
cP RR FTOTEYe B U TOTS Tempr
Etape 7 - Remboursement ou solde di
Vila Pro ser Coda posta) |mpot fédéral net : montant de la ligne 61 de Fannexe 1 (Joignez Fannexe 1 méme si le résultat est « 0 ».) 420 oloo §
Anytown i |ON i MSA 1A1 Cotisations au RPC & payer pour le revenu d'un travail indépendant et pour d'autres revenus
st o - e ol = s
€SS COUrre! Cotisations & l'assurance-emploi & payer pour le revenu d'un travail indépendant et pour d'autres revenus
En fournissant une adresse courriel, vous vous inscrivez pour recevoir des avis pa oloo
courriel de 'ARC et vous les d' a létape | @dmissibles lannexe 13.) 430
guide des de sociaux (montant de la figne 235) 422 0[00
T, ' Impét provincial ou territorial (Joignez le 428 méme si le résultat est « 0 » ) 428 0/00
les lignes 420, 421, 430, 422 et 428 Voici votre total a payeri435) 000 -
Renseignements sur votre lieu de résidence Impét total retenu (montant total de tous les feuillets ) 437] 99|00 e
Indiquez la province ou le territoire o du Québec (Consultez le guide a la ligne 440.) 440 000 @«
vous résidiez le 31 décembre 2018 Ontario Paiement en trop au RPC (Consultez le guide 4 la ligne 308.) 448 0/00 ge
Paiement en trop d'assurance-emploi (Consultez le guide 4 la ligne 312.) 450 000 g+
Indiquez la province ou le territoire o vous Incitatif & agir pour le climat rannexe 14.) 449 154/00 g+
résidez actuellement, s'il est différent
pour frais la grille de calcul pour la ) 452 000 g
de votre adresse postale ci-dessus
st fiscale pour le revenu de travail (PFRT) rannexe 6.) 453] 0/00 @~
Si vous étiez travailleur indépendant en 2018, du crédit dimpdt a Finvestissement (Obtenez et le formulaire T2038(IND).) 454 0/00 g+
R G T e I T Crédit dlimpot de fiducie de la partie XI1.2 (case 38 de tous les feuillets T3 et case 209 de tous les feuillets T5013)
Lo A P A Tl Gl Y A A e A AP AN N e et—
456 oloo j§+
Remboursement de la TPS/TVH a lntention des salariés et des associés
(Obtenez et [C] GST370.) 457] 000 e
Crédit dimpbt pour scolaires d'é
Dépenses en 10005) [468 olooffx 15/coff% - la69 oloo lf+
Impédt payé par 476 0|00 io
Crédits provinciaux ou territoriaux (Remplissez le formulaire 479, s'il y a lieu.) 479 0/00 I .
les lignes 437 & 457, et 469 a 479. Voici votre total des crédits 482 253/00 !P 253|00
Ligne 435 moins ligne 482 Voici votre ou solde da [ (253]00)|
Si le résultat est négatif, vous avez un remboursement. Si le résultat est positif, vous avez un solde da.
Inscrivez le montant dans I'espace approprié ci-dessous.
Généralement, une différence de 2 $ ou moins n'est ni exigée ni remboursée.
Remboursement [484] 25300 ff Solde du [485| oloo i+
Pour en savoir plus sur les différentes fagons de faire votre paiement, lisez le guide a la ligne 485
ou allez & canada.ca/paiements. Faites votre paiement au plus tard le 30 avril 2019,

Conclusion
ProFile vous guide dans la préparation d’une déclaration de revenus; vous n’avez donc qu’a entrer 1’information

dans les formulaires et les feuillets requis (dans notre exemple, les feuillets T4 et T2202), et ProFile la reporte a la
déclaration T1.

Comparez cela a ce que nous avons vu avec la méme déclaration remplie manuellement et vous saurez
immédiatement qu’il vaut mieux utiliser un logiciel d’impot.

APPROCHE DU COMPTABLE ET DU FISCALISTE

Préparation d’une déclaration T1 pour un couple marié

Cette section expliqgue comment préparer une déclaration T1 pour un couple marié. Dans cet exemple, Angela
Carsonn et Martin St-Pierre vous ont demandé de remplir leurs déclarations T1. Les clients vous donnent les
feuillets suivants pour que vous fassiez leurs impéts :

e Des feuillets T4 détaillant les revenus d’emploi de chaque époux



v o B T4
oooNanst e (208 ] A
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Un recu pour dons de bienfaisance et un feuillet T5 établi par une banque ou une autre institution
financicre, ou figure le montant des revenus de placement accumulés pendant I’année d’imposition.
Supposons que les époux se partagent également ces revenus de placement.




.*l Canada Revenue  Agence du revenu T5 Statement of Investment Income [ Year Protected B / Protégé B

du Canada Elat des revenus de p 2018 when completed / une fois rempli
Dradends rom Canadan corportns — Drvdende s de soa01es canadennes Foderal credl - Cradl | edersl Année
ﬂj ‘Adual amount of elgtis didends 2] Taxable amcunt of algble drdends ﬂ Dividend tax coodl lor sighle 13 Interest from Camadian sources 18|  Capital gains divdends
1,985.01
Montant reel des dvigences détemnes Crécht dimpdt pour dnidendes déterminés |  judedis de source canadienne Dividendes sir paing o capital
[ro] e evgese avidmncs 12] Dar bin sugei aweanas© |21 ] Report Code [22 | Recipient identfication number [23 | Recipient type
o] 245 243 241 1
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Avec ces feuillets, vous pouvez commencer.

FORMULAIRE T1013

En tant que préparateur professionnel, vous devez toujours demander aux nouveaux clients de remplir et de signer
le formulaire d’autorisation T1013 de I’ARC. Ce formulaire est essentiel a tout préparateur de déclaration T1. Il
vous permet d’accéder au site Web de I’ARC et d’obtenir les données fiscales de vos clients. Ce formulaire vous
donne notamment acces aux renseignements des documents suivants : avis de cotisation; sommaire des données
du client; soldes de compte; feuillets de renseignements T3, T4 et T5; et feuillets de cotisations a un REER. Voici
comment remplir et produire le formulaire T1013 :

e Créez une nouvelle déclaration de revenus dans ProFile, puis remplissez la page Informations
personnelles. Voici un extrait de la page de renseignements d’Angela :



= Informations personnelles - 20

Informations personnelles du particulier

Etat civil

Changement de nom en 2018 ?

NAS 453 545 121
Titre Ms

Prénom Angela

Nom Carsonn

(oui

E Non

Désirez-vous effectuer un changement d'adresse?

Code postal MS5A 1A1

Oui
Au soin de :
Adresse 1010 Main St No. App.
CP. IrRR
Ville Anytown
Province ON

Indiquez votre état civil au 31 décembre 2018
1 [X] Marié(e) 2[] Conjoint de fait

4[] Divorcé(e) 5[ | Séparé(e)

Si votre situation a changé en 2018, inscrivez la date

3 D Veuf(veuve)
6 [ ] Célibataire

mmij

Etiez-vous marié ou viviez-vous en union de fait 4 un moment
quelconque au cours de cette année d'imposition? [ | Oui [ Non

Résidence
Province de résidence
au 31/12/2018
Province de travail indépendant

Si vous n'avez pas résidé au Canada toute |'année,
inscrivez la date de votre arrivée

Ontario

mmljj

En fournissant mon adresse de courriel ou en mettant & jour une adress:
déja enregistrée, je comprends que je m'abonne a la messagerie en
ligne et jaccepte les modalités énoncées a la page 2 du

formulaire T183. Je comprends aussi que 'ARC ne m'enverra pas d'avi
par la poste.

Tél principal __(909) 909-5099 . oudépart mmij
Date de naiss __1974/12/12 Bige 44
Date de décés aaaa/mm/jj
Sexs ] I—I Mascuin X BT Etes-vous un non-résident? [Jou  [KNon
Province ou le territoire de résidence si différent de votre adresse 5 Résid
postale ci-dessus Statut de résidence ésident
Pays (autre que le Canada)

Adresse courriel D Déja inscrit D Oui @ Non | Avez-vous disposé d'un bien en 2018 pour le(s) quel(s)
Courriel: vous demandez une exemption

“OnLB pour résidence principale ? [Joui X Non

=

Utiliser l'adresse du
Kl sio
D A.de cotis.

réparateur pour :
Avis de cotisation et remboursement

D Adresse de retour de |a déclaration

[ ]
personnelles d’ Angela.

Pour entrer les renseignements de Martin, faites défiler 1’écran jusqu’au bas de la page Informations

Informations du conjoint

NAS 245 243 241

Titre M

Prénom Martin

Nom St-Pierre

Au soin de :

Adresse 1010 Main St INc. App.

cP | G

Ville Anytown

Province ON

Code postal M5A 1A1

Tél. principal (909) 909-9099

Date de naiss. 1974/10/10 I Age 44
Date de décés aaaa/mm/jj

Revenu net 53,082.50
Province de résidence du conjoint

au 31/12/2018  Ontario

Le revenu du conjoint est-il zéro 7 ﬂ Oui %Hnn
Revenu de travail indépendant ? [ ] oui Non

Si le conjoint n'a pas résidé au Canada toute 'année,

inscrivez la date de son arrivée  mmi/j
oudépart mm/j

Conjoint été détenu dans une prison ou dans un

établissement semblable:

- pendant une période d'au moins 90 jours ?

Informations additionnelles
Tél. au travail

Télécopieur

Téléphone secondaire (
Etiquettes

Prénom, nom
Adresse

Angela Carsonn et Martin St-Pierre

1010 Main St
cP. BrR
Ville
Province

Code postal

Anytown
ON
M5A 1A1

Salutation conjointe Ms Carsonn et M St-Pierre :
Salutation / client  Ms Carsonn :

Client seulemenll |

Type de lettre
4 Facture conjointe ?

Qui |:I Non

(Annexe 6) |_| Oui E Non
e Aprés avoir entré les renseignements d’ Angela, appuyez sur la touche F5, ou cliquez sur I’icone de
-
. . - ] | L
déclaration conjointe ( ) dans la barre d’outils.
[ )

conjoint.

ProFile vous demande si vous voulez ouvrir une déclaration existante ou en créer une nouvelle. Comme
Angela et Martin sont de nouveaux clients, sélectionnez Créer une nouvelle déclaration pour le




(®) Créer une nouvelle déclaration pour le conjoint

() Duyrir une déclaration existante

e Apreés avoir rempli la page Informations personnelles de vos clients, appuyez sur la touche F4 pour
ouvrir I’Explorateur de formulaires de ProFile; et dans le champ de recherche, entrez T1013.

e Dans le formulaire T1013, cochez la case Donner votre consentement a un représentant et assurez-vous
que tous les renseignements sont exacts, notamment le nom et le numéro d’assurance sociale des
clients, les coordonnées du représentant de I’ARC et le niveau d’autorisation.

e Soumettez le formulaire T1013 a vos clients pour signature.

* Agence du revenu Canada Revenue Protége B
du Canada Agency une fois rempli

Demander ou annuler l'autorisation d'un représentant

Le but du présent formulaire est :

[1 Annulertous les consentements OU [ | Annuler le ou les consentements qui ont été ou [] sansobjet
donnés & la personne, le groupe ou & l'entreprise

Vous pouvez voir, ajouter, modifier, ou annuler I'autorisation de vos
représentants en ligne a l'aide de Mon dossier a canada.ca/mon-dossier-arc.

Votre représentant aura accés a vos renseignements et aux
services en ligne pour gérer facilement votre compte. Pour annuler
! l'autorisation d'un représentant, appel au 1-800-959-7383.

 Partie 1 — Renseignements du compte du contribuable
Remplissez la ligne qui s'applique

INAS, NIT ou NII Prénom Nom

453 545 121 i Angela Carsonn

[Numéro de compte de fiducie rdom de la fiducie ‘
T

— Partie 2 — Renseignement sur le représentant et I'autorisation

Remplissez la section A ou B, selon le cas.
Pour accorder I'accés en ligne & une personne, inscrivez son ID Rep.
Pour accorder l'accés en ligne & un groupe, inscrivez son ID Groupe.

Pour accorder l'accés en ligne & une entreprise, inscrivez son numéro d'entreprise (NE).
A o e A sy PPt s e N P NPV e TINPAS N bt A

o |l est trés important que ces derniers signent le formulaire avant que vous le transmettiez a8 I’ARC. Une
fois qu’il est signé, cliquez sur TED > Transmettre le T1013 pour ce contribuable.

s TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
Transmettre/ReTRANSMETTRE cette déclaration... Ctri+F11
Transmettre le débit préautorisé pour ce contribuable...

Transmettre le T1013 pour ce contribuable...
Transmettre le T1135...
Préparer la TED T1 par lots

n TED en direct par lots

ir Créer TP1 Imp6tNet...

a Connexion TP1... fi
Rapports >
Imprimer tous les accusés de réception
Consulter I'avis de cotisation (ADCE)

Définir un mot de passe TED

s Options...
t futures) Niveau d'autorisation (niveau 1 ou 2)




e Apres que I’Agence du revenu du Canada aura autorisé 1’acces, ouvrez une session sur le portail de
I’ ARC Représenter un client, a I’adresse www.canada.ca (sélectionner le menu déroulant Impot sur le
revenu).

o Choisissez Ouvrir une session a I’ARC, puis entrez vos identifiants du portail Représenter un client.

Représenter un client

Uttisez co Ades. dorepnsen.
 comorns vot e=pryeur

Chosemes carmi 1une dos deus fagons diaccéder & Representer un chent

Option 1~ Se servir d'un de nos partanaires de connexion

1os milmes rensekgnemants qus vcus ulksez pour v sericas &0

Ouvrir une session a I'ARC

o D s i 10 ubinateur (bigatosre)

1a tagen dont i pesection o wrla colecte ds

st o o dn pase g FARC, ou D0 QY 5 QUSSIENS 1 SE0eRe o 345U vous deves d'abord ou e

oMs30

e  Entrez le numéro d’assurance sociale d’Angela et cliquez sur Accéder NAS.

Accéder a un compte

Pour accéder aux renseignements au nom des clients, I'ARC doit avoir les autorisations dans leurs dossiers de ces
clients qui nous donnent accés en ligne.

Entrez le numéro d'assurance sociale (NAS) ou le numéro d'entreprise (NE) du compte auquel vous désirez accéder.
NAS (pas d'espaces ou de tirets)
435545121

Accéder NAS

e Lapage de renseignements d’ Angela permet d’accéder a I’information que détient I’ARC a son sujet,
notamment son avis de cotisation de I’année précédente, ses états de compte, son maximum déductible
au titre des REER et ses droits de cotisation au CELI

Déclarations de revenus

La déclaration de 2018 a fait I'objet d'une cotisation le 15 avril 2019,
« Visualiser volre avis de colisation pour 2018

Modifler ma déciaration

Allez aux détails des Déclarations de revenus O

Comptes et paiements Services liés a

« Demande de renseignements sur les données du
client

Salde de I'mpét sur le revenu : 0,00 §

« Sommaire du client
Voir I'état de compte
» Feuillets de renseignements d'impdt (T4 et plus)
+ Relevé — Preuve de revenu (imprimé de loption 'C')
Allag aux détal i 9 ts O « Demandes concemant une vérification

« Enregistrer mon avis de différend officiel

Preslations e! crédlts « Ouvrir un compte dimpdt des non-résidents

« Produire une demande de remboursement de 1a
TPSAVH

Aucuns versements de prestations et de crédits ne sont prevus pour I'instant.
= Demande d'une décision RPC/AE
« Demande d'une piéce de versement
Allez aux détails des Prestations et crédits © S N
it bl ot o b e + Paiements de Mncitatif & agir pour le climat

+ Demande d'allegement des pénalités et des intéréts

REER et CELI

Votre limite de déduction REER pour 2019 : 22 050,00 $

Votre plafond de cotisation CEL| pour 2020 : 59 273,00 $

| LI - Renseignements importants
En date ou 1" janvier 2020




ENTREE DES DONNEES FISCALES

Maintenant que les déclarations de revenus du couple sont ouvertes dans ProFile, utilisez I’Explorateur de
formulaires afin d’ouvrir les formulaires et les annexes dont vous avez besoin pour entrer les renseignements des
feuillets d’ Angela.
e Appuyez sur la touche F4 pour ouvrir I’Explorateur de formulaires, puis entrez T4 dans le champ de
recherche. Consignez les renseignements du feuillet T4 d’Angela. Appuyez sur la touche F5 pour
passer a la déclaration de Martin. Entrez les renseignements du feuillet T4 de Martin.

~
Description ProFile Tour
020
Province d'emploi | 10 Ontario Ontario .
Revenus d'emploi 14 52,100.00 0.00 52,100.00
Cotisations de lemployé | RPC 16 2,405.70 0.00 2,405.70
RRQ LA 0.00 0.00 0.00
AE 18 858.22 0.00 858.22
RPAP 55 0.00 0.00 0.00
Exemption RPC/IRRQ 28 Non Non .
AE Mon Non
£ bon Feuillet T4
Code d'emploi 29 Case _Feuillet #1 Feuillet #2 Feuillet #3 Feuillet #4 Total
Cotisations & un RPA 20 0.00 (] ¥
Facteur d'équivalence 52 0.00 Description ProFile Tour
Impét sur le revenu retenu Kz 9,881.24 2020
Gains assurables d'AE 24 51,700.00 |
‘Gains admissibles - RPC/RRO 26 52,100.00 Province d'emploi 10 Ontario Ontario [Ontario
‘Gains assurables du RPAP 56 0.00 Revenus d'emploi 14 52,200.00 0.00 0.00 0.00 52,200.00
Cotisations syndicales 44 0.00 Coftisations de l'employé RPC 16 241085 0.00 0.00 0.00 241065
Dans de bienfaisance 46 0.00 RRQ 17 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Autres renseignements AE 18 858.22 0.00 0.00 0.00 858.22
Allocation - membres du clergé 0.00 RPAP 55 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Allocation transférée sur le T1223 7 . Exemption RPC/RRQ 28 Non Nen Non Non
Pension et logement 30 0.00 AE Non Non Non Non
Chantier particulier kil 0.00 RPAP Non Non Non Non
Voyage dans une zone visée 32 0.00 Code d'emploi 20
Voyege pour soins medicaux 33 0.00 Cotisations & un RPA 20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Aufres avantages imposables La0 0.00 Facteur d'équivalence 52 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Impdt sur le revenu retenu 22 8,179.00 0.00 0.00 0.00 8.179.00
Gains assurables d'AE 24 51,700.00 0.00 0.00 0.00 51,700.00
Gains admissibles - RPC/RRQ 26 52,200.00 0.00] 0.00 0.00 52,200.00
Gains assurables du RPAP 56 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Cofisations syndicales 44 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Dons de bienfaisance 46 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Autres renselgnements

e A partir du feuillet T4 de Martin, appuyez sur la touche F4 pour trouver le feuillet T5 et consigner les
renseignements.

o Comme vous avez décidé d’attribuer 50 % des revenus de placement a chaque conjoint, entrez « 50 » a
la ligne indiquant « % détenu par le conjoint ».

Eat des revenus de placements e u I e

4
Description ProFile Tour
2020
% détenu par le conjoint 50.0 0.0
% détenu par le contribuable 50.0 0.0
Monnaie étrangére
Taux de change ) 0 0
Dividendes | Montant réel 24 0.00 0.00 0.00
déterminés avant le 28 mars 0.00 0.00 0.00 0.00
2018 (Québec
|seulement)
| Montant imposable | 25 | 0.00 0.00 0.00 0.00
Intéréts de source canadienne 13 1,985.01 0.00 0.00 1,985.01
Source des intéréts & la case 13 (TED) | 1/Bancaire 1/Bancaire 1/Bancaire
Dividendes - gains en capital 18 0.00 0.00 0.00 0.00
Dividendes | Montant réel 10 0.00 0.00 0.00 0.00
avant le 28 mars 0.00 0.00 0.00 0.00
2018 (Québec
Tt e N T, Lo SRS N s

e Appuyez sur F5 pour revenir a la déclaration d’Angela, puis utilisez I’Explorateur de formulaires pour
ouvrir le formulaire DON pour les dons de bienfaisance. Consignez le montant du feuillet comme ci-
dessous.



Dons de bienfaisance

Dons de bienfaisance, dons au gouvernement
Nom de I'organisme Montant
Parkinson’s Society 100/00

Selon les relevés Somme réclamée : Relevé du particulier m 0joo
Dons de l'année courante 100]00

Dons a des oeuvres de bienfaisance américaines

Nom de I'organisme Montant
0[00
| Dons de ['année courante | o0joo
| e P Y i S S T — Y e g |

Derniéres étapes

Avant de parachever la procédure, vous devrez vérifier les déclarations de revenus. Comme nous avons vu, le
vérificateur de ProFile est un outil puissant qui vous avertit au sujet d’erreurs ou de renseignements manquants.
En plus du vérificateur, vous pouvez consulter le Sommaire des feuillets. Ce formulaire présente un résumé d’une
page des renseignements de chaque feuillet utilisé pour une déclaration T1.
e Appuyez sur F4 pour trouver le Sommaire des feuillets. Utilisez-le pour confirmer les montants du
feuillet T4 et d’autres feuillets.
e Appuyez sur la touche F5 pour passer au formulaire T1 de Martin et accéder a son Sommaire des
feuillets.

2018 Sommaire des feuillets

NOM: St-Pierre, Martin NAS : 245243241

T4 Stips - Feublots T4
Descrpaon

w0 - % i QuEaiavex? @

u
v ©1info| 5 T1013|is3.T4 |4 T1|# 2 Personnes | « 7 S4Worksheet | # 8 T183 | # 9, 75| [ «
b 2018 Sommaire des feuillets ~
s
5 NOM : Carson, Angela NAS | 483845121
Profie Toue
it T4 Slips - Fesillets T4 ' 2 B Total
Descophon

Wodive
i

Reboun

fres=n = Rerrbourserert da s 193 G0

e Vous pouvez également utiliser la Vérification et les Marques de révision pour indiquer sur chaque
formulaire que vous avez vérifié et confirmé tous les montants entrés.

T4 =5
Etat de la rémunération payée Feu I I Iet T4
«| ] g
Description | ProFile Tour
2020
Province d'emploi | 10 Ontario Ontario Ontario
Revenus d'emploi 14 52,200.00 0.00 0.00 0.00 52,200.00
Cotisations de I'employé | RPC 16 2,410.65 0.00 0.00 0.00 2,410.65
RRQ 17 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
AE |18 858.22 0.00 0.00 0.00 858.22
RPAP 55 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Exemption RPC/RRQ | 28 Non Non Non Non
AE Nen Non Nen Non
RPAP | Non Non Non Non
Code d'emploi 29
Cotisations a un RPA 20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Facteur d'équivalence | 52 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Impét sur le revenu retenu |22 8,179.00 0.00 0.00 0.00 8,179.00
Gains assurables d'AE 24 51,700.00 0.00 0.00 0.00 51,700.00
Gains admissibles - RPC/RRQ | 26 |52,200.00] 0.00 0.00 0.00 52,200.00
Gains assurables du RPAP 56 Q.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Cotisations syndicales 44 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Dens de bienfaisance 46 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00




Utilisation du Vérificateur
e Appuyez sur CTRL+F9 pour demander au Vérificateur de trouver toute erreur ou omission et de
proposer des solutions.
o Double-cliquez sur un message de veérification pour vous rendre au formulaire connexe.
e Obtenez I’approbation d’effacer le message de vérification.

Protegs B une fors remph
gence e Cards Rererie

Y S = 2018

Déclaration de revenus et de prestations

Etape 1 - Identification et autres renseignements

Inserivez cidessans vos nom et airesse en letires moulées. INSETNGZ VOIrE UMETD

s ujet
Prénon dassuranes socidk (HAS) 453 545 121

Angela Annetdois/Jour
Ncu”' Yogel Insorivez volre dals 06 nassance. 1874112/12
arsonn . Vctie s 0 COMEspontance. Englen Frangas
o g, T | Yo tmoneosof corsponsence %I ﬁ
cP I RR
0/oo I
Y\‘I:WWH i 2‘;‘"”' i m"m‘ Inscrivez ce mantant a Ia ligne 180 de votre déclaration. 180 000
Montant imposable des dividendes déterminés (précisez) :
7S U a5 SOUTI, vous ol ISV U el o6 oo §
cournel da TARC el vous accaplaz les conditions d'ubisation éoncees 4| Inscrivez ce montant a la ligne 120 de voire déclaration. 120] oo |l
- Intéréts etautres revenus de placements
Précisez :
ProFile Tour 2020 (50,0% de 1985,01) ** 99250
0j00
source étrangére (précisez) .
oo §
Inscrivez ce montant a la ligne 121 de votrs déclaration. 121 99250
Nl Frais financiers et frais dintérét
000
Frais de gesticn ou de garde de 000
Henoraires versés & un canseller en placement 000
Selon la formulaire T5013 000
0joo
Frais juridiues payés pow recouvrer, étsbli ou augmenter ke montant de la pension skmentaire 000
Interéts sur largent emprunté pour gagner des revenus en mtéréts, en didendes ou en 000
Intéréts sur fargent emprunté pour acquér une participation dans une soziélé de personne en commandite ou
dans une sociétd de personnes dont vous éles un assacié passif
Abris fiscaux oloo |
Biens de location 0j00
e 000 ]
— aaol 0loo
Inscrivez ca mantant & la ligna 221 de votre déclaration. 0.00

Transmission

Vous devrez fournir & vos clients une copie de leur déclaration de revenus. Vous pouvez bien sdr imprimer la
déclaration ou, comme il est de plus en plus populaire, leur donner une copie PDF. Dans les deux cas, vos clients
devront signer le formulaire T183 de I’ARC avant que leur fichier d’impdt ne soit soumis par la TED.

e Pour imprimer la déclaration, cliquez sur I’icone Imprimer dans la barre d’outils.
e ProFile ouvre alors la fenétre Sélection de I'impression, et il est prét & imprimer seulement les
formulaires que vous avez sélectionnés sous Options > Sélection de ['impression.

vl

Travaux dimpression 1. Carzonn, Angela 2. StPiene. Martin

|w] Pl v ndtles [

T1 déclaration sur papies

TP declaralion s paper BB B F imprme cesjeux
Flarification de
En O EE E E fuchive ces jeus(POF)
Copie de ssion T1 ME T EE oo
M E W EE Magesderivaion
B o M EFE B 4pupege
|| Ceder profi inctaréard NELETETCOED Langue
Changei [éa & Trouver fomuare o
Inchange. i WoEE T1831 Déclaration de renseignem
Opiions ODEOD 3 Tes Daclarstion de rensaignerm
L_| Conserve sdectins ooo = RC7IA Opération d'escompte - pa.
Qoo 3 Ron2 Opération d'sscompte - pa
Irmprimes | [ARENE] B RC7z Avis du remboursement d'i.
|| Enidie avec dole oan B Rcr22 Avis du remboursement d
|w] Imprivante pas céfaut HEO ® Tii2 Ti Générala-pages 1.2
|| Jormee jeus dimpression B EDO @ T1-345 T1 Générole-pages 3.45
|| Monier sélsclionn aEO 3 oA Impét tédaral
S oEoEE A Montants fransiérés de votr..
BT oooEE & Gauns {ou pertes) en capital
LT BB O @ 5 Sdworksheet Etat des revenus de place.
il code & basres e g
| tingrme pas, véddiez que la DEooEE a4 Ranseignaments surles pe
= déclarglion riest pas eache [ E N E e Prestation fiscale pourle re...
dune soumission de code o s A7 DFFD ol DOAC I Crdieatinn

banes. Suivant

Simpliide Configuer | Restauer Anruer ide




e Sivous préférez envoyer un fichier PDF par courriel, entrez d’abord 1’adresse électronique du client
dans le formulaire Informations personnelles, puis cliquez sur Imprimer/Expédier PDF.

o Dans la fenétre Sélection d’impression de la révision électronique, ProFile entre I’adresse de courriel
pour vous.

e Aprés avoir confirmé 1’adresse

e Cliquez sur Courriel pour envoyer le fichier d’imp6t.

7

Prirk Job 1. Carzonn, Angela 2 St-Piere, Martin
o e Piint Detals
|71 Paper o
TP1 paper M B F M Emalthese et FOF
T1 Eaily Business
%
TP el ) 1 [ = = R [ ——
T1 Buimas

NOTERENEEE Laguoe

After Buskd FOF Emai
|| Tko mepsb Find Fore o
Change the staus1o B EEBE T Information return for electranic filin..
Unchanged ~ B E B E T8 Information return for eleciranic filin
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Simpliied Preview Cancel Hep

SOUMETTRE LA DECLARATION PAR LA TED

Vous en étes a la toute derniére étape : soumettre la déclaration par la TED. TED, c’est un portail de transmission
électronique des déclarations établi par I’ARC que tous les préparateurs de déclarations de revenus professionnels
doivent utiliser.

Le préparateur doit obtenir la signature de ses clients au formulaire T183 avant de soumettre leur déclaration par
la TED.

Agence du revenu Canada Revenue D
[ ] Agence du = de pour la Protégé B

q
d'une déclaration de revenus et de prestations d'un particulier une fois rempli
Année d'imposition : 2018

Les rensegnements lauinis 8ans e formulare viset Iannée dimpasiion adkuse & draie

Lisez les renseignements e les Instnctions & 1 page 2 de ce formulsre avant de Je rempi

Le particuber nommé A 1 partie A (ou son représentant lgal) dodt signer |a parie D. Votre déclarant par voie électrorsque dodt rempir 1a partie C (avant que votre déclaration ne sof
transmise) et la partie E (une fois que i3 déclaration a été transmise)

|+ Remettez Forignal signé du formutaie 4 votre déclarart par vole Slectronique, e CoTServez e copie pour aus méme

Partie A - Identification et adresse telles qu'indiquées sur votre déclaration (obligatoire)
Frénom Form de famile Tiurméra dassurance sacae
|Angela [Carsonn 453 545 121

Adresse postale - n” dapp. —n” et nom de larue CP RR Vile Prov./Ter Code postal
1010 Main St [Anytown ON msa 1a1 i

(Obtenez votre courrier de I'ARC par vole électronique dans Mon dossier a canada.caimon-dossier-arc (facultatif)
fadresse de courriel :

[En foumissant une adresse courriel, jo mabonne pour recevair des awis par courriel de IARC et jacceple les conditions d'uliisation @ la page 2 de ce formulaire.

Partie B - Déclaration des montants de votre déclaration de revenus et de prestations (obligatsirs)
Insc ez s montants sunvants gurant dans volre déclaratan, <4y a beu

Revenu tota (igne 150) 53,192|50

e

Reveru 250) 45,192(50 J§ Remboursement figne 484) 2,429/00
Tatal des crédits dimpdt non “
remboursables fédéraux (igne 350 de Fannexe 1) 2.780[78 i Solde dl (hgne 485) 0/00 i

Partie C — Identification du déclarant par voie électronique (cbligatoire]

En signant la partie D ci-dessaus. vous déclarez que la persanne ou lenlreprise cidessaus iransmel ka déclaration T1 ou la déclaration T1 modfie de la pecsoane nommis & la partie A par
vole Slectronmque. La partee D doit étre signée avant que ka déclaration sof ransmese élecironiquement

Nom de la persanne ou de lenreprise. ABC IMPOT | sar e A1111 | ]

Partle D — Déclaration et autorisation (obligatoire|
Jatteste que les rensegnements nscnts aux parbies A, B et C sont exacts et complets et quiits révélent Ia totaiité de mes revenws de toutes provenances. ['atleste également avorr lu les
informations  a page 2 du présent formuaire, et que e déclarant par voie élecironique idenihe & ka pariie € iransmel Secioniguement ma déclaration. aulorise ce déclarant par voe:
lectronique & commuriquer avee PARC pour comiger des erreurs b des amessans

20200106

ez o o~ | ]

_SUGLAE (1712 PETSOME DOXUEE 318 pare BL.0L HE S0P (Epresentan 1wl o £ e 0y iepi et

Voici quelques points supplémentaires a savoir au sujet du formulaire T183 :

e  Assurez-vous que votre client signe aux endroits requis.




o Vérifiez que la méthode appropriée est sélectionnée pour la réception de I’avis de cotisation.

resse de courmel T |
n fournissant une adresse courmial, o M8 PoLT raCevolr GBS &vis par courriel do TARC ol [accapts les condiions duilisalion & la page 2 do ca formulaire

Partie B - Déclaration des montants de votre déclaration de revenus et de prestations

Tnserivez Tos montants suvents igurant das votre declaraon, 1y alleu

Revenu total (igne 150) 53,192/50 |j

Revenu mpasabie (igne 260) 45,192[50 | igne 434) 2,429(00 §
ou

Total des créxits dimpi nan
remboursables fédéraus (igne 350 de fannexe 1) 2.7'50\78 l Soide di (igne 485) 000 i
Partie C — Identification du déclarant par voie électronique (cbligatoire)

En sgnant la parbe D ci-dessous, vous deckarez que fa personne ou lenirepnse ci-dessous transmet ka declaraion 11 0u la declaration 11 modifiee de la personne nomme @ la parbe A par
waie: électranique. La partie D doit étre signée avant que Ia déclaration sod ransmise électroniguement.

-ABC IMPOT | I voie siectronioue - A1111 1

Partie D - Déclaration et
Falesie que o5 rensegnEments Ins<rits aux partes A, B e C san exacts el e s s
informations & formulare, Jautonse VR

Electronique & communiquer aver ARG pour comger des erreurs ou des omssins.
2020/01/08 i

Arnée_Wois_Jour

‘Sipnature (de 1a personne i

Partie E — Numéro de contrale du ire)
Le numéro de cantrile du document généré paur mon enregsirement elecironique.
D9339188IN3AT

Partie F — Livraison de vos avis de cotisation et de nouvelle cotisation (vous devez faire un chaix)
Comment voulez-vous recevoir vos avis de cotisation et de nouvelle cotisation?
c méthodes suivantes :
Je me suis inscit alaparte A recevair es avis par courriel de FARC et je peux comsuler mes aws de colisabon et de nouvelle
cotisation en fgne

15 parte A ou e Son représentant

[ rsimersis que man déclarart par voie iactronique regaive funiqus avis da cotisation électroniquement par fentremise de san logiciel et
ol mien fournisse une copie
votre en formudare T1013, Demander ou annuter Faudorisation dun représentant
Je comprends quien cochant (X} a case cidessus, [autorise TARC 3 rendre accessile Sectroniuement b résultat de ma calisatian o mon avis de cotisation of de nouselle
cosalion au déclorand par voi e (inchiart nomimé 4  parie C. Je recewral maintenant une cope de mes @y de colisaton & de nowelle colisaton de.
mon déclarant par vo Slectronigue. Pour pis I page 2 du présent fomulsire

e Pour soumettre la déclaration T1 par voie électronique, vous n’avez qu’a cliquer sur le menu TED et a
sélectionner Transmettre/ReTRANSMETTRE cette déclaration.

Nidocsioiole Cooc Aidl

Transmettre/ReTRANSMETTRE cette de‘lehFﬂ

Transmettre le T1013 pour ce contribuable...

Transmettre le T1135... 2

Préparer la TED T1 par lots ps

TED en direct par lots 2

Créer TP1 Imp6tNet...

Connexion TP1... e

Rapports >

Imprimer tous les accusés de réception

Consulter I'avis de cotisation (ADCE) *

Définir un mot de passe TED Y

Options... HA
e eraep

1)
R P el VR e TV a NSV AN

Et voila. C’est fait!



Jeu-questionnaire du chapitre 4

Question 1 : Les préparateurs de déclarations de revenus utilisent I’expression « déclaration T1 » pour décrire :

Le formulaire qu’un employeur envoie a un employ¢ a la fin de 1’année
Un relevé que la banque envoie a ses investisseurs

Une déclaration de revenus des sociétés

Une déclaration de revenus des particuliers

CoOwm>»

Question 2 : Vrai ou faux? VVous devez consigner tous les revenus et toutes les déductions directement dans la
déclaration T1 de ProFile.

Question 3 : On utilise la page Info de ProFile pour :

A. Entrer tous les revenus pergus durant I’année

B. Entrer le nom des employeurs, des banques et des maisons de courtage de valeurs

C. Indiquer les formulaires et les annexes que vous voulez utiliser dans une déclaration T1
D. Entrer son nom, son adresse et d’autres renseignements personnels

Question 4 : Vrai ou faux? Chaque type de revenus (p. ex. ceux des feuillets T4 et T5) est consigné dans un
formulaire ou une annexe en particulier dans ProFile.

Question 5 : Vrai ou faux? Le formulaire T2202 sert a entrer les frais de scolarité versés a un établissement
d’enseignement.

Question 6 : A quoi sert le formulaire T1013 d(iment signé?

Obtenir la signature du client dans une déclaration T1 diiment remplie
Consigner les déductions et les crédits

S’assurer que I’ARC n’omet rien

Accéder au site Web de I’ARC et obtenir les données fiscales d’un client

COw>

Question 7 : Vrai ou faux? Une icone dans la barre d’outils de ProFile permet de passer d’une déclaration
conjointe T1 a une autre.




Question 8 : Vrai ou faux? VVous pouvez utiliser le formulaire Sommaire des feuillets pour vérifier les montants
de tous les feuillets.

Question 9 : A quoi sert le formulaire T183 ddment signé?

A. Consigner le montant des retenues d’impot figurant sur le feuillet T4

B. Obtenir ’autorisation d’un client pour soumettre sa déclaration T1 par la TED
C. Corriger une erreur qui s’est glissée dans une déclaration T1 déja transmise

D. Toutes ces réponses

Question 10 : Vrai ou faux? ProFile ne peut pas soumettre de déclaration T1 par la TED. Vous pouvez seulement
le faire a partir du site Web de ’ARC.



Q INnTuIt f. I Préparer des déclarations de revenus avec ProFile d’Intuit

Chapitre 5

Travaux plus
complexes dans
les declarations T1

Objectifs
d’apprentissage

Ce chapitre aborde Ressources supplémentaires
- . . Consultez ces sites Web pour
IeS SUjetS SUIvantS' découvrir nos didacticiels et programmes
de formation offerts aux professionnels
- Préparation d’'une déclaration T1 pour laquelle de la comptabilite:

il'y a des personnes a charge QuickBooks en ligne pour les

comptables professionnels

« Optimisation d’une déclaration T1 par ProFile

- Préparation d’une déclaration T1 pour Accueil ProFile

travailleur autonome Formation sur les logiciels d’imp6t
professionnels



https://quickbooks.intuit.com/fr-ca/comptables/
https://profilefrancais.intuit.ca
https://profilefrancais.intuit.ca/soutien/formation/

Chapitre 5 : Travaux plus complexes dans les déclarations T1

PERSONNES A CHARGE ET DEDUCTIONS

Maintenant que vous avez appris la base, nous pouvons explorer la préparation de déclarations T1 de fagon
approfondie. Dans le chapitre 4, nous avons préparé les déclarations des mariés Angela Carsonn et Martin St-
Pierre ainsi que la déclaration de Jean Carsonn, étudiant a I’université. Les déclarations du couple et de 1’étudiant
ne sont pas liées. Dans ce chapitre, vous verrez comment ProFile optimise les déclarations de revenus avec la
fonction Liaison des membres d’une famille lorsque différents contribuables sont membres de la méme famille.

Supposons que les mariés Angela Carsonn et Martin St-Pierre ont des formulaires supplémentaires.
e llyaun feuillet REER :

TD Waterhouse Canada Inc
77 Bloor St. W.

P.O. Box 5999, Station F
Toronto, ON M4Y 2T1

REGISTERED RETIREMENT
SAVINGS PLAN
ATTACH TO FEDERAL INCOME TAX RETURN
DATE ACCOUNT DURING THE FIRST 60 DURING THE REMAINDER CONTRIBUTOR'S NAME
NUMBER DAYS OF THE YEAR OF THE YEAR
Feb 20, 2019 8000.00 Angela Carsonn
ANNUITANT'S SOCIAL CONTRIBUTOR'S SOCIAL
Angela Carsonn INSURANCE NUMBER INSURANCE NUMBER
453 545 121 453 545 121
s s e v L]
4
IO'chl tax roccut) Vo
Registered under the income tax act 4
(CANADA) and subiect thereto.
e Etune annexe relative aux frais médicaux :
Frais Médicaux
Date Contribuable Nom Description Montant
14 Mars 2018 Angela Barclay Assoc Physiothérapie S 1,200
04 Juin 2018 Martin Lunettes Plus Lunettes S 1,485
08 Septembre 2018 Angela Barclay Assoc Physiothérapie S 600
12 Decembre 2018 Angela DrOz Dentiste S 1,000

e Angela vous a également remis le feuillet T4 et le certificat de frais de scolarité suivants pour sa fille
Carla, étudiante a temps plein a I’Université Concordia



l.l :upnudumvlu Canada Revenue

Tuition and Enrolment Certificate

Protected B when completed
For student

student has 1o be 16 years of age or older before the end of the year.

* Issue this certificate to a student who was enrolled during the calendar year in a qualifying educational program or a specified educational program at a post-secondary
institution, such as a college or university, or at an institution certified by Employment and Social Development Canada (ESDC).

« Tuition fees paid in respect of the calendar year to any one institution have to be more than $100. Fees paid to an institution certified by ESDC or to a post-secondary
educational institution in Canada for courses that are not at a post-secondary school

level, have to be for courses taken to get or improve skills in an occupation, and the

 Students calculate their provincial or territorial education amounts (if applicable) based on the number of months indicated in Box B or C below.

Name of program or course Student number
Fine Arts NCC-1701
Name and address of student A
Carla CARSONN Session periods, part-time and full-time Ebgbn_mmon fees, |[Number of months for:
1010 Main Street bt
From To full-ime sessions. c
Y M Y M Part-time | Full-time
Anytown ON M5A 1A1 CAN 2018 | 01 2018 12 5.488.48 0 ]
0 0
CONCORDIA UNIVERSITY 0 0
1455 De Maisonneuve 0
Montréal QC Totals 8,488.48 0 8
H3G 1M8 Name and address of educational institution
1
?mmmg?vm See the back of slip 1. If you want to transfer all or part of your tuition amount, complete the back of slip 2.
Emptoyars name — Nom Ge Femployewr I’I Canada Revenue ;‘wmsdu revenu T4
HI-IMPACT HR Year m Statement of Remuneration Paid
1000 Main St Année Etat de la rémunération payée
Employment income — line 101 -
Anytown ON  M4A DA1 F::Emm'-:cnm Iigrr 101 --\p'é'.fl".i"r:m”ﬂefw H-nlfgﬁ:ar
(4] otoojoo (2] J |
3 7 P Empioyee’s CPP contributions — ine 308 El insurabl
B R T oA R T ==
2 0] on | [g] oo | [24] 910000 |
k] Social insurance number c:m_a PI:: "
E Numéro dassurance SOCWE ployee’
o [12 E%"mmplel cuwm&?ﬂ&‘ﬂé’?ﬂ?&% ”ugne 308 mc.if.ﬁm?&?‘s pmglsgn H%RHO
S u 676 767 627 \_. | | \El 9 100}00 ‘
[+:] APCAAQ AE  APAP I—q 3
" Employes's EI premiums - ine 3 Union dues - line
& ["Employes name and address - Nom o adresse de Temploys Collations 8o rempope & TAE ~ bgre 312 Cotisaions ynecaies - igne 212
o Last nams fin capital lters) ~ Nom e famills (en etrss mouldes) Fistname ~Prénom sl - ritiak \E’ 151’06 ] \i‘
2
& |»f cARsONN CARLA | Py —— Crartate donatons e 543
=~ Cofisations a un RPA - ligne 207 Dons de bienfaisance — ligne 349
=] [ ] & [ ]
= 1010 Main Pension adjustment — line 206 RPP or DPSP registration number
Facteur déquivalence - igne 206 N° dagrément dun RPA ou dun RPO8
5 C ——— |
s Anytown ON CAN MSA 1A1
E Coteatone o Smplaye o READ - vor 2 vorse G aseuratios G0 BERP
: =] [ ] 5 ]
1
Box - Case Amount - Montant Box - Case Amount - Montant Box- Case Amount - Montant
Other information l:l I:I
£ |Geeoven
Autres Box - Case Amount - Montant Box - Case Amount - Mantant Box- Case Amount - Montant
| —— | ——
= (voir au verso)

Entrer des cotisations a un REER
[ ]

Ouvrez la déclaration d’Angela et de Martin, appuyez sur F4 et entrez REER dans le champ Rechercher

pour ouvrir le formulaire Déduction pour REER/RPAC.




REERRPAC Déduction pour REER/RPAC

Cotisations au REER

Vérifier le montant inutilisé selon la case B de I'avis de cotisation cu compléter I'entrée pour la période 'Avant le 1er
janvier 2018".

Cotisations versées :

. o g REER du
Description Période de cotisations Votre REER conjoint

TOW Du 1er janvier 2019 au 1er mars 2019 i 8,000|00 I ojoo

| Du 1er mars au 31 décembre 2018 0[oo 0|00
Total partiel §,000]00 0|00

Cotisations au RPAC

Cotisations de I'emplcyé
versées au RPAC

Description Période de cotisations du contribuable
Du 1er janvier 2018 au 31 décembre 2018 o0|oo
Total partiel O|00

Cotisations au RPAC de I'employeur : 1er janvier 2018 au 31 décembre 2018
(montant de vos recus de cotisations au RPAC) - déclarer a |a ligne 205 U|00 I

Total des cotisations versées a un REER et RPAC

Cotisations versées au

REER/RPAC REER
du contribuable du conjeint
Cotisations au REER 5,000[00 oloo i
Cotisations au RPAC 0
Total partiel 5,000
Moins : Montant désigné dans le cadre du RAP 0
Montant désigné dans le cadre du REEP 0
Cotisations que vous ne pouvez pas déduire (RAP ou REEP) 0
Remboursement de cotisations non déduites versées a un REER 0
Total des cotisations yersées a-un REER et RPAC 5.0

e Lorsque vous entrez des cotisations a un REER dans ce formulaire, faites défiler celui-ci pour entrer ou
confirmer le maximum déductible du contribuable (lequel est indiqué sur I’avis de cotisation de
I’Agence du revenu du Canada). Notez que ProFile ne permet aucune déduction pour REER tant que ce
champ n’a pas été rempli.

RRSP/PRPP deduction limit
Option 1: Enter limit from 2017 Notice of (Re)Assessment 9,500 I

Option 2: Calculate the limit
2017 earned income 0 X18%
Lesser of A or 526,230
Less: Pension adjustment from 2017 T4/T4A slips
2018 past service pension adjustment
Plus: 2018 pension adjustment reversal from T10 slip

Subtotal

Plus: Unused RRSP/PRPP deduction room from 2017

o|ojo|o|o|o|o|o

Subtotal 9,50

Less: Saskatchewan Pension Plan deduction 0
RRSP/PRPP deduction limit for 2018 9,500

Entrer des frais médicaux
e Pour optimiser la déclaration de revenus d’un couple marié, il faut combiner les frais médicaux et les
déclarer sur une seule des deux déclarations des époux. Disons que vous avez décidé d’entrer les frais
médicaux dans la déclaration T1 d’Angela.
e Appuyez sur F4 et entrez Med dans le champ Recherche pour ouvrir le formulaire Frais médicaux.
Entrez les frais médicaux comme ci-dessous.



Médical

Frais Médicaux

Optimisez les frais médicaux?  Qui D Non
Frais Médicaux - ligne 330

Période visée par la déduction  du 2018/01/01 au 2018/12/31 I
Date de paiement Nom du patient Paiement fait a Desgnptlun es) : Su]e?é une Montant Montant réclamé
dépenses limite?
2018/0314  |Angela Carsonn Barclay Assoc Physio Non 1,200]00 1.200]00
2016/06/04  |Martin St-Pierre Lunettes Plus Lunettes Non 1.485|00 1.485|00
2018/09/08 |Angela Carsonn Barclay Assoc Physio Non 600]00
2018/12M12 |Angela Carsonn Dr Oz Dentiste Non 1.000|00
aaaa/mm/j Non 0]00
Total partiel des frais médicaux
Réclamez-vous les frais médicaux ? Oui ]
Contribuable Conjoint

Primes versées a un régime d'assurance-maladie 0|00 0[00

Primes versées a un régime privé d'assurance-maladie 0[00 0joo

Régime d'assurance médicaments du Québec - 2017 000 0|00

Nova Scotia Seniors’ Pharmacare Program 000 0j00

Total des frais médicaux de la ligne 330

Entrer I'information relative aux personnes a charge.
e Une fois I’information des époux entrée dans ProFile, la derniére étape consiste a entrer les

renseignements concernant la fille du couple, Carla. Pour ce faire, vous utiliserez la fonction Liaison
des membres d une famille.

LIAISON DES MEMBRES D’UNE FAMILLE

L

.;c) . ?ﬂ = Lorsque vous créez la déclaration de revenus d’une personne a charge, ProFile lie cette
e o déclaration a celle des parents. Vous pouvez voir que la fonction Liaison des membres d’une
Carsonn, Carz famille est activée par 1’icone dans la barre d’outils et le menu déroulant qui permet de

basculer parmi les fichiers d’impdt de cette famille.

e Quvrez la déclaration jumelée, appuyez sur F4 et entrez charge dans le champ Recherche de
I’Explorateur de formulaires.

e Entrez les renseignements personnels de Carla dans le formulaire Renseignements sur les personnes a
charge.

Personnes a charge

Etes-vous bénéficiaire de |a prestation fiscale canadienne pour enfant 7 Oui Nen D
Montant pour aidants familiaux demandé par Vous Conjoint [:l
Personnes a charge #1 Personnes a charge #2 Personnes a charge #3
< >

NAS 676 767 627 | ] N
Prénom Carla
Nom Carsonn
Lien de parenté Fille . Fille S0 =
Date de naissance 2002/10/10 aaaa/mm/j aaaa/mm/j
Revenu net 0.0C | 0.00 | | 0.00
Total du revenu fractionné de |a 0.00 0.00 0.00
ligne 6836 du formulaire T1206
Revenu net rajusté selon les régles 0.00 0.00 0.00
de I'impdt sur le revenu fractionné
Personne a charge admissible ? Non Non MNon
Demande-t-ilfelle le crédit pour TPS 7 |Oui Oul MNon
Demande-t-ilfelle le crédit de la taxe |Non Non MNon
provincial (MB) ?
Est-ce que vous ou votre conjoint avez/Non Non Non
recu, pour le mois de décembre 2018
le paiement de soutien aux enfants
versé par Retraite Québec? (QC)
En 2018, il/elle habitait avec vous ? _|Oui Ou Qui
La personne & charge remplit Oui Oui QOui

T e e P e e e it e b




e Pour créer la déclaration T1 de Carla, cliquez avec le bouton droit dans n’importe quel champ du
formulaire, puis sélectionnez Déclaration de revenus pour Carla.

Aide F1
Déclaration de revenu pour Carla

Couper
Copier
Copier code de champ

Coller

Insérer une colonne

P UL DI PER GG _twing ™ ™S e

o Dans la boite de dialogue de confirmation, cliquez sur OK.

e A partir du fichier d’impét de Carla, retournez a I’Explorateur de formulaires et entrez les
renseignements de ses formulaires T4 et T2202 (frais de scolarité).

i 2018 TI/TP1: Carsonn, Carla - Etat de la rémunération payée | = e =]
O Lo |z B3W |aamemn| « |

T a

Etat de la rémunération payée

Case  Feuillet #1

Feuillet #2 Feuillet #3 Feuillet #4

]
Description HI-IMPACT HR

Prosnce demploi

Revenus demploi

Cotisations de lemployé | RPC
RRQ

10 |Ontario v
4| 010000

AE
RPAP

Feuillet #2 Feuillet #3 Feuillet #4 Total
Exemgption RPC/RRQ

Code demploi
L Coligations & un RPA

A, TL11A, TL11B, TL11C”

Nb. de mois - étude @ temps partiel
Mb_de mois - dtude & temps plain

Frais de scolarité

Dons de

Frais de scolarité transférés
Lorsque les revenus d’un étudiant ne sont pas suffisamment élevés pour utiliser tout le crédit lié aux frais de
scolarité, 1’ Agence du revenu du Canada lui permet de transférer la part restante du crédit a un autre membre de la
famille. ProFile se charge automatiquement du transfert dans le cadre d’un processus qu’on appelle optimisation.
e Etant donné que les frais de scolarité de Carla dépassent la limite permise, ProFile transfére
automatiquement le crédit pour frais de scolarité applicable au conjoint approprié. Un coup d’ceil a la
ligne 324 de I’annexe 1 de Martin permet de confirmer le transfert :

Vs frais de scolarité. montant relatif aux études et montant pour manuels (joignez l'annexe 11)
Frais de scolarité transférés d'un enfant

Monianis iransférés de voire €poux ou conjoint de fait (joig l'annexe 2)
e Bme a SQOLY O de<ai gt

ProFile comprend un paramétre pour activer ou désactiver la Liaison des membres d’une famille. Pour s assurer
que ce parametre est activé, allez a Options > Module; sous [’onglet Généralités, faites défiler vers le bas
Jusqu’a la section « Permettre la liaison des membres d’une famille ».



Options des modules ? X
i 12019 T1/TP1 V‘ 32017-2020T2 v | @ E2018 T TP46 v | [d Z2019Fx ¢ |
Modéle des fichiers
‘ Parcourir
Général Venoullage des données Ecat  Commentaires 4| *
3 Metiez & jour les informalions reletives au préparsteursur |~ | Langue
Date de la signature O Anglais
O Remplir la ligne 65090 ® Francais
Lettre au client conjointe
[ Facture conjointa
Sfes « Sélection de formulaires »
Options de calculs
< Permetire fichiers familiaux reliés
Fﬂ-—13 =t
Fiecalculer la facture pour les déclarations avec données
£ Moms de fichiers
oo
O Longs avecle NAS
QO NAS seulement (8.3) ~ Annuler
- 2 Aide

OPTIMISATION

Comme on le mentionne dans le paragraphe précédent, ProFile offre une optimisation discréte et affiche des
messages de vérification pertinents, tous congus pour produire les résultats fiscaux les plus avantageux pour les
clients d’un préparateur de déclarations de revenus.

La puissance fonction d’optimisation de ProFile comprend : frais médicaux; dons et pertes; crédits pour imp6t
étranger, déductions avantageuses entre conjoints pour aidants naturels et personnes a charge ayant une
déficience, transferts intelligents du crédit d’impdt pour personne handicapée et transfert intelligent des crédits
d’imp6t entre contribuables et leurs personnes a charge.

Fractionnement du revenu de pension
Le fractionnement du revenu de pension est un autre exemple de la capacité d’optimisation de ProFile. Voyons un
exemple.

La capture d’écran ci-dessous montre le sommaire d’imp6t de Mary et Frank, qui sont mariés. Le revenu de Mary
est beaucoup plus élevé que celui de Frank en raison d’un revenu de pension de 48 950 $. Il y a donc une occasion
de fractionner le revenu de pension afin de réduire 1’imp6t a payer du couple.

Sommaire

Revenu total _

Revenus d'emploi * 101 22,122

Sécurité de la vieillesse: 113 4,550

Prestations du RPC/RRQ 114 12,622

Autres pensions 115

Montant de pension fractionné 116

PUGE 117

Prestations d'AE. 119

Dwidendes imposables 120

Intéréts, autres placements 121 14

Société de personnes

(commanditaires) 122

REEI 125

Revenus de location 126

Gains en capital imposables 127

Pension alimentaire 128

Revenus d'un REER 129

Autres revenus 130

Revenus d'entreprise * 135

CNESST/su ] 147 oN
@ml 150) 39,336

Revenu net




e Pour optimiser le revenu de pension, allez a la déclaration de la personne qui transfere son revenu de
pension et ouvrez le formulaire T1032.
o Défilez vers le bas du formulaire et cliquez sur Optimiser le transfert du revenu de pension.

N S PSP W

e Il I s i) DUV S PV,

- Etape 3 - Choix du montant de pension fractionné

Déterminer le choix du montant de pension fractionné, véir Optimiser le transfert du revenu de pensien
Inscrivez le montant de pension fractionné pour lequel vous faites un choix conjoir

I'année. Ce montant ne peut pas dépasser le montant de la ligne F. ooo e

Inscrivez ce montant & la ligne 210 de la déclaration de I'époux ou conjoint de fait qui fait le
transfert et & la ligne 116 de la déclaration de I'époux ou conjoint de fait qui regoit.

- Etape 4--Montant.caur reyen ensi i 14)

PSS )

e ProFile ouvre la feuille de travail du formulaire T10320pt. Cliquez avec le bouton droit sur le
formulaire et sélectionnez Optimiser le transfert du revenu de pension.

Renseignements au sujet du choix du montant de pension fractionné

a fewills de calcul Optimiser le transfert du ravenu de pension vous aide & déterminer le montant & entrer, s'il y a ey, 4 laligne G du formulaira
1032 - Choix conjaint visant le fraciionnement du revenu de pension.

Paur visusliser le montant suggéré, cliquez evec le bouton droit de le souris st sélectionnez Optimiser le fractionnement du revenu de pension.
Pour de plus ampies détails, appuyez sur <F1> pour acoéder d I'Aide au sujet de cette feuille de calcul.

Calcul du choix du montant de pension fractionné
Aucun transfert  Transfert suggéré c.
Scénario #1

Chaix du montant de pension fractionng Jo.oq] 0.00 0.0l
Mary 0.00 0.00 0.0 .
Totel & payer (igne 435} | Frank 0.00 0.00 0.0 e
Montant combing 0.00 0.00 0.0
N Mary 0.00 0.00 0.0
el Frank 0.00 0.00 000 Lgncar fendtre
Montant combing 0.00 0.00 00l
[Avantags iné (cott) 0.00 oo ™
o Créer T3
_ ) feparier
jontant c revenu de pensian fractionné masimal (provient de ka igne F de volre T1032) s U
eulllez entre le montant du revenu de pension que vous voulez transférer a Frank. reher o Vet -
Fa montant s'afficher a fa ligne G de votrs T1032. Cholx du montant de pensicn fractionné e BLA T (eak:
Enronnement .
S R S S S S P S,

¢ Comme le montre la fenétre ci-dessous, ProFile effectue une analyse, puis recommande le revenu de
pension a transférer B
e Le formulaire fait ressortir I’avantage net qu’il y a a accepter le transfert recommandé =] .

e Il comprend également un tableau qui présente I’impdt a payer selon différents montants transférés o1 .
e Pour accepter le transfert que recommande ProFile, cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et

sélectionnez Choisir un montant de pension fractionné de 24 475 $. ]

[Calcul du chaix du mantant de pension fractionne
‘Bucun transte

Chos S et 8 pansin Evciond
=3

Total 8 payer (igne 438) | Fran
Mantant combind

Solde !
Rembeursamart [

Tantant combind

Avaniage net combin (coit)

Sommaire du choix du montant de pension fractionné H fu reverss de pension

Kous avans déterning gue le 475008 8 1a Ak 4 payer combind le plus bes. Sivous actionnd de 24 47500 §
chosissaz s ransfarer n mirdart uggers, e savds d s 20 062 87 5 seca et s 15 888,98 5. -

4174828

Vartant s reveny 3o pansion tactinnd maximal F do wows T1032) 2047500 f

Veuillez entrer le montant du revenu de pension que wous voule: transtérer & Frank.
o mantart 3 afMchens & 1a igne G de votre T1032. choix J o.00

Visualisation du transfert du revenu de pension sur votre total & payer combiné avec celui de votre conjoint

Momam | ]
comeine |l
(ine 435y | 45
P CulsF

S RATEABSETIR6OTE GWE WMSE TG RS @l Wi

Sy e — S it i e P e

Pour en savoir plus sur I’optimisation, allez a Aide > Aide de ProFile, cliquez sur I’onglet Recherche et tapez
« optimisation » dans le champ Recherche.



PROFILE ET LES TRAVAILLEURS AUTONOMES

ProFile est un logiciel d’imp6t professionnel prenant en charge un large éventail de situations fiscales et de
revenus. Parmi ces revenus, mentionnons les revenus de location et de placement ainsi que ceux tirés d’un travail
indépendant. La présente section montre comment ProFile peut répondre aux besoins des travailleurs autonomes.

Sam Hruzec dirige une entreprise de marketing, SH Marketing Services, qui n’est pas constituée en société. Elle
vous demande de préparer sa déclaration T1. Elle n’a pas d’autres dépenses ou revenus que ceux indiqués sur
I’Etat des résultats ci-dessous.

Conseiller en Marketing

P&L

Revenus 91,773
EXPENSES

Honoraires professionnels 4,800
Publicité 1,447
Frais bancaires 1,547
Frais de bureau 1,398
Téléphone 626
Frais dedéplacement 780
Véhicules

KM affaires 3255
KM total 10061
Carburant 827
Assurance 914
Entretien 637
Stationnement 112
Utilisation résidence

Superficie Total 1695
Superficie affaires 317
Assurances 628
Entretien 1775
Chauffage 1288
Electricité 764
Impbts fonciers 3840
DEPENSES TOTAL 45,006.39

Formulaire T2125
Consignez les revenus et les dépenses d’entreprise de Sam dans le formulaire T2125 — Etat des résultats des
activités d’une entreprise ou d’une profession libérale. Aprés avoir entré les renseignements personnels et les

coordonnées de Sam dans la page Info, utilisez I’Explorateur de formulaires pour trouver et ouvrir le
formulaire T2125.

v 4 Explorateur de formulaires ? x

) Hozec, Son ' o =

= E B
Ecamdare 2129 Quwe Ingrmes  Nowvesu | Lite Détsl Motck Line

Fommdares Now

1 idertcaton

Wit Lané . EL A

Ou  NA «®

[[2125#1:Entreprise SH Ent




Voici comment remplir le formulaire T2125 :
o Entrez les coordonnées de I’entreprise et tout autre renseignement requis dans la section Identification,
puis consignez les ventes nettes dans la partie 3 — Revenus d’entreprise.

I* Aqiroecu reveny Canada Revenue Etat des résultats des activités FmivéB }
| Canada Aquoey d'une entreprise ou d'une profession libérale et
e Ltilisez ce formulaire pour calculer votre revenu d'un travail indépendant d'entreprise ou de profession libérale
» Remplissez un formulaire T2125 distinct pour chaque entreprise ou profession libérale
» Remplissez ce et yez-le avec votre de revenus et de prestations
» Pour en savoir plus sur la facon de remplir ce formulaire, consultez le guide T4002, Revenus dun fravail indépendant dentrepnise,
de profession libérale, de commissions, dagnculture ef de péche.
— Partie 1 - Identification
MNom Hursycz, Sam iNume‘m dassurance sociale 111111 118

Mom de I'entreprise MNuméro de compte
15 caractéres) RT

Adresse de l'entreprise

Numéro _Rue, case postale App. ou bureau

1010 !Rue Preston

Ville Province ou terntoire Code postal

Sauveur Bon Bkoa1a0 J

Exercice Année/Mois/Jour Année/Mois/Jour L'année 2018 était-elle votre

du - 2018/01/01 au 2018/12/31 ILB 31 décembre derniére année dexploitation? Oui . Non .

Produit ou service principal [Code dactiité économique (selon

Marketing 'annexe du guide T4002) 115210

Méthode de comptabilité Numéra dinscription de l'abri fiscal | Numéro dentreprise de la sociéle | Volre quote-part de la

cammission seulement) TS de persennes (9 chiffies) société de personnes
de caisse [] dexercice 1 100.0000 [ %

Nom et adresse de la personne ou de la firme qui rempli ce formulaire

— Partie 2 - Activités d'entreprise sur Internet
Remplissez cette section si vos pages ou vos sites Web générent un revenu dentreprise ou de profession libérale
De combien de pages ou de sites Web votre entreprise tire-t-slle des revenus? Inscrivez « 0 », sil y a lieu ofl

Veuillez foumir un maximum de cing adresses de pages ou de sites Web principaux, aussi connus comme un localisateur uniforme de
ressources (URL) :

http:t/

Pourcentage de vos revenus bruts générés par vos pages et vos sites Web.

(Si vous n'avez aucun revenu brut généré par Internet, inscrivez « 0 ») 0.0000 l %
T1139 - Revenu dentreprise supplémentaire (T1139, ligne G) ojoo i
— Partie 3A - Ry d'entreprise

2. |X] Si vous avez un revenu d'entreprise, cochez celte case el remplissez celte partie
Ne remplissez pas la partie 3A et la partie 3B sur le méme formulaire.

Type de revenu Entreprise I:l Commission

Ventes brutes issions ou honoraires {y compris |la TPS/TVH percus ou 3 percevair) a1 773j00 |
Selon les feuillets T4 oloo |
Selon les feuillets T4A oloo @

o Consignez toutes les dépenses d’entreprise dans la partie 4 du formulaire T2125.

|— Partie 4 - Revenu net (perte nette) avant rajt
Revenus bruts dentreprise ou de profession libérale (kgne 8259 de la partie 3C) ou bénéfice brut (ligne 8515 de la partie 30) 91 773|00 I
Dépenses (inscrivez la partie affaires seulement)
Publicité 1.447j0o0 i
Repas et frais de repré ofoo Jx 50%
Repas et frais de representation (csmionneurs de grand routier) 0joo | x 80% 0joo
Créances imécouvrables 0]00
Assurances 0[oo
Intéréts et frais bancaires 1.547)00
Taxes daffaires, droits d'adhésion et licences 0joo
Frais de bureau 1.39800 |
Papetene et fournitures de bureau 0joo
Honoraires professionnels (y compris les frais comptables et juridiques) 4.800/00
Frais de gestion d'administration 0jo0
Loyer ojoo
Réparation et entretien 0}00
Salaires. et {y compris les cotisations de l'employeur) 0joo
Impéts fonciers 0j00
Frais de déplacement 780|00
Senices publics 0.00
Carburant et huile (sauf pour véhicules & moteur) 0joo
Lwraison, transport et messageries 0joo
Dépenses relatives aux véhicules a moteur (sans la DPA)
(voir tableau A) - voir grilles de calcul
Dépenses relatives aux véhicules 2 moteur (sans la DPA)
montant 15 du tableau A) O|OD .
Déduction pour amortissement (DPA). Inscrivez le montant i de la section A
moins toute partie personnelle et toute DPA pour les frais dutilisation de la
résidence aux fins de l'entreprise O|OO i
Frais de participation 4 un congrés
Primes versées & un régime privé dassurance-maladie
Provisions
Perte finale
Autres dépenses (précisez).




¢ Notez cependant que vous devez consigner les dépenses liées a un véhicule non pas sur le
formulaire T2125, mais sur le formulaire auxiliaire AutoEntreprise (voir I’illustration ci-dessous), et
indiquer dans la partie supérieure du formulaire AutoEntreprise 1’endroit ou envoyer les frais de
vehicule & moteur.

Voici d’autres points clés a prendre en considération a 1’égard du formulaire AutoEntreprise.

e Vous devez indiquer le kilométrage parcouru pour affaires ainsi que le nombre total de kilométres
parcourus. ProFile utilise ces valeurs pour calculer les frais de véhicule admissibles.

e Les colts éventuels liés a un prét-automobile ou a la location d’une auto sont calculés dans une zone
distincte du formulaire AutoEntreprise. Voyez le tableau D au bas de la fenétre affichée plus bas : ¢’est
1a qu’on calcule les frais de location admissibles.

Frais de véhicule a moteur (Entreprise

Propriété de
Fentreprise
0.00 WOwI

Montant -C. Perte finale Récupération

ooo 6N | ooo

b -
m
Tableau A - Dépenses relatives aux véhicules a moteur

Description de l'automabile
Kilométres parcourus dans lannée dimposition pour gagner un revenu dentreprise 3.255 I 1
Total des kilométres parcourus dans lannée dimposition 100611 2
Admissibles Non admissibles Total
Ps TVH
Carburant et huile ojoo J§ ojoo Jj 827Jo0 s27)oo ff 3
Intéréts (voir tableau B) 0joo Ojoo @ 4
Assurance 914)00 91400 @ 5
Droits dimmatriculation st de permis ojoo Oloo @ &
Entretien et réparation oloo | 0joo 637100 63700 M T
Frais de location (voir tableau D) i | 0joo 0jo0 ojoo W 8
Autres dépenses (précisez) 0/00 l 0j00 0joo 0joo W9
000 0joo 0joo 0joo @ 10

Total des dé de véhicule & moteur 0joo 0l00 2.378j00 2.378j00 @ 11
Pattie affaires - ligne 11 multiplié par 3235 % ojoo J§ ojoc |§ 760035 § 76935 ] 12
Frais de stationnement reliés aux acthités commerciales ojoo Jj oloo Jj 112joo i 13
Assurance daffaires supplémentaire cloc | o[oa

gpenses de véhicule a moteur admissibles

Une autre étape dans la consignation des dépenses d’entreprise de Sam consiste a entrer ses frais de bureau a
domicile admissibles. Comme Sam travaille a son compte chez elle, elle peut déduire une partie des dépenses
liées a son domicile. On détermine ce montant en multipliant la somme des dépenses liées au domicile par un
facteur qui correspond au pourcentage de la surface du domicile utilisée aux fins de I’exploitation de 1’entreprise
de Sam.

e Pour consigner ces dépenses, faites défiler jusqu’a la partie 7, au bas du formulaire T2125.

e Entrez la surface totale du domicile et la surface utilisée pour 1’entreprise.

e Entrez les cofits reliés au domicile, comme le chauffage, 1’électricité, ’assurance, etc.

e ProFile calculera les frais de bureau a domicile admissibles et inclura ce montant comme dépenses

d’entreprise admissible sur le formulaire T2125.

— Partie 7 - Calcul des frais d'utilisation de la résidence aux fins de I'

P
Superficie du domicile utilisée pour affaires (4) 317
Superficie totale du domicile (8) 1,695

Chauffage 1.288(00 W1
Electricité 764[00 | 2
Assurances 628|100 @3
Entretien 1.775[00 @4
Intérét hypothécaire Oloo @5
Impiits fonciers 3.840|00 B 6
Autres dépenses (précisez)
oloo §7
Total partiel - Additionnez les montants 13 7 8.205|00 @8

Moins: Votre partis dusage personnel des frais dutilisation de |a résidence aux fins de l'entreprise

34

Total partiel - Montant 8 moins montant 9 1,551|3 10

PlusDéduction pour amontissement (parties affaires seulement), ce qui veut dire le montant i de |a section A mains toute partie de la DPA lide

4 Tusage personnel ou inscrit & la ligne 9936 de la partie 4 oloo | 11

Montant reporté de 'année précédente Ojoo @12

Total partiel : Additionnez les montants 10 4 12 1.551[34 13

Moins - Revenu net (parie nette) aprés rajustements (montant e de |a partie 5) (si négatif inscrivez « 0 ») 80,203|65 W 14
Frais d'utilisation de la résidence aux fins de I'entreprise disponibles pour I'exercice suivant

Montant 13 moins montant 14 (si négatif, inscrivez « 0 ») 0.00 I 15

Le moins élevé des montants 13 ou 14 (incrivez votre part de ce montant & la ligne 9945 de la partie 5) 1.551[34 [ 16




Une fois I’information requise consignée sur le formulaire T2125, ProFile calculera les revenus d’entreprise brut
et net, puis transférera ces montants a la déclaration T1.

Etape 2 - Revenu total
En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-3
de sources canadiennes et étrangéres. Le Guide d'impét et de prestations peut avoir des renseig
supplémentaires pour certaines lignes.
(case 42 de tous les feuilets T4) 102 oloo @
Cotisations & un régime d"assurance-salaire
(Consultez le guide & la ligne 101.) 103 0|00 E
Autres revenus demploi [104] ooo
Pension de sécurité de la vieilesse (case 18 du fevilet TAA(DAS)) [113] 0[o0
Prestations du RPC ou du RAQ (case 20 du feuillet TEA[P)) [114] 0[oo
Prestations d'invalidité incluses 4 la ligne 114
(case 16 du feuilet TAA(P)) [152] oloo |
| Autres pensions et pensions de retrate (Consultez le guide a Ia ligne 115 et remplissez
la grille de calcul pour lannexe 1 pour la ligne 314.) [115] 0[o0
Choix du montant de pension fractionné (Obtenez et remplissez le formulaire T1032.} [118] 0[oo
Prestation universelle pour la garde d'enfants (PUGE) (Consuktez le feuillet RCE2.} 117 0[o0
Hontant de la PUGE désigné  uns personne a charge. 185 oloo |
Prestations d'assurance-emploi et autres prestations (case 14 du feuillet T4E) 119 0 |UO i
Montant imposable des dividendes (déterminés et autres que déterminés) de sociétés
c i (I i la grille de calcul pour Ja déclaration. ) 120 0[o0
IMontant imposable des dividendes autres que des dividendes déterminés
de sociétés canadiennes imposables, inclus a la ligne 120 180 UlUU i
Intéréts et autres revenus de placements (Remplissez Ia grile de calcul pour la déclaration.) [121] 0
Revenus nets de société de personnes : commanditaires ou associés passifs seulement 122 0
Revenus dun régime enregistré d'épargne-invalidité (case 131 du feuilet T4A) [125] 0
Revenus de lncation Bruts [160] oloo § Nets [126 0
Gains en capital imposables (Remplissez lfannexe 3.) 127 0
Pension alimentaire recue Total[156] OlOU E Montant imposable 128 0
Revenus d'un REER (selon tous les fevilets TARSP) [129] 0
[Autres revenus _ PriCis o — (s E—
Revenus d'un travail indépendant
Revenus d'entreprise ruts [162] 91.773[00 i Nets [135) 78, 742[31 >
Revenus de profession libérale BT 10— 0]00 i Nets [137
Revenus de commissions Bruts [166] ooy Nets [139] 0joo
Revenus dagriculture Bruts [168] ooo Nets [141 oloo
nu éche Bruts (170] o m, 0100 i e Nets[143

PERSONNES RESIDANT AU CANADA PENDANT UNE PARTIE DE L’ANNEE

Cette section décrit brievement comment configurer ProFile pour les nouveaux résidents.

Préparer une déclaration pour une personne résidant au Canada pendant une partie de I’année
Si votre client est un nouvel arrivant au Canada, suivez les étapes ci-dessous pour préparer une déclaration T1.
o Remplissez la page Info comme d’habitude. Afin que ProFile puisse préparer les annexes indiquées,

assurez-vous de selectionner la bonne province de résidence.

e Déclarez la date d’entrée au Canada. e

e ProFile ouvre ensuite d’autres champs, dont les lignes 5292 et 5293. Dans ces champs, déclarez le
revenu de non-résident de source canadienne et de source étrangére. Dans notre exemple, nous avons

un revenu de non-résident de source étrangere de 10 000 $. =1
o Une fois que vous avez entré un montant a I’une ou ’autre des lignes 5292 ou 5293, ProFile coche la

case pour calculer au prorata les crédits d’imp6t non remboursables. ]

o Le vérificateur de ProFile vous indique les montants calculés au prorata (B ).
Vous pouvez alors préparer le reste de la déclaration comme d’habitude.



e w

Prénom Rene

Nom Descartes

Changement de nom en 2017 ? Oui X] Non

Désil ff un g d'adresse?
[Wou

Au soin de :

Adresse 12911 Main St No. App.

CP. | B3

Ville AnyTown

Province ON

Code postal __ M1A 1A1

Tél. principal __ (905) 412-1412

Date de nal 1988/12/12 Bice

Dal décés aaaa/mm/jj

Sex X Masculin [ ] Féminin

[XH Non

Province ou le territoire de résidence si différent de votre adresse

postale ci-dessus :

D Déja inscrit

Adresse courriel:
Courriel:

En fournissant mon adresse de courriel ou en mettant & jour une adresse’

déja enregistrée, je comprends que je m'abonne a la

1 || Marié(e) 2 wInued e ait
4[]Dworcéle) 5[] Séparé(e)
Si votre situation a changé en 2017, inscrivez la date

3] Veuf(veuve)
6 X| Célibataire

mm/jj

Etiez-vous marié ou viviez-vous en union de fait 4 un moment
quelconque au cours de cette année d'imposition? [ | Oui [ | Non

Résidence
Province de résidence
au 31/12/2017

Ontario

Province de travail indépendant

M Sivous n'avez pas résidé au Canada toute I'année,

inscrivez la date de votre arrivée

ou départ
Revenu net de I'époux ou conjoint de fait
pendant que le contribuable vit au Canada 5263

Revenu net de I'époux ou conjoint de fait

ligne et j'accepte les modalités énoncées a la page 2 du

formulaire T183. Je comprends aussi que 'ARC ne m'enverra pas d'avis

par la poste.
Voulez-vous que le préparateur recoive votre

11/01
mm/jj 2

pendant que le contribuable vit &
M l'extérieur du Canada 5267 0.00
Revenu des non-résidents de source
Ood [t 5292 90.00 I 3
Revenu des non-résidents de source
i étrang: 5293 12,000.00
Crédits non remboursables établis au pro 4
rata pour un émigrantimmigrant ? XBoui [WNon
Etes-vous un non-résident? oui  XINon
Statut de il

Les regles qui régissent la résidence, tant pour les citoyens canadiens que les non-résidents, peuvent étre
complexes. Pour en savoir plus, consultez les guides de [’ARC, entre autres les publications T4058, Les non-
residents et ['impot, et T4055, Nouveaux arrivants au Canada.




Jeu-questionnaire du chapitre 5

Question 1 : La fonction permettant de préparer des déclarations T1 pour des couples mariés et leurs personnes a
charge s’appelle :

Centre ProFile Hub
Synchronisation

ProFile Révision

Liaison des membres d’une famille

CoOwm>»

Question 2 : Vrai ou faux? ProFile calculera le montant maximum déductible permis au titre des REER, méme si
aucune limite n’est indiquée :

Question 3 : Quelle est la meilleure fagon de créer la déclaration T1 d’une personne a charge?

Aller au menu Fichier et cliquer sur Nouveau T1.

Faire un clic droit sur une déclaration T1 et sélectionner Nouveau.

Cliquer sur I’icone de synchronisation.

Cliquer avec le bouton droit sur le nom de la personne a charge dans le formulaire Personne a charge, puis
sélectionner Déclaration de revenus pour-....

DO

Question 4 : Vrai ou faux? Si une personne a charge affiche des crédits pour frais de scolarité excédentaires,
ProFile transférera I’excédent a la déclaration liée d’un parent.

Question 5 : Vrai ou faux? ProFile comprend un paramétre pour activer ou désactiver la Liaison des membres
d’une famille.

Question 6 : Le processus d’optimisation de ProFile vérifie quelle(s) situation(s) fiscale(s)?

Frais médicaux

Dons de bienfaisance

Crédits d’imp0t pour frais de scolarité
Toutes ces réponses

COwm>

Question 7 : Vrai ou faux? Le formulaire T1032 permet d’optimiser et de fractionner le revenu de pension des
époux.



Question 8 : Vrai ou faux? ProFile ne peut étre utilisé pour préparer la déclaration de revenus d’un travailleur
autonome.

Question 9 : 1l faut ce qui suit pour remplir une déclaration T2125. Choisissez la meilleure réponse :

ProFile ne peut servir a préparer une déclaration T2125
Un état des revenus et dépenses (état des résultats)

Un bilan

Aucune de ces réponses

oDOwp

Question 10 : Vrai ou faux? ProFile peut servir a préparer une déclaration T1 pour une personne résidant au
Canada pendant une partie de 1’année.
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Chapitre ©
Un monde

virtuel

Objectifs
d’apprentissage

Ce chapitre aborde Ressources supplémentaires
. . . Consultez ces sites Web pour
IeS SUjetS SUIvantS' découvrir nos didacticiels et programmes
de formation offerts aux professionnels

- Utiliser les outils en ligne de ProFile de la comptabilite:
= Ultiliser le service Préremplir ma déclaration QuickBooks en ligne pour les

, comptables professionnels

de 'ARC ' '

- ReTRANSMETTRE une déclaration T4 Accuell Profile

Formation sur les logiciels d’imp6t
professionnels



https://quickbooks.intuit.com/fr-ca/comptables/
https://profilefrancais.intuit.ca
https://profilefrancais.intuit.ca/soutien/formation/

Chapitre 6 : Un monde virtuel

ALLER EN LIGNE

Chaque jour, des entreprises font passer leurs activités en ligne. L’ information en ligne fait partie de notre
quotidien. Il ne devrait donc pas étre étonnant, alors, que les préparateurs de déclarations de revenus comptent de
plus en plus sur des outils en ligne. L’ Agence du revenu du Canada, par exemple, exige que les préparateurs de
déclarations de revenus transmettent par voie €électronique les déclarations de revenus; parallélement, I’ ARC nous
donne acces en ligne a toutes sortes de renseignements sur nos clients, ce qui aurait été inimaginable il y a
quelques années a peine, par I’intermédiaire d’un compte Représenter un client réservé. Et ProFile met & profit
cette tendance vers I’infonuagique. Comme utilisateur de ProFile, vous avez accés & un nombre croissant d’outils
infonuagiques. VVoyons cela de plus pres :

La barre d’outils En ligne
La barre d’outils En ligne se situe en permanence sous la barre de menus de ProFile. Voyons ces quatre icénes :

e Cliquez sur I’icone Clavardage en direct...

(/Y

... pour entrer en communication avec un agent de soutien et clavarder en direct

Autres questions

Cliquez sur I’icone Centre de notification...

r

... pour voir les alertes, les rappels et autres messages de ProFile

Centre de notification de ProFile Tout effacer

Me pas transmettre les formulaires T5013 ®

a 2017 T5013 sera mis & jour dans la prochaine v
En savoir plus

o Cliquez sur I’icone Paramétres en ligne pour accéder aux outils en ligne de ProFile...




Ve

e ...incluant un service de sauvegarde de fichiers en ligne

8]

nuage

vos

Ne plus afficher

Activer la Sauvegarde dans le

Vous devrez 'activer dans

Options d environnement

Ul

Choisir quand
sauvegarder
Votre déclaration peut étre
sauvegardée en ligne lorsque vous
I'enregistrez, ou vous pouvez avoir
plus d'options en sauvegardant
avec Centre ProFile

i

Sauvegarde dans le nuage

Sécurisez vos déclarations avec la fonction Sauvegarde dans le nuage de ProFile. Voici comment faire

ful

Télécharger sur demande

Vous pouvez récupérer vos
déclarations si elles sont
perdues ou endommagées.

Veuillez me le rappeler plus tard

Acces a votre compte en ligne

Si vous avez un compte ProFile, y accéder en ligne est simple et facile :

e A partir de la barre d’outils, cliquez sur I’icone Paramétres en ligne, et ProFile affiche la fenétre de

connexion.

e Cliquez sur Ouvrir une session.

e Entrez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe. [

e Sélectionnez votre cabinet (ou ajoutez-en un nouveau).

e Cliquez sur Compléter, et c’est tout!




Services £n Ligne

Compte en ligne

Vous n'étes pas connecté n Select your business

Ploase sotect 9. "

Pour utiliser fa fonction de sauvegarde en ligne et l'utlitaire de téléchargement
Cloud", connectez-vous avec votre nom d'utlhisatour ot votre mot de passe de

Tous les fois que vous allez s

do co fichier sora ajoutée do

Adt Noew Buviness

Connect Busness

OK Annuler

Vi b n

infuit prof

Ouvrir une session 0 Voila! Le tour est joué!

Adresse courriel ou nom & W ateur

Vous étes connects en tant que

@ cors in barre supem

CONSEIL  Fatesan lesse - vous pouvez 10upurs Changer s paramdtres phus 1eed
7 Se vouvenk de mal

n

VOUR ¥ aveE D% #core O Compte intat?

Je n’ai pas de compte en ligne
Si vous n’avez pas de compte en ligne, quelques instants suffisent pour en créer un :

e A partir de la barre d’outils, cliquez sur Iicone Paramétres en ligne pour afficher la fenétre de
connexion.

e Cliquez sur Créer une entreprise. [

e Entrez vos identifiants et cliquez sur Créer un compte. =]

v

InfuIt Profile

Créez votre compagnie

Vous avez déja un compte? Ouvrir la

session

Créez votre compte

compta

Nom de la compagnie

E Créez votre compagnie
Précédent B




SAUVEGARDER DANS LE NUAGE

Pour sauvegarder des fichiers sur les serveurs infonuagiques de ProFile, vous devez d’abord activer la fonction
comme suit :

A. Cliquez sur Environnement > Options, sélectionnez 1’onglet Sauvegarder dans le nuage et cochez les
options voulues. VVous pouvez choisir de sauvegarder automatiquement tous les fichiers lorsque vous les
enregistrez.

Options relatives a I'environnement ? X

Syndic  Vérfication  Systéme  Sécuité  HypperDocs PDF Sauwegarde dans le nuage  Motifications 4

Les utilisateurs de ProFile peuvent sauvegarder des déclarations dans le nuage sécurisé.

En sawvoir plus.
[] Activer la Sauvenarde dans le nuage pour cet ordinateur

Sauvegardez automatiquement les déclarations & I'enregistrement

Mote : YYous pouvez sauvegarder plusieurs déclarations dans le Centre

Assistant de configuration Annuler Alde

-

B. Pour sauvegarder manuellement des fichiers, cliquez sur la barre de menus, sélectionnez Aller a > Centre
et sélectionnez les fichiers voulus. o
C. Cliquez sur le menu déroulant Actions et sélectionnez Sauvegarder dans le nuage. =l

o
Flux de travaux @ fermer la session T1 Module
a Action Toutes les années M
NOM DU CLIENT < NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de IARC  COI
_ JONESONS, LESLIE
0«
_ LaPrairie, Jeannine
O &
Lemans, Marcel
o
NonResident, Renee
O
|:| R Pensioner, Frank
Dancinnar Franl
Nombre total de clients : T1 87 | Nombre de clients sélectionnés : T1 55 Service Centre ProFile : Disponible

PREREMPLIR MA DECLARATION

Préremplir ma déclaration est un service sécurisé de I’ Agence du revenu du Canada qui permet aux particuliers et
aux représentants autorisés de remplir automatiquement certaines parties de déclarations de revenus T1/TP1 en
utilisant les renseignements dont dispose 1I’ARC au moment de la production de la déclaration. De nombreux
représentants autorisés utilisent déja les services en ligne de I’ ARC pour saisir les renseignements de leurs clients.
Préremplir ma déclaration est 1’évolution logique de ces services. En intégrant automatiquement certaines données
fiscales, le service Préremplir ma déclaration de I’ ARC simplifie le processus de préparation de déclarations.



Pour utiliser ce service, un préparateur de déclarations de revenus doit :
e Vous inscrire et étre approuvé en tant que déclarant par voie électronique
e Vous inscrire au service Représenter un client et avoir un ID Rep, un ID Groupe ou un numéro
d’entreprise
e Détenir un formulaire d’autorisation T1013 valide (décrit au chapitre 3) pour chague client

On notera toutefois qu’il n’est pas obligatoire que les logiciels homologués pour la TED offrent le service
Préremplir ma déclaration, qui peut étre inclus dans certains produits, et pas dans d’autres. ProFile est ['un

des outils qui offrent toutes les fonctions du service Préremplir ma déclaration.

Sommaire des renseignements fiscaux fournis par Préremplir ma déclaration

Feuillets de renseignements

e T3, Etat des revenus de fiducie (répartitions e T5, Etat des revenus de placement
et attributions) e T5007, Etat des prestations

e T4, Etat de la rémunération payée e T5008, Etat des opérations sur titres

e T4A, Etat du revenu de pension, de retraite, e RC62, Etat de la prestation universelle pour
de rente ou d’autres sources la garde d’enfants

e T4A(OAS), Relevé de la sécurité de la e RC210, Etat de versements anticipés de la
vieillesse prestation fiscale pour le revenu de travail

e TAA(P), Etat des prestations du régime de e Recus de cotisations a un régime enregistré
pensions du Canada d’épargne-retraite

e T4E, Etat des prestations d’assurance- e T1204, Paiements contractuels de services
emploi et autres prestations du gouvernement

e T4RIF, Etat du revenu provenant d’un e PROGRAMME D’AIDE AU LOYER
fonds enregistré de revenu de retraite

e T4RSP, Etat du revenu provenant d’un
REER

Autres renseignements de nature fiscale
e Plafond de cotisation & un REER e Montant versé au Régime d’accession a
la propriété (RAP)

e Régime d’encouragement a 1’éducation e Pertes autres qu’en capital
permanente (REEP)

e (ains et pertes en capital e Déductions pour gains en capital

e Montants des reports fédéraux des frais de e Montants des reports provinciaux des
scolarité, du montant relatif aux études et frais de scolarité, du montant relatif aux
du montant pour manuels études et du montant pour manuels

Demande de renseignements sur les données du * Régime d’encouragement a I"éducation

client permanente
e Régime d’accession a la propriété
e Assistance sociale ou indemnités pour e Prestations d’assurance-emploi et autres
accidents du travail prestations (T4E)
e Prestation fiscale pour le revenu de travail e Prestation universelle pour la garde
(RC210) d’enfants (RC62)

e Nouvelles cotisations e Solde di




Message de rappel du solde dd pour une ou
des demandes de remboursement
antérieure(s)

Déclaration de I’année d’imposition en
cours

Indicateurs d’insolvabilité, de proposition
de consommateur

Acces récent a la page

Montants des reports provinciaux des frais
de scolarité, du montant relatif aux études et
du montant pour manuels

Déclarations non produites

Montants de compensation de dettes par
remboursement externe

Nouvelles cotisations en cours
Versements au RPC (T4A(P))

Prestation fiscale pour le revenu de travail
Date d’émigration

Indicateurs de dépét direct

Pas d’indicateurs de créance échue

Faillite
Autres soldes échus et impayés

Montants des reports fédéraux des frais de
scolarité, du montant relatif aux études et
du montant pour manuels

Admissibilité au crédit d’imp6t pour
personnes handicapées

Examen

Avis de compensation de dettes par
remboursement interne

Revenus T4A

Déclarations TPS/TVH en souffrance
Date d’immigration

Indicateurs de non-admissibilité a la TED

Téléchargement au moyen de Préremplir ma déclaration

Avant de produire une déclaration de revenus aupres de I’ARC a I’aide de renseignements fournis par Préremplir
ma déclaration, vous devez vous assurer gque toutes les zones appropriées de cette déclaration sont remplies et que
les renseignements fournis sont vrais et exacts.

Si vous constatez une erreur dans un feuillet de renseignements, communiquez avec I’employeur, le payeur ou
I’administrateur qui a produit le feuillet.

Si vous constatez une erreur dans les renseignements fiscaux, si vous avez une question portant sur d’autres
renseignements fiscaux d’un compte précis, ou si vous avez besoin de renseignements supplémentaires, appelez la
ligne des renseignements sur 1’imp6t des particuliers et des fiducies au 1 800 959-8281.

Utiliser Préeremplir ma déclaration

e Ouvrez un fichier client dans ProFile, cliquez sur Fichier > Préremplir ma déclaration de I’ARC.



i Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED)
Nouveau >
Reporter.. Ctrl+R
Report de fichiers DT Max...

— Conversion de données de TaxCycle... >

Ouvrir... Cirl+O

Rouvrir »

Enregistrer CtrlsS

Enregistrer sous...

Fermer Ctrl+W

H M
m

Fermer |a famille Ctrl+Q
Propriétés.. Ctre|

Imprimer... Ctrl+P
Imprimer / Expédier PDF... Ctrl+Alt-P

Imprimer des feuillets

Ola FlT Zlin P

Impression rapide »
Configuration de l'impression...
¢ Configuration de limpression des feuillets

Configuration des étiquettes...

£ HyperDocs.

du Supprimer...

- Jumeler...

= Déjumeler...

M Reserunesocias

:': Revue des sociétés reliées

Acheter PayezP

Inc Import 5

g Préremplir ma déclaration de I'ARC >

b danodac da DO

o Cliquez sur Accéder au site Web de I’ARC.

[@ "mportation des données de TARC X

Importation des données de I'ARC dans ProFile

Accéder au site Web de 'ARC Annuler

e ProFile lance un navigateur et affiche le site Web de I’ Agence du revenu du Canada.
e Cliquez sur Ouvrir une session a I’ARC ™.

e Entrez vos identifiants. &

e Confirmez la demande de I’ARC, puis cliquez sur Suivant. 41

e Fermez la fenétre pour retourner & ProFile. [




Services web d’informations fiscales

Les services web d'informations fiscales comprennent actuellement les applications suivantes

= Préremplir ma déclaration, utilisé pour obtenir des informations fiscales
particuliers

« Préremplir la T2, utilisé pour obtenir des informations fiscales pour les

* ADC express

Choisissez parmi l'une des deux facons d'accéder au service web d'informati
Option 1 - Se servir d'un de nos partenaires de connexion

Ouvrez une session ou inscrivez-vous avec les mémes renseignements qu|
ligne (vos services bancaires, par exemple)

Partenaire de connexion Ouverture de session

» Voir la liste des partenaires de conng

Ouvrir une session a I'ARC

* ID utilisateur (obligatoire)

Vous avez oublié votre 1D utilisateur?

* Mot de passe (obligatoire)

Vous avez oublié votre mot de passe?

Pour plus de renseignements sur la facon dont la protection de vos renseignements personnels est assurée, consultez notre Déclaration sur la collecte des
renseignements personnels
Ouvrir une session EESINIS

Inscrivez-vous si vous étes un nouvel utilisateur

session

Option 2 - Se servir d’un ID utilisateur et mot de passe de 'ARC

Ouvrez une session avec votre ID utilisateur et mot de passe de 'ARC, ou inscrivez-vous

Ouvrir une session a 'ARC S'inscrire a 'ARC ‘ n

former cette fonétre

— Service web d'informations fiscales — confirmation de la demang p—

Visualiser les modalités et conditions d'utilisation

renseiqnements personnels.

Vous demandez des informations fiscales pour I'année d'imposition 2017 pour le(s) NAS suivant(s)
Remarque : Si vous demandez des m|o(manons fiscales pour plus de 10 NAS, vous allez devorr fare une demande séparée

Pour plus de renseignements sur la fagon dont la protection de vos renseignements personnels est assurée, consultez notre Déclaration sur la collecte des

X

e ProFile affiche la feuille de travail Importer des données, ou vous pouvez sélectionner ou

Joe . . . . . A 1
désélectionner les renseignements a importer dans le fichier d’imp6t. [

e Cliquez sur Importer les données sélectionnées. N

e Fermez la fenétre qui confirme 1I’achévement de 1’importation. 141
e ProFile dressera la liste des données importées dans le formulaire Sommaire d’importation des

données. Gl

e Voila! Vous avez utilisé avec succes 1’outil Préremplir ma déclaration de ’ARC



Données importées le Apr 02 2018 01:32:33 PM

Quisbec. Vous pouvez voir chaque feuliet indivduel en cliquant sur ke ken Détails

Feuillets importes

Voici un apercu de tous les lewllets of des donndées de la demande de renseignements sur ks donndes du cient importés de TARC / Revenu

Montant

L] o .
. .- . ’
Grille de calcul d'importation des données
Vérifier les données importées ci-dessous
| Cocher/décocher tout Rédu
¥ Etat T4 N
o4 IWS‘JG.S‘I l 14 ‘ Ajouter nouveau
Ajouter nouveau
~ l‘!.lhb&ib | 14‘ Remplacer
Remplacer
v ISS.Z? I 14‘ Remplacer . . -
¥ Etat T4A N
Importation des données terminée
| THE GOVERNMENT OF CANADA LE GOUVER! [14?1.00 | 105‘ Ajouter nouveau
E Importer les données sélectionnées Annuler
Sommaire de I'importation de données

Détails
ails|

Demande de renseignements sur les données du client
Indicateur dabsence de defte

A LE GOUVERNEMENT DU CANADA

{Montant du solder & payer

TouT AU SUJET DE RETRANSMETTRE

Si vous étes un fournisseur du service de transmission électronique des déclarations (TED), vous pouvez utiliser
le service Re-TRANSMETTRE pour envoyer par voie électronique une demande de rajustement d’une
déclaration T1 pour les années d’imposition 2015 & 2018. Le service ReTRANSMETTRE vous permet de
modifier les mémes lignes qu’un contribuable peut modifier au moyen de « Modifier ma déclaration » dans le

portail « Mon dossier » de I’ARC.

Qui peut utiliser le service ReTR

ANSMETTRE?

Un préparateur peut utiliser le service Re-TRANSMETTRE s’il respecte les conditions suivantes :
. Vous utilisez la version 2016.4.3 ou ultérieure de ProFile (pour une demande de rajustement

pour les années d’imposition 2015 a 2018)

. Vous avez ’autorisation

. Ladéclaration de revenus initiale a été transmise en ligne (par TED)

de niveau 2 de votre client

. Ladéclaration de revenus initiale a fait I’objet d’un avis de cotisation

. Vous avez obtenu une nouvelle version révisée d’un formulaire T183 du client




Ce qui est exclu du service ReTRANSMETTRE
Outre les exclusions standard de I’ARC a 1’égard des services TED et Modifier ma déclaration, vous ne
pouvez pas utiliser le service Re-TRANSMETTRE si I’une des situations suivantes s’applique au contribuable :

. Il modifie un choix ou souhaite exercer un choix (par exemple au moyen du formulaire T2057,
Choix relatif a la disposition de biens par un contribuable en faveur d’une société canadienne
imposable)

. |l fait une demande de prestations pour enfants et familles

. Il transfére un remboursement a d’autres comptes de ’ARC

. |l fait une demande de crédit d’impdt pour personnes handicapées

. 1l fait ’objet d’une nouvelle cotisation

. Il aune premiére déclaration qui n’a pas encore fait I’objet d’une cotisation (vous pouvez
consulter ’avis de cotisation express ou I’avis de cotisation régulier a partir de Représenter un
client ou Mon dossier pour les particuliers, ou encore obtenir une copie papier de ’avis de

cotisation, afin de valider que la déclaration de revenus a fait I’objet d’une cotisation)
. Il estassujetti a I’impdt sur le revenu provincial ou territorial de plus d’une administration

La premiére déclaration a fait ’objet d’une cotisation par I’ARC selon le paragraphe 152(7) de la

Loi de I’impdt sur le revenu

Vous ne pouvez pas utiliser le service ReTRANSMETTRE pour modifier la page 1 du formulaire T1,
Déclaration de revenus et de prestations du contribuable. Les particuliers doivent plutot utiliser Mon dossier pour
modifier les renseignements suivants :

. étatcivil

. adresse

. dépobt direct

. adresse courriel

De plus, vous ne pouvez pas utiliser le service Re-TRANSMETTRE pour modifier :
. une déclaration de revenus qui n’a pas été évaluée;

. une déclaration de revenus pour laquelle il y a déja eu neuf nouvelles cotisations;
. une déclaration de faillite;
. une déclaration de revenus pour 1’année précédant 1’année de la faillite;

. des reports rétrospectifs, par exemple des pertes en capital ou autres qu’en capital;


https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/services-electroniques/services-electroniques-particuliers/dossier-particuliers.html

la déclaration d’un client a 1’étranger ou d’un non-résident (y compris les résidents réputés du
Canada, les nouveaux arrivants au Canada et les particuliers qui ont quitté le pays au cours de
I’année);

le choix du montant de pension fractionné;

une déclaration faisant état d’un revenu d’entreprise tiré d’un établissement stable situé a
I’extérieur de votre province ou territoire de résidence (vous devez remplir le formulaire T2203,

Impbts provinciaux et territoriaux pour 2017 - administrations multiples);

Limites du service

Le systéme en ligne n’accepte que neuf redressements par année d’imposition pour chaque
contribuable, que ce soit ce dernier, le préparateur ou I’ARC qui apporte les redressements.

Si vous dépassez la limite, vous recevrez un message automatique précisant que la limite a été
atteinte et expliquant comment faire parvenir une version papier.

Pour présenter une demande supplémentaire par écrit, il est conseillé de remplir un

formulaire T1-ADJ — Demande de redressement d’une T1 et de le faire parvenir a I’ARC par la

poste

Comment utiliser ReTRANSMETTRE

Avant de tenter de retransmettre une déclaration de revenus, assurez-vous que 1I’ARC a bien dans ses dossiers un
formulaire T1013 valide — avec une autorisation de niveau 2. Si I’ARC a déja les renseignements d’autorisation
dans ses dossiers, il n’est pas nécessaire de produire de nouveau le formulaire T1013.

ReTRANSMETTRE une déclaration de revenus

Ouvrez une déclaration T1 qui a déja été soumise en ligne et pour laquelle I’ARC a émis un avis

de cotisation.

Allez a Fichier > Enregistrer sous et enregistrez le fichier sous un nouveau nom (facultatif).



https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications/formulaires/t1-adj.html
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. Entrez la nouvelle information pour laquelle vous faites une demande ReTRANSMETTRE. Si,
par exemple, un client a recu un feuillet T4 imprévu, vous devez ajouter ces renseignements au
feuillet T4 de ProFile.

. Une fois que vous avez apporté les changements nécessaires au fichier d’impo6t, appuyez sur F4
pour ouvrir I’Explorateur de formulaires, puis entrez TIReTRANSMETTRE dans le champ de
recherche.

ReTRANSMETTRE : Demande de redressement d'une déclaration T1

* Utilisez cette feuille de travail pour apporter des modifications a votre déclaration de revenus personnelle

* Vous ne pouvez pas utiliser le senice ReTRANSMETTRE pour modifier les champs suivants :
- Adresse
- Nom
- Numéro d'assurance sociale
- Date de naissance
- Etat civil
- Résidence
- Elections Canada
- Autre adresse
- Adresse électronique
- Renseignements sur votre époux ou conjoint de fait
- Dépét direct
Les modifications de ces champs doivent &tre faites par le contribuable sur le portail * Mon dossier " de [ARC.

* La déclaration modifiée doit prendre la déclarati pléte et toutes les annexes, en plus des montants révisés.

® Toutes les annexes comprises dans la déclaration modifiée sont considérées comme modifiées. Cela signifie que les données des
annexes modifiges vont remplacer les anciennes données

* Pour modifier une déclaration T1, assurez-vou plir toute |a déclaration de revenus et de répondre aux questions suivantes :
NAS 111111 118 i
Nom Hursycz, Sam

Date de la demande a ReTRANSMETTRE EHZ#EZ
S'agit-il dune déclaration de revenus modifiée’ m |:| Non E

Sivous modifiez [un des champs mentionnés ci-dessous, veuillez sélectionner la raison du changement.

1. Zone 245 - Pourquoi le contribuable modifie-t-il ses cotisations 4 un REER? (Veuillez cocher toutes les cases qui s'appliquent)
a. Le contribuable a obtenu un recu de REER pour les cotisations effectuées au cours des 60 premiers jours de lannée
qui suivent l'année dimposition

b. Le contribuable a obtenu un recu de cotisation & un REER aprés avoir produit sa déclaration. D
c. Le contribuable a obtenu un recu de cotisation & un REER modifié D
d. Les renseignements publiés par FARC (pages Web, manuels sur [impét, lettres, entre autres) ne sont pas clairs

la facon de déclarer des cotisations a un REER. D
e. Le plafond de cotisation au REER qui se trouve dans 'ADC ou Mon dossier n'était pas clair D

2. Zone 208 - Pourquoi le contribuable modifie-t-il ses déductions au titre du REER? (Veuillez cocher toutes les cases qui s'appliquen!
a. Le contribuable ne savait pas quiil pouvait demander une certaine déduction
b. Le contribuable ne pensait pas que la déduction ferait une différence dans sa déclaration de revenus. D
= lacgntrhi=hle pava® ~a= s === ~yge fui lowe vays av-r weduit =3 dé-laration initiale.

. Assurez-vous que les renseignements du client (NAS et nom) sont exacts.



. Entrez la date du jour dans le champ Date de la demande a ReTRANSMETTRE. [l

. Cliquez sur Oui a la ligne indiquant « S’agit-il d’une déclaration de revenus modifiée? ». 4]

. Note : Sivous ne cochez pas la case « Oui », une erreur s’affichera lorsque vous tenterez de

ReTRANSMETTRE la déclaration.

. Répondez aux autres questions applicables du formulaire.

Note : Ces questions ne sont pas obligatoires, et les préparateurs ne sont pas

tenus d’y répondre. Vous pouvez ignorer les avis qui y sont reliés.

Avant de terminer la soumission, vous devez mettre a jour le formulaire T183

. Ouvrez le formulaire T183 utilisé pour la premiére transmission de la déclaration de revenus par

TED :

. Lalettre « R » s’affiche a droite de I’année sur le formulaire T183, indiquant qu’il s’agit d’une

déclaration effectuée au moyen du service ReTRANSMETTRE. La nouvelle désignation est

permanente et ne peut pas étre modifiée.

Wl oeor sy Canscs Revenve 6 35 pour la Slectronlqu %qé B
S i d'une déclaration de revenus et de prestations d'uj une fois
Année d'imposition : 2018 R

usie électronique doit remplic Is partie C (avant que vove

s nserves une us méme
Pame - Identification et adresse telles qu’ mdlguem sur votre daclarauon nblgl!olre
Hom de famille Nomérs g amirance soale
sam Hursycz 111111118
Adreme postale " Gapp. — n et nom de I8 rue =3 R Viile FrovTen CTode postal
100 Preston St Ottawa ON K1S 4P4

[Obtenez votre courrier de 'ARC par voie électronique dans Mon dossier a canada.ca/mon-dossier-arc (facultati
fadresse de courriel :
En fournissant une adresse courriel i mabonne pour recevolr 3¢5 avis par courriel d& TARC ef [accepte les condtions dutlisation 8 la page 2 de ce formulaire

Panle Déclaration des momanu de vo(re déclnvalion de revenus et de prestations (obligatoire)

178.742[31 |§
178.712]51 | Rembounement tigne 484) oloo §
o

2 46837 ] sotas b tigne 422 50,056/64

i pari ne ou fentreprise G-desious Fansmat Ia declaration T1 ou la déclaration T1 modifiee de 1a personne nommée &
1a partia A par voie électronique. La partia O doit étre signée avant que la déclaration soit Fransmise élecroniquement

Nom de la personne ou de l'entreprise - TaX Prep LLP | tuméro au déclarant par voie électonique : DO339 | |

1e3 provenances. | stieste egslement
& 1s pantie C ransmet électoniquement ms déclarstion
jions.

20191222 f§

Signature (Ge s pensonne indiquée 3 I8 partie A ou Ge son représentant &gal)
Nom et tive du représentant Idgal Année Meis Jour

Panhs E Numém de conlréle du document {obli atolve
=

D




. On doit obtenir une nouvelle approbation du client pour le formulaire T183 mis a jour avant de
pouvoir ReTRANSMETTRE la déclaration.

. Une fois que le client a signé le formulaire T183 mis a jour, cliquez sur
TRANSMETTRE/ReTRANSMETTRE cette déclaration.

Ctrl+F11

Transmettre/ReTRANSMETTRE cette déclaration...
. R .

Transmettre le T1013 pour ce contribuable...
Transmettre le T1135..

Préparer la TED T1 par lots

TED en direct par lots

Créer TP1 ImpotNet...

Connexion TP1..

Rapports

Imprimer tous les accusés de réception
Consulter I'avis de cotisation (ADCE)

Définir un mot de passe TED

Options...

Lorsque le processus ReTRANSMETTRE est achevé, ProFile affiche une fenétre de confirmation

v 4 EFILE Session 5

EFILE session starting on Tuesday, March 21, 2017 at 1:07 PM
Transmitting C\Users\stvan1\DocumentsiMy ProFile Data\EFILEV2016T 1 {7 A< .
CiUsers\sivenl\DocumentsiMy ProFile DatalEFILEY2016T 1 S RESPTAX downloaded

The Canads Revenue Agency has successiully received the 2016 ReFILE submission fc 1 ]

i ReFILE webps

ted or ralid) will notbe

EFILE session done.

= Pt~ [ ok ][ comca |[ Hep ]

Confirmer la soumission ReTRANSMETTRE

ProFile inscrit le numéro de confirmation ReTRANSMETTRE dans le formulaire Info de la déclaration. Ce
numéro correspond au numéro qui figure dans le message de confirmation de la retransmission.

Numéro de confirmation du TP1 Impoihet -
Numére de confirmation du T1135 (TED) -
Numéro de confirmation du T1013 (TED) -
Numéro de confirmation du T1 (DPA):

R e PO

. Vous pouvez également confirmer I’historique de la soumission en sélectionnant 1’option

Propriétés dans le menu Fichier



Vérifiez ’historique de la déclaration. La demande ReTRANSMETTRE indique TED, et la date de la
retransmission s’affiche dans le champ Date.

[Discounted? [1CRAErmors 12139

Date Freparer Action Elapsed

16/11/2310.. SD Modified

16/11/2811:.. SD T1 EFILE Ready to Transmit c Initial EFILE of return
16/11/2811:... SD Modified

17&%21 14, T1 EFILE Reeﬁto Transmit

17/03/2114... SD T1 EFILE Accepted <._.| ReFILE of return
17/03/21 14.. SD Modified




Jeu-questionnaire du chapitre 6

Question 1 : ProFile offre un certain nombre d’outils en ligne, dont :

ProFile ReTRANSMETTRE
ProFile Révision
Sauvegarde en ligne

Toutes ces réponses

oDOwp

Question 2 : Les barres d’outils de ProFile comprennent un ensemble d’icones d’accés propres aux fonctions
en ligne.

Question 3 : Les quatre icones d’accés aux fonctions en ligne sont :

Clavardage, Notifications, Paramétres en ligne et Révision
Clavardage, Explorateur, Révision et Bridge

Exécuter, Synchroniser, Archiver et Bridge

Aucune de ces réponses

CoOw>»

Question 4 : Vrai ou faux? On peut utiliser ProFile Révision pour afficher des déclarations T1 en ligne.

Question 5 : Vrai ou faux? ProFile permet d’utiliser le service Préremplir ma déclaration de I’ARC pour
télécharger des montants vers un fichier T1.

Question 6 : Pour utiliser le service Préremplir ma déclaration de I’ARC, vous devez :

Vous inscrire afin d’étre approuvé en tant que déclarant par voie électronique

Vous inscrire au service Représenter un client de I’ARC et avoir des identifiants a jour et valides
Disposer d’un formulaire d’autorisation T1013 diiment signé pour chaque client

Toutes ces réponses

COw>

Question 7 : Vrai ou faux? Grace a Préremplir ma déclaration, ProFile va remplir automatiquement tous les
champs de données fiscales, y compris ceux concernant les cotisations REER, les frais médicaux et les dons de
bienfaisance.



Question 8 : Vrai ou faux? Le service ReTRANSMETTRE de I’ARC permet un nombre illimité de
redressements a 1’égard d’une déclaration T1 donnée.

Question 9 : Quelles limites ’utilisation du service ReTRANSMETTRE présente-t-elle?

A

COow

On ne peut modifier des renseignements comme 1’état civil, I’adresse ou I’information touchant le dépot
direct

Le service permet jusqu’a neuf redressements d’une déclaration T1 donnée

Les redressements au-dela de la limite doivent faire 1’objet d’une déclaration T1-ADJ

Toutes ces réponses

Question 10 : Vrai ou faux? Avant de retransmettre une déclaration T1 au nom d’un client, vous devez d’abord
obtenir un formulaire T183 diment mis a jour et signé.




Q INnTuIt f. I Préparer des déclarations de revenus avec ProFile d’Intuit

Chapitre /
Exploration de

données avec
’Explorateur Client

Objectifs
d’apprentissage

Ce chapitre aborde Ressources supplémentaires
. . . Consultez ces sites Web pour
IeS SUjetS suivants: découvrir nos didacticiels et programmes
de formation offerts aux professionnels
» Fonctions de 'Explorateur Client et de la comptabilite:

. ”:
renseignements qu'il procure QuickBooks en ligne pour les

comptables professionnels

« Utilisation de base de I'Explorateur Client

» Utilisation des outils de rapport de Accueil Profile

, .
Explorateur Client Formation sur les logiciels d’impdt
professionnels



https://quickbooks.intuit.com/fr-ca/comptables/
https://profilefrancais.intuit.ca
https://profilefrancais.intuit.ca/soutien/formation/

Chapitre 7 : Exploration des données grace au puissant Explorateur Client

QU’EST-CE QUE L’EXPLORATEUR CLIENT?

L’Explorateur Client est une puissante base de données intégrée a ProFile qui vous permet de gérer tous les
fichiers de vos clients. Avec I’Explorateur Client, vous pouvez créer des filtres personnalisés pour ouvrir, reporter
et produire en lot des déclarations de revenus par TED. VVous pouvez aussi exporter et imprimer les
renseignements sur vos clients ainsi que leurs fichiers d’impdt. Vous devez utiliser I’Explorateur Client pour
imprimer ou produire plusieurs déclarations a la fois par TED.

La premiére fois que vous enregistrez un nouveau fichier client, Explorateur Client crée automatiquement un
enregistrement pour ce client dans la base de données. Chaque fois que vous modifiez un fichier de client, ProFile
met a jour le dossier de ce client. L’Explorateur Client ne stocke pas toutes les informations qui se trouvent dans
chaque fichier de client. Il indique plut6t des renvois a I’emplacement du fichier. Toutefois, vous pouvez toujours
imprimer des rapports et exporter des fichiers qui comprennent les données de ces fichiers client.

Il importe de noter qu’en plus de I’Explorateur Client, ProFile fournit une autre base de données, nommée
Classique, qui fonctionne différemment. Le présent manuel couvre uniquement I’Explorateur Client.

Note : Vous pouvez utiliser la base de données Classique ou I’Explorateur Client, mais pas les deux.

Avantages de ’Explorateur Client
Les avantages de I’Explorateur Client comprennent :

e Accés plus rapide au réseau : L’Explorateur Client fonctionne sur les postes de travail autonomes ou
sur de petits réseaux; il offre également un accés plus rapide pour les grands bureaux qui partagent une
base de données sur un réseau.

e Dossiers centrés sur les clients : L’Explorateur Client regroupe les fichiers d’un client dans un seul
enregistrement client, quel que soit le type ou I’année du fichier. Vous pouvez voir tous les fichiers et
toutes les déclarations d’un client dans un seul endroit.

o Affichages personnalisés : Vous pouvez personnaliser et enregistrer les parametres d’affichage de
I’Explorateur Client. Vous pouvez utiliser des filtres pour changer rapidement et facilement le mode
d’affichage ou les fichiers a afficher.

e Fonction par lots intuitive : La plupart des fonctions de sélection par lots de I’Explorateur Client
fonctionnent de la méme fagon que dans Microsoft Windows®. VVous pouvez utiliser les filtres pour
afficher les seuls fichiers dont vous avez besoin, sélectionner tous les fichiers affichés ou sélectionner
une option du menu Base de données ou du menu contextuel.

o Accés aux deétails relatifs aux clients : Vous pouvez utiliser I’Explorateur Client comme un carnet
d’adresses ou une liste de contacts. Vous pouvez changer les adresses de clients de I’Explorateur Client
sans toucher aux déclarations déja soumises. VVous pouvez en outre personnaliser le volet Détails afin
d’y inclure n’importe quels champs provenant des déclarations de revenus de vos clients.

Configuration
11 faut d’abord configurer I’Explorateur Client; les options de configuration varient selon que vous travaillez seul
ou que vous évoluez dans un environnement en réseaul.

Configurer I’Explorateur Client pour un comptable indépendant
e Cliquez sur Options > Base de données.
e Sélectionnez le bouton radio Utiliser I’Explorateur Client.




e Cliquez sur Assistant de configuration.

Options de la base de données / Explorateur Client ? X

Optionz de [Explorateur Client

Serveur de la base de données ProFile & utilizer
(®) Servewr personnel [Vous seul pouvez [utilizer)

() Servewr partagé

Base de données a utilizer

Mom de la baze de do...  Dozsier baze de données personnelles
PROFILEDE “WachHome\Documents\My ProFile Data\D atabase

Effacer

Options par lats... Avance »»

9 Aszszistant de configur@ Arnnuler Aide
—_—

o Cliquez sur Utiliser I’Explorateur Client et dans la fenétre suivante, cliquez sur Non pour indiquer que
vous travaillez seul.
e Enfin, cliquez sur Fin.

Assistant de configuration de I'Explorateur Client X

Cette version de Profie contient un puissant outil de gestion des fichiers et des clients que
nous appelons Explorateur Chent.

i A
o B e e o o Jbatez. 0o o ssistant de configuration de T Explorateur Cient X

Veullez réponcre aux questions suivantes afin de vous assf Vous pouvez configurer I'Explorateur Client pour étre la base de données par
configuré comectement pour votre environnement de travai déluﬁ de ProFile ou vous pouvez continuer d'utiliser la base de données

Cliquez sur le bouton Suivant pour continuer. (® Utiiser IEplorateur Cient
O Utiiser la base de données Classique

JAssistant de configuration de I'Explorateur Client X

Travaillez-vous dans un bureau ol plusieurs personnes travaillent sur les
mémes déclarations ou plans financiers de ProFile?

O0u @ Mo

Assistant de configuration de I Explorateur Cent X

Vous avez configuré ProFile avec succes pour ravailler avec une base de données
personnele de fichiers-clents et dinformations fichier,

Précédent Suivant Cliquez sur le bouton Fin pour quitter cet Assistant.

Précédent




Utilisation de I’Explorateur Client

e Pour lancer I’Explorateur Client, il suffit d’appuyer sur F3. A son lancement initial, 1’Explorateur
Client affiche une fenétre vide.

e Vous devrez télécharger les références dans les fichiers existants. Pour ce faire, cliquez sur Index.

v i Explorateur Chent = | =
/ \

Aichage [Tous Clents # Ervogistror laffichan Fite (5 o )

Ditaiis x| Grercrerpar | Nomdu sent

oons << bie ' i ' ulv Wk y 2 om

Fichiers 3

Total des fichiess -0

e Naviguez jusqu’a I’emplacement des fichiers (habituellement le dossier My ProFile Data), puis cliquez

sur Inclure les sous-dossiers. M
¢ Indiquez comment vous souhaitez que I’Explorateur Client traite les fichiers protégés par mot de passe.

a
e Cliquez sur OK.

Dossier

|C\Users\mdwla\Documents\My ProFile Data v Parcourir...

' Inclure les sous-dossiers?

COptions avancée
Fichiers protégés par un mot de passe

(®) Sauter les fichiers avec mot de passe

O Demander les mots de passe

(O Utiiser ce mot de passe |:| [ sélectionner le type de fichiers

Annuler Aide

¢ Une fois I’indexation terminée, 1’Explorateur Client affiche tous les fichiers d’imp6t se trouvant dans le
dossier indiqué.




7] = | B | =
Affichage  Tous Clients ~ | # Enfegictrer 'affichage * Fittra. Indfene
Détails x| Chercherpar | Nom cu client v
B 4 a2 b ¢ d s 1 g h i | k m n o p g r s t u v w x y z 128
-
Toutt stdechionnar 1394928 ONTARIQ INC. ‘Chartrand. Jeannine Cosan,
Files Files Files Files Files
ent == O @2016 ProFie Noame 16T O @ 2017 ProFile Template 177 O EproFie: MiscClients 15 O W2016 ProFie: Cosan. MariaREF] 0@
Clients
O @pmFie: MiscClients copy. 16 O@
O W2016 FroFie ¢ Maria RE 8]
Files Files 9999999 Canada Carp - 2’*"’” e Cosan Mana REF - :
18 R
O @ 2016 ProFie: Tempalte 16T O @2017 ProFile Template2017171  Files - Ii'?:m* ProFio; Balivecu, V‘J" F.'E' om
O @profile: 1958977 Ontaro Ine (20 16 Frofie Beliveau, Alan 161
o rrEnd. Jeannic
Filos Files ABG FAMILY TRUST o S — :
[Fies  |=<] 1 @ 2016 FroFie: TEMPLATE. 16T O @201 FroFile: TempCalgay 16T Files - F':;‘;w
om . ot albert, Jane
12TH WAVE ENTERPRISE SOLUTI Werofle: ABC FAMILY TRUST {2 Files
: ; 5 Diallaire
Files Files ACME Investments O @ profie: Supercodssec Com (21 oy
O @2017 FroFie: 201 TTPI Tamplate O WproFie 12w ENTERFRISE ING  Files 'Ifl"'a
O Bprariie: 12w ENT ING (2017113 O Berofie: ACME Investments (20
Files ANICO FAMILY TRUST Desjard
O @ 2017 FroFie OtfTemplate 17T F'E‘"m
GO FAMILY TRU .
< >
Files total 166

e Par défaut, I’option Affichage est configurée pour Tous Clients. Pour la changer, il suffit de cliquer sur

le menu déroulant.

T1 - Admissible 3 la TED
T1 - Année courants - Prét pour limprassion
T1 - Report des données & l'année courante

n Explorateur M

Affichage contact

ProFile: Redress

@ 2016 ProFile: Cosan, .
O

W 2016 ProFile Cosan, J

e L’option Affichage contact, par exemple, affiche toutes les coordonnées concernant vos clients.

o Utilisez les onglets pour préciser vos paramétres de recherche.

i

Affichage  Affichage contact

~|  Pf Erregistrer [affichage

7 Filtre Details

Index

Cher

<

Files fotal: 166 Files visibia 60

Business Phone
{513) BE6-5666

Dupuis. Serge
NAS

Dupuis, Janet §25-232-323
HAS Home Address
B65-605-865 Montreal QC
Home Address
Mantreal, OC

P Dupuis. Marie Fradricks. Cindy
No d'entreprise NAS NAS
238848111 363-697-964 746810720 T6E-676-763 491-444-781
Home Address Home Address Mailing Address Home Address Home Address
6771 2dieme 199 Rue Frincpals 450 Presston St 1212 Fiincpais 2642 21 e Ne
Fosemont, GG Maville, QC Oitawa, ON Monireal, ON Calgary
H2R BE4 JOJ e KIS 2mM2 MIATAL T2EBCS
Téléphone [domicile) Téléphone (domicile) Fin d'année Téléphone {domicile) Téléphone {domicile)
(B14) 6B5-4333 {614) 999-9999 12781 (614) 4441212 {402) 999-2999

B |3




L’Explorateur Client vous permet de personnaliser les affichages au moyen de filtres.

e Cliquez sur Filtre pour ouvrir le panneau du bas et personnaliser les fichiers qu’affiche 1’Explorateur
Client.
e Le panneau Filtres vous permet de sélectionner une grande variété de paramétres, y compris les types

d’imp6ts, les années d’imposition, I’état des clients et des fichiers et une plage de dates.

il E ===

Affichage  Tous Clients ~  #¥ Enregistrer I'sffichage . Index
Détails X Chercher par  Nom du client e | scherch ffacer
Actions b A~ a b ¢ d e f g h i j k | m n e p g r s t u v w x y z 123

Tourt sélectinnner

Files Files Files Files File
P = O @ 2016 FroFile: NoName 16T O W 2016 ProFile: Tempatte. 167 O @ 2016 ProFile: TEMPLATE 16T O W 2017 ProFile 201 7TP1 Template ]
Clients
Files <<
< >
Files total 166
Filters Appliquer filires X
@ T2 ET3 EFX
T Annéss Etat du client Etatde laTED T1 Etat de [ TED TP1 Etat du SEND Evénement _ i
E 2018 A ZlInconnu A HlInconnu “ Inconnu @ Inconny ~ || . Aﬂlcher conjoint dans la liste Préparateu
= 2017 “ Reportée “ Nan admissible ¥ Non admissible & Non admissible Mantrer fichiers des concurrents .
V2016 4 En cours M Admissible W Adrnissible W Adrnissible R Escomptée Ass0Ci8
2016 M En attente & Prét pour transmission E’rét pour transmission & Prét pour transmission o P
2014 4 Révision - Fréparateur ¥ Transmise ¥ Echec de fransmission & Transmise - Non [ou
~2013 ~1 Révision - Associé ¥ Acceptée ¥ Transmise v Sans dette d Pré-évaluée
M2012 ~ Préte pour l'impression ¥ Rejetée “ Acceptée  Dette inférieure 2 10§ [ Non ~]ou
M 2011 A Imprimée 4 Praduite sur papier 7 Rejetée & Dette supérieure a 108
M 2010 A Terminés 4 Produite sur papier ¥ Demande antérieure A
“ 2009 ¥ ¥ Na nas franamatira M U Prastation A'AF v
W < >

e Une fois que vous avez créé votre affichage personnalisé (voir la fenétre ci-dessus), cliquez sur

Enregistrer I'affichage. [
e Dans la fenétre qui s’ouvre, donnez un nom a votre affichage personnalisé et cliquez sur OK

Veuillez inscrire le mom utilisé pour
l'affichage en cours.

|Clients T1 Courants

Annuler

Utilisation de I’Explorateur Client pour trouver des fichiers
e L’Explorateur Client comprend un outil de recherche qui vous aide a trouver des fichiers client
particuliers.
e Utilisez le menu déroulant dans le champ pour sélectionner un paramétre de recherche.
e Tapez le terme que vous cherchez, cliquez sur Recherche, et I’Explorateur Client affichera tous les
fichiers qui correspondent a votre recherche.




n Explorateur Client

Affichage | Affichage contact _ ~ @ Enregistrer 'affichage
./7 —

Chercher pag” |

Tous a

No dela fiducie
No de référence du client
Nom du client

Taylor. TR uméro d'entreprise

NAS — Numéro d'entreprise
202-222-226 T 301411047
Adresse du domicile Adresse postale
100 Preston St 1 Main Street
<

Total des fichiers : 139. Fichiers visibles : 65

Filtres

L’Explorateur Client comme gestionnaire de contacts.
e Vous pouvez utiliser I’Explorateur Client comme gestionnaire de contacts. Il suffit de sélectionner un
fichier (en cliquant sa case correspondante), et le panneau de gauche affiche les coordonnées du client.

7]
Affichage | Tous Clisnts ~ @ Enregistrer laffichage ¥ Filire
Détails x| Chercherpar | Nom du dlient ~ |
Actions b Al a2 b ¢ d e f g h i | k

* Dunvnir fichiers
3 Renorter fichiers

#=  Imorimer fichiars
Irnrimer farmilaires dans les fi Files Files

Fifacer 1= sélerfion O & 2016 FroFile: NoName 16T O '2017 Froj
Touit sélectinnner

Files Files
O B 2018 ProFile: Tempatte 16T O B2017 prof
565-565-656
Home Address Files Files
12 Main St 5 @ 2016 ProFile: TEMPLATE 16T O @2018 Prof
12TH WAVE E
Files Files
O 82017 ProFile: 2017TP1 Template O & proFie 1
O Brofie 17
Files

O @ 2017 FroFile: OftTemplate 1 7T

Enregistrer la sélection de fichiers

Files total- 166

e Pour procéder a d’autres actions, cliquez avec le bouton droit sur un fichier pour ouvrir une fenétre
contextuelle par laquelle vous pouvez Ouvrir, Reporter ou Imprimer des fichiers, ou encore les
Exporter, les Copier ou les Supprimer.



T ENEgETETTamEEge FIE S

x| Crercherpar  Nom dusieet

b
p
Al k I m j‘
Chavrir les fichiers I ?
ot Reporter fichiers Y
Modification des détails relatifs aux dlients... TE,,D.>Y*
Imprimer fichiers Fpms
Imprimer formulaires dans les fichiers.
Impression des étiquattes d'adresses. BNTERR
T 1N
Exportation
e,
Impression du rapport
Ajouter fichiers a I Explorateur Client

Indezer...
Déplacement des fichiers..
Copie des fichiers...

Suppression des éléments sélectionnés.

Effacer les sélections Cul+D

TJout sélectionner Ctrl+A

Rafraichir

S U

TED AVEC L’EXPLORATEUR CLIENT

Le chapitre 4 présentait le systéme de Transmission électronique des déclarations de I’ Agence du revenu du
Canada et expliquait comment le préparateur de déclarations de revenus utilise la TED pour soumettre par voie
électronique la déclaration T1 du client. La présente section montre comment utiliser I’Explorateur Client pour
transmettre au moyen de la TED plusieurs déclarations T1 a la fois.

TED par lots avec ’Explorateur Client

Pour créer des fichiers de la TED pour un groupe de déclarations :
e Appuyez sur F3 pour ouvrir I’Explorateur Client.
e Dans le tableau de la liste des clients, cliquez sur I’onglet Tout sélectionner (a gauche).

7

Affichage | Tous Clients

Détails % | Chercher par

Actions el Tous ad eh

t Orir fichiers
A Rennrter fichiers
Créer TET

= Imorimer fichiars Fichiers
Imbrirner formulairas dans les fi =
O @201

s e Ll
Tout sélectionner

Fichiers
o
Cosan. Jane << 201t
NAS

444-444-447

Sur la liste déroulante Affichage, sélectionnez le type de transaction de la TED que vous voulez exécuter. ProFile
filtre la liste pour afficher uniquement les fichiers qui répondent a I’état sélectionné.

e Pour voir les fichiers d’imp6t admissibles a la TED, sélectionnezT1 — Admissible a la TED. i




e Sur la liste des fichiers admissibles, sélectionnez les fichiers que vous voulez inclure dans la prochaine

transmission H.
e Pour préparer les fichiers pour leur transmission, sélectionnez Créer TED. 2]

\v 4 Explorateur Client =
Affichage | T1 - Admissible & la TED “ [ Ervegistrer affichage
Détails x| Chercher par ~

Tous o df gi H omn oo o st ow e v

+ | Duwrir fichiers

R ter fichiers...
3 C;i?[TEE[D:?. == Belliveau, Alan
Fichiers
A Imnprimer fichiers. . 2018 ProFile:

Imprimer formulaires dans les fi 2015 ProFile:

ara. 16T
aria REFILE 1ET
ahe and Javier MO OFTIMI

e S’ilyalieu, dans la boite de dialogue Créer qui s’ouvre, précisez le type de fichier TED a créer (ou
I’agence, le type de données et le type de feuillet lorsque vous créez un support
magnétique/électronique pour les feuillets/releveés).

e Une fois que vous avez terminé, cliquez sur OK.

\v 4l Créer un fichier TED X

(®) Préparer la TED T1 par lots () Créer une TF1 TED

Mom du client Mom du fichier

< >
| Ok | Anuler Aide

e Au fur et a mesure que ProFile crée les fichiers, il affiche le progrés de traitement. Un message d’état
Succes devrait s’afficher a c6té de chaque déclaration
e Cliquez sur Transmettre maintenant pour transmettre un lot par la TED.

Créer fichier TED en direct : 339326306.TAX *

L (% Succés,

Client - Taxpayer, Ay
Fichier : ‘\\Mac\Homeh\Docurentz\My ProFile Datah2016 T1AT axpayer, Amy at
Etat:  Echoué.

| Tranzmettre maintenant | Transmettre plus tard Annuler

Pour en savoir plus sur la transmission de déclarations T1 et TP1 que vous avez préparées ainsi, consultez I’Aide
de ProFile et cherchez « Transmettre un lot de fichiers par la TED en direct ».


/Users/michaeldilauro/Documents/Client%20Files/Intuit/Marisa%20Projects/ProFile%20Education%20Training%20Guide/2020/French%20Content/Instructor%20Handbook/hcediinternetsession.htm

IMPRESSION ET EXPORTATION AVEC L’EXPLORATEUR CLIENT

Exportation dans Excel
Voici comment faire pour exporter des données de I’Explorateur Client dans un fichier Microsoft Excel :

e A partir de I’Explorateur Client, sélectionnez les fichiers pour I’année et le module que vous souhaitez
exporter.
e Cliquez sur le menu Base de données et sélectionnez I’option Exportation.

[l PROFILE
Fichier Base de données Aller 3 Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
Quvrir les fichiers - B
Reporter les fichiers
Créer un fichier TED...
Modification des détails relatifs aux clients reqistrer laffichags - % Fitrs
Imprimer fichier jent -
Imprimer formulaires dans les fichiers...
Impression des étiquettes d'adresses... i L] l mlh Ll GRS
Bl i Cosan. Jane
Impression du rapport... Fichiers
Déplacement des fichiers... NoNarme 16T 2016 Profile. T
w
Copie des fichiers... B 2015 ProFile: S
Suppression des éléments sélectionnés. 82016 proFie
W
- - Tempate 167 W 2016 ProFile: Pe
Ajouter fichiers 4 I'Explorateur Client... 2016 ProFike Pe
Indexer... 2016 ProFike: Pey
Effacer les sélections Sy
T Culen TEMERATE1ET B 2016 ProFie M
éut sélectionner tri+, Boices .
Filtre 2015 ProFie Jo
I Montrer panneau des détails Cosan, MaraREFI 2016 FroFile
Affichage > | Cosan, Maria 16T B 2016 ProFie
[ T Ay S TP 7016 Frofie: Cosan, Maria REF 2016 ProFie Co;
W gelivesu, Alan 16T Wi2016 ProFile: Beliveau, AlanRE! 2015 ProFiie
Beelveau, AlanREFILE 16T W 2016 ProFile: Beliveau Na"'-m. 2016 ProFile
mCop\e Jacques. Savoie and Ti
B cosan. Jane and Javier COM
- . v
< >
Enregistrer la sélection de fichiers
Total des fichiers : 139 Fichiers visibles - 56

o Dans la fenétre Exporter fichiers, cliquez sur Options.

Weuillez choisir le fichier que vous voulez exporter aux fichers qui apparaissent ci-dessous
et cliquez le bouton Exporter.

Norn du client Fichier ~

Chartrand, Jeannine  Ci\UsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T1\Belliveau, Alz
Chartrand, Jeannine  CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile DatalZ016T1\Belliveau, Alz
Chartrand. Jeannine  CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datai2016T1\Cosan. Marie
Chartrand. Jeannine  CiUsersimdila\DocumentsiMy ProFile Datai2016T1\Cosan, Mariz
Charfrand. Jeannine  CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datai2016T1\Cosan, Mariz

Cosan, Jane CAUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2015T1\COPY Pensic
Cosan. Jane CAUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Data\2016T1\Cosan, Jane
Cosan. Jane CAUsersimdilalDocumentsiMy ProFile Datad2016T1\Cosan, Jane
Cosan. Jane CiUsersimdilaiDocurmentsiMy ProFile Datai2016T1\Cosan, Jane
Cosan, Jane CAUsers\mdilaiDiocumentsiMy ProFile Datal2016T1\Cosan, Jane
Cosan. Jane CAUsersimdila\Documentsi\My ProFile Datal2016T W ohnseson. |,
< >

Options > Annuler Aide

Dans 1’01£1et Champs dans la fenétre Options d’exportation (ci-dessous), vous devez choisir le code de champ
des renseignements qui doivent étre exportés.




e Cliquez sur Ajouter pour commencer la sélection des champs que vous souhaitez exporter. Il
e Sélectionnez le champ a ajouter a votre exportation, puis cliquez sur OK. &l
e Pour ajouter plus de champs, cliquez de nouveau sur Ajouter. 11

i
Champs Farmat

Exporter

KomDuClint Ajouter

KemDuConjoint

Ingérer

Supprrmer

L]
Informations parsonnals
Nom du champ
sone 46
o147
igne160
ione62
Ligne166
160
o162
ignal64
igne166
ione168

iona1 70

Charger Enragstrer ok

Il y a deux fichiers que vous devez créer. Le premier sert & concevoir I’exportation en indiquant quels
renseignements sont a extraire des fichiers d’imp6t ProFile. Ce fichier est enregistré en format .gex, et il est
configuré dans I’onglet Champs de la fenétre Options d’exportation ci-dessus. Le second fichier sert a stocker les
renseignements qui seront importés dans Excel. Ce fichier est habituellement enregistré en format .txt ou .csv.
L’enregistrement de ce fichier se fait dans 1’onglet Format de la fenétre Options d’exportation ci-dessus.

e Pour créer et enregistrer le second fichier, naviguez jusqu’a 1’onglet Format et cliquez sur le bouton
Parcourir, & droite du champ Fichier d exportation. m

e Tapez un nom pour ce fichier. 121
e Sivous utilisez I’extension de fichier .csv, cliquez sur le menu déroulant et sélectionnez Tous les

fichiers. 21
e Cliquez sur Ouvrir. ]



i Op p
Champs Format
Fichier d'exportation (=%
Type : Séparés par virgules ~ | Caractére d'exportation :
i
Exporter le norn des champs
, _ « v A | <« Documents > My ProFile Data v ©  Search My ProFile Dat o
[IMettre les charps exportés entre guillernets
Recalculer chague fichier avant d'exporter Organize * New folder |
~  Name ate | ~
£, OneDrive
o Attachments o 199
i Documents o 1998T1
& Custom Office & 1990°X
& 1999T1
= My ProFile Dat:
d 1999713
& Outlook Files J 2000FX
& ProFile & 2000T1
o Snagit g 200013 11/23/2017 6:34 AM v
= Pictures o = >
File name: |MonRapport.csv a aTousleslichielf.(‘.‘) 2
u Open Cancel
Charger Enregistrer Annuler Aide

ProFile vous ramene a la fenétre Options d’exportation pour que vous finalisiez vos options de configuration.

e A noter que ce fichier est enregistré dans le dossier MyProFile Data\Reports, ol vous devrez vous
rendre pour importer les données dans Excel.

e Sélectionnez le type d’exportation voulu, p. ex Séparés par tabulation. Il
e Cochez la case Exporter le nom des champs; les codes de champ s’affichent en haut de chaque colonne

dans Excel. &

7

Champs Format

Fichier d'exportation ‘c.\Users\mdna\DneDrive\Chent DocsiMy ProFile DataiMonRapport.csy ll &

Type Séparés par tabulation u ¥ | Caractére d'exportation

[w] Exporter le nom des champs
D Mettre les champs exportés entre guillemets

Recalculer chaque fichier avant d'exporter

Annuler Alde

Ervogite

Charger

e Retournez a ’onglet Champ et cliquez sur Enregistrer.

o ProFile enregistre ce concept de rapport en format .gex. [=]




e Cliquez une fois de plus sur Enregistrer pour enregistrer le fichier .gex. Il

e Cliquez sur OK pour retourner a la fenétre principale d’exportation. 1

i
Champs  Format
Exporter
NomDuClient Ajouter
NornDuConjoint
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, b
Ligne150 neerer
‘Supprimer
Y
v
T “ Documents » My Profile Data v B Search My ProFile Dat y-]
Organize * New folder -
- ~
& Oropbox Name
< £ OneDrive & 195771
Attachment o 199871
NomBuConjoint & Alibchments o 1999FX
n— 4 Documents 3 1501
& Custom Office 4 199073
Charger Enregistrer Ok = My ProfFile Dati © 2000FX v
< 1997T1 ¥ | >
File name: | C\Users\mdila\Documents\My ProFile Da(amms\l’rorile EFILE ReportMonRapport. ~
Save as type: Exporter les fichiers d'options (*.QEX) v
A Hide Folders n Save Cancel

e Dans la fenétre Exporter fichiers, cliquez sur Exporter, et les données seront transmises au fichier .csv
que vous avez créé plus tot.

Weuillez choisir le fichier que vous voulez exporter aux fichers qui apparaissent ci-dessous
et cliquez le bouton Exporter.

Norn du client Fichier ~

Chartrand, Jeannine  CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T1\Belliveau, Alz
Chartrand. Jeannine  CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datai2016T1\Belliveau. Alz
Charfrand. Jeannine  Ci\Usersimdila\DocumentsiMy ProFile Datal2016T1\Cosan, Mariz
Charfrand. Jeannine  CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datai2016T14Cosan, Mariz
Chartrand, Jeannine  CiUsersimdilaiDocuments\My ProFile Datai2016T1\Cosan, Marie

Cosan. Jane CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datai2015TCOPY Pensic
Cosan, Jane CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datai2016T1\Cosan, Jane
Cosan, Jane CAUsersimdilaiDocuments\My ProFile Datal2016T1\Cosan, Jane
Cosan. Jane CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T1\Cosan. Jane
Cosan. Jane CiUsersimdilaiDocurments\My ProFile Datai2016T1\Cosan, Jane
Cosan, Jane CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T1\Wohnseson, |,
< >

Options Annuler Aide

e \Vous pouvez maintenant importer les données dans Excel; il suffit de localiser le fichier .csv et de
I’ouvrir dans Excel.



Al - Je NomDucClient

| A B C D E

1 NomDuClient NomDuConjoint Lignel50

2 Pensioner Pensioner 39336
3 Pensioner Pensioner 133384
4 Taxpayer 168600
5 Belliveau Taxpayer 115200
6 Belliveau Taxpayer 195200
7 Savoie Leblanc 178194
8 Leblanc Savoie 3333
9 Cosan Cosan 103880.94
10 Cosan Cosan 98290.94
11 Cosan Cosan 103880.94
12 Cosan Cosan 98290.94
13 Cosan Cosan 183880.94
14 Cosan Cosan 98290.94
15 Cosan Cosan 103880.94

90.

Imprimer des rapports

Les étapes a suivre pour imprimer des rapports sont similaires a celles que vous venez d’apprendre pour exporter
des données. Comme nous I’avons vu dans I’exemple précédent pour |’Explorateur Client, sélectionnez les
fichiers que vous voulez imprimer, puis cliquez sur Base de données > Imprimer rapport.

e Dans la fenétre Créer un rapport, cliquez sur Options.

Les déclarations suivantes seront ajoutées au rapport

Nom du client Fichier )
Cosan. Jane ChUsersimdila\DocumentsiMy ProFile Datal2016T1\Cosan, Jane
Cosan, Javier CiUsersimdiziDocuments\My ProFile Datal2016T1\Redressemel
JOMESONS, HELEN CiUsersimdiaiDocuments\My ProFile Data\2016T1\Soleill Maurice
La Maire. Henri ChUsers\mdila\DocumentsiMy ProFile Data\2016T1\LaFrairie. Jez
NonResident, Renee CiUsersimdiaiDocuments\My ProFile Data\2016T1\NonResident
Samson, Sam CiUsersimdiz\DocumentsiMy ProFile Data\2016T11Samson, Sar

Savoie, Jacgues ChUsersimdlaDocumentsiMy ProFile Data\2016T 1\ acques, Say

>

S e

e Dans I’onglet En-téte, sélectionnez le texte qui devra s’afficher sur toutes les pages. Par exemple, pour
indiquer la date du jour, double-cliquez sur Aujourd hui.




7
En-téte Champs Pied de page Fomnat

arial e~ Jutomatiquew | Aucun [+ B r 1 [BEE2EE
% 1 2 3 4 5

{Date}{Heure)

Page
Copier
Partie
Date

Charger Enregistrer Annuler Aide

e La premicre ligne de ’onglet Champs affiche les titres des colonnes. Sélectionnez la premiére cellule et
cliquez sur Propriétés.

e Dans la fenétre Propriétés du titre du champ, vous pouvez configurer la mise en forme du texte et
entrer le texte du Titre 1.

o Cliquez sur OK pour fermer la fenétre.

il O
En-téte Champs Pied de page Fomat
Colonne Ajouter Insérer Supprimer Propriétés
Nom n H Rangée
é riéte ¢ ’ Ajouter
Teste -
nsérer
Police Supprirmer
[ Taile 2 ~ |
i_: @uGathicLight . | Couew W Other v
% @Yu Gothic Medim
% (@ Gthic Ul Syle || Bres
T @u Gothic Ul Light || ralique:
T @u Gathic Ul Seri [ Souone
% @Yu Gothic Ul Semi J
& Agency FB Alignement: | Gaucke ~
F Algetian =
¥ | Dispostion: [Mileu ~
Autres Apetgu
Couleur de ford: | [] Other ~
Lasgeus de la colonne 153 [Nom
Hauteur de la rangée 0z 5
Norn Choisir
B e
Charger Ernregistrer Annuler Alde

e Vous devez maintenant entrer des données pour le rapport. Double-cliquez dans la cellule directement
en dessous de Prénom, puis faites votre choix a partir d’une liste de Codes de champ.
o Dans la fenétre Sélectionner champ, choisissez NomDuClient et cliquez sur OK.



v

En-téte Champs Pied de page Format

Colonne Ajouter Insérer Supprimer ¢ Propriétés
Rangée
Ajouter
i Insérer
Informations personnelles Déclaration T Annexes T Facture
Nom du champ Description P 2Upprimer
EtiquettePOBox cP
EfiquetteProvince Province
EfiquetteRR RR
EfiquettesAppallumelé Salutation conjainta
Etiquettevile Ville
FachureJumelée Facture conjointe ?
LettraJumelée Type de letire
NASDuClient NAS partculier
Hashs —
" —
< NomDuClient Hom __3
1 el =
NomDuComomt ey v
< >
Ok Annuler Aide [T
Nom Choisir

Charger Enregistrer Annuler Alde

o Cliquez sur Ajouter et répétez 1’étape ci-dessus pour ajouter d’autres champs. Une fois que vous aurez
terminé, voici a quoi ressemblera votre modele de rapport :

i

En-téte Champs Pied de page Fomat

Colonne Ajouter Insérer Supprimer < Propriétés
Nom Prénom Revenu Rangée
NomDuClient PrénomDuClient Lignetsg : Ajouter

Insérer

Supprimer

Charger Enregistrer Ok Annuler Aide

e Utilisez ’onglet Pied de page pour configurer les notes de bas de page qui s’affichent au bas de chaque
page.




7
En-téte Champs Pied de page Format

arial e~ Jutomatiquew | Aucun [+ B r 1 [BEE2EE
%)

1 2 3 4 5
[Page}

Copier

Partie

Date

Heure

Charger Enregistrer Annuler Alde

e Utilisez I’onglet Format pour configurer d’autres options, notamment 1’imprimante, pour générer votre

rapport.

i

En-téte Champs Pied de page Format

Imprimanite

Nitro PDF Creator (Reader ) ~ |Main Paper Tray ~  Propriétés

Copies 1 : [[Jcopies assemblées

Marges

Gauche 05" Haut 05"
Droite 05" Bas 05"

[INoir et blanc Imprimer le quadrillage [(Jombrer les rangées en alternance

-
-

Charger Enregistrer Anuler Aide

e Enregistrez vos options de configuration et cliquez sur OK pour ouvrir la fenétre Créer un rapport.
Cliquez sur Imprimer pour imprimer le rapport.



Les déclarations suivantes seront ajoutées au rapport

Mom du client Fichier ~
Cosan. Jane ChlsersimdilaiDocurmentsiMy ProFile Datah2018T 11 Cosan. Jane
Cosan, Jane Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datal2016T1\Johnseson, F
Cosan, Jane Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile DatalZ016TI\MASTER Per
Cosan. Jane CillsersimdilalDocurmnentsiMy ProFile Datah2016T 1\ Pensioner. Fr
Cosan, Jane Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datal2016T11Smith, The E:
Cosan, Jane Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datal2016T 1\ Taxpayear, Ar
Cosan, Javier Cillsersimdilal DocurnentsiMy ProFile Datal2016T1\Redresseme
JONESONS, HELEM  CilsersimdilalDocurnentsiMy ProFile Datah2016T 1\ Solell Maurice
La Maire, Henri Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datal2016T1\LaPrairie, Jes
MonResident, Renee CilsersimdilaiDocumentsiMy ProFile DatalZ016T1\NonResident
Samson, Sam ChlsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datah2016T 1\ Samson. Sar
Savoie. Jacques Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datai2016T1\Jacques, Sav
Savole, Jacques Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datal2016T1\Jacques, Sav
Savoie, Jacgues ChllsersimdilatDocumentsiMy ProFile Datai2016T 1\ Shamrockivile
< >

Options Annuler Aide

e \oici votre rapport :

2/10/201810:18:51 AM

Nom Prénom Revenu
Cosan Jane 103 880,94
Johnseson Frank 500 000,00
Pensioner Frank 63 811,00
Pensioner Frank 168 352,00
Smith The Estate Of The Late John | 60 588,00
TaxPayer Gavin 104 017,14
Redressement Alex 63 500,00
JoNESONS HELEN 93 098,80
La Maire Henri 34 500,00
NonResident Renee 40 000,00
Samson Sam 0,00
Savoie Jacques 178 194,00
Leblanc Emilie 15 250,00
ShamrockVilee Fred 55 000,00
Gravel Anne 65 125,00
Shrieve Ralf 11 999,00

Créer des étiquettes d’adresse au moyen de I’Explorateur Client

Avant d’utiliser I’Explorateur Client pour imprimer des étiquettes, vous devez d’abord configurer vos étiquettes
d’adresse.

o Allez au menu Fichier et sélectionnez Configuration des étiquettes.
e Cliquez sur I’onglet Module. =1

e Cliquez sur le menu déroulant pour choisir votre type d’étiquette. =1




Si vous souhaitez formater votre propre étiquette, cliquez sur Nouvelle étiquette (ProFile la nommera
Etiquette utilisateur 1), puis entrez les rangées et colonnes de 1’étiquette du coté droit de la fenétre ci-

dessous. @
Cliquez sur OK. 11

1z20mime
Type diétauettes

T|aT2 W 2015 TaTPeds

Détals.
S
-
:
il

-

12-234 Avery Laser Tags -Mania

-

Aperiy Hire diébausttes (har )

Hire diébausttes fver )

Marga da ote
Marge du haut

Largeur d'étiquette

Annuler Aide

Voici les étapes a suivre pour imprimer des étiquettes d’adresse.

A noter que lorsque vous imprimez un groupe d’étiquettes, tous les fichiers doivent étre du méme module et pour
la méme année d’imposition.

o Appuyez sur F3 et a partir de I’Explorateur Client, choisissez quelques fichiers pour faire un test.

vi

Affichage | Tous Clients ~|  f# Enegistrer Faffichage 7 Fitre

2016 ProFile: Jameson. James.1
2016 ProFile: Jacques, Savoia a
@ 2016 FroFile Copie Jacques, Sz

O @2016 FroFile: Sheve. Michael a1
O @2016 FroFile: Graval, Yvan 16T

Détails x| Chercherpar | Nom du client ~
Actions il Tous ac of gh | K mn op g st w wx yz 123
~
son. Sam Savoie, Jacques
ers Fichiors™ T
W 2016 ProFile: Samson. Sam 16T /"Z 016 FroFile: Shieve. Michael ai
(@ W2016 ProFile Jacquas. Savaie &

iie. Jacques r .
ors W B2016 ProFile. Copie Jacques, S
2016 Frofie: Tapayer Amy anc | Taylon T —
W 2016 PraFile: Shamrockviles, Fr Fichiers

Taylor. Tom

2016 FroFile Tavpayer. Ay anc
2016 Frofile: Taspayer. Ay an Fich

voie and Tremblat, S|

6 ProFile Shneve, Ralf 16T

2016 ProFile: Gravel. Yvan 16T

Bl jzmeson. James 16T
B Shrieve, Michas! and Martina 16T)
A

i >

Enregstrer la sélection de fichiers

>

Total des fichiers - 138, Fichiers visbles : 66

Cliquez sur Base de données > Imprimer des étiquettes. [

[ ]

e Les étiquettes d’adresse pour déclarations jumelées affichent les noms des deux conjoints. Pour ne pas
imprimer deux étiquettes pour les déclarations jumelées, cochez la case Imprimer qu 'une étiquette pour
les déclarations jumelées. [

e Cliquez sur OK. 2]

Assurez-vous que vous utilisez les bonnes étiquettes avant de lancer |'impression.



Jeu-questionnaire du chapitre 7

Question 1 : L’Explorateur Client est une base de données grace a laquelle vous pouvez :

Afficher et gérer vos clients et leurs fichiers d’impo6t

Créer des filtres personnalisés permettant de sélectionner seulement certains types de fichiers
Imprimer ou exporter des rapports personnalisés

Toutes ces réponses

T omm

Question 2 : Vrai ou faux? ProFile offre deux outils de base de données différents — I’Explorateur Client et la
base de données Classique —, et on peut utiliser les deux en méme temps.

Question 3 : Lorsque vous lancez I’Explorateur Client pour la premiére fois, vous devez :

Indexer les fichiers existants

Copier des fichiers du répertoire de base de données et copier ceux-ci dans I’Explorateur Client
Exécuter la fonction Synchroniser et archiver

Vous assurer que tous les fichiers sont reliés les uns aux autres

CoOw>»

Question 4 : Vrai ou faux? On ne peut partager une base de données de I’Explorateur Client avec d’autres
préparateurs de déclarations de revenus.

Question 5 : Vrai ou faux? L’Explorateur Client permet d’accéder seulement aux fichiers qui se trouvent dans un
dossier et dans ses sous-dossiers.

Question 6 : Pour utiliser I’Explorateur Client comme gestionnaire de contacts, vous devriez :

Créer un rapport personnalisé et I’exporter vers Excel

Extraire les noms et les adresses a partir de I’affichage T1

En fait, vous ne pouvez utiliser I’Explorateur Client comme gestionnaire de contacts

Cliquer sur la fleche de déroulement dans le champ Affichage et sélectionner Affichage contact

COowm>

Question 7 : Vrai ou faux? Vous pouvez créer vos propres options d’affichage personnalisées (appelées Filtres)
dans I’Explorateur Client.




Question 8 : Vrai ou faux? Vous pouvez utiliser I’Explorateur Client pour préparer des étiquettes d’adresse.

Question 9 : L’Explorateur Client vous permet de faire lesquelles des choses suivantes :

Reporter des fichiers d’impdt d’une année précédente

Envoyer un lot de déclarations de revenus au moyen de la TED
Sélectionner et imprimer des fichiers d’impot

Toutes ces réponses

COow>

Question 10 : L’Explorateur Client prépare deux types de fichiers particuliers pour les travaux d’impression et
I’exportation. Ces fichiers portent les extensions suivantes :

A. .gexet.grp
B. .pdf et .atf
C. .gexet.csv
D. .gtlet.at2
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https://quickbooks.intuit.com/fr-ca/comptables/
https://profilefrancais.intuit.ca
https://profilefrancais.intuit.ca/soutien/formation/

Chapitre 8 : Fonctions avancées

MODELE DES FICHIERS

Si vous vous retrouvez a constamment cocher les mémes cases dans la page Info (par exemple la question relative
a Elections Canada), ou si vous constatez que la plupart de vos clients résident dans la méme ville ou province,
vous pouvez configurer un modeéle de fichier qui remplit automatiquement ces champs pour vous. Une fois ce
modeéle de fichier configuré, ProFile utilise les paramétres du fichier pour remplir automatiquement les champs de
toute nouvelle déclaration.

En plus de prévoir le remplissage préalable, vous pouvez aussi préciser quels formulaires ProFile doit ouvrir
lorsque vous créez un nouveau fichier, ainsi que 1I’ordre dans lequel il le fera. Vous pouvez créer un modeéle de
fichier distinct pour chaque module dans ProFile.

Note : Lorsque vous reportez les données des fichiers de I’année précédente, ces renseignements remplacent
toujours les paramétres par défaut du modeéle.

Pour créer un modéle de fichier :
e Créez une nouvelle déclaration de revenus.
e Entrez les données dans 1’un des champs de n’importe quel formulaire. L’exemple ci-dessous
comprend des données pour les champs Ville, Province, Résident, Elections Canada et Langue.
e Quvrez tous les formulaires que vous voulez que ProFile affiche automatiquement lorsque vous créez
un nouveau fichier client en fonction du modele de ce fichier.

T —

@ 1.Info |mz,n |&3.714 \ “4.A1 \ 2 5. REER/RPAC \

Informations personnelles du particulier Etat civil
NAS Indiquez votre état civil au 31 décembre 2018

Titre 1] Marié(e) 2] conjoint de fait 3] auve)
::::“" 4[] Divorcé(e) 5[] Sépare(e) 5 [X| Celibataire.
Changement de nom en 2018 ? Oui Non Si votre situation a changé en 2018, inscrivez la date mm-jj
Désirez-vous effectuer un changement d'adresse? | |§ Oui Non | Etiez-vous marié ou viviez-vous en union de fait 2 un moment
Au soin de quelconque au cours de cette année d'imposition? Oui []Non
Adresse No o
cP. . = lRR App Résidence
Ville @ Province de résidence
Province au 31/12/2018 g Québec ) l
e | Province de travail indépendant
Code postal 0
Tél princial () Si vous n'avez pas résidé au Canada toute l'année,
1c.pnncipal |
Dato dendiss. Baca A Bhce o [ inscrivez la date de votre amivée mm-j
Date de décés _aaaa-mm-j oudépart mm-j
Sexe [ Mascuiin [ ] Eéminin
Zrzg;ﬁsou le territoire de résidence si différent de votre adresse postale Elasvous i non seident? ﬂ Oui Non
Statut de résidence Résident
Adresse courriel [ péja inscrit [ oui Non | Pays (autre que le Canada)
Courriel Avez-vous disposé d'un bien en 2018 pour le(s) quel(s)
En foumnissant mon adresse de courriel ou en mettant a jour une adresse Vz“l: rdeésmelannieel l::'l:;xaegguon o D -
déja enregistrée, je comprends que je m'abonne a la messagerie en ligne| - e =
et faccepte les modalités énoncées a la page 2 du formulaire T183. Je
comprends aussi que I'ARC ne m'enverra pas d’avis par la poste Utiliser ladresse du préparateur pour
S0 Avis de cotisation et remboursement

Voulez-vous que le préparateur recoive votre
avis de cotisation par voie électronique? [Joui Non | [JA de cotis [[J Adresse de retour de la déclaration
En cochant la case Oui ci-dessus, j'autorise I'ARC a fournir par voie
électronique les résuitats de ma cotisation ainsi que mes avis de
cofisation et de nouvelle cotisation au déclarant par voie électronique (y
compris a un escompteur) nommé a la partie C du formulaire T183. Je
recevrai maintenant une copie de mes avis de cotisation et de nouvelle
cotisation de mon déclarant par voie électronique

Production




e Enregistrez le fichier sous le nom voulu, p. ex. Modele T1 2019.

il Save 2018 T1/TP1 As T x
1. NoName
NoName
Etat du client 2. En cours ~ | [CJFermé
EtatdelaTED: 1. Mon admissible v
EtatduSEND: 2. Admissible w
EtatdelaTP1: 1. MNonadmissible ~
NCD
Facture 1019 Temps : |00:00:00
[J Escomptée? [JARC-Emeurs []2139 [J Erreurs du MF
[ Date Préparat.. Action  Durée Module Ver -

Préparateur - |MDL Associé

Nom du fichier
i Home\Documentsi\My ProFile Datal2018T11Divers| 18T -

Online Backup Dizatied

\ctiver Online Backuj

i

Aide Avancee >

Afficher mot de passe

e Pour ouvrir un nouveau fichier avec les paramétres appropriés, allez au menu Options et sélectionnez
Module.

e Utilisez le bouton Parcourir & co6té du champ Modeles des fichiers pour chercher le fichier T1_Exemple
sur votre disque dur.

« v « My ProFile Data > 2018T1 » v O =arch 2018T1 »p
Organize ~  New folder =~ M
w~ Home on ‘Mac’ (V) “  Name Date madified T4
Applications @ Cosan, Jane et Javier 2018-12. ™M P
8-12-19 157 PM P
Applications (Parallels) . N
4 Divers 018-12-26 630 A.
Desktop
2018-11-02 11:10
Documents v < >
File name: ~| 2018 Profile T1 (18T -

e Cliquez sur OK.

(Options des modules 7 x

1208 TITR v|jaon1p 001070 v | & 52018 T3/TPG46 v|Ez ¢

T fichiers e —
\DocumentsiMy ProFile Datah2018T1\Divers 18T / Parcourir

Général Verrouilage des données Ecart Commentaires TI/TP ¢ | *

& Fichiers reportés ~ Langue
B Descriptions des feuillets reportés O Anglais
B Descriptions des dons reportés
B Reportés la page de notes
O Reporter les initiales du préparateur
O Reporter les initiales de lassocié
O Reporter les initigles du réviseur
O Reporter la question d'autorisation
O Reporter la question d Election Canada
O Reporter la question des biens étrangers
O Reporter fichiers au méme endroit que Ian dernier
O Reporter la description de facturation des services
O Reporter les renseignements du formulaire T1DD Ok
@ RCBY Autorisation de niveau par défaut

O RCHY Tous les comptes de programme’ par défaut v

< 2 Aide

® Frangais

Annuler

ProFile utilisera les paramétres par défaut contenus dans ce modele chaque fois que vous créerez un nouveau
fichier du méme type.




e Sivous voulez partager ce modéle avec vos collégues sur un réseau, enregistrez le modéle dans un
dossier partagé sur le serveur.

e Dans I’Explorateur Client, les fichiers s’afficheront par nom ou NAS de client. Dans le fichier modéle,
ces deux champs s’affichent en blanc. Lorsque vous cherchez votre modéle dans I’Explorateur Client, il
s’affiche sous NoName.

e Sélectionnez le fichier NoName dans la liste des clients. Sous ce fichier s’affiche le nom que vous lui
avez donné, par exemple T1_Exemple, dans la section réservée aux détails du fichier.

e Vous pouvez ouvrir ce modele lorsque vous désirez modifier les parametres par défaut qui s’appliquent
a tous vos nouveaux clients.

HYPERDOCS

\ous pourriez avoir & annexer ou & relier un document électronique a un fichier d’impo6t. Par exemple : la version
PDF d’un document de I’ Agence du revenu du Canada, comme une décision en matiere d’imp6t ou un bulletin
d’interprétation. Vous pourriez vouloir relier un fichier d’image de recu qui apporte des détails relativement a un
don de bienfaisance ou a des frais médicaux. Dans ProFile, HyperDocs vous permet de faire cela. Autrement dit,
HyperDocs vous permet d’associer plusieurs documents de n’importe quel type a n’importe quel formulaire ou
champ dans une déclaration T1.

Il importe de noter que tout document HyperDocs joint a un fichier d’imp6t sera stocké aux fins d’utilisation a

I’interne seulement. Cela veut dire qu’aucun HyperDoc joint ne sera jamais transmis a I’Agence du revenu du
Canada.

Ajouter un document HyperDocs

Vous pouvez choisir de joindre un HyperDoc a un fichier d’impét ou a un formulaire ou une ligne en particulier
dans un fichier d’impot.

e Pour ajouter un nouveau document HyperDocs au fichier d’impdt lui-méme, accédez a Fichier >

HyperDocs et cliquez sur I’icbne d’ajout (encerclée dans I’image ci-dessous).
e Dans la fenétre qui s’ouvrira, vous pourrez sélectionner le fichier a ajouter.

Vil HyperDocs - 7 X
Joignez ou reliez des documents & cetie déclaration (X ]
1. St Lawent, Masianne

Type

HypeDoc Taile Péimée  Date d'annexion Date de modification

Foimusive

Commentaires [pour vos dossiers]

I SSectionner %
+ B > ThisPC » Desktop » v O r
Fexmes Organize = New folder - @ @
~ Tpe A
Q " .
% Quick access ! DCC 2017 Dividends
[ Desktop & Mazda TCTO
4 Downloads ©_Profile 2007 Ligenae————

&) Pictures €8 Regu Uber
e

File name: || | Al Files (%) ~

e Pour joindre un document HyperDocs a un champ précis du formulaire d’un client, faites un clic droit
dans le champ en question et sélectionnez Joindre HyperDoc.



A1 (y compris les matiéres premidres. les vavaux en cous et les produits finis)
& lannée (déja réduits par les retours. les rabais et les escomptes)

Aide

Basculer fédéral/provincial Shift+F5

Couper

Copier

Total partiel les ci-dessus
de fermeture (y compris les matidres premidres. les travaux en cours et les produits finis)
Coit des marchandises vendues - Montant 18 moins ligne 8500
Montant 17 moins montant 19

Copier code de champ

Joindre memo F8

§ Joindre un ruban Ctrl+F8
Revenu net (perte nette) avant raj Copierle
dentreprise ou de profession lbérale (igne 8299 de la partie 3C) ou bénefice brut (igne 8519 de

rvez la partie affaires seulement)

35218
le représentation ofoo Jfx50%
e representation (camionneun de grand routien) 0]00 I x 80%
ables
¢
bancaires
g droits d'adhésion, et licenses

imitures de bureau

Fermer le formulaire

Nouveau formulaire

Imprimer formulaire

Nouvelle fenétre

Lancer fenétre

Créer FX
Créer T3

Déclaration de I'année précédente

i et d'administration

Afficher le Vérificateur

ntretien
ments et avantages (y compris les de lremployeur)

Environnement...

e Une fois votre fichier sélectionné, ProFile demande si vous voulez intégrer ou lier le document.

il HyperDocs 7 4

(") Embed Document Copy
(®) Link Document

.

e Les documents intégrés s’ouvrent en mode lecture seule, et vous ne pouvez pas les modifier dans
ProFile.

e Les documents liés s’ouvrent a partir du fichier d’origine afin que vous puissiez les modifier
directement dans ProFile. Vos changements sont enregistrés avec le fichier d’origine.

Gérer les pieces jointes au moyen de HyperDocs
Que vous ajoutiez un HyperDoc au fichier d’imp6t ou a un volet particulier de celui-ci, vous trouverez tous les
documents joints dans la fenétre HyperDocs. Pour voir toutes les pieces jointes :

Allez a Fichier > HyperDocs

e Tous les documents joints s’affichent dans la fenétre HyperDocs, accompagnés des commentaires
éventuels. La fenétre HyperDocs indique aussi des renseignements clés comme les suivants :

e Les dates d’annexion ou de modification du document
Votre choix de I’intégrer ou de le lier

o Etle formulaire auquel il est joint




il HyperDacs ? *
Joignez ou reliez des docurments & cette déclaration
1. 5t Laurent, Marianne

HupeDac Taile Périmée  Date d annesion Date de madification Tupe Formulaire

|=le s Tiber 49KB  No 2018-02-1011:48:05.. 20170615 911:21 AM  Intégré T22592..
TP1 HyperDocs uss BKE MNo 2018-02-1011:49:17 .. 2018-02-1011:49.08 Li& Diéclaration
Commentaires (pour wos dossiers)

Fermer Aide

Supprimer un document HyperDocs

e  Pour supprimer un document HyperDacs, cliquez avec le bouton droit sur le document dans la fenétre
HyperDocs et sélectionnez Supprimer.

il HyperDocs 7 X
Joignez owreliez des documents & cette déclaration (%) ﬂ
1. St Laurent, Mariarne
HyperDoc Taile Pérmée  Date d'annesion Date de modification Tupe Formulaire
|&]Recuur eme CTTTIDAROS .. 20170615 H112TAM  Intéaré T2125:92.
MErriny  Aouter C+D hpy1ag17..  201802107114305..  Lié Déclaration
Quvrir la copie intégrer Ctrl+O
Quvrir le document source Ctri+U
Synchronises Ctrl+Y

[ Supprimer Ctrl+R

Irprimer Ctrl+P

Aller au champ
Commentaire

lcones

~  Details

Régénérer F3
Fermer Aide

Formulaires supprimés
Si vous supprimez un formulaire auquel des documents HyperDocs sont joints, ceux-ci disparaitront également.

Lorsque vous supprimez un document HyperDoc, seul le document relié ou intégreé est retiré : le fichier d’origine
demeure stockeé sur votre ordinateur.

Ouvrir les documents joints

A partir de la fenétre HyperDocs, double-cliquez sur le document & ouvrir. Si le document est li¢, ProFile ouvre le
fichier d’origine et enregistre les changements que vous y apportez directement dans le fichier d’origine stocké
sur votre ordinateur. Si le document est intégré, ProFile I’ouvre en mode lecture seule.

Les documents HyperDocs peuvent rester ouverts pendant que vous travaillez dans ProFile.

Synchroniser les fichiers perimés au moyen de la fonction HyperDocs
Si vous modifiez un document lié a I’extérieur de ProFile, vous devrez peut-&tre effectuer une synchronisation
afin que ProFile dispose de la version la plus récente.
e Comme les documents intégrés s’ouvrent en lecture seule, on ne peut les modifier qu’en apportant des
changements au fichier d’origine et en synchronisant celui-ci dans ProFile.
e Les documents liés s’ouvrent a partir du fichier d’origine afin que vous puissiez les modifier
directement dans ProFile. Vos changements sont enregistrés avec le fichier d’origine.



Les documents périmés ou non synchronisés s’affichent en rouge dans la fenétre HyperDocs et sont accompagnés
d’un point d’exclamation.

e Pour synchroniser un document périmé, faites un clic droit sur le document et sélectionnez
Synchroniser.

4l HyperDocs

Joignez ou reliez des documents & cefte déclaration

1. 5t Laurent, Marianne

HyperDoc Taille Pérmée  Date d’annexion Date de modification Type Formulaire

S e BT — 49KB No 20180210 11:4805,.. 2017061531121 4M  Intégré T212592..
( 1\ TP1 HypeiDocs sex 7_) BKB Yas 2018-021011:49.17 ... 20180210 11:43:05 Lié Déclaration
N
Commentaires (pow vos dossiers)
Femer Bide

e Vous pouvez aussi sélectionner le document et cliquer sur 1’icdne verte de synchronisation.

e Une fois le document synchronisé par ProFile, le point d’exclamation disparait, et le texte affiché en
rouge passe au noir.

ECART ET PROFIL INSTANTANE

La fonction d’écart met en relief les changements importants apportés a une déclaration de revenus. Le profil
instantané vous permet d’expérimenter avec divers scénarios et d’identifier rapidement 1’impact de ces
changements. L’écart n’est calculé que pour les champs identifiés par un numéro de ligne de I’ARC. Alors,
certains champs (par exemple ceux de feuilles de travail) ne seront pas visés par la comparaison des écarts. On
active la fonction d’écart en créant un profil instantané de la déclaration de revenus.

Pour créeer un profil instantané de votre déclaration actuelle :
e Dans le menu Vérification, sélectionnez Profil instantané / Ecart..., puis cliquez sur le bouton Nouveau.
Vous obtiendrez ainsi un profil instantané du contenu actuel de la déclaration de revenus.
e Donnez au profil un nom qui vous rappelle a quoi il sert.
e Sélectionnez I’option Activer ce profil instantané pour que ProFile compare les modifications que vous
faites dans ce fichier aux données dans le profil instantané. Cliquez sur OK.

Profil instantané / Ecart pour 5t Laurent, Marianne x
At : Aucun
Nouveau )
Description Préparateur Date
Alcun
2016 MOL 2018-02:04
Aide
Créer un profil instantang x
— ey
Diescriptian :
| |Pr0file instantang #1 ) | T
. e
MDL |

ﬁctlver oe ﬁrohl |nstantané§
| oK | Annuler




e A mesure que vous modifiez le document, vous pouvez voir I’information rattachée aux écarts a partir
de I’onglet Ecart du Vérificateur actif.

, Avertissements ©, Avis « Vérfication ¥ Points en suspens Substitutions Mémos o TED s T1135 (= Changementenligne = Importation desdonnées = Reports & Rubans A Ecart [+ ]»

Ecart TP1l Line 10: - Profile instantané #1: §17 315,85 (augmentation de §21 865,15/ 126,3... ~
Ecart T1 Ligne 101: Revenus d'emploi - Profile instantané #1: §18 421,12 (augmentation de $21 899,88 / 118,9...

Ecart T1 Ligne 150: Revenu total - Profile instantané #1: 1842112 (augmentation de 521 83988 / 1189...

Ecart T1 Ligne 234: Revenu net avant rajustement - Profile instantané #1: §18 421,12 (augmentation de $21 899,88 / 1189...

Erart T1 linme 336 Bevenu net - Denfile incbantand £1: €18 471 17 fainmentatinn Ao €31 00000 /1180

e De plus, des infobulles apparaissent lorsque vous placez le curseur sur un champ d’écart jaune.

Etape 2 - Revenu total

En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos revenus
de sources canadiennes et étrangéres. Avant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide a la ligne
correspondante pour en savoir plus.

Revenus demploi (case 14 de tous les feuilets T4) 101]  40.321 \oo:[i Profile instantané #1: $18 421,12
Commssions ncluses & la ligne 101 (augmentation de $21 899,88 / 118,9%)

(case 42 de tous les feuilets T4) 102 jo.ool |

Cotisations & un regime d'assurance-salaire

(isez e guide & &a ligne 101) 103 oloo §

Autres revenus dempioi [104] oloo §
Pension de sécurité de la viellesse (case 18 du feullet T4A(0AS)) m 0j00 i
Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuilet TSA(P)) W‘ 0j00 i
Prestations dinvaidié incluses & Ia igne 114

(case 16 du feullet T4AR)) 152 oloo §

Autres pensions et pensions de reiraile [115] ojoo §
Choox du montant de pension fractonné (joignez le formulsire T1032) [116] ojoo
Prestaticn universelis pour la garde d'enfants (PUGE) 117 oloo |

au ojqo.

Step 2 - Total income
As a resident of Canada, you have to report your income from all sources both inside and outside Canada.
When you come to a line on the return that applies to you, go to the line number in the guide for more information.

Employment income (box 14 of sl T4 sips) 701 44.322|00 [§[What i scenario: $18,421.00
Commissions ncluded on fine 101 (box 42 of al T4 sips) 102 oo | |(increase of $25,901.00/ 140.6%) |
Wage loss repacement contributions

(see ine 101 in the guide) 103) 0|OO i

Other employment ncome [104] m_l

Old Age Securty pension (box 18 of the T4A(DAS) siip) 113 0[oo

CPP or QPP benefits (box 20 of the T4A(P) sip) 114 oloo g

Disabilty benefts included on ine 114
(box 18 of the T4A(P) siip

Durée de vie des profils instantanés

Les profils instantanés peuvent avoir une durée de vie trés courte. Par exemple, vous avez créé un profil
instantané la semaine derniére pour un client qui cotisait 5 000 $ a un REER. Cette semaine, vous voulez analyser
I’effet de réduire cette cotisation a 3 000 $.

Cependant, si vous avez ajouté un nouveau feuillet T3 depuis que vous avez créé le premier profil instantané,
I’¢cart notera 1’effet du feuillet T3 et du REER. Pour vraiment profiter des fonctions de I’écart, il est important de
tenir compte des champs modifiés depuis la création du profil instantané.

Supprimer un profil instantané
Si vous modifiez d’autres données dans la déclaration de revenus (ajouter le revenu d’un contrat d’emploi que
vous aviez oublié, par exemple), vous devrez supprimer le profil original et en créer un nouveau qui tient compte
des modifications avant de comparer ce scénario aux données courantes.
e Dans la boite de dialogue Profil instantané / Ecart (allez au menu Vérification et sélectionnez Profil
instantané / Ecart...), sélectionnez un profil instantané dont vous n’avez plus besoin et cliquez sur le
bouton Supprimer.



Profil instantané / Ecart pour St Laurent, Marianne X

Actif : Profile instantang #1
Mouveau
Description Préparateur Date S — -
Aucun Supprimer >
2016 MOL 2018-02-04 B e —
Profile instantané #1 MDL 20180210

Aide

Ecart avec I’année précédente

ProFile compte plusieurs fonctions pouvant vous aider a cerner et a analyser les écarts entre deux scénarios
fiscaux. Si vous reportez des données d’une année antérieure, vous pouvez utiliser la fonction d’écart pour
comparer les champs de la déclaration de revenus de I’année en cours a celles de la déclaration de revenus de
I’année précédente.

Pour activer la fonction d’écart avec 1’année précédente :
e Allez au menu Options et sélectionnez Module.

e Cliquez sur un onglet de module, comme 2017 T1.
e Cliquez sur I’onglet Ecart.
e Cochez la case Afficher [’écart avec I’année précédente par défaut.
e Cliquez sur OK.
[Options des modules ? X
@ 12018 T1/TP1 v |l 320162019 T2 v | & 52018 T3/TPB46 v @z <
Modele des fichiers
Parcournr
Général Vermoullage des données Ecart  Commentaires T1/TP ¢ | *
Ecart minimum : Langue
Dollars ($) {ﬁm = O Anglais
Pourcentage (%) 2 ® Frangais
€[4 Afficher I'écart avec Iannée précédente par défaut
Annuler
Aide

Lorsque vous reportez une déclaration et qu’il existe une différence entre les montants de I’année précédente et
I’année courante, ProFile affiche les champs présentant un écart en orange (a I’arriére-plan). Déplacez le curseur
au-dessus du champ pour afficher le message diagnostique correspondant.

Ecart minimum

Vous pouvez configurer le montant et le pourcentage minimum qui déclenche un message d’écart : Allez au menu
Options > Module, puis cliquez sur I’onglet Ecart.

Fixez la valeur minimale d’écart en dollars ou en pourcentage qui déclenche un calcul de 1’écart. Si vous
configurez le montant et le pourcentage, ProFile calcule I’écart seulement lorsque le montant différe par le
montant minimum et par le pourcentage minimum.




[options des modules ? X
@ 12018 T1/TP1 v |kl 320162019 T2 v | 852018 T3/TP646 v|@zl«]>
Modéle des fichiers
Parcourr
Génér e - ommentaires T1/TP| ¢ | *
cart minimum Langue
Dollars ($) O Anglais
Pourcentage (%) @ Frangais
Annuler
Aide

DEBIT PREAUTORISE A L’EGARD D’UNE DECLARATION T1/TP1

Le débit préautorisé (DPA) est une option de paiement en ligne sécurisée pour les particuliers et les entreprises.
Cette option vous permet de fixer le montant que vous autorisez I’Agence du revenu du Canada a retirer d’un
compte chéques canadien, a une ou plusieurs dates données, aux fins du paiement d’imp0ts.

En raison des processus régissant les opérations entre I’Agence et I’institution financiére, la date de paiement
choisie doit tomber au moins cing jours ouvrables aprés la date de création ou de gestion de votre accord de débit

préautorisé.

Un accord de DPA ne peut étre fait qu’en ligne. Voici comment procéder dans ProFile :

e Utilisez I’Explorateur de formulaires pour ouvrir T1PAD.
e Tapez Oui pour configurer la DPA.
e Cochez la case Payer en entier.
e Sivous avez déja configuré le Dépot direct et souhaitez payer a partir de ce compte, entrez OUI. Sinon,
entrez NON, puis entrez le numéro d’identification de la banque.
I Le débit préautorisé (DPA) ‘
Voule le (PA) pour le solde dii de Oui

Instructions

* Le débit préautorisé (DPA) est une option de paiement libre-service en ligne sécurisée pour les particuliers et les entreprises.
Cette option vous permet d’établir le montant du prélévement que vous autorisez I'Agence du revenu du Canada (ARC) a effectuer
sur votre compte-chéques canadien pour payer vos impdts a une date que vous choisissez

* Seulement Paiement lors du dépdt (POF) pour fannée fiscale en cours sera autorisé & créer un accord de DPA par T1 Efilers.

* L'accord de PA doit étre soumis par la TED séparément. Allez 8 TED > Débit préautorisé par la TED pour ce contribuable

[ Prénom | Nom | Numéro d'assurance sociale
|Ralf Rshrieve | 111111118

Montant total dd zwu,li
Montant total alloué au débit T1 préautorisé (paiement unique une seule fois) (Voir notes) Payer en entier
la section de

Voulez-vous utiliser les mémes renseignements bancaires saisis dans le formulaire T1DD (dépét direct)? Non

Numéro de Numéro de Numéro du Date de

la succursale Minstitution compte paiement

(5 digits) (3 digits) [maximum 12 digits} (YYYY-MM-DD)
13211 001 h 424324222 2019-01-10

Notes
* 'Agence du revenu du Canada applique automatiquement le montant payé au moyen du service de débit préautorisé (DPA) a tout solde
impayé de 'année d'imposition courante.

irde oo

e Alleza TED et sélectionnez Débit préautorisé par la TED pour ce contribuable.
e Une fois la TED achevée, ProFile enregistre le numéro de confirmation TLPAD dans le champ jaune
ci-dessus ainsi que dans le formulaire Info.



s TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

= Trapsmettra/ReTRANSMETTRE-catie-dé an Ctri+F11
= Transmettre le débit préautorisé pour ce contribuable...

gl Transme T T0TS pource Contrivuan
Transmettre le T1135...
Préparer la TED T1 par lots

TED en direct par lots
Créer TP1 Imp6tNet...

t ) a effe
P Connexion TP1..

) Rapports > [ Efiler:

a contri

Imprimer tous les accusés de réception
Consulter I'avis de cotisation (ADCE)
Définir un mot de passe TED

Options...

)risé (paiement unigue une seule fois) (Voir notes) Payer en entier

AVIS DE COTISATION EXPRESS

Avis de cotisation express (ADC express) est un service de I’ARC permettant d’obtenir le résultat d’une
cotisation immédiatement aprés I’envoi de la déclaration et de recevoir I’avis de cotisation complet le jour
suivant.

L’ADC indique 1’état de la déclaration du client, un sommaire du remboursement ou du montant dii (ou un solde
nul) et des renseignements sur le dép6t, le cas échéant.

L’avis de cotisation complet présente un sommaire du compte avec le résultat du traitement de la déclaration,
lequel indique un remboursement, un solde nul ou un solde dd; un sommaire de la cotisation fiscale, une
explication des changements et d’autres renseignements; ainsi que 1’état du maximum déductible au titre d’un
REER ou RPAC. Il peut aussi contenir les états de compte du Régime d’accession a la propriété et du Régime
d’encouragement a 1’éducation permanente.

Configuration requise
Pour utiliser le service ADC express, vous devez :

. €tre inscrit a titre de déclarant par voie électronique;
. C&tre inscrit a Représenter un client et avoir un ID Rep, un ID Groupe ou un numéro d’entreprise;

. avoir un formulaire T1013, Demander ou annuler 1’autorisation d’un représentant qui est encore

valide avec une autorisation de niveau 1 (ou supeérieur);

. avoir rempli la partie C du formulaire T183.

Pour activer ADC express dans ProFile, procédez comme suit :

. Allez a la page Info et cochez la case ADC express.

Voulez-vous que le préparateur regoive votre
avis de cotisation par voie électronique? M Oui D Non

En cochant la case Oui ci-dessus, j'autorise 'ARC a fournir par voie
électronique les résultats de ma cotisation ainsi que mes avis de
cotisation et de nouvelle cotisation au déclarant par voie électronique (y
compris a un escompteur) nommeé a la partie C du formulaire T183. Je
recevrai maintenant une copie de mes avis de cotisation et de nouvelle
cotisation de mon déclarant par voie électronique.




. Ouvrez le formulaire T183 et confirmez que vous voulez recevoir un avis de cotisation
¢lectroniquement. ProFile affichera un avertissement si vous n’avez pas de formulaire T1013

valide dans les dossiers de ’ARC.

Partie F — Livraison de vos avis de cotisation et de nouvelle cotisation (vous devez faire un choix)

Comment voulez-vous recevoir vos avis de cotisation et de nouvelle cotisation?
Choisissez une ou plusieurs des méthodes électroniques suivantes -

[i Je me suis inscrit (tel qu'indiqué a la partie A ci-haut) ou je suis déja inscrit pour recevoir les avis par courriel de I'ARC et je peux consulter mes avis de cotisation et de nouvelle

cotisation en ligne.
été sélectionnée. Vous devez avoir transmis a I'ARC

un formulaire T1013 diment rempli pour étre

Four|autorisé & recevoir les avis Electroniques du
centribuable dans le logiciel et & lui remettre une

La reception des avis dlectroniques dans le logiciel a4 e regoive 'unique avis de cotisation électroniquement par I'entremise de son logiciel et

nt par voie électronique en remplissant le formulaire T1013, Demander ou annuler 'autorisation d'un représentant.

copie. L'ARC n'enverra pas d'avis au contribuable par S, ]'aUtorise I'ARC a rendre accessible électroniquement le résuitat de ma cotisation et mon avis de cotisation et de nouvelle
CotiSila poste, ant un escompteur) nommé a la partie C_ Je recevrai maintenant une copie de mes avis de cotisation et de nouvelle cotisation de
mon declarant par voie electronique. Pour plus de renseignements, lisez la page 2 du présent formulaire.

. Pour accéder a I’avis de cotisation d’un client sur le site de I’ARC, cliquez sur TED > Afficher

["avis de cotisation (ADC express).

Transmettre/ReTRANSMETTRE cette déclaration... Ctrl+F11
Transmettre le débit préautorisé pour ce contribuable...

Transmettre le T1013 pour ce contribuable...

Transmettre le T1135...

Préparer la TED T1 par lots

TED en direct par lots

Créer TP1 Imp6tNet...

Connexion TP1..

Rapports b
Imprimer tous les accusés de réception

Consulter 'avis de cotisation (ADCE)

Définir un mot de passe TED

Options...




Jeu-questionnaire du chapitre 8

Question 1 : Un modele de fichier permet de :

D.

A. Veiller a ce que toutes les données soient bien consignées
B.
C

Créer des déclarations pour divers membres de la famille

Présélectionner les champs et formulaires que ProFile va configurer dans une nouvelle déclaration de
revenus

Vérifier I’exactitude de montants

Question 2 : Vrai ou faux? On peut établir un modéle différent pour chaque module de ProFile.

Question 3 : La fonction HyperDocs est congue pour que 1’utilisateur puisse :

A. Relier ou intégrer un fichier électronique a une déclaration de revenus
B.
C
D

Ajouter des messages de vérification a un fichier d’impot
Relier un montant dans une déclaration de revenus a 1’information pertinente du site Web de 1’Agence du
revenu du Canada

. Créer un hyperlien pouvant étre envoyé par courriel au client

Question 4 : Vrai ou faux? On peut utiliser HyperDocs pour envoyer des documents (p. ex. des recus de dons) a
I’Agence du revenu du Canada.

Question 5 : Vrai ou faux? HyperDocs vous laisse joindre un document a la déclaration de revenus elle-méme ou
a une ligne de la déclaration.

Question 6 : On synchronise un fichier HyperDocs en cliquant sur :

A.
B.
C.
D.

La commande Synchroniser dans le menu Fichier

Le nom du document source dans I’Explorateur Windows
L’ic6ne de synchronisation verte dans la fenétre HyperDocs
En fait, on ne peut synchroniser un fichier HyperDocs




Question 7 : Vrai ou faux? Une fois qu’un fichier HyperDocs est joint a une déclaration de revenus, on ne peut le
retirer.

Question 8 : Vrai ou faux? ProFile utilise un profil instantané pour transmettre une déclaration de revenus a
I’ARC au moyen de la TED.

Question 9 : On utiliserait la fonction d’écart pour :

A. Comparer les fichiers T1 de deux époux

B. Faire ressortir les variations importantes entre le fichier T1 pour I’année en cours et celui pour ’année
précédente

C. Déterminer le moment de la derniére ouverture d’un fichier T1

D. Veiller a ce que tous les préparateurs de déclarations de revenus utilisent la méme version du fichier d’imp6t

Question 10 : On utilise le débit préautorisé a 1’égard d’une déclaration T1 de I’ ARC pour :

Envoyer un paiement électronique a I’ Agence du revenu du Canada

Assurer le suivi des montants payés a I’ Agence

Veiller & ce que toutes les notes du client soient enregistrées dans un bloc-notes
Modifier un fichier que vous avez envoyé a 1’ Agence

COow>
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