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Note a I’instructeur

BUT DU LIVRET

Le présent guide se veut un complément a la formation structurée et dirigée sur Profilée offerte par des établissements
d’enseignements reconnus. Il sert également de document d’accompagnement aux fichiers de la présentation PowerPoint
utilisée par les enseignants. Il s’agit d’un document de portée limitée qui n’est pas con¢u comme guide d’autoformation.

COMPOSITION DES CHAPITRES

L’imp6t est un syjet vaste. Il en va de méme pour un logiciel. On peut présenter chaque sujet de facon
rudimentaire ou les envisager dans toute leur complexité et susciter des discussions trés approfondies sur la
question. Et si les deux sujets sont abordés en méme temps, les possibilités sont quasi infinies. Dans la plupart des
chapitres présentés ici, nous abordons les fonctions de fagcon élémentaire ou de maniere approfondie. Nous
espérons ainsi que le présent guide saura répondre a vos exigences et objectifs de formation.

RESSOURCES SUPPLEMENTAIRES

Intuit propose aussi de nombreuses ressources aux comptables professionnels. Consultez ces sites Web pour découvrir nos
didacticiels et programmes de formation supplémentaires :

e http://comptable.intuit.ca/comptables-professionnels/index.jsp
e http://profilefrancais.intuit.ca/logiciel-impot-professionnel/index.jsp
e http://profilefrancais.intuit.ca/logiciel-impot-professionnel/formation.jsp



http://comptable.intuit.ca/comptables-professionnels/index.jsp
http://profilefrancais.intuit.ca/logiciel-impot-professionnel/index.jsp
http://profilefrancais.intuit.ca/logiciel-impot-professionnel/formation.jsp

Introduction

Le logiciel d’imp6t ProFile d’Intuit est fiable et convivial, offre des fonctions complexes et permet aux
préparateurs de déclarations de revenus d’étre plus productifs pendant la période des impo6ts. Les principaux
composants du logiciel d’impo6t professionnel ProFile d’Intuit sont décrits ci-dessous.

ProFile T1 permet d’importer et de convertir des données créées avec d’autres logiciels d’imp6t. Que vous
reportiez des fichiers individuels ou en lots, vous trouverez le processus rapide et pratique. Grace aux formulaires
« tel-tel » de ProFile, vous pouvez afficher et modifier les formulaires fédéraux et provinciaux en frangais ou en
anglais. Vous pouvez également imprimer tous les formulaires fiscaux en francais ou en anglais en un seul clic.

ProFile T2 a été congu pour la préparation professionnelle des déclarations de revenus des sociétés situées dans
toutes les provinces et les territoires. ProFile T2 inclut :
e Ladéclaration fédérale T2, y compris les formulaires T2 RDA (pour 2006-2009 et les années
antérieures) et la transmission par Internet des déclarations des sociétés.
e Les déclarations de revenus des sociétés provinciales de I’ Alberta (y compris la déclaration AT1 RDA),
de I’Ontario antérieures a 2009 (y compris la production sur disquette de la déclaration CT23) et du
Québec (déclaration CO-17).
e Les déclarations de I’imp06t sur le capital du Manitoba, de la Saskatchewan et de la Colombie-
Britannique

ProFile T3 prépare les déclarations de revenus des fiducies et les annexes justificatives, y compris les

feuillets T3/TP-646 et T5 que la fiducie regoit. Il suffit d’entrer les renseignements des feuillets sur des écrans
conviviaux de saisie de revenus, et ProFile T3 transfére automatiquement les montants dans les formulaires
appropriés. ProFile T3 intégre aussi les états des revenus de location et d’entreprise. Outre les feuillets T3/TP-
646, le logiciel vous permet de préparer des feuillets PE4 pour les contribuables non résidents (y compris les
sommaires PE4).

ProFile FX (formulaires additionnels) offre plus de 80 formulaires fédéraux parmi les plus utilisés afin de remplir
I’ensemble des formulaires déja inclus dans les autres modules d’imp6t d’Intuit. Vous trouverez dans ProFile FX :

e Des options personnalisables pour vous aider a remplir et a produire les formulaires dont vous avez
besoin.

e La sélection automatique des formulaires pour I’impression.

e Des fonctions de vérification et de révision pour déceler les erreurs potentielles.

e Vous pouvez imprimer des fac-similés de formulaires sur papier ou entrer directement les
renseignements dans les formulaires préimprimés de I’ARC. ProFile FX prépare des fichiers sur
supports magnétiques pour les feuillets T4, T4A, T5, T5018 et NR4, ainsi que pour les relevés 1, 2, 3 et
4.

e Importez I’information relative a 1’identification a partir d’un fichier de données T1 ou T2 de ProFile et
réduisez les risques d’erreur lors de la saisie de données.




Les avantages d’utiliser ProFile

ProFile est un logiciel puissant, efficient et sécurisé qui vous aide a faire votre travail rapidement, de fagon
efficace. Voici les avantages dont vous bénéficiez en utilisant ProFile :

Vous pouvez communiquer avec nos experts techniques au Canada pour obtenir du soutien par
téléphone, par courriel ou par clavardage direct intégré au logiciel, et ce, tout au long de I’année

Avec son ensemble complet de formulaires et d’annexes, ProFile vous permet de traiter a peu pres toute
situation fiscale dans toutes les administrations, dont le Québec

Le vérificateur intégré de ProFile effectue jusqu’a 2 800 diagnostics, vous étes donc entre bonnes mains
La licence flexible signifie que vous pouvez installer ProFile sur plus d’un ordinateur personnel sans
avoir a payer de frais de licence supplémentaires

Vous utilisez QuickBooks? ProFile 1’utilise aussi! 11 est inutile d’entrer les données manuellement
puisque vous pouvez les exporter directement de Quickbooks a ProFile.

De plus, ProFile offre de nombreuses fonctions avancées, notamment :

La correspondance client personnalisée
L’interrogation de la base de données et la création de rapports
Les outils en ligne qui vous permettent de communiquer rapidement et facilement avec vos clients



Chapitre 1 : Tout ce qu’il faut savoir sur la fiscalité

OBJECTIFS D’APPRENTISSAGE DU CHAPITRE 1

A la fin du présent chapitre, les étudiants connaitront les sujets suivants :

Survol de la fiscalité

Comment les impdts sont-ils pergus et dépensés?

Réle de I’Agence du revenu du Canada (ARC)

Options de production des déclarations de revenus qui s’offrent au contribuable
Responsabilités du contribuable

Que fait I’Agence du revenu du Canada (ARC)?

Comment obtenir des renseignements utiles pour la production d’une déclaration de revenus?
Comment accéder aux services ¢électroniques de I’ ARC et les utiliser?




QU’EST-CE QUE L’ IMPOT?

L’impdt est un paiement obligatoirement versé au gouvernement par des personnes et des sociétés. Il est prélevé de
diverses fagons, notamment sur le revenu et les propriétés. Les impdts servent a soutenir le gouvernement ainsi que
les programmes et les services qu’il offre.

Différents niveaux de gouvernement collectent des impdts. Par exemple, les contribuables canadiens versent :

e un imp6t fédéral utilisé pour des programmes comme ceux du ministére de la Défense nationale et de la
Sécurité de la vieillesse, ainsi que pour la Prestation fiscale canadienne pour enfants et les transferts aux
provinces et aux territoires;

e des imp06ts provincial ou territorial utilisés pour des services comme ceux des ponts et des autoroutes, ainsi
que pour le systeme d’éducation, le milieu hospitalier et la conservation de la faune;

o destaxes municipales pour des services comme les suivants : services policiers, ambulanciers et d’incendie;
bibliothéques; parcs et terrains de jeu; transports publics; collecte des ordures et du recyclage.

Sans régime fiscal, le gouvernement ne pourrait pas financer ses services. Les citoyens soutiennent ce systéme en
payant leur part en fonction de leur situation. En échange, ils bénéficient de programmes et de services fournis par
le gouvernement.

Comment vos dollars sont-ils dépensés?

La plupart des avantages dont nous profitons sont financés par nos impdts. Le gouvernement préléve des impdts
dans le but de financer les installations, les services et les programmes qu’il offre. Le régime fiscal canadien
contribue au financement des programmes ou services suivants, ainsi qu’aux déboursés connexes :

e routes;
e services publics;
e éducation;

e s0ins de santé;

o développement économique;

e activités culturelles;

o défense;

o application de la loi;

e autres programmes et services.

Les revenus fiscaux permettent également la redistribution des richesses a 1’avantage des familles a faible revenu,
des étudiants, des ainés et des personnes handicapées. Ces revenus financent aussi des programmes sociaux, dont
les suivants :

e Sécurité de la vieillesse;

e assurance-emploi;

e Prestation fiscale canadienne pour enfants;

o Prestation universelle pour la garde d’enfants;
o Prestation fiscale pour le revenu de travail.

En outre, le régime fiscal permet de soutenir les entreprises et de stimuler 1’économie de différentes fagons.



Voici la répartition des dépenses du gouvernement canadien pour I’exercice 2016-2017.

Composition des revenus en 2016-2017

Impd6t sur le revenu
des sociétés

14,4 %
Cotisations
d'assurance-emplol
7.5%
Impdt surle revenu
des particuliers
49,0 %
TPS
11,7 %

Autres taxes et droits

(TPS exclue)
5,8 % Impét sur le revenu
Autres revenus des non-résidents
92 % 24%

Source : Comptes publics du Canada

Pour de plus amples renseignements sur ces dépenses, veuillez consulter le Rapport financier annuel du gouvernement du
Canada 2016-2017. https://www.fin.gc.ca/afr-rfa/2017/report-rapport-fra.asp
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Caractéristiques d’un régime fiscal

On définit un régime fiscal d’aprés six caractéristiques :

les contribuables;

I’assiette fiscale;

les taux s’appliquant a cette assiette;

les exemptions générales;

les déductions générales;

d’autres mesures comme la maniére dont I’impo6t est versé.

ogkrwhE

Ces caractéristiques déterminent comment les revenus sont générés, dans quelle mesure le régime fiscal est
équitable de méme que sa capacité a favoriser la croissance économique.

Ce systéme est avantageux pour tous et offre au gouvernement la souplesse nécessaire a la réalisation de ses objectifs
socioéconomiques. Enfin, il faut s’assurer que la procédure d’administration du régime fiscal est efficiente,
équitable et pratique.

Au Canada, le gouvernement fédéral suit les lignes directrices suivantes lorsqu’il établit de nouvelles lois fiscales :

o Equité : le régime fiscal doit permettre que tous les contribuables se partagent équitablement le fardeau
fiscal. Les contribuables dont la situation financiére est comparable se font imposer au méme taux. En
d’autres mots, les contribuables a revenu ¢levé doivent tous payer leur part, qu’il s’agisse de particuliers ou
de sociétés. De méme, les produits semblables font I’objet du méme taux de taxe de vente.

o Stabilité : le gouvernement fédéral s’efforce d’établir une source stable et fiable de revenus fiscaux afin de
bien gérer I’économie du pays.

e Priorités canadiennes: le régime fiscal permet de répondre aux besoins nationaux, provinciaux et
territoriaux et de réaliser les objectifs économiques qui reflétent les priorités de la plupart des Canadiens.

e Consultation : le gouvernement fédéral s’engage a consulter les Canadiens avant toute proposition finale
visant a modifier des lois fiscales.

Au fil des ans, le régime fiscal du Canada a évolué de maniére a répondre aux besoins d’une société de plus en plus
complexe. Toutefois, un principe directeur n’a jamais changé : notre Parlement élu détient le contrdle des lois
fiscales.

Le régime fiscal canadien est fondé sur le principe d’autocotisation, de sorte que les contribuables doivent remplir
une déclaration de revenus chaque année afin de déclarer eux-mémes leurs revenus et de calculer s’ils ont un
montant d’impdt a payer ou un remboursement a recevoir. On estime que c’est la maniére la plus économique et
efficace de percevoir I’imp6t sur le revenu.

L’histoire des impéts en bref

Les gens croient souvent que 1’impdt est une invention récente et que nos ancétres n’avaient pas a en payer. Mais
ils n’étaient pas plus épargnés que Nous.

Bien siir, les gens n’ont pas toujours eu a payer en argent. Ils payaient la plupart du temps leurs impdts avec des
biens tirés de 1’agriculture ou de 1’élevage, par exemple, des céréales, du poisson, des minéraux ou des animaux.



L’histoire des impats dans le monde

Les imp6ts comme nous les connaissons aujourd’hui ont revétu plusieurs formes dans différentes sociétés au cours
des ages. Les rois, les reines, les chefs, les dirigeants et les représentants de 1’autorité étaient responsables de
1”établissement et du prélevement des impdts aupreés de leur peuple. Les éléments imposables, la période des imp6ts
et le taux d’imposition variaient d’une société a une autre.

Ce sont les Francais et les Latins du 13e siecle qui auraient été les premiers a utiliser un mot de la famille de « taxe ».
Les Francais disaient « taxer » et les Latins, « taxare » pour décrire les taches suivantes : estimer, fixer ou obtenir
fréquemment.

La fiscalité avant la Confédération

Les gouvernements coloniaux percevaient des impdts qu’ils envoyaient a leur mére patrie, soit I’ Angleterre ou la
France. Ces gouvernements tiraient généralement leurs revenus des droits de douane. En 1650, Louis XIV de France
impose la premiére taxe officielle de I’histoire du Canada : une taxe de 50 % sur les peaux de castor et de 10 % sur
les peaux d’orignal exportées de ses colonies.

En 1867, I’Acte de I’ Amérique du Nord britannique entre en vigueur, ce qui permet au gouvernement canadien de
prélever des imp6ts. Au cours des 50 années suivantes, le gouvernement fédéral utilise seulement des impots
indirects comme les droits de douane et la taxe d’accise pour générer des revenus. Des impots directs sont alors
percus unigquement dans les provinces canadiennes de I’Ontario, du Québec, de la Nouvelle-Ecosse et du Nouveau-
Brunswick.

Les Péres de la Confédération avaient divisé les responsabilités gouvernementales de ce nouveau pays entre les
administrations fédérale et provinciales. Les secteurs de responsabilités les plus colteux (chemins de fer, routes,
ponts et ports) incombaient au gouvernement fédéral. Les gouvernements provinciaux étaient responsables de
1’éducation, de la santé et du bien-étre social.

La fiscalité apres la Confedération

Le 4 ao(t 1914, la Grande-Bretagne déclare la guerre a 1’ Allemagne, et la colonie canadienne rejoint les rangs de
sa mere patrie lors de la Grande Guerre. Les pressions financieres liées a la Premiére Guerre mondiale donnent
rapidement lieu a d’importants changements au régime fiscal du Canada.

En 1916, le gouvernement canadien opte pour une nouvelle méthode d’imposition, soit I’impét sur le revenu des
sociétés fondé sur la Loi taxant les profits d’affaires pour la guerre. Les sociétés sont touchées uniquement lorsque
leurs profits dépassent un certain pourcentage de leur capital investi. Méme ce n’est pas encore le régime fiscal que
nous connaissons aujourd’hui, il s’agit d’un tournant de 1’histoire de la fiscalité au Canada.

C’esten 1917 que le gouvernement fédéral, alors dirigé par Sir Robert L. Borden, adopte la Loi de [ 'impdt de guerre
sur le revenu. . Le ministre des Finances de I’époque, Sir Thomas White, déclare : [Traduction] « Je n’ai imposé
aucun délai a cette mesure. Une année ou deux apres la fin de la guerre, cette mesure devrait faire 1’objet d’un
examen définitif. »

Le gouvernement fédéral établit en juillet 1917 un régime d’imposition général sur le revenu des sociétés et des
particuliers, et c’est le ministére des Finances qui est alors responsable de percevoir ces impots.

Parmi les autres changements clés apportés au régime fiscal canadien, mentionnons les suivants :

1927 : création du ministere du Revenu national.
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1952 : pour la premicére fois, le ministére du Revenu national pergoit non seulement I’impdt sur le revenu, mais
aussi I’imp6t de sécurité de la vieillesse sur le revenu des particuliers et des sociétés. Cet imp6t est fixé en vertu de
la Loi sur la sécurité de la vieillesse.

ler janvier 1991 : le gouvernement fédéral remplace la taxe de vente fédérale par la taxe sur les produits et services
(TPS).

Mai 2007 : le gouvernement du Canada établit la Charte des droits du contribuable, laquelle offre aux contribuables
un exposé de ce qu’ils peuvent attendre de I’ARC.

Taxes et impo6ts des Canadiens

Au Canada, il existe plusieurs types de taxes, d’impdts, de tarifs et de droits. Dans la présente section, nous décrirons
briévement les principales cotisations fiscales et retenues salariales suivantes des Canadiens :

e impot sur le revenu;

e cotisations d’assurance-emploi (AE);

e cotisations au Régime de pensions du Canada (RPC);

o taxe de vente provinciale (TVP);

o taxe sur les produits et services/taxe de vente harmonisée (TPS/TVH).

Retenues a la source

Tout le monde doit payer des impdts aux gouvernements fédéral et provinciaux ou territoriaux. Le montant de
I’impdt sur le revenu a payer est établi d’apres le revenu imposable de chacun (total des gains moins les déductions
admissibles) pour I’année d’imposition visée.

L’imp6t sur le revenu est percu de plusieurs fagons. Selon la méthode la plus courante, soit celle fondée sur ce qu’on
appelle communément les retenues a la source, les employeurs retiennent 1’impot sur le revenu directement du
chéque de paie de I’employé et le versent en son nom a 1’Agence du revenu du Canada.

Si les retenues a la source d’un employé sont insuffisantes, ce dernier aura peut-étre de I’imp6t a payer au moment
de transmettre sa déclaration de revenus. Les employés qui ont réguliérement un solde di pourraient étre tenus de
payer leurs impdts par acomptes provisionnels.

L’assurance-emploi (AE) vise a aider financiérement pendant un certain temps les Canadiens qui ont perdu leur
emploi sans faute de leur part. L’AE peut donc leur offrir un soutien financier pendant qu’ils cherchent un autre
emploi ou suivent une formation de perfectionnement professionnel. D’autres Canadiens peuvent également
bénéficier de I’AE : les malades, les femmes enceintes, les personnes s’occupant d’un nouveau-né ou d’un enfant
adopté ou celles prenant soin d’un membre de la famille qui souffre d’une maladie grave risquant fortement de
causer son déces.

Tout comme I’impdt sur le revenu, les cotisations d’assurance-emploi sont retenues a la source par 1’employeur
directement des gains de I’employé. En plus du montant qu’il retient sur le chéque de paie d’un employé,
I’employeur cotise au fonds de I’AE, ce qui représente généralement un versement équivalant a 1,4 fois le montant
soustrait du chéque de paie de I’employé.



Le Régime de pensions du Canada (RPC) prévoit un montant qui revient au cotisant s’il perd des revenus a la
suite d’une retraite, d’un décés ou d’une invalidité. Dans le cas du décés d’un cotisant, le régime prévoit des
prestations a I’intention de ses survivants. A quelques exceptions prés, toute personne employée au Canada qui a
18 ans ou plus doit cotiser au Régime de pensions du Canada. A I’instar de I’impdt sur le revenu et de 1’assurance-
emploi, les cotisations au RPC sont retenues a la source par I’employeur. En outre, I’employeur cotise au RPC au
méme taux s’appliquant aux cotisations de I’employé. Au Québec, ’employeur déduit du chéque de paie de
I’employé les cotisations au Régime des rentes du Québec plutot qu’au RPC.

Remboursements
Il arrive qu’une personne soit admissible a un remboursement d’imp06ts retenus a la source. Cela peut se produire si
la personne :

o a fait I’objet de retenues salariales trop élevées pendant 1’année;
e atrop payé d’acomptes provisionnels;
e adroit @ un remboursement de crédits d’imp6t plus élevé que le montant d’impo6t a payer : Voici d’autres
exemples de crédits :
o cotisations en trop au Régime de pensions du Canada (RPC);
o cotisations en trop a I’assurance-emploi (AE);
o Prestation fiscale pour le revenu de travail (PFRT);
o crédits provinciaux ou territoriaux, qui varient selon la province ou le territoire ou vous résidez.

En plus d’obtenir un remboursement, les particuliers peuvent également produire une déclaration de revenus pour
recevoir certains crédits ou prestations tout au long de I’année ou pour déclarer des montants permettant de réduire
le montant des imp0ts a payer ultérieurement.

Autres imp0dts ou taxes

La Taxe de vente provinciale (TVP) est percue par la plupart des provinces sur la vente de produits et services.
La TPS est généralement ajoutée au prix de vente d’un article acheté. Les articles taxés et le taux de taxe varient
d’une province a une autre.

La taxe sur les produits et services (TPS) est une taxe fédérale percue au moment de la vente des produits et
services au Canada a un taux uniforme de 5 %. Il importe de noter que le gouvernement fédéral n’impose toutefois
pas de taxe sur des produits de premiére nécessité comme les aliments de base, les médicaments sur ordonnance,
les loyers résidentiels, les soins de santé et les soins dentaires.

Dans certaines provinces, la TPS est combinée a la TVP, et les deux taxes sont pergues ensemble. Il s’agit alors de
la taxe de vente harmonisée (TVH).
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A PROPOS DE L’AGENCE DU REVENU DU CANADA (ARC)

L’Agence du revenu du Canada a pour mission d’administrer les impots, les prestations et les programmes
connexes, en plus d’assurer la conformité au nom des gouvernements du Canada; 1’ARC contribue ainsi au bien-
étre socioéconomique des Canadiens. A cette fin, ’ARC :

o percoit les impots et les taxes et applique les lois fiscales au nom du gouvernement fédéral et de la plupart
des provinces et des territoires;
e offre des programmes de crédits et de prestations a I’intention des Canadiens, par exemple :
o I’Allocation canadienne pour enfants (ACE);
o le crédit pour la taxe sur les produits et services/taxe de vente harmonisée (TPS/TVH);
o laPrestation fiscale pour le revenu de travail (PFRT);
e percevoir les cotisations au Régime de pensions du Canada (RPC) et les cotisations d’assurance-
emploi (AE);
e administrer les conventions fiscales internationales conclues avec d’autres pays.

La mission de I’ARC a une incidence sur la vie quotidienne de nombreux Canadiens.

Comment obtenir des renseignements de ’ARC
Les services (par Internet, par téléphone ou par écrit) de I’ARC sont offerts aux Canadiens dans les deux langues
officielles.

Site Web de ’ARC
Pour obtenir des renseignements utiles sur les impdts ou les programmes et les services de I’ARC, visitez son site
Web a I’adresse https://www.canada.ca/fr/services/impots/impot-sur-le-revenu.html.

Lorsque vous naviguez sur ce site, il vaut mieux commencer par la section s’adressant aux particuliers. Les menus
de cette section permettent de consulter I’information par sujet ou groupe de clients (p. ex. renseignements a
I’intention des étudiants ou des employés).

Formulaires et publications

Les renseignements fiscaux qui figurent dans les guides, les formulaires, les brochures, les bulletins d’interprétation,
les circulaires d’information et les autres publications de I’ARC peuvent vous aider a comprendre notre régime
fiscal. Pour obtenir des formulaires ou des publications, allez a https://www.canada.ca/fr/agence-
revenu/services/formulaires-publications.html ou appelez au 1 800 959-7383.

Si vous étes aveugle ou avez une déficience visuelle, vous pouvez obtenir nos publications en braille, en gros
caracteres, en texte électronique ou en format MP3: allez & www.cra.gc.ca/substitut. De plus, vous pouvez
demander a recevoir votre correspondance personnelle dans 1’un de ces formats en téléphonant au 1 800 959-7383.

Vous trouverez ci-dessous quelques exemples de programmes administrés par 1’Agence du revenu du
Canada (ARC).

Crédit pour la taxe sur les produits et services/taxe de vente harmonisée (TPS/TVH)
Le crédit pour la TPS/TVH est un paiement trimestriel non imposable qui vise a compenser, en totalité ou en partie,
les particuliers et les familles a revenu modeste ou faible pour la TPS ou la TVH qu’ils paient.


https://www.canada.ca/fr/services/impots/impot-sur-le-revenu.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications.html

Si vous atteignez 19 ans avant le ler avril 2018, vous pouvez demander le crédit dans votre déclaration de
revenus 2017. VVous devez produire une déclaration pour demander ce crédit, méme si vous ne gagnez aucun revenu.

Exemples de programmes de ’'ARC

Allocation canadienne pour enfants (ACE)

Aux termes de son budget de 2016, le gouvernement a instauré 1’ Allocation canadienne pour enfants, initiative clé
visant a renforcer la classe moyenne et a en faciliter ’acces. Vous n’avez pas a demander cette allocation si vous
recevez déja des prestations pour enfants, mais vous et votre époux ou conjoint de fait devez produire une
déclaration de revenus chaque année pour continuer a la toucher.

L’ Allocation canadienne pour enfants est :

simple — la plupart des familles recoivent un seul paiement chaque mois;

non imposable — les familles n’ont pas a payer d’impdts sur les paiements regus au moment de produire leur
déclaration de revenus;

bien ciblée — ce sont les familles a revenu faible ou moyen qui regoivent les montants les plus élevés, et les
familles a revenu élevé (généralement supérieur a 150 000 $) recoivent des montants inférieurs a ce qu’ils
obtenaient sous I’ancien régime.

généreuse — en moyenne, les familles admissibles a I’ACE touchent environ 6 800 $ par année, répartis en
plusieurs paiements.

X o, 8® o
.Q‘ @ ‘. Célibataire ayant 19 ans ou
Marié ou conjoint de fait Célibataire ayant  Marié ou conjoint de fait, plus, sans enfants
ayant des enfants des enfants sans enfants

Allocation canadienne pour enfants Oui Oui Non Non
Crédit pour la taxe sur les produits et services/taxe de Oui Oui Oui Oui
vente harmonisée (TPS/TVH)

Programmes provinciaux et territoriaux Oui Oui Oui Oui

Montants pour frais de scolarité
Le crédit d’imp6t non remboursable pour les frais de scolarité, le montant relatif aux études et le montant pour
manuels permet aux étudiants de réduire le montant de 1I’impét sur le revenu qu’ils ont a payer.

Si vous n’avez pas d’imp0t a payer, vous pouvez reporter ou transférer la totalité ou une partie de la portion inutilisée
de vos frais de scolarité, du montant relatif aux études et du montant pour manuels. Pour reporter le crédit a une
année ultérieure, vous devez produire une déclaration de revenus et y joindre 1’annexe 11 dment remplie.

Régimes enregistrés d’épargne-retraite (REER)

Vos cotisations & un REER peuvent réduire le montant de I’imp6t que vous devez payer.

Le montant de la déduction pour REER que vous pouvez consigner dans votre déclaration de revenus est déterminé
par votre maximum déductible a ce titre. C’est ce qu’on entend par « droits de cotisation ».

Le maximum déductible au titre des REER est calculé en fonction du revenu indiqué dans votre déclaration de
revenus et des montants inutilisés que vous reportez des années précédentes.
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Vous auriez peut-étre avantage a produire une déclaration de revenus afin de commencer & accumuler vos droits de
cotisation et d’augmenter ainsi le maximum déductible au titre des REER que vous pourriez utiliser au cours des
prochaines années.

Services électroniques de ’'ARC

Profitez des services en ligne rapides, faciles et sécurisés de 1’Agence du revenu du Canada, qui vous permettent
d’afficher, de modifier et de gérer vos renseignements fiscaux personnels. Voici une liste des services les plus
populaires :

Calculateur de prestations pour enfants et familles — VVous pouvez évaluer le montant de I’ACE, du crédit pour
la TPS/TVH ou d’autres prestations provinciales ou territoriales auxquelles vous étes admissible.

Dépbt direct — Votre remboursement d’impot, I’ACE et le crédit pour la TPS/TVH peuvent étre déposés
directement dans le compte de votre institution financiére au Canada.

Paiements électroniques — Faites votre paiement en utilisant le service Mon paiement de I’ARC ou les services
bancaires par téléphone ou par Internet de votre institution financiere.

Mon dossier — C’est un service sécurisé, pratique et rapide qui vous permet d’accéder en tout temps a vos
renseignements sur I’impot et les prestations et de gérer en ligne votre dossier. Si vous avez besoin de
renseignements immédiatement, mais n’étes pas enregistré a Mon dossier, utilisez Accés rapide pour obtenir un
acces rapide, facile et sécurisé a quelques-uns de vos renseignements immédiatement.

Systéme électronique de renseignements par téléphone (SERT) — Pour obtenir des renseignements fiscaux
personnels et généraux du service automatisé SERT, appelez au 1 800 267-6999.

Comment I’ARC obtient ses renseignements
L’ARC ne tire pas uniquement ses renseignements de votre déclaration de revenus. D’autres personnes et
organisations sont tenues de déclarer des paiements et de transmettre des retenues a I’ARC. Ce sont notamment :

o les employeurs;

e les institutions financieres;

o les organisations qui versent des intéréts ou des dividendes;

o les payeurs ou agents qui effectuent des paiements a des non-résidents du Canada.

Conformité avec les lois fiscales

L’ARC est responsable de percevoir les impo6ts dus et de décourager I’évitement fiscal. A cette fin, I’ARC peut
procéder a un examen plus approfondi de votre déclaration de revenus aprés que celle-ci a fait I’objet d’une
cotisation.

Examen de votre déclaration de revenus

Chaque année, I’ARC effectue différents examens en vue de sensibiliser le public aux exigences des lois que
celle-ci administre et a I’importance de s’y conformer. Ces examens sont essentiels puisqu’ils visent a préserver
I’intégrité du régime fiscal canadien et a maintenir votre confiance envers celui-Ci.

L’ARC compte trois programmes d’examen :



e le Programme d’examen précotisation;
o le Programme de revue du traitement;
o le programme de rapprochement du revenu.

Dans le cadre de ces programmes, I’ARC compare les montants des déclarations de revenus a ceux des
employeurs ou des institutions financiéres. L’ ARC passe en revue un certain nombre de déductions et de crédits

indiqués dans la déclaration et s’assure ainsi que les revenus déclarés sont exacts.

Si I’ARC modifie votre déclaration apres avoir envoy¢€ votre avis de cotisation, vous recevrez un avis de nouvelle
cotisation expliguant les changements apportés.

PRODUIRE VOTRE DECLARATION DE REVENUS

Si vous avez gagné des revenus pendant I’année, vous devez remplir une déclaration de revenus et la transmettre a
I’ARC. En général, la date limite de transmission des déclarations de revenus est le 30 avril, et I’ARC commence
le traitement des déclarations a compter de la mi-février.

La Déclaration de revenus et de prestations est le formulaire que vous devez utiliser pour déclarer vos revenus et
demander des prestations comme la Prestation fiscale canadienne pour enfants (PFCE), le crédit pour la taxe sur les
produits et services/taxe de vente harmonisée (TPS/TVH) et la Prestation fiscale pour le revenu de travail (PFRT).

La T1 Générale — Déclaration de revenus et de prestations porte sur toutes les situations fiscales. Pour 1’obtenir,
allez a https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications.html

Options de production

L’ARC encourage tous les Canadiens a soumettre leur déclaration de revenus par voie électronique. La transmission
¢lectronique des déclarations permet de réduire les cofts, de veiller a leur exactitude et d’en accélérer le traitement,
en plus d’étre écologique. Les services de transmission électronique des déclarations de I’ARC sont IMPOTNET
et TED.

Le service rapide, convivial et sécurisé d’IMPOTNET vous permet de transmettre votre déclaration directement a
I’ ARC par Internet de la mi-février a la fin novembre. Les déclarations transmises par Internet doivent étre préparées
a I’aide d’un logiciel commercial de préparation de déclarations de revenus ou d’une application Web homologués
pour IMPOTNET. Parmi les logiciels approuvés par I’ARC, mentionnons TurboImpét d’Intuit.

TED est un systeme automatisé permettant aux fournisseurs de services inscrits qui sont responsables de la
transmission des déclarations de revenus par voie électronique (comptables et préparateurs de déclarations de
revenus professionnels) de les transmettre a I’ARC de cette fagon. Pour se prévaloir de ce service, les particuliers
doivent remettre leurs documents fiscaux a un fournisseur de services de préparation des déclarations de revenus
qui préparera la déclaration électronique a 1’aide d’un logiciel comme ProFile d’Intuit et la soumettra a I’ARC par
son systéme de TED.

Les particuliers peuvent également préparer eux-mémes leur T1 Générale — Déclaration de revenus et de
prestations et la poster au centre fiscal de ’ARC dans leur région. Comme le contribuable remplit alors sa
déclaration de revenus a la main, le calcul des montants a consigner peut se révéler une tache complexe, et le risque
d’omissions et d’erreurs est tres éleve.
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Voici a quoi peut ressembler la premiére page d’une T1 Générale — Déclaration de revenus et de prestations remplie
a la main. Nous allons examiner ce formulaire plus en détail au chapitre 4.

e T1 GENERALE 2017
Déclaration de revenus et de prestations

Etape 1 — Identification et autres renseignements

Identification Renseignements a votre sujet

ez ci-dessous vos noms et adresse en lettres moulées. Inserivez volre numéro
d'assurance sociale (NAS) 4,4,4]4,4,4]4,4,2

Amée Mol Jour

Nom légal Inscrivez voire date de naissance: | 1, 9 7,981,212

PHLaurent Votre langue de correspondance English Frangais

Aresse poste  epp — W ST Your language of correspondence o]

12 Rue Principale

3 [ AR Cette déclaration est-elle pour une personne décédée?
i cete déclaration est pour

Vil Prov fterr Code postal une persanne décédée, Année  Mois Jour

Ma Vilie og 8, J[9, 4,0 || |inscrivez a dato du décés :

Adresse courriel
Je comprends qu'en fournissant une adresse courriel, je m'inscris au courrier

en igne. Jai lu et [accepte les modalités et conditions énoncées a la 1 Mariéte) 2] Conjointfe) de fait 3] Veu! (veuve)
page 17 du guide.

4[] oworcete) 5[] Separéie) 6] Celbataire

Inserivez une adresse courriel

Renseignements sur votre lieu de résidence

Renseignements sur votre époux
«conjoint de fait (si vous avez coché 1 ou 2 ci-dessus)

Inserivez son NAS
Indiquez la province ou le territoire ol vous.

résidez actuellement, 51 est difiérent Inserivez son prénom
de volre adresse postale ci-dessus.

Indiquez a provinge ou ko terrioire 0l o o
vous résidiez le 31 décembre 2017 : Guébec

Insezivez son revenu net de 2017 pour

i vous étiez ravailleur indépendant en 2017, demander cerlains créc

indiquez la province ou le terrtoire

ol 5@ situail voire entreprise : | |nscrivez le montant de prestation universalle
pour la garde d'entants (PUGE) inserit &

Si vous éles devenu résident du Canada ou avez cessé de Iétre aux fins de | | laligne 117 de sa déclaration -

Timpdt en 2017, indiquez
Inscrivez le montant de remboursement de la
votre dats  Mois  Jour votre date  Mois  Jour PUGE inscrit 4 |a ligne 213 de sa déclaration
dlentrée U dedépart

Gochez eatte case s1l était travailleur indépendant en2017: 1]

Winsorbozronia | | | [ |

7SN lections Canada (Pour en savoir plus, lisez le quide 4 la page 19.)
A) Avez-vous la citoyenneté canadienne?. .. .. [T oui [¥]1 Non [ ]2
Si oui, répondez 4 la question B. Si non, passez la question B.

B) Atitre de citoyen canadien, autorisez-vous 'Agence du révenu du Canada & COMMUNIGUET VoS Nom, adresse,
dale de naissance et citoyenneté a Elections Canada pour la mise a jour du Registre national des électeurs? Oui [v']1 Non [_]2

Votre autorisation reste en vigueur jusqua ce que vous produisiez votre prochaine déclaration de revenus. Ces renseignements
seront utilisés uniquement aux fins autorisées par la Lol électorale du Canada, comprenant notamment ['échange dinformation avec
les organismes électoraux provinciaux et territoriaux, les deputés, les partis poltiques enregistrés et, en période électorale, les
candidats.

Apreés la production de votre déclaration

Il faut compter environ de quatre a six semaines pour le traittement des déclarations papier et deux semaines si vous
utilisez plut6t les services IMPOTNET et TED.

Apres le traitement d’une déclaration de revenus, I’ARC vous envoie un avis de cotisation indiquant toute
modification ou correction apportée a votre déclaration (p. ex. si une erreur de calcul est relevée et corrigée). L avis
indiquera également si vous étes admissible a un remboursement ou avez un solde dd.

Si vous avez trop payé d’impdts pendant I’année d’imposition, I’ARC joindra un chéque de remboursement a votre
avis de cotisation ou déposera les fonds directement dans votre compte d’une institution financiere au Canada.

ar contre, si vous avez un solde di parce que vous n’avez pas payé suffisamment d’impo6ts et que vous n’avez pas
P t Ide d ’ ffi td’ ts et ’

joint de paiement a votre déclaration au moment de sa production, 1’avis de cotisation vous indiquera comment
payer ce solde et éviter des frais d’intéréts.



Réles et responsabilités du contribuable

En tant que contribuable, vous avez certaines obligations. VVous devez :

e produire votre déclaration de revenus et de prestations a temps;

e payer le montant exact d’impdts;

o fournir tous les renseignements qui permettront a I’ARC d’établir votre cotisation;

o lui donner des renseignements a jour, de facon a recevoir le montant des prestations auquel vous avez droit
et & vous éviter des retards inutiles;

e obtenir I’aide requise.

Autocotisation

Au début du chapitre, nous avons vu que le régime fiscal du Canada est fond¢ sur le principe d’autocotisation. Par
conséquent, les contribuables doivent remplir une déclaration de revenus chaque année afin de déclarer eux-
mémes leurs revenus et de calculer s’ils ont un montant d’impo6t a payer ou un remboursement a recevoir.

En vertu de ce principe, les résidents et les non-résidents canadiens ayant des revenus canadiens doivent s’assurer
qu’ils paient de I’impdt selon la Loi de I'impot sur le revenu (la Loi). Comme les revenus et les déductions
figurent dans la déclaration de revenus et de prestations, le contribuable et I’ ARC peuvent calculer I’'impdt a

payer.

Le contribuable est donc a méme de s’assurer qu’il regoit le traitement juste et équitable prévu par la Loi. De son
coté, I’ARC est en mesure d’appliquer judicieusement les lois fiscales.
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Jeu-guestionnaire du chapitre 1

Question 1 : Vrai ou faux? L’imp06t est un concept récent, et on pergoit des impdts seulement depuis 1950

Bonne réponse : faux

Question 2 : A quoi servent les revenus fiscaux que le gouvernement génére des imp6ts?

Transférer des fonds aux provinces

Payer les intéréts sur la dette publique

Financer des programmes comme ceux du ministére de la Défense nationale
Toutes ces réponses

COw>

Bonne réponse : D

Question 3 : Vrai ou faux? La Taxe sur les produits et services (TPS) s’applique a tous les produits et services
vendus au Canada

Bonne réponse : faux

Question 4 : Vrai ou faux? Si vous avez 18 ans et plus et que vous travaillez, vous devrez peut-&tre cotiser au
Régime de pensions du Canada

Bonne réponse : vrai

Question 5 : Vrai ou faux? L’ Agence du revenu du Canada est responsable d’établir toutes les lois fiscales
canadiennes

Bonne réponse : faux

Question 6 : Vrai ou faux? Si vous ne devez aucun impdt, vous n’avez pas a produire de déclaration de revenus

Bonne réponse : faux

Question 7 : Quels sont les divers types d’impdts et de taxes?

Impot sur le revenu

Taxe de vente provinciale
Taxe de vente fédérale
Toutes ces réponses

COw>

Bonne réponse : D



Question 8 : Vrai ou faux? L’expression « retenues a la source » sert a décrire les montants que I’employeur
retient du chéque de paie de I’employé

Bonne réponse : vrai

Question 9 : Quelle est la mission de 1’ Agence du revenu du Canada?

A. Percevoir les imp0ts et les taxes et appliquer les lois fiscales au nom du gouvernement fédéral

B. Offrir des programmes de crédits et de prestations, par exemple le crédit pour la TPS/TVH

C. Prélever des contribuables les cotisations au Régime de pensions du Canada (RPC) et les cotisations
d’assurance-emploi (AE)

D. Toutes ces réponses

Bonne réponse : D

Question 10 : En tant que contribuable, quel rdle et quelles responsabilités devez-vous assumer?

Produire une déclaration de revenus

Fournir tous les renseignements qui permettront a I’ ARC d’établir correctement votre cotisation
Payer son impdt selon la méthode d’autocotisation et s’assurer de I’exactitude du montant
Toutes ces réponses

COw>

Bonne réponse : D
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Chapitre 2 Installation et configuration

OBJECTIFS D’APPRENTISSAGE DU CHAPITRE 2

A la fin du présent chapitre, les étudiants connaitront les sujets suivants :
e Comment installer et activer ProFile?
e Comment gérer les licences ProFile?
e Comment configurer les justificatifs d’identit¢ TED?
o Comment utiliser le menu Options dans ProFile?

Configuration appropriée

En raison de la diversité des options d’installation de ProFile et de la complexité de ses fonctions, il importe de
bien comprendre toutes les méthodes d’installation et de configuration que ce logiciel vous offre. Dans le présent
chapitre, nous discuterons des options de configuration s’appliquant a un éventail de contextes : d’un bureau fiscal
d’une seule personne a une équipe de préparateurs de déclarations de revenus travaillant dans un environnement
en réseau. Quel que soit le contexte, la configuration doit toujours viser & maximiser 1’efficience et a cerner les
besoins du ou des préparateurs de déclarations de revenus qui utiliseront ProFile.

Avant d’apprendre a utiliser les diverses options d’installation, vous devez connaitre les spécifications et les
exigences systéme suivantes :

Spécifications de ProFile
e Une connexion Internet est requise pour les licences et la mise a jour automatique.
Le systéme d’exploitation Windows Server n’est pas pris en charge.
Le chemin UNC d’installation en réseau ou sur un poste de travail n’est pas pris en charge.
L’installation et I’enregistrement de .NET 4.5.2 sont requis.
Les produits Apple ne sont pas pris en charge.

Configuration requise
e Processeur : processeur d’une vitesse de 1 GHz ou plus
SE : Windows 7M€ avec Service Pack 1, Windows 8/8M¢ ou Windows 10M¢
Mémoire : capacité minimale de 2 Go; capacité de 4 Go recommandée
Disque dur : 900 Mo sur le disque dur pour le téléchargement et 1,5 Go pour I’installation
Imprimante : compatible avec Windows
Affichage : résolution minimale de 1024 X 768; profondeur de couleur de 16 bits ou plus
Internet : IE 11 ou version plus récente et connexion haute vitesse
La fonction eReview nécessite un logiciel client de messagerie MAPI et une application pour lire les
fichiers PDF (par exemple : Adobe Acrobat Reader®)

INSTALLATION POUR UTILISATEUR UNIQUE

Cette séquence d’instructions explique comment installer ProFile sur le disque local (C:\) de votre ordinateur
personnel :
e Accédez au site Web de ProFile (profilefrancais.intuit.ca) et téléchargez le fichier gpsetup.exe.


http://profilefrancais.intuit.ca/logiciel-impot-professionnel/telechargement.jsp

gpsetup.exe

e Double-cliquez sur le fichier gpsetup.exe et suivez les directives d’installation a I’écran.

ProFile - InstallShield Wizard X

‘Welcome to the InstallShield Wizard for ProFile

The InstallShield Wizard will install ProFile on your computer. To continue, dick Next.

Irstallatield < Back Cancel

o Durant I’installation, assurez-vous de choisir le dossier Program Files de votre disque local (souvent le

lecteur C :\) comme destination de fichier.
e Suivez les étapes pour terminer 1’installation,

ProfFile - InstallShield Wizard X

Choose Destination Location
Salact folder where setup will install files.

Inistall ProFile to:
- C:\Program Files (x86)\ProFie\ " ghange..
PROFILE
P — < Back H[ﬁ',] — — F
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Activation de ProFile

Apres avoir installé ProFile, vous devez I’activer en entrant vos renseignements de licence. Suivez les étapes ci-
dessous pour activer ProFile :

e Lancez ProFile

e Dans la fenétre ouverte, entrez le code du produit et le numéro de licence.

il Activation de la licence ProFile X

Activer ProFile

Pour activer ProFile, veuillez saisir votre code du produit et votre numéro de licence.

Code du produit N2 de licence

QSL\IE Licence, Québec
Code du produit N® de licence

O puis-je trouver ces renseignements?

Client PayezPourUN? > | Activation de I'essai gratuit > | Licence de 2011 ou avant? >

Pour trouver ’information sur votre licence
Si vous ne savez pas ou trouver I’information que vous devez entrer dans la fenétre ci-dessus, lisez ce qui suit.
e Aprés avoir acheté ProFile, vous recevrez un regu par courriel qui contient I’information sur le produit
gue vous devez entrer dans cette fenétre.
e Sivous avez acheté ProFile sur le site Web d’Intuit, vous trouverez les codes au bas du recu.

ProFile Québec Tax Suite License (1-4) 1 $325.00 $325.00

Required to activate your product(s):
Product Code: 496-998

License Key: 5612015534 [N

Sub-total: $2,355.00

e  Sivous avez commandé¢ le logiciel par téléphone, les codes s’afficheront dans la section Détails de la
commande.



ORDER DETAILS

Quantity  Item Id Unit Price  Ext Price

1 423452 51,680.00 51,680.00
FR PROFILE T¥14 QUEBEC SUITE

1 423522 $325.00 $325.00
FR ProFile T¥14 Quebec Suite License (1-4)

Required to activate your product:
Product Code:496-998 License Key:9059-8678-952 [}

e Apres la saisie de la licence et I’activation, un crochet vert s’affiche pour indiquer que le logiciel a été
activé et qu’il est prét a I’emploi.

Gestion de vos licences

e Le suivi de vos licences ProFile est une étape facile, mais essentielle de la procédure d’installation et de
configuration. Pour commencer, cliquez sur Aide > Gérer mes licences

Aide de ProFile F1
Guide de I'usager
What should we build next?

Démarrage rapide...

Soutien >
Clavardage direct

Politique de vie privée

Suspendre mes licences

Envoyer des commentaires

A propos

e Cliquez sur Détails

Licence - m] X

Vous détenez une licence pour.

Tt T1T1/TP1 Licence

T2 T2 Licence - Expire le 2018-12-31
T3 T3T3/TP646 Licence

FX FX FX/Q Licence

Ajouter nouvelle licence W\ Détails
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e  Sivous avez acheté des licences ou des modules supplémentaires (T2, T3, etc.), cliquez sur Ajouter
nouvelle licence

Licence X

PRCFILE

Vous détenez |3 ou les licences suivantes. Pour obtenir de |'aide, veuillez contacter le service 3 |2 clientéle au 1-800-710-8020 ou visitez le site
internet de soutien technigue de Intuit.

Code du o Date née

procst N2 de licence despisalion dmpostion T T2 T3 FX <T2-EF
818235 7080 2018-12-31 2017 Lic+QC Lic Lic+QC  Lic+QC

818902 5015 201712-31 2016 Lic+QC Lic Lic+QC Lic+QC

e Entrez le code du produit et le numéro de licence

4l Profile License Activation x

Activate ProFile

To activate ProFile, please enter your Product Code and License Key.

Product Code License Key

Where do | find this information?

OnePay customer? > | Free Trial Activation > | 2011 or older license? >

e Pour supprimer des licences (celles qui sont vieilles ou périmées, par exemple), retournez a la fenétre
Licence et sélectionnez la licence que vous voulez supprimer
e Cliquez sur Supprimer la licence sélectionnée Bl



Licence X

PREFILE

Vous détenez Ia ou les licences suivantes. Pour obtenir de I'aide, veuillez contacter le service 3 la clientéle au 1-800-710-8030 ou visitez le site
internet de soutien technigue de Intuit.

Code du Nedob Date Année
produit e dlexpiration dimposttion

818235 2018-12-31 2017 Lic+QC  Lic Lic+QC | Lic+QC
818302 2017-12-31 2016 Lic+QC Lic Lic+QC  |Lic+QC

m T2 LK} FX +T2-EF

pauxallelicence
= —
Supprimer Ia licence choisie

INSTALLATION DE PROFILE SUR UN POSTE DE TRAVAIL

Dans un bureau ou plusieurs préparateurs de déclarations de revenus travaillent dans un environnement en réseau,
vous ne voudrez peut-étre pas installer ProFile sur chaque ordinateur. Autrement dit, vous pourrez ’installer sur
un poste de travail. La procédure est la suivante :
e Assurez-vous que votre réseau est bien configuré. Un professionnel des T1 ou un administrateur de
réseau pourrait vous conseiller quant a la meilleure procédure a suivre concernant cette configuration.
o Effectuez une installation compléte de ProFile sur le serveur, puis redémarrez ce dernier
A partir du poste de travail, mappez le lecteur sur lequel ProFile a été installé en suivant les étapes
suivantes :
e Cliquez sur Ordinateur, puis choisissez Connecter un lecteur réseau
e Entrez I’adresse du serveur en naviguant jusqu’a I’emplacement voulu (p. ex. G:\\mon-serveur)
e Dans le dossier réseau mappé ou a été installé ProFile, cliquez avec le bouton droit sur Installation sur
un poste de travail et sélectionnez Exécuter en tant qu’administrateur
Suivez les directives de 1’assistant d’installation
e Par la suite, une icone Poste de travail ProFile s’affichera sur le bureau

Configurer vos licences de poste de travail

Il'y a deux facons de configurer des licences de poste de travail. La premiere méthode consiste & configurer les
codes de licence pour tous les utilisateurs. Modifiez le fichier startup.ini qui est installé sur le serveur du réseau ou
ProFile est installé. Le fichier startup.ini ressemble a :

e [Licence]

e ProductCode=
e Code=

e Nom=

Pour avoir un code commun utilisé par tous les ordinateurs du client, entrez le code du produit ProFile aprés
ProductCode= et entrez le numéro de licence aprés Code=
e Laseconde méthode est utilisée lorsque votre administrateur de systéme veut limiter I’accés des
utilisateurs a certains modules.
e Suivant cette méthode, chaque utilisateur a son propre code d’accés (au lieu d’un code centralisé pour
tout le monde).Toutefois, il est préférable que le fichier startup.ini demeure dans le méme répertoire ou
ProFile est installé.
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e Aprés avoir mis a jour le registre et terminé la procédure d’installation, vous avez fini de configurer
ProFile et pouvez I’utiliser. La prochaine fois que vous voudrez lancer ProFile, vous pourrez seulement
double-cliquer sur I’icone ProFile sur votre bureau ou sélectionner ProFile dans le menu Démarrage.

LICENCE D’UTILISATION FLEXIBLE

Si vous avez plusieurs ordinateurs et avez besoin de 1’accés a ProFile sur chacun d’eux, la licence d’utilisation
flexible est pour vous. La licence d’utilisation flexible interrompt temporairement 1’utilisation d’une licence
ProFile sur un ordinateur et active cette méme licence sur un autre ordinateur. Elle vous éevite de devoir
constamment supprimer la licence sur un appareil pour ensuite 1’entrer manuellement sur un autre.
e Pour activer cette fonction, cliquez sur le menu Aide, puis sélectionnez Configurer la licence
d’utilisation flexible.

Aide de ProFile F1
Guide de 'usager

What should we build next?

Démarrage rapide...

Soutien >
Clavardage direct

Politique de vie privée

Suspend ficences
<¢‘;i’gurer la licence d'utilisation flexible
Erer .

Envoyer des commentaires

A propos

o Cliquez sur Activer la licence d utilisation flexible sur cet ordinateur, puis sélectionnez le mode de
votre choix. Vous pouvez choisir le mode Manuellement, qui nécessite que vous confirmiez
I’interruption d’une licence sur un ordinateur donné, ou le mode Automatiquement, qui interrompra et
activera les licences pour vous. Nous vous recommandons de choisir le mode Automatiquement

e Apreés avoir fait votre choix, cliquez sur Enregistrer

w4l Paramétres de la licence d'utilisation flexible de ProFile X

INTUIT ProFile

Parameétres de la licence d'utilisation flexible

Vous pouvez mettre a jour les paramétres de la licence d'utilisation flexible ci-dessous. Cliquez
sur Enregistrer pour mettre a jour vos paramétres.

Une licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
ProFile de 2016 sur un ordinateur afin de I'utiliser sur un autre ordinateur. En savoir plus

[v] Activer la licence d'utilisation flexible sur cet ordinateur

Manuellement - Si vous choisissez cette option, vous devez confirmer l'interruption de vos
licences ProFile lorsque vous fermez ProFile

® Automatiquement - Cette option interrompt et active automatiquement vos licences lorsque
vous ouvrez et fermez ProFile.

Une licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
ProFile sur un ordinateur afin de pouvoir I'utiliser sur un autre ordinateur. Vous pouvez accéder aux
paramétres de configuration en cliquant sur I'élément de menu Aide > Configurer la licence
d’utilisation flexible ci-dessus Remarque: Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit &tre
connecté a Internet

Enregistrer j




e En mode automatique, ProFile confirmera 1’état des licences sur votre ordinateur chaque fois que vous
ouvrirez ou fermerez 1’application

Vos licences ont été suspendues avec succés sur cet
ordinateur.

Vos licences ont été activées avec succés sur cet

ordinateur. A plus tard!

Bienvenue! ProFile est sur le point de se fermer...

Avertissement relatif au nombre maximal de licences

Lorsgue vous activez une licence ProFile, vous pourriez voir cet avertissement : ProFile a été activé le nombre
maximal de fois permis pour cette licence.Ce message s’affiche soit parce qu’une licence est utilisée plus souvent
que le nombre d’unités disponibles, soit parce qu’elle n’a pas été supprimée d’un ancien appareil avant d’étre
transférée sur un nouveau.

Qu’est-ce qu’une unité? Lorsque vous achetez une licence, vous recevez une unité de licence supplémentaire en
cas de situation imprévue qui nécessiterait que vous réactiviez votre licence. Ce qui signifie que vous disposez de
deux unités. Si vous essayez d’activer votre licence sur plus de deux ordinateurs, vous recevrez le « message
d’activation maximale » décrit ci-dessus.

Pour corriger ce probléme, essayez de supprimer une licence d’un ordinateur inutilis¢ avant de I’activer sur un
nouvel appareil.

e Sur I’ancien ordinateur, ouvrez ProFile et cliquez sur Aide > Gérer mes licences &
e Cliquez sur Détails B
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[V PROFILE
Fichier Allera Formulaie Options TED Enligne Didacticiels Fenétre = Aide
'3 q H = Aide de ProFile 1

Guide de 'usager

What should we build next?

Démarrage rapide...
Soutien >
Clavardage direct

Politique de vie privée

Suspendre mes licences T, = fa) X
Configurer la licence d'utilisation flexible
5 Vous détenez une licence pour
Gérer mes licences
T T1T1/TP1 Licence
Envoyer des commentaires T2 T2Licence - Expre le 20181231
T3 T3TI/TP646 Licence

A propos FX  FXFX/Q Licence

Ajouter nouvelle icence Déeails a

o Cliquez sur la licence que vous voulez supprimer. ProFile affiche un message indiquant que la licence

est valide et active
e Prenez note de cette licence pour pouvoir I’entrer sur le nouvel ordinateur [

Cliquez sur Supprimer la licence choisie pour désactiver ProFile sur I’ancien ordinateur
e Vous pouvez maintenant activer la licence sur votre nouvel ordinateur

Licence X

PRCFILE

Vous détenez la ou les licences suivantes. Pour obienir de I'side, veuillez contacter le service & la clientéle au 1-800-710-8030 ou visitez le site
internet de soutien technigue de Intuit.
Code du . Date
arodut Ne de licence dexpiation dmpastion 11 T2 T2 FX <T2EF
1 B3 70807 2018-12:31 2017 Lic+QC | Lic Lic+QC  Lic+QC
818902 515 20171231 2016 Lic+QC  |Lic Lic+QC  |Lic+QC
Ajouter nouvelle licence

q Supprimer la licence choisie

CONFIGURATION DE BASE

Dans la présente section, vous apprendrez a configurer rapidement le nombre minimal d’options requises pour
que ProFile soit prét a étre utilisé. Une fois ces options activées, vous pourrez commencer immédiatement a
travailler dans ProFile.

Plus loin dans le présent chapitre, nous vous montrerons comment utiliser des options avancées et plus
complexes.



Options de TED

En tant que préparateur de déclarations de revenus, vous avez recu des justificatifs d’identité de I’ARC. Il importe
donc de les entrer et de les enregistrer dans ProFile. Suivez les étapes ci-dessous pour enregistrer ces justificatifs
d’identité :

e Cliquez sur TED > Options

o Dans la fenétre de gauche, cliquez sur T1 EDI Internet &

e Entrez le numéro et le mot de passe pour la TED en direct que I’ARC vous a fournis Bl

Options de production par voie électronique

Général | Mo didentification de I4RC
m e .
- Muméro de la TED en direct (41122 Mat de passe de la TED en direct

Fiégulier (Sersible & la casse)
T1 EDI Internet Options

12 TP1 Inteinet Conserver jounal TED de session
T2TED [] Demander le type de session avant de se connecter avec TARC
T2 AT par Intemet Message dimpression en fin de session
T2 C0-17 par Intemet

T3/Fx
Transmetteur

Infarmation personne-ressource
Numéros de fevillets du MAG
par Intemet

Assistant T1/TP1 0K Anruler Aide

e Dans la méme fenétre, sélectionnez T2 TED, et vos justificatifs d’identité devraient aussi s’y trouver.

Options de production par voie électronique ? X

ffication de [ARC

Général
T e
- Muméro de la TED 41122 Mot de passe de la TED oo
Régulier [Sensible & la casse]
T1EDI Intemet
B lepemmet —
% |E'\LIsels\M\chael\DncumEnts\My ProFile DatahT2 RetumshEFILE ‘ Parcourr...
TR Totemet Service Web pour la TED (pour le soutien technique seulement]
T2 CO-17 par Internet (® Détaut
T3P OURL
Transmetteur

Information personne-ressource
Numnéros de feuillets du MRQ
par Internet

Assistant T1/TP1 Annuler Aide

Options relatives a I’environnement

Sous le menu Options, vous trouverez un éventail de préférences ProFile. Méme si toutes ces préférences ont une
fonction importante, certaines sont absolument requises. Voici donc les options de base que vous devrez
configurer.

Il importe de noter que vous pouvez obtenir des renseignements sur la fonctionnalité d’une option; pour ce faire,
cliquez sur I’icone du point d’interrogation située dans le coin supérieur droit de la fenétre Environnement et
ensuite sur une fonction. ProFile ouvrira ensuite une fenétre d’aide contextuelle qui vous aidera a configurer
chacun de vos onglets.
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s relatives a l'environnement 7 e

Ediion Affichage Fichier Fiéparatewr Escompteuwr Syndic Vérification Systeme Sécuité  HypeiDocs |4 >
%s\m_/’—/
[ Substitution automatique urfigher avec le bouton droit

Substitution audible Cliquer deux fois - ouwrir e lien
Faire apparaitre mémas et rubans Descriptions sur le ruban
[JRéorganiser la barre d'onglets Fermer le ruban apres le total
[JSaisie & décimales fixes ] Formulaires cantinus
[ Utiliser la minuterie [Liste de contréle de I'Explorateur

[ JPermetire la touche |dem Eoutan droit—couper/capier/coller

Onglet Fichier
e Cliquez sur Options > Environnement, puis sélectionnez 1’onglet Fichier.

o Sous I’onglet Fichier, vous pouvez configurer ou confirmer I’emplacement par défaut de tous vos
fichiers d’impdt. ProFile crée par défaut un dossier général appelé My ProFile Data, qui contient des
sous-dossiers pour chaque année d’imposition et module (pour les fichiers T1, T3 et FX). A moins
d’avoir des exigences précises pour I’emplacement de vos fichiers (un environnement Serveur, par
exemple), vous devriez accepter les parametres par défaut de ProFile pour vos dossiers.

Edition Affichage Fichier Préparateur Escompteur Syndic Vérification Systéme Sécurité Hyp 4 | *

Préférences

Ouverture de fichiers mulfiples Conserver fichiers de secours
Enregistrer le bureau [ ] Permetire mot de passe

Utiliser toujours "Enregistrer sous” Metire & jour les fichiers document
[JFermer la fenétre avec ESC [JInformations de I'escompteur
[]Protection des fichisrs [Jweérification du fichisr

Nombre maximum d'onglets ouverts : Enregistrer les fichiers a toutes les :

: R
~| onglets ¥ minutes

Type de fichiers par défaut (module) : [Les plus utiisés récemment

~]

Fichiers utilisés récemment

-~ .
() Fermer El -+ entrées

(® Montrer dans le msnu Rouvrir

(O Montrer 2 la fin du menu Fichier Effacer

Dossiers des fichiers
Module Dossier Verr... 3‘
2017 T1 CiUsersimdila\Documents\My ProFile Datai2017T13 G
2016 T1 CiUsersimdila\DocumentsiMy ProFile Datai2016T1}
2015 T1 CiUsersimdila\DocumentsiMy ProFile Datai2015T14
2014T1 CiUsersimdila\DocumentsiMy ProFile Datal2014T14

2013T1 CiUsersimdila\DocumentsiMy ProFile Datai2013T1}
202 T1 Al lsarsimdilatiNarimantsibds PraFila Natat2012T1

< < < o«

<l
L

Assistant de configuration Annuler Aide

e Pour changer I’emplacement par défaut d’un dossier, il suffit de cliquer sur le
module et année d’imposition

menu pour chaque



Dossiers des fichiers

Meoduls Daossier —=Xerr... i‘
2017 T1 CiUsersimdila\DocumentsiMy ProFile Data\2017T 1% 9 v
2016 T1 CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Data\2016T 1} S—r

2015 T1 CiUsersimdila\DocumentsiMy ProFile Data\2015T 1Y
2014 T1 CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Data\2014T 1}

2013 T1 Ci\Usersimdila\DocumentsiMy ProFile Data\2013T14
M2 T1 Al learsimdilatNac imantsibdy DraSila Natal 2019714

JA T A

[

<

En cochant la case Verrouiller & droite de chaque emplacement de dossier, ProFile enregistrera toujours les
fichiers a cet emplacement et cherchera toujours a cet emplacement pour ouvrir des fichiers.

Sous I’onglet Fichier, vous pouvez choisir non seulement I’emplacement de tous vos fichiers d’impdt, mais aussi
vos préférences d’utilisation, par exemple la possibilité d’ouvrir plusieurs fichiers d’imp6t en méme temps, de
protéger les fichiers par mot de passe et d’afficher une liste des fichiers utilisés récemment.

Onglet Préparateur

L’onglet Préparateur de la fenétre Options > Environnement permet au préparateur de déclarations de revenus
d’entrer 1’adresse et les coordonnées de son cabinet, ainsi que son numéro d’entreprise et son code IDRep ou
Group ID établis par I’ARC. A partir de 1’onglet Préparateur, vous pouvez également :

e Faire le suivi du déroulement du travail aprés avoir entré les initiales du préparateur et de I’associé

o Entrer les justificatifs d’identité du préparateur pour le Québec

Options relatives a |'environnement 7 *

Edition Affichage  Fichier Fréparateur  Escompteur Syndic  Vérfication Systéme  Sécurité  HyperDocs (¥

Préparateur

Mam

Raizon soc. ©

Rue:

CP.RR:

Ville -

Province : ~ | Code Postal : I:\

| Téléco[i |

Télkphone :

Couriel :

Initiales

Préparateur : | | AsE0CiE | |

Québec

Muméro d'entreprize du Québec [NEQ]: l:l
Muméro didentification l:l
Muméro de représentant professionnel \:I

T1M3/RCS3

IDRep e | MNuméro d'entreprise |—

Group ID |G_ |

Assistant de configuration Annuler Aide
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Prochaines étapes

Apreés avoir configuré les options de base que nous venons de décrire, vous pouvez passer au chapitre 3 et
commencer a travailler dans ProFile. Toutefois, les préparateurs de déclarations de revenus prudents préfereront
slrement explorer les préférences avancées dont nous discuterons dans la section suivante.

CONFIGURATION AVANCEE

Dans la présente section, nous avons décrit les fonctions et préférences avancées susceptibles de vous intéresser
en personnalisant ProFile. Ces options vous permettront d’assurer le bon déroulement du travail et de gagner du
temps pendant la période des impdts qui est souvent occupée et mouvementeée.

A noter que vous pouvez accéder aux préférences ci-dessous a partir du menu Options > Environnement.

Onglet Edition
Sous I’onglet Edition, vous pouvez établir des préférences permettant de travailler avec des saisies a décimales
fixes (ProFile place automatiquement la décimale a gauche des deux derniers chiffres entrés dans un champ).
C’est ici que vous pouvez également demander a ProFile de mettre tous les mots en majuscules ou choisir 1I’option
de mise en majuscules intelligente. A partir de cet onglet, vous pouvez également :

e Substituer manuellement une valeur calculée sur la déclaration de revenus
Permettre la touche Idem pour copier-coller rapidement les mémes données dans des champs adjacents.
Permettre de glisser-déposer des données d’un champ a un autre
Confirmer la validité de chaque numéro d’assurance sociale entré dans ProFile
Double-cliquer sur un champ dans une déclaration de revenus pour accéder a un champ connexe
Cliquer avec le bouton droit pour couper, copier et coller

Options relatives & |'environnement ? X

Edition Affichage  Fichier Préparateur Escompteur Spndic  Vérfication Systéme Sécurité  HyperDoce * 0%

Fréférences
Substitution automatique [JSurligner awvec le bouton droit
Substitution audible Cliquer deux fois -» ouvrir le lien
Faire apparaitre mémos et rubans Descriptions sur le ruban
[JRéorganiser la barre d'onglets Fermer le ruban aprés |e total
[ Saisie a décimales fixes [ Farmulaires continus
[ Ukiliser la minuterie [Liste de contréle de I'Explarateur
[ Fermettre la touche Idem Bouton droit-couper/copierfcoller
Permettre le Glisser-Déposer Insérer automatiguement le timbre dateur
sur la note
Saisie semi-automatique Majuscules
M Activée [ Trides éléments O MNormales
MNombre maximal :II = tEJTgutes = majusculgs .
® Mise en majuscules intelligente
Yalidation

[J¥alidation active
EAvalider le NAS
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Onglet Affichage

L’onglet Affichage vous permet de personnaliser I’affichage a I’écran. A partir de cet onglet, vous pouvez :
Autoriser les sauts de page a I’écran

e Mettre les montants négatifs entre parentheses

o Afficher des zéros pour toutes les valeurs NULLES

e Définir ’affichage plein écran du fichier d’impdt

QOptions relatives a |'environnement 7 X

Edtion Affichage Fichier Préparateur Escompteur Syndic Vérfication Systéme Sécuité HyperDocs |40 *
Préférences
[ Seuts de page [ Afichage plein écran
Montants négatifs entre crochets Moniteur de données
[AZér0s dans les champs vides 4] dictiver les polices dimensionnables [iequiert de redémarer)
Ligne séparant les décimales
lcénes donglets
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Onglet Systéme

Pour vous assurer d’avoir toujours la version la plus récente, cliquez sur 1’onglet Systeme et vérifiez les
parametres de mise a jour automatique. Vous pouvez définir la fréquence a laquelle ProFile vérifie les mises a
jour et aussi demander que ProFile vous avise avant de télécharger et d’installer une mise & jour. A partir de
I’onglet Systeme, vous pouvez également :

e Activer le forum Communauté en ligne de ProFile

e Activer ou désactiver les fonctions en ligne de ProFile




Options relatives a |'environnement ? X

Ediion Affichage Fichier Préparateur Escomptewr Syndic  Vérfication  Systéme  Sécurité  HyperDocs | *
Fichier de sécurité

[ Fichier | C:\ProgramD ata\GreenPaintprofilehs ecurity log bt | Parcourir

Dassier de compte partagé

Comples |E “ProgramD ata\GreenPointyprofile’FormMumber', | Parcourir

Facturation | | Parcourir

Wérification automatique de mises & jour
] Activer la vérification sutomatique de mises & jour
Heures EPM
M'aviser avant de brancher & llntemet

M'aviser avanl de télécharger la mise & jour

Communauté en ligne Codage de transmission

[ &ctiver la Live Community [ &fficher lors du démarrage |

Bitmap PDF417

Elévation de priviléges

Cliquez sur le bouton Activer pour activer les bibliothéques E;Activer
d'élévation de privilges dans ce spstéme

ProFile en ligne Paur le soutien technique seulement

[[] Désactiver les fonctionnalités en ligne [ Joumaux statiques

Assistant de configuration Annuler Aide

Onglet PDF

Vous pouvez utiliser I’onglet PDF des Options relatives a 1I’environnement pour définir des parameétres
personnalisés a I’égard des fichiers PDF de vos clients. C’est ici que vous pouvez également définir des
conventions d’appellation de fichiers, I’emplacement des fichiers et la protection par mot de passe a I’égard de
toutes vos déclarations de revenus en format PDF.

Options relatives a I'environnement ? X

Affichage  Fichier Piéparalew Escomplewr Syndic Vérficalion Systéme  Sécuité HypeDacs FDF [ »

PDF Nom
T1: @ Personnalisé [ {Firsthame}{Lastamel{R sturiveart pof| |4 | | = | O Nom du fichier dimpit
T2 @ Personnalisé |{Name){F\elumType}{YearEnd}.pdf | + - O Nomdufichier dimpét
T3 () Personnalisé + | = ® MNomdufichier dimpét
P O Personnalisé 4+ - ® Nom dufichisr dimpét

Dossiers des fichiers PDF archivés

[ Préciser le dossier personnalisé par défaut des fichiers PDF archivés

WiMac\HomeA\Documents\My ProFile DatatArchivest Parcourit Avancée
Module Personnalisé Dossier il
27 M r Awec fichier dimpét
T1 N r Awec fichier dimpét
2015 T1 r Awec fichier dimpdt
2014 T4 r husar biebiar dAimndt =l
Sécurité des fichiers PDF
Configurez le mot de passe de lutlisateur Configurez le mot de passe du propriétaire
® Aueun Pratége le fichier PDF contre les
() ClientM ame + MAS /ME/MNCF/NGP modfications

() ClientMame + DOB/Date de cliture de 'exercice ‘

() Déteming par lutilisateur

Assistant de configuration Annuler Aide

Autres parametres de la fenétre Environnement

La fenétre Options > Environnement comporte d’autres onglets, y compris les paramétres de définition des
justificatifs d’identité de I’Escompteur et du Syndic et d’autres permettant d’activer des fonctions plus avancées,
comme Vérification et HyperDocs. Nous examinerons certains de ces paramétres plus loin.



Options > Module

La fenétre Options des modules de ProFile vous permettent de définir avec précision comment ProFile fonctionne
pour chaque année d’imposition et module (T1, T2, T3 et FX). Ce niveau de détail accru vous permet de
déterminer les parameétres fiscaux que ProFile devrait appliquer aux nouveaux fichiers et aux fichiers que vous
reportez d’une année précédente. Dans cette fenétre, vous pouvez également indiquer votre langue de préférence
et définir des seuils d’écart pour comparer le fichier d’imp6t de 1’année courante d’un client avec celui de 1I’année
précédente. Les paragraphes ci-dessous décrivent les options des modules que vous devriez configurer
immeédiatement.

Parcourir

Général Venouillage des données Ecat  Commentaires

£1 Fichiers reportés P Langue

O Reporter les initiales du préparateur O Anglais

[ Reporter les initiales de I'associé

X Reportés la page de notes

O Reporter fichiers au méme endroit que 'an demier
& Nowveaux fichiers

[ Initiales du préparateur par défaut

Bd Initiales de I'associé par défaut

L NS IThBIN L r Y A T e A e

@®) Frangais

Onglet Général

Faites défiler cette fenétre pour configurer les parameétres par défaut des nouveaux fichiers et des fichiers reportés.
Ces paramétres par défaut comprennent les niveaux d’autorisation pour les formulaires RC59 et T1013, les
parameétres pour la révision pré-cotisation et post-cotisation, et les descriptions des feuillets pour les fichiers
reportés. A partir de cette fenétre, vous pouvez également :

e Reporter les questions d’Elections Canada et des biens étrangers, et reporter les renseignements du
formulaire TIDD

e Configurer les paramétres par défaut pour la langue par correspondance et I’information relative au
préparateur
Configurer I’envoi d’une lettre et d’une facture au client par défaut

o Définir les conventions d’appellation pour vos fichiers de déclarations
Choisir la couleur des formulaires de déclaration de revenus pour le client et son conjoint
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Général Vernouillage des données Ecat  Commentaires

& Fichiers reportés ~
[ Reporter les initiales du préparateur
O Reporter les initiales de I'associé
X Reportés la page de notes
[ Reporter fichiers au méme endroit que I'an demier
& Mouwveaux fichiers
B Initiales du préparateur par défaut
[ Initiales de 'associé par défaut

& Noms de fichiers Général “enouillage des données Ecat  Commentaires
(® Long (Raison sociale et
Q MNoms abréges (8.3) £ Mouveaux fichiers ~
£ Options [ Initiales du préparateur par défaut
[ Mettez & jour les infarmay [X] Initiales de I'associé par défaut
B Date de la signature &1 Noms de fichiers
< == o - (® Long (Raison sociale etfin d'année)
O Noms abrégés (8.3)
&1 Options
[ Mettez & jour les infarmations relatives au préparateur sur |

B Date de Ia signaturd

Général Verouillage des données Ecat  Commentaires
X Reparterles param|

& Options de redressemg | & Options de redressement du RPC ~
(® Redressementsid (® Redressement si dépasse le maximum annuel ou est plus
QO Redressementhas O Redressement basé sur le nombre de périodes
QO Pas de redressemd QO Pas de redressement

&1 Options de redressement de ['AE

Q Redressement si dépasse le maximum annuel

(® Redressement basé sur les gains assurahles

Q Pas de redressement
&1 Sautez l'entrée du BPC ou du RRO

® Sautez I'entrée du RPC ou du RRO selon la province d'em

O MNe pas sauter le RPC ou le RRO selan la province d'empl
& Couleur des formulaires

Q) Bleupale

QO Verpale -
e - »

<

Onglet Verrouillage des données

Cet onglet permet d’activer un avertissement vous empéchant de créer un fichier d’impdt par erreur. Vous pouvez
aussi verrouiller un fichier et y empécher la saisie d’autres données une fois que 1’Etat de la déclaration et I’Etat
de la TED que vous indiquez dans cette fenétre sont sélectionnés a 1’égard d’un fichier d’imp06t. Si vous cochez
par exemple la case Terminée sous la colonne Etat de la déclaration, ProFile verrouillera le fichier d’impét aprés
que le préparateur aura indiqué que cette déclaration est terminée.



IOptions des modules

Modéle des fichiers

320152018 T2 w | @ 52017 T3 TPeds w [&d 22017 FXi0

|

| Parcourir

Général Verouillage des données  Ecart

[ Averissement lors de |la création du fichier

Commentaires

Etat de la déclaration Etatde la TED
[inconnu Incannu
LIReportée Man admissible
[CJEn cours o

CJEn attente Admissible
[CIRévision - Préparateur Pr&t pour transmission
[CRévision - Assacié Transmise
DPrétn_a ppurl'impression Acceptée
Cimprimée o
CITerminée RE]BtE'.,B _
[Ire pas transmetire Praduite sur papier

Langue
O Anglais
® Frangais

Annuler

Aide

Configuration de I’Etat de la

e Pour configurer I’Etat de la déclaration, ouvrez le fichier d’impét et allez au menu Fichier >

Propriétés.

Cliquez sur le menu déroulant Etat du client, puis sélectionnez 1’état voulu

déclaration

e Notez bien la case a cocher & droite du menu déroulant Etat du client, qui vous permet d’activer ou de
désactiver la fonction de verrouillage des fichiers

Wi 2016 T1/TP1 Propriétés du fichier
1. 5t Laurent, Marianne

St Laurent, Marianne (444444442)

? X

Etat du client 2.Encours

<

[JFermé

' 0. Incannu
Etatdela TED : 1 Renorée
Etat du SEND :
3.En attente

Etatde laTP1 - 4. Réwision - Préparataur
B 5. Révision - Associé
Etatde laT1135 . |6 Préte pour limprassion

7. Imprimée
NCD: . Terminee
Facture * 9. Ne pas transmettre
: B e TanEnE

w
w
w

~

[ ]
=5

[JEscomptée? [JARC-Ereurs  []2139

Date Préparate...  Action Durée
17-12-2712... MDL Modifié
17-12-2713... MDL Ouvert

<

Maodule Wer. *
zmrne
01702,

FPreparateur : Associe |

Mom du fichier

Onglet Commentaires

Vous pourriez ajouter un avis de non-responsabilité standard a vos fichiers d’impo6t afin d’avertir le lecteur au
sujet de toute réserve que vous auriez concernant les données qu’ils contiennent. ProFile vous permet d’établir

L b d i mbed b R i R i DA T ot A

deux types d’avis de non-responsabilité.
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e [’avis de non-responsabilité¢ indiqué sous Commentaires de 1’expert-comptable (Standard) s’affichera a
la derniére page de I’ensemble de la déclaration de revenus

e L’avis de non-responsabilité indiqué sous Commentaires de 1’entreprise s’affichera sur les formulaires
d’entreprise comme I’Etat des résultats des activités d’une entreprise ou d’une profession libérale
(T2125)

Options des modules ? X
22016 T1/TP1 v|idzo0ise0s T w | @ 52017 TyTRE4E v | @ 22017 R [

hodéle des fichiers

| | Parcaurir
Général Verouillage des données Ecat  Commentaires |+ | »
Commentaires de |'exper-comptable (standard) Langue
[ |Préparé sans vérification des données du contribuable O Anglais
@®) Frangais

Commentaires de l'entreprise

[] |Prépare sans vérification des données du contribuable.

| Ok I

Annuler

Aide

Options > Modeles

ProFile comprend des lettres préformatées que vous pouvez imprimer dans la trousse T1/TP1 de votre client.
Voici un extrait d’une de ces lettres.

Marianne St Laurent
12 Main St
Anytown, ON

M4A 1A2

Ms St Laurent -
Nous avons transmis votre déclaration de revenus a l'Agence du revenu du Canada (ARC) par voie électronique &
l'aide du systéme TED. Veuillez conserver cette copie de votre déclaration de revenus pour 2017 dans vos dossiers

Cette déclaration a été préparée a laide des renseignements que vous nous avez fournis. Conservez également
tous les feuillets, les relevés et autres documents pendant six ans dans ['éventualité ol 'ARC vous les demanderait.

Votre déclaration indique un remboursement de 330,22 5.

Votre maximum déductible au titre des REER pour 2018 est de 11 593 5.

P e b T T ML TN GI Y IN e T g p e

Toutes les lettres préformatées de ProFile sont enregistrées dans un sous-dossier de modeles, dans le dossier My
ProFile Data. Pour afficher et modifier un modeéle, suivez les étapes ci-dessous :

e Cliquez sur Options > Modeles

e Cherchez le modele voulu et double-cliquez sur son titre, par exemple Lettre



i Editeur de modéles

? X
& 12017 T1/TP v|lizemsens T2 v | [ E2017TyTPE4E w | & 22017 X v
Reépenoire de modéles par défaut
[#MaciHome\DocumentsiMy FroFile DatalTemplates Parcaurir
Nom Langue Description Type Fichier ~
Mission Frangais Lettre de mission Pardeéfa.. FZ017 T1 Engagement Letter RTF
Client] Frangais Lettre du client 1 Pardéfa.. FZ017T1 Userl RTF
DLettre Frangais Lettre - particulier décéde Pardeéfa.. FZ017 T1 Deceased letter RTF
Client2 Frangais Lettre du client 2 Pardeéfa.. F2017T1 User2 RTF
Letre Frangais Lettre du client Pardefa.. F2017 T1 letter RTF
QLetre Francais Lettre du client Pardefa.. F2017T1 TP letter RTF
Facture Francais Facture Pardéfa.. F2017 T1 Invoice.RTF
QFacture Francais Facture Pardéfa.. F2017 TITP! Invoice.RTF
QDLetre Frangais Lettre - particulier décéds Par défa. F2017 T1 TP1 Deceased letter RTF
JLettre Francais Lettre conjoints Pardéfa..  F2017 T1 jaintleter RTF v
Paramétres des modeles
Maorm Aftach Utiliser modéle par défaut
Description : Attachments
Condition d'impression
Chemin d'accés 2017 T1 Attachments RTF Parcourir
Nouveau Editer Supprimer Aide Fermer

Le modéle Lettre s’ouvre dans une nouvelle fenétre, et le texte est présent en deux couleurs :

o Les données qui sont extraites de champs de données ProFile s’affichent en bleu. Appelons ce type de
renseignements codes de champ

e On peut uniquement insérer ou supprimer les codes de champ en bleu; ils ne peuvent pas étre modifiés
a partir du modeéle.

e Les zones en format libre comprennent du texte en noir — comme le texte que vous entrez dans un

éditeur de texte

e Il est possible de modifier ou de supprimer le texte en noir, ainsi que d’ajouter du texte au modele

[aid |10 v Awomatigue |+ |

Aucun

(]
(1]
]

[ o]

4 1 2

?Fa(mal(PnntDate “dd MMMM, yyyy")}

{T1PreparerName}

3

v|B 1 U||E
5

4

{T1PreparerFirm}{i £ T1PreparerPOBox <>"or T1PreparerRR <>"}

{i£ T1PreparerPOBox= "{T1PreparerRR}{E1se}{i £ T1PreparerRR ="{T1PreparerPOBox}{e1se}{T1PreparerPOBox}

{T1PreparerRR}{endi f}{endi f}{endi £}
{T1PreparerStreetAddress}
{T1PreparerCity}, {T1PreparerProvince}
{T1PreparerPostalCode}

{ClientFirstName} {ClientLastName}

{i£ (MailingLabelAddress1 <> ")}{MailingLabelAddress1}

{MailingLabelAddress2}
{else}
{MailingLabelAddress2}
{endif}

{i£ MailingLabelPOBox <> " or MailingLabelRR <> " {i £ MailingLabelPOBox ="}{ MailingLabelRR }

{e1se}{MailingLabelPOBox} {MailingLabelRR}
{endif}{endif}

{MailingLabelCity}, {MailingLabelProvince}
{MailingLabelPostalCode}

{EtiquetteAppelClient}

{i£ EFILE = 0}

Vous trouverez ci-joint deux copies de votre déclaration de revenus pour {TaxConstant("CurrentTaxYear")}. Nous

avons préparé votre décl; a l'aide des rer

que vous nous avez fournis. Veuillez poster une copie
de cette déclaration a 'Agence du revenu du Canada (ARC) au plus tard le {i £ (T1/nfo.S[12] <> ™) or (T1Info.B[7] = v

e Pour ajouter du texte (en noir), placez le curseur dans la zone désirée et commencez a taper.
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[10 || auomatie <[ A ~|B 7 U EEES| M8
9 1 2 3 4 5 B o
déduire ces cotisations dans votre déclaration de revenus de {TaxConstant("CurrentTaxYear")}.{if ~

NextYearRRSPContributions > 0} Il vous est également possible de verser a votre REER des cotisations
additionnelles de {NextYealRRSPContributions} $ que vous déduirez dans votre déclaration de

revenus.{endi £}{endif}

Si vous avez des questions concernant votre déclaration de revenus, vous pouvez me joindre au {T1PreparerPhone}

Veuillez agréer l'expression de mes sentiments les meilleurs.

{T1PreparerFirm}

{T1PreparefName}

SVP voire les piéces jointes

e Pour ajouter du texte dans un champ, cliquez avec le bouton droit sur le modele dans la zone de saisie
désirée
e Cliquez sur Insérer un champ

Copier
Coller
Effacer
Police...
Paragraphe

Tabulation...

Insérer un graphique

Insérecun. e
~ Utiliserfe mo e-l{tégré

e A partir de la liste Insérer un champ, choisissez ensuite un champ et cliquez sur Insérer.

Insérer un champ X
|| | | Insérer |
'AcompteDécembre‘I [} ~|
AcompteDécembre3l Annuler
Acompte)uinls
Acomptetdars15

Acomptetdars15Future

AcompteSeptembrels

AdreszeDuClient

AdrezseDuConjoint

AppDuClient

AppDuConjoint

| AttentionDuClient |

Description

o Cliquez sur Fichier > Enregistrer pour enregistrer vos modifications
e Sélectionnez I’emplacement (dossier des modéles de lettre) et entrez un nom de fichier
e Cliquez sur Oui pour confirmer que vous voulez utiliser cette lettre type comme modeéle par défaut.



Confirmation

o Utiliser ce fichier comme modéle pour "Lettre du

client"?

Non

e Pour voir la version finale, utilisez I’Explorateur de formulaires pour trouver et ouvrir la Lettre du

client

e Vous pouvez alors préevisualiser les modifications que vous avez apportées au modéle Lettre
Pour apporter d’autres modifications, cliquez avec le bouton droit sur la lettre type et sélectionnez

Modifier le modele

| 4 2017 T1/TP1: 5t Laurent, Marianne - Lettre du client
ol.meu\ﬁj;ﬁ\ a3.T4 4, Lettre | . 1
e 1 2 3 4
K2J 4P6
Marianne St Laurent
12 Main St
Anytown, ON
M4A 1AZ
Ms St Laurent :
Nous avons transmis votre déclaration de revenus a 'Agence du revenu di
laide du systéme TED. Veuillez conserver cette copie de votre déclaratic

Cette déclaration a été préparée a 'aide des renseignements que vous nc
tous les feuillets, les relevés et autres documents pendant six ans dans |

Votre déclaration indigue un remboursement de 330,22 5.

Votre maximum déductible au titre des REER pour 2018 est de 11593 §.
Sivous avez des guestions concernant votre déclaration de revenus, vous

Veuillez agréer lexpression de mes sentiments les meilleurs.

Modifié TED: Non admissible |Solde di/Remb... (330.22

[= ][O =
5 6 o
~
Ctrl+X
Ctri+C
Ctrl+V
Tout sélectionner Ctrl+A
Police
Paragraphe
Tabulation
Insérer un graphique
Insérer un saut de page
Créer FX
Créer T3
Déclaration de I'année précédente
Fermer le formulaire Esc
v
Nouvelle fenétre o
Imprimer

Outre les fichiers d’impét et de modéles, ProFile stocke d’autres types de fichiers dans le dossier My Profile
Data, dont les registres de la TED, des copies de sauvegarde et certains fichiers de configuration.

Options > Sélection des formulaires

ProFile est doté d’un ensemble d’outils puissants permettant d’activer les parameétres d’impression des copies

papier et des copies ¢électroniques des formulaires fiscaux qu’un préparateur de déclarations de revenus envoie a
ses clients. Par exemple, au lieu d’imprimer la déclaration de revenus au complet pour chacun de vos clients (ce

qui peut donner beaucoup de pages a imprimer), vous auriez sirement avantage a imprimer un sommaire de
I’impot et seulement quelques annexes pertinentes. Voici comment configurer vos paramétres d’impression :

e A partir du menu Options > Sélection des formulaires, choisissez le module et I’année d’imposition @
o Sélectionnez le travail d’impression s’appliquant au type de déclaration de revenus que vous préparez

pour votre client, le plus courant étant T1 TED [
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e Aprés avoir imprimé une déclaration, ProFile vous laisse choisir un état par défaut. Par exemple, aprés
I’impression, vous pourriez appliquer 1’état Terminée a toutes les déclarations de revenus. La fenétre ci-

dessous affiche les types d’état de fichier disponibles Gl

Etat aprés impression

[ Créer profil instantané
Changer '&tat &

Inchangé W

1Reportée

En cours

En attente

Fiévizion - Préparateur
Févizion - Agzocie
Fréte pour limpression
Imprimée

Terminge

Me pas transmettre

e Sous Sélection des formulaires, vous pouvez choisir les jeux d’impression précis que vous aimeriez
préparer. Par exemple, pour chaque déclaration de revenus, vous pouvez choisir d’imprimer une copie
pour vos fichiers, une pour vos clients et une pour I’ARC. C’est ici que vous pouvez aussi déterminer
les options d’impression, telles qu’une impression recto-verso ou a quatre formulaires par page. Vous

pouvez également définir vos options PDF ici =
e Vous pouvez renommer les jeux d’impression ou en ajouter. Pour I’une ou I’autre de ces options, il

suffit de taper le nom de formulaire voulu sous Noms des jeux d’impressionH
o  [Faites défiler la fenétre Trouver formulaire pour cocher (ou décocher) les formulaires que vous

aimeriez enregistrer ou envoyer a vos clients &l
o Cliquez sur Reporter pour appliquer les paramétres d’impression de I’année derniére a 1’année courante

v Sélection des formulaires ? X
@ 12m7 TR v | 320152008 T2 w| (507 TaPee | g 22017 Rk v
Travau: dimpression Seélection des formulaires
~ $ o
TF1 TED e“@@c‘f‘r“&
Etat apiés impression B B [T [ Impimer cesjeus
[ Créet profiinstantané M [T [ [T Achiver ces jeux PDF)
Changer létal 3 [T B [T [T [F  Acheminer par courisl (PDF)
rchsops Y IO EFE M E Jeusecomes
Moms des jeus dimpression IMTEEFE M E  Maguesdedyision
w DEEME 4w
Lll=L =L =L~ Langue
z
. Trouver fomulaire: | @
B O TP1000 Transrission de la déclaration de revenus du paiticul . ~
L Bl TRFIU Données de la déclaration de revenus
5 |:| B TPRw Sommaite des champs & saisit TP1
& TR Sommaite des champs & saisi des annsses
(T DU EEE T E TRFIYHT n Sommaire des champs & sisit TP-128, TP-80, TP-01
VT L G TPFizH Sonmaire des champs & saisi - TP1029 RY
= ES:{’E’SQZ::;SJ:;ZN s TP1086 R Etat des frais engagés pour la réalisation de tiavaux
techerche Trouver & Déclaration TP1
ZDF@;‘_'E”E-ED"WE'S”’ P14 Monlant pou personnes & chane ou iansierts da m.
E 1FB Allégements fiscaus
G TPic Crédit dimpét pour hais de gards denfants
Suivant & TPiD Ciéit dimpst pour solidarié
G TPiE Fledressements et crédis dimpat
El TPiProdFor Producteurs forestiers
B TeF Cotisation au Fonds des services de sarté
L T B B BT SR -~ 7
Condition de sélection du avai dimpression
[ (TPACalc b2 and(T 1Info bl27=1)
7
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Options > Facturation

Les comptables et les fiscalistes facturent probablement leurs services a I’heure ou par déclaration. Grace a ses
annexes de facturation, ProFile vous donne la possibilité de choisir une méthode ou les deux.

Dans I’ Annexe de facturation ci-dessous, VOUS pouvez :
e  Enregistrer votre numéro d’inscription a la TPS et les taux de taxes et définir la séquence de
numérotation des factures
e Indiquer si vous voulez fournir une facture détaillée ou abrégée a vos clients o
e  Choisir si vous voulez facturer par annexe ou a 1’heure Gl
e  Etablir votre prix par annexe &

e Reporter le prix de 1’année derniére a 1’année courante Gl

Annexe de facturation ? X
Muméra o inscription & IaTPSI:l . Taux de la TPS/TVH 0o
1
Nuréro de facture suivant I:l Tauxde laTWP: 0.000
[Jincrémenter automati le numéro de facture
W 12m? TR ﬁrmm W 32015 T TR aTUTPW 5. 2M3TI/TA 6.201 "
Type facture: Détaillée D Bréve Facturé par: D Annexe |:| Heure 2
Tl Montant de base papier 0.00
T1 Montant de base TED 0.00
Al Calcul de I'imp6t fédéral par annexe 0.00
A2 Montants transférés de votre conjoint par annexe 0.00
A3 Gains (ou pertes) en capital par annexe 0.00
A3 Gains (ou pertes) en capital par article 0.00
A3 4 Residence Principale par article 0.00
A4 Etat des revenus de placements par annexe 0.00
A4 Etat des revenus de placements par article 0.00
AS R sur les personnes a charge par annexe 0.00
A5 Montant pour une personne a charge admissible par déclaration 0.00
A3 Personnes a charge avant déficience par déclaration 000
= by 5 3 S - -
0K Imprimer Reporter Annuler Aide

Si vous facturez vos heures, vous pouvez faire le suivi des heures facturables a I’aide de la minuterie intégrée de
ProFile. Vous trouverez la case a cocher de la minuterie sous |’onglet Edition de [’option Environnement.

Options relatives a I'environnement

Editian Aftichage  Fichier  Préparatewr  Escompte
Fréférences
Substitution automatique
Substitution audible
Faire apparaitre mémos et rubans

Fermetire le Glisser-Déposer
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Enregistrement de vos parametres

Dans la présente section, nous décrivons les différentes fagons de personnaliser les options et les paramétres de
ProFile. Vous constaterez rapidement qu’une configuration compléte peut prendre des heures. Cela vous ameénera
slrement a vous poser les questions suivantes :

e Dois-je appliquer la méme démarche a tous les ordinateurs de mon cabinet?

o Faut-il répéter toutes les étapes chaque fois que j’installe une nouvelle fois ProFile?

e Dois-je répéter ces étapes si j’achéte un nouvel ordinateur?

e Comment empécher quelqu’un de modifier mes parameétres personnalisés?

Heureusement, la réponse aux trois premiéres questions est carrément « non ». Dans les paragraphes suivants,
vous apprendrez a enregistrer vos parametres en vue d’installations ultérieures de ProFile et & les échanger avec
d’autres utilisateurs de votre cabinet. Tout d’abord, nous allons vous montrer comment empécher quelqu’un de
modifier vos paramétres sans autorisation.

Options > Mot de passe
e  Pour protéger vos parametres d’options, entrez tout simplement le mot de passe de vos options et
confirmez-le.

il Options / Suppression du mot de ... ? X

Mot de passe courant

Mouveau mot de passe

Mot de passe : “

Confirmer : ‘

Les options de la TED [y compris les paramétres
pour les renseignements d'ouverture de session)
zont configurées dans le menu TED > Options.

Vous devez enregistrer et stocker ce mot de passe de fagon sécuritaire, car 1’équipe de soutien de ProFile ne
pourra pas nécessairement vous aider a le récupérer.

Options > Gestion des options

ProFile vous permet d’enregistrer vos paramétres globaux (décrits ci-dessus) dans un dossier distinct de celui ou
sont enregistrés vos fichiers de programme. Cela signifie que si vous mettez a niveau ou remplacez votre
ordinateur, ou si vous réinstallez ProFile, vous pourrez facilement rétablir vos options personnalisées. En outre, au
sein d’un environnement réseau, plusieurs utilisateurs peuvent indiquer un groupe d’options unique qui précise
des paramétres, tels que I’emplacement des fichiers de données ou les renseignements sur le spécialiste en
déclarations.

e Pour voir ou ProFile enregistre vos parametres globaux, cliquez sur Options et sélectionnez Gestion des

options.
o Lafenétre ci-dessous indique que vos parametres seront stockés dans le sous-répertoire Options

Package du répertoire My ProFile Data
e Pour enregistrer vos parametres personnalisés dans le sous-répertoire Options Package, cliquez sur

Nouveau. B es nouveaux parametres figureront dans la section Groupes d’options [l



@ o Mon dossier: Appliquer les options pour cet ordinateur,

O 2. Dossier partage: Charger le groupe d’options mis en surbrillance ci-dessous

En savoir plus

O 3 Dossier parttagé: Demander quel groupe d options charger au démarrage d'une session

l:‘ Inclure les noms du préparateur et de 'escompteur avec le groupe d'options

D\f’émher avant de sauvegarder les changements

|:| Permettre plusieurs groupes d'options regroupés

Répertaire du gro Lo ptions
|C\U59r5\md\|a\ e'Client DocsiMy ProFile DatalOptions Package

Groupes d'options

Aucun fichier da€loptions dispanible

oK Annuler Aide

Farcourir

Mouveau n

Supprimer
Charger

Enregistrer

e Cliquez ensuite sur Nouveau, puis donnez un nom a vos parametres personnalisés et cliquez sur OK.
e \/os paramétres sont maintenant enregistrés dans le sous-répertoire Options Package

Mom du nouveau groupe

Bursau

Si vous devez un jour réinstaller ProFile ou ajouter un nouvel utilisateur ou ordinateur, allez de nouveau a

Options > Gestion des options, puis :

e Sélectionnez le bouton radio applicable (dans notre exemple, le bureau d’un seul préparateur de

déclarations de revenus) &l

e Mettez en surbrillance le groupe d’options B

e Cliquez sur Charger, et ProFile appliquera vos paramétres &
e A noter que vous pouvez cocher la case activant plusieurs groupes d options afin de créer plus d’un

groupe d’options al
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i Man dossier: Appliguer les options pour cat ardinateur. . En savair plus

O; Dossier paragé: Charger le groupe d’options mis en surbrillance ci-dessous.

Og Dossier partagé: Demander quel groupe o options charger au démarrage d'une session

D\ndure les nams du préparateur et de I'escompteur avec le groupe d'options

D\férmgr avant de sauvegarder les changements .

DPermeme plusieurs groupes d'options regroupés

Répertoire du groupe d'options
|CUsersymdilaOneDrive\Client DocsiMy ProFile Dete\Options Packsge | [

Groupes d'options

rveau

Supprimer
Charger

Enregistrar

OK Annuler Aide




Jeu-questionnaire du chapitre 2

Question 1 : Vrai ou faux? Vous pouvez installer ProFile dans un environnement pour utilisateur unique ou pour
utilisateurs multiples

Bonne réponse : vrai

Question 2 : Avec la licence d’utilisation flexible de ProFile :

Jusqu’a dix personnes peuvent utiliser ProFile en méme temps

Vous pouvez laisser le logiciel s’exécuter en arriére-plan

Plusieurs utilisateurs peuvent accéder a leurs fichiers

Vous pouvez installer le logiciel sur plusieurs ordinateurs sans en permettre 1’utilisation simultanée

Tomm

Bonne réponse : D

Question 3 : La fenétre Options relatives a l’environnement présente :

A. Un onglet Fichier indiquant I’emplacement des fichiers d’impdt enregistrés

B. Unonglet Préparateur ou consigner le nom du préparateur de déclarations de revenus, ainsi que son adresse
et d’autres coordonnées

C. Un onglet Systéme permettant d’activer la Communauté en ligne et d’autres fonctions en ligne

D. Toutes ces réponses

Bonne réponse : D

Question 4 :Vrai ou faux? Vous pouvez soumettre des déclarations de revenus par la TED sans configurer
d’options a cette fin

Bonne réponse : faux

Question 5 : Vrai ou faux? Une option permet de verrouiller un fichier d’imp6t et d’empécher toute modification
ultérieure

Bonne réponse : vrai

Question 6 : Quelle est la grande différence entre les options Environnement et les options Module?

A. Les options Environnement sont utilisées par le préparateur de déclarations de revenus, et les options
Module, par I’administrateur de systéme
B. IIn’y apas de grande différence entre ces deux catégories d’options
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C. Contrairement aux options Environnement, les options Module sont associées a un module et a une année
en particulier
D. Aucune de ces réponses

Bonne réponse : C

Question 7 : Vrai ou faux? ProFile ne peut pas créer de PDF d’un fichier d’imp6t.

Bonne réponse : faux

Question 8 : Vrai ou faux? ProFile offre une option de facturation

Bonne réponse : vrai

Question 9 : Pour enregistrer tous vos parametres d’options, vous devez cliquer sur :

Fichier > Enregistrer les parameétres fiscaux
Paramétres > Options

Options > Gestion

Aucune de ces réponses

COw>

Bonne réponse : C

Question 10 : Vrai ou faux? Pour empécher que des changements non autorisés soient apportés a vos parametres,
ProFile vous permet de créer un mot de passe lié aux options.

Bonne réponse : vrai




Chapitre 3 : Tour d’horizon de ProFile

OBJECTIFS D’APPRENTISSAGE DU CHAPITRE 3

A la fin du présent chapitre, les étudiants connaitront les sujets suivants :
e Comment naviguer dans ProFile a I’aide des menus, des onglets et des icones
Comment configurer diverses options d’affichage
Comment utiliser le vérificateur dans ProFile?
Comment interpréter les couleurs de la police et les symboles de champ
Comment entrer des données
Comment utiliser les mémos et les rubans
Comment utiliser I’Explorateur de formulaires

NAVIGATION DANS PROFILE

Onglets, menus et outils

Il est facile de naviguer dans ProFile. Quel que soit le type de déclarations que vous utilisez, la présentation de
ProFile ne changera pas gréace a son Interface utilisateur a applications multiples (MAUI). En d’autres mots, quel
que soit le type de déclaration que vous préparez, I’ensemble uniforme de menus, de barres d’outils et d’onglets
de ProFile facilitent la navigation et accélérent 1’apprentissage.

Wi Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide _ & x

CAW-POOE|FE A w-% - - Q@ [ | 8| B e | "Ao@ R AfiEr=—ra s 6 Qv v K 7 S0

@linfo|[@2T BET4| . |

Onglets

Chaque fois que vous créez une déclaration de revenus, ProFile affiche un onglet correspondant a chaque
formulaire ouvert. Vous pouvez voir les onglets juste au-dessus du formulaire que vous utilisez et passer a un
autre formulaire ouvert en cliquant sur I’onglet correspondant.

| PROFILE - [2017 T1/TP1: St Laurent, Marianne - T1 Générale]
VA Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

= [ 0 e
@ 1.Info | L) Z.TP1 @an |~§.m | 5374 O 4 5Années | "3 5.72125%1

Protégé B une fois rempli

[T g T1 GENERALE 2017

Déclaration de revenus et de prestations

Etape 1 — Identification et autres renseignements

\dentification Renseignements a votre sujet
Inscrivez ci-dessous vos noms et adresse en lettres moulées. Inscrivez votre numéro

Prénom dassurance sociale (NAS) 444 444 442

Marianne Année/Mois/Jour

Nom iégal Inscrivez votre date de naissance 1979-12-12

St Laurent : Votre langue de correspondance English Francais

A308¥s posislo a0 1ot us Your language of correspondence: X] ﬁ

12 Rue Principale i oo #

ce R - - °
Cette déclaration est-elle pour une personne décédée?

Si cette déclaration est pour
‘;’A‘“‘ i i "é"é ferr. i CH?‘T’:::‘ une personne décédée, Annéefloisiour
a Ville [ iggsrivez la date du déc
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Vous avez l’option d’afficher le nom et l’icone du formulaire sur chaque onglet ou simplement son nom. Pour
choisir vos parameétres préférés, allez a [’onglet Affichage de la fenétre Options > Environnement.

Barre des menus

Comme dans toutes les autres applications logicielles, vous pouvez utiliser la barre des menus pour naviguer dans
ProFile. Gréce a son large éventail de commandes de menu, vous pouvez hotamment créer ou ouvrir des fichiers
d’impét, configurer vos préférences, réorganiser des fenétres et accéder a certaines sections d’un fichier d’imp6ét.

w il PROFILE - [2017 T1/TP1: 5t Laurent, Marianne - T1 Générale]

il Fichier Edition

Vérification  Aller a

TED

En ligne Didacticiels Fenétre Aide

Barres d’outils

Les barres d’outils sont dotées d’icones permettant d’accélérer et de faciliter la navigation au sein de ProFile.
Vous pouvez activer (ou désactiver) trois barres d’outils configurables dans ce logiciel.
e Vous pouvez afficher les trois barres d’outils a votre disposition en cliquant sur Options > Barres

d’outils

e Ces trois barres d’outils sont : Marques de vérification et révision, Formulaires et Raccourcis clavier

Environnement...

Madule...

Base de données...

Modéles...

Sélection des formulaires...
Facturation...

Intégration...

Programme Expérience client...
Mot de passe des options...
Gestion des options...

Langue

Barres d'outils

>

2 &~ Marques de vérification et révision

Ctrl+T

Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

~  Formulaires

~  Raccourcis clavier

e La barre d’outils Marques de vérification et révision permet a un associé ou a un préparateur
d’approuver ou de demander la modification de lignes d’une déclaration de revenus. Nous discuterons
des marques de révision un peu plus loin dans le présent chapitre

&V %?

e La barre d’outils Raccourcis clavier offre des icones de fonctions qui vous permettent d’accéder
rapidement a une section donnée. Avec la barre d’outils Raccourcis clavier, vous pouvez notamment
créer ou reporter des fichiers d’imp06t, trouver des formulaires fiscaux, passer d’'une déclaration jumelée
a une autre, imprimer des annexes ou des déclarations au complet, ouvrir d’autres formulaires et

afficher les propriétés d’un fichier.



3N d O o

A tl T '” - i Q 3 E}”“ m” D Recherche

e La barre d’outils Formulaires (ou barre d’accés) est personnalisable et vous permet d’ajouter des
formulaires favoris qui seront également disponibles pour vos autres fichiers d’impdt. Apres avoir
ajouté un formulaire a cette barre, vous n’avez qu’a cliquer dessus pour I’utiliser lorsque vous ouvrez
des deéclarations de revenus.

e Pour ajouter un formulaire a la barre d’acces, cliquez de fagon prolongée sur 1’onglet du formulaire afin
de le glisser-déposer dans cette barre

(. TP1 & T1Sommaire

Options d’affichage

Dans la barre d’outils ci-dessous, 1’icone de déclaration jumelée indique que deux fichiers d’imp6t sont ouverts
(pour chaque conjoint). Cliquez sur cette icone pour passer d’une déclaration jumelée a une autre et les afficher
une a une.

'-"'t'He - |

o Sivous préférez voir les deux fichiers d’impdt en méme temps, cliquez tout simplement sur 1’icéne du
carré renfermant quatre rectangles bleus pour afficher les fichiers I’un au-dessus de ’autre.

P
M- G(Q)Elllum\
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\v 4 2017 T1/TP: JeanTalon, Julie - Informations personnelles
@ 1.Info Iﬁg.-n |aata] « |

e Informations personnelles - 2017

Etat civil

Informations personnelles du particulier

NAS 111222121 Indiquez votre état civl au 31 décembre 2017
Tie  Mme 1 [x] Marié(e) 2 [ Conjint de fait 3 [ veufiveuve)
Prénom Julie N o ~

Nom ‘JeanTalon 4[] oivorcse) 5[] Separé(e) &[] célibataire
Changement de nom en 20172 [ ] Qui Non Si votre situation a changé en 2017, inscrivez la date mm-jj
Désirez-vous effectuer un changement d'adresse? Etiez-vous marié ou viviez-vous en union de fait & un moment

[Woui Non

quelconque au cours de cette année dimposition? | | Oui [ | Non

Au soin de | ey
Adresse 12 Principale No. App. Résidence
CP. I RR Province de résidence
Vi Montreal au3112/2077  Ontario i
Province ac Province de travail indépendant
Code postal H2H 2H2 Sivous n'avez pas résidé au Canada toute l'année,
Tél. principal (514) 555-0000 inscrivez |a date de votre amivée  mm-jj
Modifié TED Non admissible |Solde di/Remboursement é

':) 1.\;\|-n Imgn | ; ;,‘T‘A] ;]
= Informations personnelles - 2017

Informations personnelles du particulier Etat civil
NAS 999 999 998 Indiquez votre état civil au 31 décembre 2017

Titre: Mr 1 [X] Marié(e) 2 [ Conjoint de fait 3 [ veufiveuve)
Prénom Richard I P 2
ST <t Francols 4[] Divorcé(e) 5[] Séparé(e) &[] célibataire
Changement de nom en 2017 2 [ ] Qui Non Si votre situation a changé en 2017, inscrivez la date mm-jj
Désirez-vous effectuer un changement d'adresse? Etiez-vous marié ou viviez-vous en union de fait a un moment

[Woui Non

quelcongue au cours de cette année dimposition? [ | Oui [ ] Non

Au soin de - =
Adresse 12 Principale No. App. Résidence

cP. BRrRR Province de résidence

Ville Montreal a7 Ontario i
Province ac Province de travail indépendant

Sivous n‘avez pas résidé au Canada toute l'année,
inscrivez |a date de votre arrivée

Code postal H2H 2H2

kL Té|._prj 14 9399

e Sivous disposez d’au moins deux moniteurs, vous pouvez afficher un fichier sur chaque écran : cliquez
sur I’icone de lancement afin de créer une fenétre flottante pour le deuxiéme fichier que vous glisserez
ensuite vers I’autre moniteur

o
W0 QER)e e

4 2017 TV/TPY: St. Francos, Richard - Informations personnelles [
OLwo |@2m|@3Ts| o+ |

sonnelles - 2017

Informations personnelles du particulier -
NAS 990 999 998 \ - : -
Tare ( - o -8
o GO (78 A i QmEE Avvx? @
Nom St Francos OLilo |EzT|maw| - |
Changement de nom en 2017 2 Qui Hon ko = -
Désiez vousefectuerun changament daceesse? Informations personnell
[Wow (A
:%‘ . n Informations personnelles du particulier Etat civil
(:":L 2 Fmcele T R‘L—P-L NAS 111222121 Indiquez votre état cail au 31 décembre 2017
Vill Montreal T 1[Manéte) 2] Conjoint e fait
e, Prénom Julie £
toance ac s 4[Joworce(e) 5[] Séparse)
ode postal __ H2H 2H2 tom_____‘eantalon

Tal princi (514) 555-9999 Changement de nom en 2017 2 ou  [Jnon Si votre situation a changé en 2017_inscrvez

de naiss [ £ Désirez vous effectuer un changement d adresse? Etiezvous manié ou vwiezous en union de f

Mou lon | quelconque au cours de cette année dimposi
- (O Eéminin Risonde
Province ou e temtoire de résidence si différent de vore adress: | Adiesse 12 Principale Ho.Aep Proics de rfsidence
postale ci-dessus cP.______ | 3 Vo
- ________J — 34 31122017 Ontario
e ——— Province de in
i Province Qc
Adresse couniet [J oé inscr Oos C Code postal__ HoH 2H2 Sivous navez pas résidé au Canada toute 2
por 2H2
ot Té 514) 555-0999 nscrivez la date de votre a
En foumissant une adresse de courriel, je comprends que je m' —ML“ ool e o
2u coumer en ligne et accepte les modaités. g-\e::% 978-03-09 | B8 0
Jate écés _2aaa-mm-

Voulez-ous que le préparateur regome votre g uml“n- o
avis de cotisation par voie Dy [j| & £tes-vous un non-résident?
En'cochent Is cans Ou G dessis, auloree FARC & vk pod Province ou le temitoire de résidence si différent de votre adresse Soak de vésidence Résident
électronique les résutats de ma cotisation ainsi qus mes awis d | POSIae Crdessus Boes T ot b i,
cotisation et de nouvelle cotisation au déclarant par voie électror | .. __ ., Mo e Ma M i | Blasiniic Aiennca dum hian an 2017 oo laf. ¥
{y compis & un escompteur) nommé 4 la partie C du formulaire < >
Je tecewai maintenant une Copie de mes aws de Cotisation et df or s TV o e e g
nouvelle cotisation de mon déclarant par voie électronique ] L e L B e T i)

e Vous pouvez également utiliser le menu Windows pour réorganiser vos fenétres ouvertes, soit en
cascade ou en mosaique, soit manuellement



Fenétre Aide
Aligner horizontalement
L Cascade
Récrganiser

Lancer la fenétre

12017 T1/TP1: 5t. Francois, Richard - Informations personnelles

22017 T1/TP1: JeanTalon, Julie - Informations personnelles

Le vérificateur

ProFile est doté d’un vérificateur rigoureux qui analyse constamment les fichiers d’impdt et vous avertit s’il
manque des renseignements ou si certains sont erronés. Le vérificateur suggére également des facons d’optimiser
les déclarations de revenus, en plus de vous rappeler les mémos entrés, les montants calculés ou les marques de
révision notées dans ces déclarations. En fait, ProFile dispose de deux types de vérificateurs. Examinons chacun
d’eux.

Vérificateur passif

Pendant que vous travaillez dans votre fichier d’impot, le Vérificateur passif analyse constamment la déclaration;
s’il reléve une erreur, celle-ci est mise en surbrillance jaune. Lorsque vous déplacez votre curseur sur I’erreur en
surbrillance jaune, le Vérificateur passif affiche un message contextuel. Voici un exemple de message du
Veérificateur passif :

e Dans I’exemple ci-dessous, le Vérificateur passif de ProFile a mis en surbrillance la case 16 du
feuillet T4 d’un particulier. Lorsque vous passez votre souris sur ce champ, le vérificateur affiche un
message Vous avertissant que vous avez entré un montant de cotisations au RPC différent de la valeur
suggérée par I’ARC et vous recommande de vérifier le montant en surbrillance

\v 4 2017 TI/TP1: JeanTalon, Julie - Etat de la rémunération payée
@1 |2 B2T4| . |

T4
Etat de la rémunération payée

Case  Feuillet #1 Feuillet #2 Feuillet #3 Feuillet #4
«| | r
Description \ABC Ent I I I
Province demploi 10 |Québec .| .|
Revenus demploi 14 86,123.00 | oo i oo i 0.00 86,123.0
Cotisations de femployé |RPC 16 0.00 oo i o000 i 0.00 0.0
RRQ 17 2,300.0)) [W[iTse peut que le montant de Ia case 17 du feuillet 14 |0.00 23990
AE 18 652,00 [f(Cotisations RRQ) ne soit pas correct. La formule de (0.00 652.0
RPAP 55 307.00 J['ARC suggére 2 797,20 5. Veuillez vérifier. l0.00 30701
Exemption RPC/RRQ
AE
RPAP
Code demploi
Cotisations 2 un RPA
Facteur déquivalence

Voici d’autres exemples de messages du Vérificateur passif de ProFile :

o Il manque les renseignements requis pour la production

o Il manqgue des renseignements dans le fichier de TED

e Des montants figurant sur les feuillets fiscaux dépassent les limites permises (comme dans 1’exemple
ci-dessus sur les prestations au RPC)

o Des possibilités de déduire d’autres montants (p. ex. le contribuable est admissible au montant pour
personnes handicapées)

o |l serait plus avantageux de déduire d’autres montants dans la déclaration de revenus du conjoint
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11 faut tenir compte d’exigences de production propres a la déclaration (p. ex. le contribuable peut étre
assuyjetti a ’impo6t minimum)

Il est possible de réduire le montant des déductions (p. ex. deduction pour REER trop élevée ou
déduction pour amortissement inutile)

Possibilités de planification

D’autres formulaires ou choix requis ne sont pas inclus dans le fichier d’imp6t

Veérificateur actif
Le Vérificateur actif affiche une liste de messages de vérification se rapportant au fichier d’imp6t en cours. Cela

comprend les messages du Vérificateur passif décrits ci-dessus, ainsi que des avis ou des erreurs de traitement,
des messages liés a la TED, des champs auxquels des mémos ou des calculs sont joints, des champs ayant fait
I’objet d’une substitution et des champs portant des marques de révision.

Pour afficher le Vérificateur actif, cliquez sur son icéne dans la barre d’outils & ; VOUS pouvez aussi appuyer
tout simplement sur la touche F9 de votre clavier pour qu’il s’affiche au bas de votre écran.

v 4 2017 T1/TP1: JeanTalon, Julie - T1 Générale EE

2374 473 | (05T Condensée | 57 6.T183 | o 772204 | [ 8. TP1 | = TP1000 | [ 2. TP1Feuities L TY |[Hom1| + |

Protégé B une fois rempl

[T = T1 GENERALE 2017

Déclaration de revenus et de prestations

Etape 1 — Identification et autres renseignements

T — Renseignements & votre sujet
Inscrivez ci-dessous vos noms et adresse en letires moulées. nscrivez voire numéro
Prénom d'assurance sociale (NAS) 111 222 121
Julie Annéeildois!Jour
Nom kgal Inscrivez votre date de naissance 1978-03-09
JeanTalon _ Votre langue de correspondance. English Francais
Adresse postale - app. - - elrue Mol : W ] ﬁ
12 Princinale | [ vouriansuage of arrespondonco
3 RR = - —
i Cette déclaration est-elle pour une personne décédée?
si é est pour
\;J‘:Ignlreal E;”c" fert i ﬁ;;";?;’ g | | e personne aécéate, AnnéeoistJour
nscrivez la date du décés aaaa-mm-j
Adresse courriel Etat civil
Je comprends quen fournissant une adresse courriel, je minscris au courrier en ligne. o _
€ . > ochez la case qui indique votre état civl
Jai lu et jaccepte les modalités et conditions énoncées  la page 19 du guide. T
faceept page 190 le 31 décembre 2017
[ @ ]
NSErIvez une adresse courne i 1 [x] warié(e) 2] conjoint(e) de fat 3[] veut (veuve)

Renseignements sur votre lieu de résidence

4[Jonorcate) 5[] separéce) 6[] cetvatare

Indiquez Ia province ou le territoire oi

wvous résidiez le 31 décembre 2017 Quebec ! Renseignements sur votre époux ou

O Sommaire @ Avertissements , Avis  Vérification X Points en suspens Substitutions Mémos W TED o T1135 (= Change *

€, Avertissement TP1TED Veuillez indiquer quand vous prévoyez payer.

a  Avis Info Si la partie 3 du TP-1000.TE est signée, cochez cette case.

a  Avis 41 Il se peut que le montant de la case 17 du feuillet T4 (Cotisations RRQ) ne soit pas correct. La formule de 'ARC suggere
2797,20 5. Veuillez vérifier.

Q__ Avic m | & <oldle dii dnit étre versé 3 'ARC au alis tard le 30 avril nour Aviter les intéréte

Notez les onglets dans la fenétre de vérification. Ils comptent les suivants :

Avertissements : onglet indiquant des problémes de traitement possibles. Il comprend des messages au
sujet de données absentes, par exemple des renseignements ne figurant pas sur un feuillet

Avis : rappels de dates ou d’échéances importantes Ces avis vous permettent également de savoir si des
montants tombent a 1’extérieur d’une plage donnée.

Vérification : I’onglet affiche les marques de révision qu’un associé ou préparateur de déclarations de
revenus a ajoutées a une déclaration

Points en suspens : cet onglet présente les champs auxquels on a joint une marque de révision a la suite
d’une correction ou d’une question

Substitutions : cet onglet comprend des rappels de modifications apportées aux montants de certains
champs

Mémos : il s’agit de rappels au sujet de notes que vous avez jointes a des champs du fichier d’impét



e TED : cet onglet renferme des avertissements qui vous empéchent de soumettre un fichier d’imp6t par
la TED. En plus, tous les messages provenant de I’ARC qui se rapportent a une soumission par la TED
sont affichés ici.

e Reports : I’onglet indique toutes les données reportées d’une année antérieure
Rubans : ’onglet permet de faire ressortir les champs ou le calculateur de ProFile a été utilisé

e Ecart : ’onglet affiche tous les changements apportés a une déclaration de revenus depuis la derniére
création d’un profil instantané

e Importation des données : cet onglet affiche une liste des données du contribuable importées a I’aide du
service Préremplir ma déclaration de I’ARC

e Sommaire : il s’agit du résumé de tous les messages des autres onglets.

Réaction aux messages de vérification
e Pour donner suite aux messages de vérification, cliquez deux fois sur le message.
e ProFile ouvrira le formulaire en question, et le champ qui se rapporte au message sera encerclé et mis
en surbrillance jaune

T4
Etat de la rémunération payée

Case Feuillet # Feuillet #21
Description ABC Ent %
Province demploi 10 |Québec
Revenus demploi 14 86,123.00 0.00
Cotisations de lemployé | RPC 1 . 0.0f
RRQ 1 99.00 0.0}
AE 18 0.0
RPAP 55 397.00 0.0
Exemption RPC/RRQ 28 [Non Non <
AE Mon Non {
RPAP Non Non )
Code demploi 29 {
Cotisations & un RPA 20 0.00 0.0%
Facteur d'équivalence 52 0.00 0.0F
Impdt sur le revenu retenu 22 9.,233.00 0.06
Gains assurables dAE 24 51,300.00 0.0¢
Gains admissibles - RPC/RRQ 26 55.300.00 0.04
Gains assurables du RPAP 56 72,500.00 0.00
| Cotisations syadicalesn, . | 83 0.

Personnalisation du Vérificateur de ProFile

Options > Environnement

Dans le chapitre 2, nous avons décrit comment vous pouvez adapter ProFile a vos besoins sous Options >
Environnement. L’onglet Vérification, qui se trouve également sous Options > Environnement, vous laisse choisir
votre méthode de travail avec le Vérificateur de ProFile. A partir de cette fenétre, vous pouvez :
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Options relatives a I'environnement ? x

Edtion Affichage Fichier Préparater Escompteur Syndic Wérification  Spstéme  Sécuité  HypeDocs |4 %

Préférences
éificateur passif Encercler les champs
Afficher les marques de révision Montrer les onglets de vérification

[ Supptimer les marques de vision aprés une modification

Onglet Sommaire comprend Sommaire du vérficatewr inclut

] Awertissements A Avertissements A
] Avis vis

| Vérifications du préparateur [ Werifications du préparateur

| Vérifications de lassocié [ Werifications de l'associé

| Non révisé Non révisé

~| Comection requise Conection requise

~| Points d'interrogation Points dintenagation

| Substitutions Substitutions

] Mémas b Mémes ¥

Empécher la praduction

] Awertissements Mémos
Ao TED - Eneurs

Mon révisé SEND - Ereurs
| Conection requise EDI - Erreurs
| Paints dinterrogation EDI - Avertissements

Substitutions Suppart magnétique - Erreurs
< >

Enlever les messages de iévision

Aprés vérfication du préparateur (7] &iprés wérification de l'assacié
Assistant de configuration Annuler Aide

e Activer ou désactiver des fonctions comme celles associées au Vérificateur passif, aux marques de
révision et aux champs encerclés
e Sélectionner les renseignements a afficher sous /’onglet Sommaire du Vérificateur actif
Déterminer les messages de Vérification qui empécheront ProFile de soumettre un fichier par la TED
e Supprimer les messages de vérification a 1’intention de I’associé¢ ou du préparateur

ORGANISATION EN UN TOUT

On commence

Jusqu’a maintenant, vous avez exploré les options de configuration de ProFile et appris comment celui-ci est
congu et en quoi consistent ses fonctions et fonctionnalités. Dans la présente section, nous allons réunir tous les
renseignements afin de vous montrer comment ces fonctions vous aident a devenir un préparateur de déclarations
de revenus plus efficace et efficient.

Par ou commencer?
Vous commencerez toujours par créer une nouvelle déclaration de revenus ou par reporter un fichier de I’année
précédente, taches que vous pouvez réaliser a partir de la barre d’outils en cliquant sur I’icéne appropriée.



w4l PROFILE
Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne

% o - H 0 b | 4 Ld e
Reporte les montants du fichier de I'année précédente (Ctrl+ R)i

Nouveau fichier

En plus de ses propres fichiers de |’année précédente, ProFile vous laisse reporter des fichiers préparés dans
d’autres logiciels d'impot comme Turbolmpot, CanTax et TaxPrep. En outre, vous pouvez reporter des
fichiers DT Max en cliquant sur Fichier > Reporter DT Max.

Name Size  Item type D ate modified
tresorit File: falder 201612:27 343 ..
199711 File faldzr 2016-12-2610:4...
1998T1 File: folder 2016-12-26 10:4.
1999F% File: folder 2016-12-26 10:4.
199311 File folder 2016-12-26 10:4.
199913 File: folder 2016-12-26 10:4.
2000F File: folder 2016-12-2610:4.
200071 File: folder 2016-12-2610:4,
200073 File: folder 2016-12-2610:4.

2016 ProFile T1 [*16T) ~

2016 TuboTax T1 [ TT1E]

2016 Cantax(tm] T1 [*P1E]

HZUTE TaxFreE trn) T1 [*116]

Que vous commenciez par créer une nouvelle déclaration de revenus ou par reporter un fichier de I’année
précédente, voici quelques points & garder a I’esprit :
e ProFile ouvre un fichier d’imp6t dans la page Informations personnelles. C’est 1a que vous entrez les
renseignements personnels sur le contribuable, notamment son statut de résident et son état civil.
e ProFile ouvre automatiquement d’autres formulaires et annexes, par exemple la déclaration T1/TP1.
Vous pouvez voir quels formulaires ProFile ouvre d’aprés leurs onglets correspondants.
e Les champs en jaune représentent des avertissements du Vérificateur passif au sujet de renseignements
manquants

\v 4 2017 T1/TP1: <NoName> - Informations personnelles IE=N(ECH ===
@ 1.Info ‘ﬁjg.rw |@3ma| + |

e Informations personnelles - 2017 R

Etat civil

Informations personnelles du particulier

NAS Indiquez votre état civil au 31 décembre 2017
Titre 1] Marié(e) 2[] conjoint de fait 3 [ veufiveuve)
Prénom

Nom 4[] oivorcé(e) 5[] Separé(e) 6 [x] Calibataire

Changement de nom en 2017 2 [ | Qui Non Si votre situation a changé en 2017, inscrivez la date mm-jj

Désirez-vous effectuer un changement d'adresse?

Etiez-vous marié ou viviez-vous en union de fait a un moment

[ oui Non au cours de cette année di ? [ oui [Jnon
Au soin de - Résid
Adresse No. App. SCance
C.P. IRR Province de résidence
Vile au 31/12/2017 S0
Pravince Province de travail indépendant
(e Sivous n'avez pas résidé au Canada toute 'année,
Lodé poal | 5 .
Tél principal () inscrivez la date de votre arivée  mm-jj
| princip: = 5
Date de naiss _aaaa-mm-jj 0 Age 0 s ey -
Date de décés _aaaa-mm-j
Sexe [ masculin [ Féminin .
e = Et -résident? (o] X] M
Province ou le temitoire de résidence si différent de votre adresse S57I0uS \:m_"m RSO - [ gui e
postale ci-dessus : Statut de résidence Reésident
Pays (autre que le Canada
Adresse courriel D Déja inscrit D Oui D Non | Avez-vous disposé d'un bien en 2017 pour le(s) quel(s)
Courriet vous demandez une exemption
: pour résidence principale ? [oui [Onon

En fournissant une adresse de courriel, je comprends que je m'inscris
au courrier en ligne et j'accepte les modalités ) i
Utiliser adresse du préparateur pour -

V‘?“'""’““ﬁ que le WBP?BEE“’ i S/0 Avis de cotisation et remboursement
s do cotiation pat vale que?_ [yes [t (A decotis. [ Adresse de retour de la déclaration
En cochant la case Oui ci-dessus, j'autorise 'ARC a fournir par voie
électronique les résultats de ma cotisation ainsi que mes avis de
cotisation et de nouvelle cotisation au déclarant par voie &lectronique
(y compris a un escompteur) nommé 2 Ia partie C du formulaire T183.
Je recevrai maintenant une copie de mes avis de cotisation et de
nouvelle cotisation de mon déclarant par vaie électronique.
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Entrée des données
o Mé&me si ProFile ouvre automatiquement la déclaration de revenus, il importe de noter que vous devez
entrer les données dans les formulaires et annexes connexes, et non pas directement dans la déclaration.
e Lorsque vous cliquez sur I’onglet T4 (a partir de la fenétre ci-dessus), ProFile ouvre la fenétre
Feuillet T4; une fois que vous aurez entré les gains de ’employé, cette fenétre s’affichera comme suit :

[y 4 PROFILE - [2017 T1/TP1: Sanio, Martina - Etat de la rémunération payée]
\vd Fichier Edition \Verification Allera Formulsire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

-3 N-H0 .‘H/tﬂ - vH - i QWEI“NQ

@ Linfo |[2T B3T| . |

Feuillet T4

Feuillet #1 Feuillet #2 Feuillet #3 Feuillet #4
<

Description [l |~5C Ent I I I
Province d'emploi | 10 |Québec .| .| .|
Revenus demploi 14 101,010.00 § 0.00 ooo i 0.00 101,010.00
Cotisations de femployé | RPC ooo i ooo i 000 i 0.00 0.00
RRQ 2,727.00 | D] | 000 0.00 2727.00 |}
AE 65200 i ooo i ooo i 0.00 652 00
RPAP 55 379.00 0.00 0.00 0.00 379.00
Exemption RPC/RRQ 28 [Non Non Non Non
AE Non Non Non Non
RPAP Non Non Non Non
Code demploi
Catisations a un RPA 20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Facteur déquivalence 52 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

14,000.00 0.00 0.00 000 14,000.00
51,300.00 0.00 0.00 0.00 51,300.00
54,000.00 0.00 0.00 0.00 54,000.00
72,500.00 0.00 0.00 0.00 72,500.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00

Impot sur le revenu retenu
Gains assurables dAE

Gains admissibles - RPC/RRQ
Gains assurables du RPAP
Cotisations syndicales
Dons de bienfaisance

Autres renseignements,
ures renseignemenie

Couleurs, losanges et fleches

En savoir plus sur les couleurs
En examinant la fenétre de plus prés, vous remarquerez que la couleur de la police varie selon les champs. Voici
ce que les couleurs signifient :
Fields with...
e La police mauve indique des données reportées d’une année antérieure m
e Lapolice noire indique des entrées de données directes
e La police bleue indique le montant d’un champ calculé par ProFile o
e La police rouge indique que vous avez remplacé le montant d’un champ par un autre =

e La police verte indique le total d’une rangée ou d’une colonne Gl

Fléches et losanges
Vous remarquerez qu’une fléche ascendante ou descendante ou un losange s’affichent a droite de certains champs.
Voici ce que les diagrammes signifient :

e Si une fleche descendante s’affiche a c6té d un champ, celui-ci est doté d’un menu déroulant

S/0 ~
Colombie-Britannique

Alberta

Saskatchewan

Manitoba

Ontario

Nouveau-Brunswick




e Les champs associés a une fleche ascendante se rapportent a des données provenant d’un autre
formulaire. En outre, ProFile affiche les montants de ces champs en bleu.

e  Lorsqu’un champ est associé a une fléche ascendante, double-cliquez dessus (ou appuyez sur la
touche F6), et ProFile passera au formulaire correspondant

Etape 2 - Revenu total
En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos revenus
de sources canadiennes et étrangéres. Avant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide a Ia ligne
correspondante pour en savoir plus.
Revenus demploi (case 14 de tous les feullets T4) 101] 101.010[00
Commissions incluses & la igne 101
(case 42 e tous les feuillets T4) [702] oloo §
Cofisations & un régime dassurance-salaire
(isez e guide & la figne 101) [103 oloo §
Autres revenus demplol [104] oloo §
Pension de sécurilé de la viellesse (case 18 du feuilel TAA(DAS)) 113] oloo
Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feullet TAA(P)) 114] oloo |y
Prestations dnvaldié ncluses a la lgne 114
(case 16 du feuillet TAA(P)) [152] oloo |§
| Autres pensions et pensions de retraite
Chotx du montant de pension fractionné (joignez ke formulaire T1022) - - A
Frestation universelle pour la garde denfants (PUGE)
Montant de la PUGE désigné & une personne  charge [185] " r
Prestations dassurance-empiol et autres prestations (case 14 du feullet T4E) 1 5
Wontant mposable des dividendes (dgterminés et autres que déterminés) de SOGELES B
imposables (joignez fannexe 4) Description ABC Ent
Wontant mposable des didendes autres que des dvidendes déterminés,
de sociétés imposables, inclus & la igne 120 180 SIS ) e
Intéréts et autres revenus de placements (joignez fannexe 4 £
Revenus nets de société de pirsrmnas - ou a)ssnmes passits sevement | evenus demplol - BIeN  101.010.00 000 8.00 0.00 101,010.00
Cotisations de lemployé |RPC 16 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Revenus dun régime enregisiré dépargne-invalidte RRG 7 273700 000 000 000 375700
Revenus de location Bruts [160) oloo |§ AE 118 L] 0.00 0.00 020 L]
Gains en capital imposables (joignez fannexe 3) — = REAZ ] 578.00 0.00 000 0.00 STe.00
RPC/RRQ 28 Non Non Non Non
AE Non Non Non Non
RPAP || Non Non Non Non
Code demploi 29
Cotisations & un RPA L 20 | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Facteur déquivalence 152 | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Impét sur le revenu retenu 22 14,000 00 000 0.00 0.00 14,000.00

Entreées directes
Si vous décidez de remplacer le montant d’un champ par un autre, ProFile y affiche un losange rouge et consigne
le montant substitué en rouge.

Description ABC Ent
Province demploi 10 Québec
Revenus d'emploi 14 101,010.00
Cotisations de l'employé |RPC 16 0.00
RRQ 17 2,727.00
AE 18 652.00
RPAP 55 379.00
Exemption RPC/RRQ 28 |Non
AE Non
RPAP Non
Code demploi 29
Cotisations a un RPA 20 0.00
Facteur d'équivalence 52 0.00
Impét sur le revenu retenu 22 14,000.00
Gains assurables dAE 24 - =
Gains admissibles - RPC/RRQ 26 54,000.000)
Gains assurables du RPAP 56— -
Cotisations syndicales 44 0.00
Dons de bienfaisance 46 0.00
Autres renseignements

Les substitutions sont idéales pour voir ce qu’il advient dans telle ou telle situation. Aprés avoir terminé votre
analyse d’une situation donnée, appuyez tout simplement sur la touche F2 pour annuler la substitution et
rétablir la valeur initiale du champ de ProFile.
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Mémos et rubans

Le mémo de ProFile est la meilleure fagon de joindre une note ou un rappel a certains champs d’une déclaration
de revenus. De plus, vous pouvez utiliser le calculateur de ProFile pour additionner des montants et consigner le
total dans un champ de la déclaration de revenus.

Utilisation des Mémos
e Pour consigner un mémo, cliquez sur n’importe quel champ.

e Appuyez sur la touche F8.
e Tapez votre note.
e Cliquez sur OK

il Mémo ? X

Emeur sur Feuillet

[[J Reporter & lannée suivante | |csrer e timbre dateur

Marque de révision
® sucure () f  Fréparstewr () X Ereur
O ot Associé (7 Question

Ok Anruler Effacer

Utilisation des Rubans.
e Pour utiliser les Rubans, cliquez sur un champ
e Appuyez sur CTRL et F8
o Dans la fenétre ouverte, entrez une description (facultative) et une valeur sur chaque ligne
e Appuyez sur la touche =, et ProFile collera la somme directement dans le champ sélectionné

|yl Ruban ? x
L 1,529.22
B 2,929.44
c +/~- 1,122
Descriptions Afficher Décimales E =
[ Repoter les descriptions

Ok Annuler Effacer

Lorsgue vous consignez un mémo ou utilisez un ruban dans un champ, ProFile colore son arriére-plan en vert
Pour afficher le mémo ou le ruban connexe, vous n’avez qu’a placer le curseur de votre souris sur ce champ

Intéréts sur l'argent emprunté pour acquérir une participation dans une société de personne en commandite ou
dans une société de personnes dont vous &tes un associé passif

Abris fiscaux m@l

Biens de location 0|00 [233.00] | |

Awvoirs miniers 0]o0 32.00] | |
321]00

321[00
Inscrivez ce montant a la ligne 221 de votre déclaration. 221| 321]00 I




Trouvez ce dont vous avez besoin

Lorsque vous préparez une déclaration de revenus, vous aurez sans aucun doute a utiliser d’autres formulaires et
annexes. Et puisque vous n’entrez pas de données directement dans la déclaration de revenus, vous devrez trouver
et ouvrir les annexes et formulaires correspondants dans ProFile.

—— Méme si la barre d’outils de ProFile comporte un champ de recherche vous

Il_'-"j | permettant d’entrer le nom du formulaire ou de I’annexe qu’il vous faut, vous voudrez
probablement utiliser un outil de recherche un peu plus performant que celui-la. Pour

cela, utilisez I’Explorateur de formulaires.

Explorateur de formulaires
Si vous ne connaissez pas le titre du formulaire ou le numéro de la ligne que vous voulez afficher, ou que vous
souhaitez voir les formulaires utilisés aux fins d’une déclaration donnée ou de celles de 1’année précédente, alors
I’Explorateur de formulaires est ce qu’il vous faut.
e Pour ouvrir I’Explorateur de formulaires, cliquez sur 1’icone du classeur ou appuyez tout simplement
sur la touche F4 de votre clavier.

Vv Explorateur de formulaires T x
i Sanio, Martina vl 7\
iste Détail Mot-.. Ligne

u Fomusie: | ]
Fomulaires Nom Ealégunen Description Utilis: L'année préc...  Etape

@ info | Informations personnelk Oui Dui 1
) §% Personnes Idenification Persannes 3 chaige Nen Nen
2 Foullets @ Reponts denification Sommaire des reports Oui Nen
3 Revenu @ TPiRepons Idenification TP1 Sommaire des reports Oui Non
4 Déductions & T2202/TL11 Feuillts Certficat pour les frais de scolarié etlem..  Non Hon
Feuilets Etats des revenus de fiducie [Epartiion et . Mon Mon

Feuillets Etat de la rémunération papée Oui Oui
n 6. Déclaration + ... | [ T4a Feuillets Etat du revenu de pension, de retraite, de .. Mon Hon )

1. Identification

a3
5 lpdt+ crédts | w1

71 Prockiction S T4a04S Feuillets Relevé de ka séouité de la vieillesse Non Hen 10
o o 48P Feuilets Etat des prestations durégime de pension.. N Hon 1
- S T48RCA Feuillets Etat des montants attibués dune convent..  Non Hon 12

[¥ 8 Tous a T4E Feuilets Etat des prestations d'sssurance-smploi et Non Non 13
4. Utilss & T4PS Feuillets Etat des allocations et des paiements alti..  Non Hon 14
B Données sais.. | L T4AIF Feuilets Etat du revenu provenart dun FERR Non Non 15
C Lannée i & T4RSP Feuillets Etat du revenu provenart dun REER Non Hon 16
L Lanneepiec... | 1o 15 Feuilets Btat des revenus de placements Mon Oui 17
= A TI0 Feuillets Rlenonciation aus frais de ressources Non Hon 18
Q‘ . T5006 Feuilets Crédit dimpé relati 3 un fonds de tavaile. . Non Non 19 v
P1 < >

e Sivous utilisez I’Explorateur WindowsMP, vous serez a I’aise avec I’Explorateur de formulaires de
ProFile

e Le volet de droite de la fenétre de I’Explorateur de formulaires comporte des en-tétes de colonne

indiquant le nom complet, la catégorie et la description de chaque formulaire &l
e Etdans le cas d’un fichier reporté, vous remarquerez également que 1’Explorateur de formulaires

indique si le formulaire était utilisé 1’année précédente Gl
e Les dossiers dans le volet de gauche vous permettent de filtrer les formulaires a afficher &l
e Pour trouver un formulaire, tapez son nom dans le champ de recherche [

Icones de I’Explorateur de formulaires
Dans le coin supérieur droit de la fenétre de /’Explorateur de formulaires se trouvent quatre icones. Ces icones
offrent des options d’affichage. Voici une description de chacune :
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il Explorateur de formulaires
i sanio, Mattina VJ o P
Formulsire:| | Liste | Détail Mot-...
Formulaires Narm Catéaorie Description Ultilisé |
1 lderiification | @m0 Iderification Informations personnelies i Oui 1
§4 Fersonnes Identification Personnes & chaige Han Kan 3
2 Feuillets
@ Reports Identification Sommaire des reports Oui Mon 4
3 Revenu @ TPIRepotts Identfication TP1 Sommaite des reparts Oui Nen 5
D & T2202/7L1 Fevillets Certificat pow les frais de scolaité etlem..  Hon Han 6
5 Inpti + crécte | & Fevillets Etats des revenus de fiducie (iépariion et..  Non Kan 7
2 Impot+ credlts | ggery Feuilets £tat de |s iémunération payée Dui Dui 8
B. Déclaration + ... | [o T44 Feuillsts Etat du revenu de pension, de retraite, de .. Hon Non )
7. Produchon S T44045 Fevillts Fielevé de la sécuité de la vieilesse Han Han 10
A E A Tasp Favilets Etat des prestations du régime de pension.. Non Non 1
— [ T4ARCA Fevilets Etat des montants atiibués dune convert.. Non Non 12
[ 9 Tous “THE Feuillets Etat des prestalions dassuance-emploiet..  Non Nen 13
A, Utiisé S TaRS Fevillets Etat des allocations et des paiements atii..  Non Hon 14
B Donnes sais,. | > T4RIF Fvillets Etat du revenu provenant dun FEFR Hon Non 15
€ Larmén i | 12 T4RSF Fevillets Etat du revenu provenant dun REER Non Non 16
= Lannee pEc-. | (g 15 Fevillets Etat des revenus de placements Hon Oui 17
= A T101 Fauillts Flenonciation aus fais de ressources Man Nan 18
¥| 5 T5006 Fevillets Crédit dimpét relatf 3 un fonds de tiavaile..  Mon Non 19 v
TP < >

e Comme son nom I’indique, I’affichage Détail fournit des renseignements tels que la catégorie et la
description pour chaque formulaire.

e L’affichage Liste offre un apercu de tous les formulaires sous forme d’icones.
L’affichage Mot-clé vous permet de chercher tout formulaire requis par mots-clés. L’affichage Mot-clé
est utile lorsque vous savez quels renseignements vous recherchez mais n’étes pas certain du titre du
formulaire.

¢ Enfin, I’affichage Ligne fournit une liste ligne par ligne de tous les formulaires disponibles. Pour
trouver un formulaire a partir de cet affichage, entrez le numéro d’une ligne d’imp6t dans le champ
Formulaire.

Une derniere chose
e Si vous cliquez avec le bouton droit de la souris dans la fenétre de I’Explorateur de formulaires, vous
ouvrez une boite de dialogue permettant d’imprimer, d’ouvrir ou de trier I’affichage de 1I’Explorateur
de formulaires. Vous pouvez trier les données selon le nom, la catégorie, la description, 1’étape ou
I’utilisation du formulaire.

1/ Explorateur de formulaires 7 %
[ Sario, Martina "I W, = . E B 64
Formusice: Info || ou.. Impi. Liste | Détail Mot-... Ligne
Formuisies Nom Catégorie Deseription Utiss L'arnée piéc.. Etape ~
1 ldentifcation |4 Ouwrir 5 w:g::w ‘3
2 Feulets € Ouwrirdans une nouvelle fenétre ClrleAE=F6 | pon '
3. Revenu L Imprimer Nen 5
4. Déductions . Hen &
s Nen 7
5 Impét + crécit
5 Impét + crécits o =
£ Déclaration + "
2. Production o (=5
g [ Organiser les icGnes % Détails
[ 8 T L Proprietés Mot-clé
A Utiisé A THRS Fevillts Etat des allocations et des paiements atii..  Non (omemdaie
B. Données ssi.. | 18 TRIF Feuilets Bt durevenu provenant dun FERR Non 5
B & T4RSP Fevilets Etat du revenu provenant dun REER Nen &
C Lanndepic.. | g 75 Feuilets Etat des revenus de placements Non i 7
A TI01 Feuilets Rieronciation aus fias de ressources Non Nen ]
5 T5005 Feuilets Crédit dinpot relat 3 un fonds de ravalle. Non Nen 19
n (& T5007 Fevillets Etat des prestations Non Non 20

Ll & T5008 Feuillets Etat des opérations sur litres Non Non 21 v

Info:informations personnelles

Le moniteur de données

Au fur et a mesure que vous ajoutez de 1’information et que vous joignez d’autres formulaires a une déclaration,
ProFile met a jour la situation fiscale du contribuable. Au bas de la fenétre, ProFile affiche un apercu de la
situation fiscale du contribuable. C’est ce qu’on appelle I’affichage du moniteur de données.



Dans I’exemple ci-dessous, le moniteur de données montre que le contribuable doit 5 972 $. Comme il s’agit
d’une déclaration jumelée, vous pouvez aussi voir que les deux contribuables doivent ensemble 13 803 $. Le
moniteur de données affiche également d’autres renseignements, tels que les crédits disponibles pour la TPS ou
I’admissibilité a la transmission électronique.

14 01T TI/TP1: Sanio, Martina - T1 Générale [=o- ==

@iino WZT |a3Ta|@ant| . |

Protégé B une fois rempi "

[T s = T1 GENERALE 2017

Déclaration de revenus et de prestations

E(ape 1 - Identification et autres renseignements

Prénom 999 999 998
Martina Annéefoisiour
Hom gal 1988-10-10
Sanio

Adresse postale : app. - 0" etrue
1010 St Zotique
e m

English Francais
]
—

rrrrrrr

Ve
MaVille

€ Modinié TED : Non admissible [Solde d (541,95) delaTPS 0,00 [Solde/coupl (54195 + 219
— e

Personnalisation du Moniteur de données
Vous pouvez personnaliser et ajouter des renseignements dans le moniteur de données.

e Par exemple, si vous désirez afficher la ligne 150, mettez-la d’abord en surbrillance &l
e Ensuite, cliquez sur le signe « + » situé au bas de la fenétre B

e Etvoila, vous venez d’ajouter la ligne 150 au moniteur de données el

Révenus'ué péche
Indemniés pour accidents du traval

(case 10 du feullet TS007) [122]

E Jéments fedéra

(case 146 0[00

s 144, 145 et

e3 ne 25( 0[00 J» 147 0joo

Addtionnez les ignes 101, 104 3 143 et 147 Voicivotre revenu total M 101,010.00) -
Protégé B une fois rempii 4

Etana 2 _ nat ¥

Modifié TED: Non admissible [Solde (541,95) delaTPS 0,00 P (541,95)

(T1:150: Revenu to-.. 101 010,00

1l est facile de supprimer le Moniteur de données. Vous n’avez qu’a cliquer avec le bouton droit sur [’affichage et
a sélectionner Supprimer le Moniteur

O P T i Y i e e W Y v S PV o i S el gy
Etape 3 — Revenu net
Inserivez votre revenu total de la ine 150 150 101.010lo0 i

Facteur déquivalence (case 52 de tous les feullets T4 et

case 034 de tous les feullets T Sauter 0joo

Déduction pour régmes de per

(case 20 de tous les feuilets T 207 oloo

Déduction pour REER et régime ¢ ¢, le Monit

(isez famnexe 7 etjoigneze o TT e 208 o0joo

fisez faanee T otjoigeZ i = , o

- Solde (541,95) delaTPS 0,00 [Solde/coupl (541.95)

Propriétés .

T1:150: Revenutotal 1010

La puissance du bouton droit de la souris

Cliquez avec le bouton droit sur un formulaire pour accéder rapidement et facilement a d’autres fonctions.
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e En cliquant avec le bouton droit sur une section vierge d’un formulaire, vous obtenez des instructions
de ProFile comme : Imprimer, Reporter, Fermer et Copier le mémo/ruban

e \Vous pouvez passer a des sections données du formulaire; dans le cas de fichiers reportés, vous pouvez
aussi ouvrir la déclaration de 1’année précédente

8 2017 T1/TRY: Sanio, Marting - Erat de la rémundsation payée = e
Ol |[E2T BT [wam| o |
Descripton C Ent
Fravnce demplol |10 Quévec
Revenus demglo M| 10161000 060 000 000
Cotisations de lemployé | RPC. [ 0.00 0.00 0.00 0.00
RRQ w 272700 000 000 000
AE 18 65200 000 000 0.00
| RPAP s 379,00 000 000 000
Exemption RPCRRG | 28 fon fion fion ED
AE Non [Non [Non [Non
RPAP ion rion rion rion
Code demplai b}
Cotisations 4 un RPA n 000 000 000 0.00
Facteur déqunalence 52 .00 000 000 000
impét sur ¢ reven retenu 14,000.00 000 000 0.00
‘Gains assurables dAE u 51,300 00 0.00 0.00 000
Gains admissibles - RPCIRRG x 4,000 0 000 000 000
Gains assurables dy RPAP 56 00 00 000 00 000
Cotisations syndicales “ 000 000 0.00 0.00
Dons ds bienfmsance 45 000 000 000 0.00
Pension et logement n 000 000 0.00 000
Chantier particulies £l 0.00 0.00 000 0,00
Voyage dans une zone wsée 5 0.00 000 000 000
Voyage pour soins medcaux n 000 000 000 000
Déduction - préts & la réstallation n 0.00 000 000 0.00
Autres avantages impasables a0 0.00 0.00 000 000

e En cliquant avec le bouton droit sur un champ, vous verrez d’autres commandes telles que Couper,
Copier, Coller, Insérer une colonne, Supprimer une colonne, Joindre mémo et Joindre un ruban.

4 2017 TH/T91: Sarie, Martna - Eat de o remunéraion payee == )
QLo |@2T B3M|esn| o |

RPAP
Exemplion RPCRRQ

Cads damploi
Cabtisations & un RPA

Facteur déqualence

Impt sur le revenu retenu
Gains sssursbles JAE

Gains admussibles - RPCRAQ
Ga P

Auires araniages mposabies
Option dachat dactions | 110(1)d)

T0(1)d 1)
Comimissions demplci

Modifié

Pour passer a des sections données du fichier d’impot, cliquez avec le bouton droit sur une section vierge ou un
champ de la déclaration T1/TP1.

Identification Aide =
Elections Canada ¥ T4 F6
Revenu total T1212

Revenu net

Revenu imposable Basculer fédéral/provincial Shift+F3
Remboursement ou solde di Couper

Demande de dépat direct Copier




Marques de révision

Les Marques de révision vous permettent d’approuver ou de demander la modification de champs d’un fichier
d’impot. I existe quatre types de Marques de révision.
e Utilisez la Signature du préparateur pour confirmer les montants entrés sur chaque ligne d’une
déclaration ou approuver des erreurs ou problemes signalés par le Vérificateur passif

OrEY.

o La Vérification de ['associé est semblable a la Signature du préparateur, sauf qu’elle est destinée aux
cabinets ou un superviseur ou un associé doit approuver toutes les déclarations

)% 7

e Utilisez ’option Correction requise pour marquer une erreur dans un champ de la déclaration
o

v '(%)?
i

o Utilisez le point d’interrogation pour marquer un champ qui requiert une analyse plus approfondie
—
’
v ¥ ®(? }

Utilisation des marques de révision
e Dans I’exemple ci-dessous, le Vérificateur vous avise que le montant des cotisations figurant sur le

feuillet T4 semble inexact

T4
Etat de la rémunération payée

]
Description ABC Ent {
Province d'emploi 10 Quebec
Revenus demploi 14 101,010.00
Cotisations de l'employé | RPC 1= 000 g=
RRQ i 2,129.00
AE 652 00 4
RPAP 55 379.00
Exemption RPC/RRQ 28 [Non Non
AE Non Non
RPAP Non Non
Code demploi (29
Cotisations a un RPA |20 0.00
Facteur déquivalence |52 0.00
Impét sur le revenu retenu |22 | 1400000
A

e Pour indiquer que ce montant est exact, sélectionnez 1’autorisation d 'un réviseur et cliquez dans le
champ en jaune

e ProFile ajoute une marque de révision a ce champ et le signale sous 1’onglet Vérification du
Vérificateur actif
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vl 2017 T1/TP1: Sanio, Martina - Etat de la rémunération payée
@ 1o |@2T r.iu\u Y |
"
4] »

Description ABC Ent
Province demploi Québec
Revenus demploi 101,010.00 00 0 [ 101,010.00
Cotisations de femployé | RPC Tl 0.0 0 0

RRQ 0.0 0 o 2,129.00

AE 0.0 0 0 652.00

RPAP 55 379.00 0.0 0 0 379.00
Exemption RPC/RRQ___| 28 [Non Non Non Non

AF INan INAn Nnn INAn v
@ sommaite & Avettissements X\ Avis ¥ Verfication % Points en suspens Substitutions / Mémos W TED W T1135 (% Chengementenligne = Importation desdonnées = Reports | *|*
o Avis Info Sila partie 3 du TP-1000.TE est signée, cochez cette case. ~

[




Jeu-guestionnaire du chapitre 3

Question 1 : ProFile utilise les onglets pour :

A. Indiguer gquels formulaires sont ouverts dans une déclaration de revenus
B. Créer plusieurs copies d’une déclaration de revenus

C. Passer d’un fichier d’imp6t a un autre

D. Toutes ces réponses

Bonne réponse : A

Question 2 : Vrai ou faux? Vous pouvez personnaliser toutes les barres d’outils de ProFile

Bonne réponse : faux

Question 3 : Les barres d’outils de ProFile sont :

Marques de vérification et révision; Préparation des imp0ts; Paramétres TED
Marques de Vérification et révision; Formulaires; Raccourcis clavier
Paramétres TED; Raccourcis clavier; Archiver et enregistrer

Aucune de ces réponses

COwm>

Bonne réponse : B

Question 4 :Vrai ou faux? Vous pouvez masquer les trois principales barres d’outils de ProFile

Bonne réponse : vrai

Question 5 : Vrai ou faux? Vous pouvez ajouter n’importe quel formulaire ProFile a la barre d’acceés

Bonne réponse : vrai

Question 6 : Vous pouvez utiliser les options d’affichage de ProFile pour :

A. Ouvrir les déclarations de revenus afin qu’elles s’affichent sur deux moniteurs
B. Afficher les déclarations 1’une au-dessus de I’autre

C. Afficher plusieurs déclarations de revenus sur un moniteur

D. Toutes ces réponses

Bonne réponse : D

Question 7 : Vrai ou faux? ProFile a deux vérificateurs (passif et actif)
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Bonne réponse : vrai

Question 8 : Vrai ou faux? Un champ en surbrillance jaune signale un message du Vérificateur passif

Bonne réponse : vrai

Question 9 : Quel(s) type(s) de messages le Vérificateur actif pourrait-il afficher?

Avertissements indiguant des problemes de traitement possibles
Liste de données reportées d’une année antérieure

Auvis vous rappelant les dates et échéances importantes

Toutes ces réponses

COwm>

Bonne réponse : D

Question 10 : Vrai ou faux? Vous pouvez utiliser I’option Environnement pour personnaliser le Vérificateur

Bonne réponse : vrai




Chapitre 4 : Déclaration T1 de base

OBJECTIFS D’APPRENTISSAGE DU CHAPITRE 4

A la fin du présent chapitre, les étudiants connaitront les sujets suivants :
e Comment préparer une déclaration T1 de base pour un particulier
e Comment préparer une déclaration T1 pour un couple marié

e Tout ce qu’il faut savoir pour préparer une déclaration T1 pour un client, y compris comment utiliser le
systeme TED de I’ARC

DECLARATION T1 DE BASE

Tout d’abord, soulignons que les préparateurs de déclarations de revenus emploient rarement, voire jamais,
I’expression « déclaration de revenus ». La plupart d’entre eux utilisent des expressions renvoyant aux différents
types de déclarations. Par exemple, s’ils parlent de la déclaration de revenus d’un particulier, ils disent

« déclaration T1 ». De méme, ils emploient 1’expression « déclaration T2 » pour « déclaration de revenus des
sociétés », et « déclaration T3 » pour « déclaration de revenus des fiducies ».

Dans la présente section, nous allons explorer les différences entre une déclaration T1 préparée a la main et une
autre préparée dans ProFile.

Déclaration sur papier et déclaration dans ProFile

Souvenez-vous qu’au chapitre 1, nous avons donné en exemple la déclaration T1 remplie a la main d’une
personne s’appelant Marianne St-Laurent. Voyons maintenant comment il faudrait s’y prendre pour remplir a la
main la déclaration de revenus de Marianne a 1’aide des formulaires et des annexes en format papier de I’ARC.

Supposons que Marianne était étudiante et travaillait a temps partiel pendant I’année d’imposition. Elle
recoit de son employeur un feuillet T4 — Etat de la rémunération payée :

" i Canada Revenue INGe du revenu
g - omdstaraor [TT] Agecey T4
1299 Rue Principale Year 2017 Statement of Remuneration Paid
MaVille QC Année Etat de la rémunération payée
19J9J9 Employment income — e 101 ncome tex deducted —line 437
Revenus demplo - igne 101 imptsut lo evonu retenu - gne 437
14 18421,||2 ‘ 22 455.‘11 |
= ‘Employers account number / Numéra de compte de Femployeur Prowince of employment _Employee's GPP contrbuions — ine 308 El insurable earnings
2 2{ mployos 3 ot elopo renan G Cotemtns da foniors 51 APC - Hane 208 Gains assurablos CAE
o
g 10 16 18421, ’|2 |
H e e (¢ | (] | ] B
L L ma"’d CPPIPP El Liwid Employee's QPP e 308 CPP!QPPDE sm ableaaml gs
> “ . . . oo™ s 0o bempiopd o AT IGro 308 Gains ouran hon 3 pomsins mRa
S 17 805, Fa ‘ 26 18421 ’|2 |
o RPGIARQ AE  APAP
> promiums.ino 312 Urion dues —ina 212
B [[Emmioyess nams ond scdvess  Nom ot sereses o rempioye Colisaions de lemployé & TAE - lgne 312 Cotisations syncicales - igne 212
A R I wep | [@ [ ]
& | -»{ STLAURENT MARIANNE | PP contiutons _ine 207 Crartao donaions
‘1; Cotisations & un RPA - ligna 207 Dons dé bienfaisance — \lgﬂeM‘E
8 20 46
2
S | 12 Rue Principale Pension adjustnent - ine 206 PP or DPSP regisation pumber
E | Mavile, aC Facteur déquivalence - ligne 206 N dagrément dun RPA ou dun RPDB
3 | HITiH1 52 50
]
£ Employes's PPIP premiums —see ov PPIP insurable carmings
= Catisatians ds lsmployé au RPAP — voir s e Gains assuratios O REAP
] 55 100 F5 ‘ 56 ‘ |
©°
o
B Box_Case Amount— ortant 8o Case Amount — Mantant Box_Case Amount _Montant
S |Other information
£ (see over)
_ Amount— Mortant Box- Case Amount - Mantant 8ox- Caso Amount - Montant
I rensmgnwﬂenls
< | (voir au verso)
2

¢ Comme Marianne était étudiante universitaire a temps plein, elle recoit également un certificat pour
frais de scolarité :
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BOR G rewe  Agwce o rmens

ey o Canada Tuition, Education, and Textbook Amounts Certificate Protected B/ Protégé B T2202A (16)
Certificat pour frais de scolarité, montant relatif sux étUdes  hen compieted / une fois rempll 7 08"
‘montant pour manuels Pour bt

Swie. & un prograr

€DSC
Fossorretes. o tludar

N as e coln des manuels sur e formulsire L tuoart cakule ks montarts
utes et pour wanusis d'sprés le nombre de mols cicub dans s Cases B ou C O

Marianne St Laurent

12 Main St
Anytown ON M4A 1A2 CAN

3,499.00|

Concordia University 4,289.00 |
1000 Main St 4
Anytown ON M1A1A3 T 7,788.00 |

Inoration or students Sea o sice o o
Recseignermcts pour s enudierts et

Pour préparer une déclaration T1 manuellement, vous devez tout d’abord obtenir un exemplaire du formulaire
T1 Générale — Déclaration de revenus et de prestations. Vous pouvez télécharger un fichier PDF a remplir du site
Web de I’ARC ou obtenir une copie papier dans un comptoir de Postes Canada.

e Commencez a la page 1 de la déclaration de revenus (déclaration T1) : entrez vos nom, adresse et
autres coordonnées

___ Protigé B unetois mmpk
Bell o gt T1 GENERALE 2017
Déclaration de revenus et de prestations

Etape 1 — Identification et autres renseignements

Identification Renseignements & votre sujet

Inscrivez ci-dessous vos noms el adresse en lettres moulbes. Inscrivez voire numéso .
Prénam dassurance sociale (NAS): | 4,4 4|44 a4 ,4,2]
Marianne Année Mo Jour
Hom lagal Inscrivez votre date de naissance | 1, 9,9,4(7,0/1,0
St Laurent Votre langue de cormes pandance English Frangais
Adresse postale - app = n’ ot rue Your language of cormesponcence | ]
12 Ruw Principale
cP |F|F|

thon est pour

Vile Prov. o Code postal une personne dicidée, Annde Mois  Jour
MaVille leje] (Mot 7]y nyy| | Lineciveziadae du dicks [ [ |

Jo comprends qu'en loumissant une adresse courriel, je minscrs au courrier

en ligne. Jai lu of faceepte les modalités et conditions énoncees 4 la 1 ] Marbie) 2] Conjoiniie) detat 3 [] Ve (veuve)
page 17 du guide.

Inscrivez une adresse courriel : ) 4[] Oworch(e) 5[] Sépares) 8 [v] Célbatare

Renseignements sur votre lieu de résidence

Renseignements sur votre époux ou

conjoint de fait (si vous avez cochét

Indkquez la province ou ke lerriloie ol
vous résidiez le 31 décembre 2017:  OC

Inscrivez san NAS

INSCTVEZ SN prénom

Iz |8 provinee Ou ke lerrilore o0 vous
risidoz actusllement, 51l est différont

e votre adres se pos tale ci-dessus
Inscrivez son revenu nel de 2017 pour
Si vous dtiez travaileur indépendant sn 2017, demander carains crédits ©
indiquez la pravincs ou ke tamitoire

0l 58 situail votre enfreprise : Inscrivez ke montant de prestation universede

powr la garde d'enants (PUGE) mnscrt &
Si vous dtes devenu résident du Canada ou avez cessé de Iére auxfinsde | | [a kgne 117 de sa déciaration :
Mimpét en 2017, indiquez

Inscrivez be montant de remboursement de la
PUGE inscrit & lakgne 213 de sa déclaration |

volre date Mow Jour - volre date ~ Mos Jour
detbe | |, | | | oddpert | |, | , |

Coches cetta case £1| $al ravailow indépendant en 2017 : 1]

Winscrivez rien el _| [ [ [ [ ]

NN E|cctions Canada  (Pour en savoir plus, lisez le guide & la page 19)
A) Avez-vous la clloyenneté CanaiBnne?. . ... .............oiiiiiiiiiiiriii i e e s
Sl oul, répondez & la question B. Si non, passez la question B.

B) A titre de citoyen canadion, autorisez-vous I'Agence du revenu du Canada & communiguer vos nom, adresse,
date de naissance et citoyenneté a Elections Ganada pour la mise & jour du Registre national des électewrs? Oul 1 Mon :Iz

T

Volre autorisation reste en vigueur jusqu'a oo que Vous p iez votre ion de rewenus. Ces renseignements

seront utilisés uni aux fins i par la Lo du Canada, © ge dinformation avec

les organismes électoraux provinciaux et teritoriaux, les députés, les partis politiques enregistrés et, en période électorale, les

candidats.

Minscrivez [ | | | | [ | | I
ot [ 2 1 m | |

51008




e Alapage 2, entrez le montant des revenus d’emploi figurant sur le feuillet T4 envoyé par votre

employeur
Etape 2 - Revenu total
En tant que résident du Canada, vous devez vos de toutes p c'est-a-dire vos revenus
de et Avant d'inscrire un sur une ligne, lisez le guide a la ligne
correspondante pour en savoir plus.
Revenus d'emploi (case 14 de tous les feulllets T4) 101 18,421| 12
Commissions incluses a la ligne 101
(case 42 de tous les feuillets T4) 102 ]
Cotisations & un régime d' lai
(lisez le guide a Ia ligne 101) 103 |
Autres revenus d'emploi 104 4+ |
Pension de sécurité de la vielllesse (case 18 du feuillet T4A(OAS)) 13+ |
Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuillet T4A(P)) 114 + |
Prestations d'invalidité incluses a la ligne 114
(case 16 du feuillet TAA(P)) 152 |
Autres pensions et pensions de retraite 15 4
Choix du montant de pension fractionné (joignez le formulaire T1032) 116 +
Prestation universelle pour la garde d'enfants (PUGE) M7+
Montant de la PUGE désigné a une p a charge 185 |
Prestations d ploi et autres prestations (case 14 du feullet T4E) 194+ |
Montant i des divi et autres que de sociétés
i i (joignez I'annexe 4) 120 4+
Montant imposable des dividendes aulres que des dividendes déterminés,
de sockies Inchs  la igne 120 180 |
Intéréts et autres revenus de placements (joignez l'annexe 4) 121 +
Revenus nets de société de personnes : ou associés passis seulement 12 +
Revenus d'un régime enregistré d'épargne-invalidité 125 4
Revenus de location Bruts 160 l Nets 126 +
Gains en capital imposables nez l'annexe 3) 127 +
Pension ali ire regue Total 156 | Montant imposable 128 + |
Revenus d'un REER (selon tous les feuillets T4RSP) 129 4
Autres revenus Précisez : 130 +
Revenus d'un travail indépendant
Revenus d'entreprise Bruts 162 Nets 135 4
Revenus de profession libérale  Bruts 164 Nets 137 +
Revenus de commissions Bruts 166 Nets 139 4
Revenus d'agriculture Bruts 168 Nets 141 +
Revenus de péche Bruts 170 Nets 143 4
Indemnités pour accidents du travail
(case 10 du feuiliet T5007) 144
Prestations d'assistance sociale 145 +
Versement net des suppléments fédéraux
(case 21 du feuillet T4A(OAS)) 146 +
Additionnez les lignes 144, 145 et 146
(lisez le guide a la ligne 250). = » 147 4
les lignes 101, 104 & 143 et 147. Voici votre revenu total 150 '***' "I
5100-R

o Ensuite, trouvez I’annexe 11 et utilisez le feuillet T2202 établi par votre établissement d’enseignement

afin de calculer vos crédits pour frais de scolarité admissibles

Protégé B une fois rempli
T1-2017 Frais de scolarité, montant relatif aux études et montant pour manuels Annexe 11

Pour en savoir plus, lisez le guide 2 la ligne 323.
Seul I'étudiant doit remplir et joindre cette annexe a sa déclaration.
Utilisez vos regus officiels pour frais de scolarité ou vos formulaires T2202A, TL11A, TL11B et/ou TL11C diment remplis pour remplir
cet annexe pour :
« déterminer vos frais de scolarité, montant relatif aux études et montant pour manuels;
= déterminer le montant fédéral des frais de scolarité que vous pouvez transférer & une personne désignée;
« déterminer le montant inutilisé que vous pouvez reporter & une année future, s'ily a lieu.

Frais de scolarité, montant relatif aux études et montant pour manuels demandés par |'étudiant en 2017

Montant fédéral inutilisé des frais de scolarité, du montant relatif aux études et du montant pour manuels selon 778800

votre avis de cotisation ou de nouvelle cotisation de 2016.

Frais de scolarité admissibles payés pour 2017 selon votre recu officiel pour frais de scolarité ou le formulaire désigné

indiqué ci-dessus. Si vous avez payé 100 $ ou moins en frais de scolarité & une institution, lisez la ligne 323 du guide. Kpli) +
Total disponible des frais de scolarité, du montant relatif

les lignes 1 et 2. aux études et du montant pour manuels de 2017 77838 0O
Inscrivez le montant de votre revenu imposable selon la ligne 260 de votre déclaration
s'il ne dépasse pas 45 916 $. Si votre revenu imposable dépasse 45 916 §, inscrivez le 18421 h2
résultat du calcul suivant : montant de la ligne 44 de votre annexe 1 divisé par 15 %. 4
Total des lignes 1 & 21 de votre annexe 1 - 1395363 5
Ligne 4 moins ligne 5 (si négatif, inscrivez « 0 ») = 446749 g
Montant inutilisé des frais de scolarité, du montant relatif aux études et du montant pour manuels > ’
demandé en 2017. Inscrivez le montant le moins élevé : ligne 1 ou ligne 6. -
Ligne 6 moins ligne 7 = 446749 g
Frais de scolarité de 2017 demandés en 2017. 446749
Inscrivez le montant le moins élevé : ligne 2 ou ligne 8. +
Additionnez les lignes 7 et 9. Total des frais de scolarité, du montant relatif aux études et a487h0
Inscrivez ce montant & la ligne 323 de votre annexe 1. du montant pour manuels demandés par I'étudianten 2017 | 10

Renseignements concernant votre inscription de 2017
Les renseignements additionnels suivants sont né ires pour ini les fédéraux tels que la prestation fiscale
pour le revenu de travail, I'exemption des bourses d'études, le régime d'encouragement a I'éducation permanente ainsi que divers
programmes provinciaux et territoriaux.

Cochez cette case si vous étiez admissible au crédit d'impdt pour personnes handicapées ou si vous avez eu,
au cours de I'année, une déficience mentale ou physique et que le médecin a certifié que les effets de la
déficience sont tels qu'on ne peut raisonnablement s'attendre & étre inscrit comme étudiant & temps plein.
Inscrivez le nombre de mois que vous étiez inscrit & temps partiel selon la colonne B de vos formulaires
T2202A, TL11A, TL11B et TL11C. il

Inscrivez le nombre de mois que vous étiez inscrit & temps plein selon la colonne C de vos formulaires T2202A,
TL11A, TL11B et TL11C. (maximum 12)
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e Vous devrez également trouver I’annexe 1 et consigner le montant personnel de base a la ligne 300, le
montant canadien pour emploi a la ligne 363, ainsi que les montants des cotisations au RPC et des
cotisations a ’assurance-emploi figurant sur votre feuillet T4 aux lignes 308 et 312. Enfin, reportez le
montant de la ligne 17 de I’annexe 11 a la ligne 323 de I’annexe 1

Protégé B une fois rempli
T1-2017 Impé6t fédéral Annexe 1
Ceci est |'étape 5 de la préparation de votre déclaration. Remplissez cette annexe et joignez-en une copie
a votre déclaration. Pour en savoir plus, lisez le guide a la ligne correspondante.
Etape 1 — Crédits d'impét non remboursables fédéraux
Montant personnel de base 116355 [N 11635 00 1
Montant en raison de I'age (si vous étes né en 1952 ou avant)
(utilisez la grille de calcul fédérale) 7225%) + 2
Montant pour époux ou conjoint de fait (joignez I'annexe 5) E+ 3
Montant canadien pour aidants naturels pour époux ou conjoint de fait, ou pour une personne a charge
admissible 4gée de 18 ans ou plus (joignez I'annexe 5) L+ 4
Montant pour une personne a charge admissible (joignez lannexe 5) + 5
Montant canadien pour aidants naturels pour autres personnes a charge dgées de 18 ans ou plus ayant
une déf (joignez I'annexe 5) 307 6
Montant canadien pour aidants naturels pour enfants 4gés de moins de 18 ans ayant une déficience
Inscrivez le nombre d'enfants pour lesquels vous ce montant. x 21506 = B+ 7
Cotisations au RPC ou au RRQ :
Cotisations d'employé (cases 16 et 17 de tous les feuillets T4) 805 74
(joignez l'annexe 8 ou le formulaire RC381, selon le cas) + -8
Cotisations pour le revenu d'un travail indépendant et pour d'autres revenus
(joignez l'annexe 8 ou le formulaire RC381, selon le cas) M+ -9
Cotisations a l'assurance-emploi : 233 84
d'employé (cases 18 et 55 de tous les feuillets T4) ( 836,19 §) Kb+ -10
Cofisati pour le revenu d'un travail indé dant et pour d'autres revenus admissibles (joignez I'annexe 13) kil + 11
Mentant pour les i i 36254 100 95 {2
Montant pour les volontaires en recherche et sauvetage 39584 13
Montant canadien pour -emploi (si vous avez déclaré des revenus d'emploi 1174 00
& la ligne 101 ou 104, lisez le guide & la ligne 383) 1178 §) @1. 14
Montant pour le transport en commun (demandez seulement les montants pour la période du 1¢ janvier
au 30 juin 2017) 15
Dépenses pour I’ ibilite domiciliaire (joignez I'annexe 12) 16
Montant pour I'achat d'une habitation 17
Frais d'adoption 18
Montant pour revenu de pension (utilisez |a grille de calcul fédérale) 2000 $) K+ 19
Montant pour ées (pour vous-méme)
(inscrivez 8 113 § ou utilisez la grille de calcul fédérale si vous aviez moins de 18 ans) 20
Montant pour transféré d'une acharge
(utilisez la grille de calcul fédérale) 21
Intéréts payés sur vos préts étudiants 22
Vos frais de scolarité, montant relatif aux études et montant pour manuels (joignez 'annexe 11) 4467 49 23
Frais de scolarité transférés d'un enfant 24
és de votre époux ou conjoint de fait (joignez I'annexe 2) 25
T

Observations relatives a la déclaration papier

Comme vous avez di rapidement le constater dans I’exemple ci-dessus, méme la préparation manuelle d’une
déclaration de base est sans conteste un travail ardu et complexe. Les risques d’erreurs et d’omissions sont assez
¢levés; il est possible, entre autres, de se tromper dans des calculs complexes, d’oublier une annexe ou un
formulaire, ou encore de reporter le mauvais montant sur des formulaires.



Retour a ProFile

VVoyons maintenant comment la méme déclaration T1 serait préparée dans ProFile :
e Lancez ProFile et allez a Fichier > Nouveau > 2016 T1/TP1
e Une fois que ProFile a ouvert la page Info, entrez le nom, le numéro d’assurance sociale et la date de
naissance du particulier, ainsi que tout autre renseignement pertinent
e La page Info devrait ressembler a I’image ci-dessous

: Informations personnelles - 2017

Etat civil

Informations personnelles du particulier

Désirez-vous effectuer un changement d'adresse?

Code postal HIT 1H1
Tél_principal (514) 555-5555

postale ci-dessus |

Adresse courriel: D Déja inscrit D Oui |:| Mon
Courriel:

En fourissant une adresse de courriel, je comprends que je miinscris
au courrier en ligne et jaccepte les modalités

Voulez-vous que le préparateur recoive votre

avis de par voie él 14 [1yes |:| No
En cochant la case Oui ci-dessus, jautorise 'ARC a fournir par voie
électronique les résultats de ma cotisation ainsi que mes avis de
cotisation et de nouvelle cotisation au déclarant par voie électronique
(y compris & un escompteur) nommé a la partie C du formulaire T183.
Je recevrai maintenant une copie de mes avis de cotisation et de

NAS 444 444 442 Indiquez votre état civil au 31 décembre 2017

Titre Ms 1 D Marié(e) 2 D Conjoint de fait 3 D Veufiveuve)
Prénom Marianne D ; D L )

Nom St Laurent 4| | Divorcé(e) 5| | Séparé(e) 6 |X]| Célibataire
Changement de nom en 2017 2 [ | Oui Non Si votre situation a changé en 2017, inscrivez |a date mm-jj

Ausoinde: —
Adresse 12 Rue Principale Mo. App. Résidence

CP I RR. Province de résidence )

Ville Ma Ville audin22017  Québec
Proince ____Qc Province de travail indépendant i

Date de naiss_ 1994-10-10 Bige 23 QUdCpadI mim-j
Date de décés _aaaa-mm-j]
Sexe D Masculin Eéminin -
M E P
Province ou le teritoire de résidence si différent de votre adresse Etes-vous |4m mon sésident ﬂ Qui lon
Statut de résidence Résident

Etiez-vous marié ou viviez-vous en union de fait 4 un moment
au cours de cette année dimposition? [ ] Oui []Nen

Sivous n‘avez pas résidé au Canada toute ['année,
inscrivez |a date de votre arrivée  mm-jj

Pays (autre que le Canada
Avez-vous disposé dun bien en 2017 pour le(s) quel(s)
vous demandez une exemption

pour ré principale ? H Qui Non

Utiliser fadresse du préparateur pour -
S Awvis de cotisation et ;remboursement
|:| A. de cotis. D Adresse de retour de la déclaration

nouvelle cotisation de mon déclarant par voie électronigue.

e Rappelons-nous que Marianne a recu de son employeur un feuillet T4 — Etat de la rémunération payée :

Transmission él e ? Etes-vous citoyen canadien ? IX| Qui Non
TED pour plusieurs années d'l 7 Fournir a Elections Canada ? m Qui Non
Autorisation de 3 le particulier ? Aviez-vous des biens étrangers déterminés

A Acaas T o le colt total dépassait 100000 S CANa

- D Canada Flevenue _ Agance du reven
Encloyeeaorsa - ot deTbavitye | L e {ioerce du revenu T4
1209 Rue Principale Year Statement of Remuneration Paid
" Année E i
MaVille QC Etat de la rémunération payée
JgJaJa Employment incoma — ina 101 Income tax deductod — e 437
Revenus d emplol — igne 101 Impdt sur e raveny retenu - ligne 437
14 1842lv]|2 ‘\g‘ 455011 ]
Province of empioyment _Employee's CPP contrbutions — ine 308 El insurabie earnings
Province dlempioi _Cotisations de femployé au RPC —ligne 308 Gains assurables JAE

54 | Employers account number / Numéro de compte de Temployeur

10 16
Socialinsurance number Exempt - Exemption ac L‘

Numéro d'assurance sociale CPPIQPP E| PP Empioyment code

‘ \ﬂ‘ 18421 ’i2 ]

Employee's QPP contributions — line 308 CPPIGPP pensionable eamings

308 Gains ouvrant drait a pension - RPC/RAQ

RPC/ARQ AE  RPAP

i 1t
444444442 . . . Code diemploi_ Cotisations de lemployé au RRQ — ligne
2 17 eos.f«t

‘ @‘ 15421.’;2 ‘

Employee’s E1 premiums - line 312

Union dues - ine 212

_,| ST LAURENT MARIANNE

Employes's name and address = Nom ot adresss de Tempioyé Cotisatons de Tonpeys & TAE - gne 812 Cotisations yndcaies - lgne 212
Y o — \El 233.p4 \ 44

AP contribuions ~ line 207
Cotisations & un RPA  igne 207

12 Rue Principale

Charitable donations - ine 349
Dons de bientaisance - ligne 349

| & [ ]

Pension adjustment - ine 206

RPP or DPSP registration number

@'
\g‘

Protected B when completed / Protégé B une fois rempli

MaVille, QC Factiur Goquialonso - igno 206 N Gaggmont Gun FPA G G RPDS
HIT1H1 50
Employee's PPIP promuma —se0 over PPIP insurabta samings
Cotsatons oo femploy ay RPAP - vor a0 vorso Gains assurables G AERP
55 100! Fs 56 ‘ ‘
Box- Case Aot~ tomant ‘or - Gaso e ‘ox— Gase Aot —Montant
Other information
(soe over)
| Autes Box- Case Amount- Montant Box - Case Amourt - Montant Box- Case Amount - Montant
£ | renseignements
7 |oir auverso)

e Pour enregistrer le feuillet T4 dans ProFile, appuyez sur la touche F4 afin d’ouvrir I’Explorateur de

formulaires, puis tapez T4 dans le champ de recherche. Double-cliquez sur la ligne T4 dans le volet de

droite de la fenétre de 1I’Explorateur de formulaires, et ProFile ouvrira ce feuillet
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vl Bxplorateur de formulaires H
{i) 5t Laurent, Marianne ~ . 3] = =e |
(@ | W, = B4
Formulaire: |n4 | Duvrir Imprimer Mo Liste Détal Mot-clé Ligne
Fomnulaires Morm Catégorie Description Utiisé  L'anné . Et A
W 1. Ideniiicaion @ Inio Idenhf!calinn Informations personnelles Oui Dui 1
= % Personnes Identification Personnes & charge Non  Oui 3
2 Feuillets @
Reparts Identification Sommaire des reports Oui MNon 4
3 Revenu @ TPIReports Identfication TP Sommaire des reports Oui  MNon 5
4 Déductions | 1 T2202/TL11 Feuillsts Cettficat pour les fais de scolarté etlem.. D Oui g
N . =13 Feuillets Etats des revenus de fiducie (iépartiion et..  Mon  Non 7
5 Impét + crédits |« o :
= aT4 Feuilets Etat de la rémunération payée Oui Oui 8
& Déclaration_ | Feuillets Etst du revenu de pension, de retraite, de . Non Mon 9
T Feuillts Fielevé de la sécurnité de la vieilesse Non  MNon 10
Feuillets Etat des prestations du iégime de pension..  Mon Non 1
Etat de la rémunération payée

e Entrez les données du feuillet T4 dans le formulaire, ligne par ligne

e ProFile reportera ensuite les montants du feuillet T4 aux lignes correspondantes de la déclaration de
revenus T1 (déclaration T1)

“ >
Description IABC INC
Province d'emploi Québec B
Revenus demploi 18,421.12 0.00 0.00 ooo i 18.421.12
Cotisations de l'employé |RPC § 0.00 0.00 0.00 ooo i 0.00
RRQ 5.74 0.00 | A =
AE Etape 2 - Revenu total
RPAP 55 100.95 En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos revenus
Exemption RPC/RRQ 28 |Non Non de sources et Avant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide a la ligne
AE Nor Non correspondante pour en savoir plus.
RPAP Not Non Revenus demplol (case 14 de tous les feulets T4) 18.421|12
Code demploi 29
Cotisations a
Cotstios 3 PR Ny - D e veterasaatis
Impit sur le revend retenu 2 455 000 Jfj 222 gizainie o). ey
|Gans asouatles A af oo 0 L —rY
ams = Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feus 114 o0joo |y
3"‘5 2 s du RPAP 18.4 20 % g 88 Prestations dnvaidté ncuses & l igne
Cotisations §
£ L4 _U.0U B (case 16 du feullet T4A(P)] 0J00
Dons de bienfaisance 0.00 0.00 = Jons ot retrate 152 115 oloo B
Autre eigneme - Chow dy ’pension fractionné (joignez e formulaire T1032) 116 0joo g
Allocation - res du clergé 9.99 Universele pour a garde denfants (PUGE) 17, 0foo g
"Montant de la PUGE désigné & une persome  charge [i83] oo |
Prestaty tatior e 14 du feuillet T4E) [119] oloo §
= St — ]
S e ol oo
Hontant Gividendes aut des dividendes dtermines,
de sociétés canadiennes imposables. inclus 4 la igne 120 [180] 0loo |§
Intéréts et autre xe 4) [121]
Revenus nets de société de personns é s seulement [122]
Revenus dun régime enregistré dépargne-invalidté. [125)
Revenus de location 8ruts 160] oloo § Nets M
Gains en capital bies. 3) 127}
Pension almentaire recue Total[156] oloo § M
Revenus dun REER (selon tous les feullets T4RSP) [129]
Autr Précisez 130
Revenus dun traval ndépendant
R eat Bruts [162] oloo i
Revenus de profession ibérale Bruts [164]

e Encore une fois, voici le certificat pour frais de scolarité de Marianne

ol S5t Ea~— Tultion, Education, and Textbook Amounts Certificate Protected B/ Protégé B T2202A (16)
Certificat pour frais de scolarité, montant relatif sux €tUGeS  hn compieted / une fois rempll 7 508"
manvels Pous uatar

Ul 641 Inecr1, a0 COUrS 0o [aTée G, & Un PIOgFaTMe Co
Tormatlon B3 531 00 & U1 OGS do "orabon GHETTY 6 £a7a Un Slabl st PUBECOCaTe
COt6ge cu L LTSt ou dans i fablsaTert taconTU P E it of DB opDeTen
ada (EDSC

T0mon tnes o eapect o calerdr yoar 10 ay one stuton hawe 5 be maro an
$100. F

w0 pet o e
Defors the nd of the year o fannbe
« Do ot enter the cost of textbooks on this form Siucerts calcuiste e education and o Wrinocstves pas o Colt des mamuels our oo formulsive L $huciant coicle s montans reets
fextoock amiuris based on the number of months eiscated in Box 8 o C belom #uges et pour manuels d'sprés le nombre de mois reicus dans es Cases B 0u C G-dessous.
Nare & proen o Cowse NoT 0u prog e 01 82 cos Tt e e T
Marketing 3123131
Marianne St Laurent
12 Main St
Anytown ON M4A 1A2

Concordia University
1000 Main St

Anytown ON M1A1A3

Inormation for students. S £ B o 555 1 ¥ you wart 3 1
Rerseignernts pour ies ehudients et o wri- 0. ‘outet




e Utilisez I’Explorateur de formulaires pour trouver et ouvrir le feuillet T2202 pour frais de scolarité.
Consignez les données du feuillet dans ce formulaire
e ProFile reportera les montants consignés a I’annexe 11

Frais de Scolarité

Case Feuillet #1 Feuillet #2 Feuillet #3 Feuillet #4

Protégé B - une fors rempli
Annexe 11

Frais de scolarité, montant relatif aux études et montant pour manuels

Seul I'étudiant doit remplir et joindre cette annexe & sa déclaration. Utilisez-a pour calculer les montants fédéraux suivants

o vos frais de scolarité, le montant relatif aux études et le montant pour manuels;

o le montant que vous pouvez transférer @ une personne désignée;

o le montant inutilisé que vous pouvez reporter & une année future, s'ily a lieu.

Frais de scolarité, montant relatif aux études et montant pour manuels demandés par I'étudiant en 2017

[Montant fédéral inutilisé des frais de scolarité, du montant relatif aux études et du montant pour manuels selon
de otisation de 2016

0[00
Frais de scolarité admissi p p B 7.788/00 | 2

|Addtionnez es ignes 1 et2
inscrivez le montant de votre revenu imy @ ifa
dépasse pas 45 916 $.Si votre revenu impg b3, inscrivez It résultat du

LI71.2017

Frals de scolarité -'

Dons de bienfaisance

calcul suvant - monta Volre annexe 1 divisé par 15 %. 4
= 4 de votre annexe 1 5
Ligne 4 moins ligne 5 (si négatif, inscrivez « 0 ») 6

[Montant inutilisé des frais de scolanté, du montant relatif aux études et du montant pour
manuels demandé en 2017 Inscrivez le montant le moins élevé - ligne 1 ou ligne 6
Ligne 6 moins ligne 7

» 000'7
8

Frais de scolarité de 2017 demandés en 2017.

Inscrivez le montant le moins élevé - ligne 2 ou ligne 8. 4467|408 9

Additionnez les lignes 7 et 9. Total des frais de scolarité, du montant relatif aux études et

Inscrivez ce montant & la ligne 323 de votre annexe 1 du montant pour manuels demandés par I'étudiant en 2017 4467140 10
votre de 2017

Les i suivants sont né pour administrer les programmes fédéraux tels que la prestation fiscale pour le

revenu de travail, fexemption des bourses détudes, le régime dencouragement a féducation permanente ainsi que divers programmes

FRIRAASAMRLBIPEIT A s W ST SAAAN AN N A A NI SN
e Ensuite, ProFile reportera les montants de I’annexe 11 a I’annexe 1 et a la déclaration T1

T1-2017 Impaot fédéral Annexe 1
Ceci st [étape 5 de Ia préparation de votre déclaration. Remplissez cette annexe et joignez-en une copie
4 votre déclaration. Pour en savoir plus, lisez le guide @ la ligne corespondants
Etape 1 - Crédits d'impét non remboursables fédéraux
Montant personnel de base Inscrivez 11635 § [ 1
[Montant en raison de F3ge (si vous #tes né en 1952 ou avant)
(utilisez la grile de calcul fédérale) (maximum 7 225 $) B 2
'Montant pour époux ou conjoint de fait (joignez fannex 5) 3
Montant canadien pour aidants naturels pour époux ou CONjo! e fad 0u pour Une personne 3 charge
admissible 3gée de 18 ans ou plus (joignez fannexe ) 4
Montant pour une personne & charge admissible (joignez fannexe 5) 5
Montant canadien pour aidants naturels pour autres personnes a charge agees de 18 ans ou plus ayant
une déficience (joignez f'annexe 5) 6
Montant canadien pour aidants naturels pour enfants agés de moins de 18 ans ayant une déficience

Nombre denfants pour lesquels vous demandez

ce montant offx 215 = 7
Cotisations au RPC ou au RRQ

Cotisations demployé (cases 16 of 17 de tous les feuliets T4) Eupe 6 ~ Remboursement ou solde di
formstrt

g RC381, seion ke cas) (maximum 2 797,20 $) K3 flstral net _ morant ge ' igne €7 g fannexe 1 Tannexe | mbme e résutat ent « 0 5 20 ojoo
Cotiatons pour Catasions oy 5% 3 payes oour 8 1evers Gun Taval obpenaart € S0 ST TEven T
Goignez 8 0ule formulare RC381 seon ke cas) { doignes fannene § 2u e ermdnre SC3H1_snce o cans @ oloo

Calatons S Toseucanos-sapl Etmns s msirmice a7e oy o e

)

e guide)

G joignez fannexe 13)
Cotisatons su Régme provincial dsssurance parentale (RPAP)

(case 55 de tous les feulets T4) (maximum 397.30 $)|
c pay Tannexe 10)

oy 10)

Mantant pour les pompiers volontares
Montat pour les volontares en racherche et sauvetsge

Wantant canadien pour emgloi (8 vous m:wmrmm Sempiol
gne 101 0u 104, ez e guide d s

Montant pour -vmmmmtmz seulement lss montants pour s périods du fer janvier su 30 un 2017)
Dépenses pour faccessbit 12)
Montant pour fachat dune habtaton

QL ace

| e 437 moms tgee 438
1

Montant pour reven de pension (utsez ia grile de caicul fédéraie)
et o parsestds Mnckapies (out Vees-mbme) (e 3 131 00 wives & e do clow
18 ans)
Montant pour per 'ge (Wthsez o grile de calcul tédérale)
" oréts étudent

ojofx 1siofis

Ve vers total des crédits 482

Vos fras de

e restant G (eacace a0S0re C-denson
Fereeire

Généraement sne afbrencese 25 o moms st exgs
Solde du [485] oloo s
50t v pwement

[—Dépot direct - Snscrire ou mettre 3 jour

rangé

e g

M e succursae S de feathiton  umies du conpte
460

[l ]

e Comme il n’y a pas d’autres feuillets ou renseignements a consigner pour Marianne, voici un apercu de
sa déeclaration de revenus

e A noter que la derniére page de la déclaration de revenus montre que Marianne a regu un
remboursement de 455,11 $
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Etape 2 - Revenu total
[En tant que résident du Cinldl vous devez déclarer vos revemu de toutes provenances, c'est-a-dire vos revenus
de sources montant sur une ligne, lisez le guide 3 la ligne
comspondlm pour en uvoir plus.
[o1] _18.421[12§
ot Gessuanca-sanre
{isez ie guide & i igne 101) [163] oloo §
[104) oloo §
[pension de sécurté de s veesse (case 18 0 el T4A(DAS) 3] ojooly
Prestatons o4 P2 ou 0 R0 cae 200 feutel T4AP) A ooy
[Prestatons dnvaideé incluses & ia igne 1
(cose 16 0u eullet T4AP) [152] oloo §
f115] ojoo
¢ Tiom) 1] o

150___ 18421112

oignez fann ' <05 420 oloo §
bpmﬂ it et pour dautres revenus.
a2 of

(case 10 du feulet TS0O7) = ook i et K s ot oo v WGt oo Tabs iV
10)

13) 430 oloo
ersementnet des supplments 4 oo B
T y —r1
so - inos 20,421,430, 22t 428 Ve payed@s ool
&3] 455[11 e
T8 20iz s e
oo F) uevec 8 ojoo e
[Ligne 437 455[11 iy 439 455[11
igne 235) Ubisez 1 grte é 1 [aa0] ooy
igne 234 mos sgne 235 (si négat, macrivez « 05) 7 I T [
= ontan de i igne 376 de amexe 1 - ojoo s
Etape 4 — Revenu imposable [Parement net en trop dassurance-empior m
o2cucton pour mons ign = oloo ly 451
e = cakul fegéra)
ossucion pour facae pour e revens de rav ’

formulare T2038(D))

(Crédt dimpdt pour fourntures
lscolares géducateur admssible

440, et 4514 476 Voici votre total des crédits 482 > 455111
igne 435 mons igne 422 Vo di
vvvvvvvvv di.
Inscrivez le montant dans fespace approprié. mlﬂ
Généralmen,
Remboursement |: 455[11 i- Solde di - 0j00 I

Pour en savoir plus sur les différentes fagons de farre votre paiement, sez Je guide & Ia igne 485
i Fates vore

—Dépot direct - Stinscrire ou mettre & jour (i

changé.

mettre & o vous pourrez

& ¢ . fautorise

Numéro de la succursale  Numéro de fnsteution  Numéro du compte

(s chiffres) (3 chiffres) (maximom de 12 chiires)

Conclusion

Comme vous pouvez le voir dans I’exemple ci-dessus, ProFile — du moins avec une déclaration T1 de base — vous
guide dans la préparation d’une déclaration de revenus; vous n’avez donc qu’a entrer I’information dans les
formulaires et les feuillets requis (dans notre exemple, celle des feuillets T4 et T2202), et ProFile la reporte a la
déclaration T1.

Comparez cela a ce que nous avons vu avec la méme déclaration remplie manuellement et vous saurez
immédiatement qu’il vaut mieux utiliser un logiciel d’impot.

APPROCHE DU COMPTABLE ET DU FISCALISTE

Préparation d’'une déclaration T1 pour un couple marié

Dans la présente section, nous allons voir comment un préparateur de déclarations de revenus travaille avec des
clients (dans notre exemple, Marie-France et Frank, un couple marié) qui lui ont demandé de produire leur
déclaration T1. Les clients vous donnent les feuillets suivants pour que vous fassiez leurs impots :

e Des feuillets T4 détaillant les revenus d’emploi de chaque époux
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e Un recu pour dons de bienfaisance et un feuillet T5 établi par une banque ou une autre institution
financicre, ou figure le montant des revenus de placement accumulés pendant I’année d’imposition.
Supposons que les époux se partagent également ces revenus de placement

Canada Reve: i it of I Yeor Protected B / Protégé B
l*l Agency . mwu T5 mmmul de amont. | 20717 ] when / une fois rempli
Foderal credt - Creat iedenl Année
[2¢] [25] |26] ey | 13] ntecest rom Canadian sources [ 18]~ Capeal gains amidends
1,291.00
e — Intéréts de source canadienne |  Dividendes sur gains en capdal
0] revanigos aens |11 Cherancigne gus [ 12] Ve von cleie v [ 21] Repor Code [22] Recipien eniication number 23] Racient fype
o 363 697 954 1
el G ainons rerngs | aUres e 06s oo oot | _ muves s s hisenoes b _| Code du feutet | s ceatcaton ouboitcare | Type e bentsare
Other information
L) [ ] I | ]
(voir au verso) Box / Case ‘Amount / Montant Box / Case ‘Amount / Montant Box /Case ‘Amount / Montant
Reciplent's name (last name first) and address — Nom, prénom et adresse du bénéficiaire iy and
DESJARDINS FRANK QUEBECCORP1
SAMSON MARIE-FRANCE 1010 ST-ZOTIQUE
199 RUE PRINCIPALE
MAVILLE QC CAN J9J 040 MONTREAL Q¢ HITIM
Qosoanoy For information, see the back.
e > EC_JE_ ] & ——T T
mmormgem TiooR= Numéro de compte du bénéficiaire lisez le verso.
P P
50N 1

Date Received/Don recu lo: 2017/12/09

177 Parkinson Canada D e T, O

398 - 4211 Yorge Street, Tometa, ON M2P 248
T AVGIZ76700 | F. 4362279600 | wew pariien
e Bunmews M NG 57584 00 Dor-a s STTOGHE 10D 1708 ARCDOT

Marie-France Samson
199 Rue Principale
MaVille, QC

J9J0JO

This is an official tax receipt for income tax purposes. | Recu officiel aux fins de Mimpdt.
Canaca Revenus Agency: www.cra.gc catharte:
Agence du reveny du Canaca www cra-arc ge cakhrts-gungimenya himi

DUPLICATE RECEIPT
REGU EN DOUBLE

Receipt No/Numéro du reu: L100032816

Donation Amount/Montant du don: $100.00

Authorzed signature/Signature autorsee
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Avec ces feuillets et leurs coordonnées, vous pouvez commencer.

Formulaire T1013

En tant que préparateur professionnel, vous devez toujours demander aux nouveaux clients de remplir et de signer
le formulaire d’autorisation T1013 de I’ARC. Ce formulaire est essentiel a tout préparateur de déclaration T1. Il
vous permet d’accéder au site Web de I’ARC et d’obtenir les données fiscales de vos clients. Ce formulaire vous
donne notamment acces aux renseignements des documents suivants : avis de cotisation; sommaire des données
du client; soldes de compte; feuillets de renseignements T3, T4 et T5; et feuillets de cotisations a un REER. Voici
comment remplir et produire le formulaire T1013 :

e Créez une nouvelle déclaration de revenus dans ProFile, puis remplissez la page Informations
personnelles. Voici un extrait de la page de renseignements de Marie-France :

vi = [|[@ )83
0 1.Info |is 6 T4 8 11013 2TP1| B3 EAnHéES‘ 147212501 [WS T | =7 A1 . ‘

i Informations personnelles - 2017 |§

Informations personnelles du particulier Etat civil
NAS 683 841 522 Indiquez votre état civil au 31 décembre 2017
Titre Mme 1 [X] Marié(e) 2[] Conjoint de fait 3[] Veutiveuve)
Prénom  Marie-France 4[]Divorcé(e) 5[] Séparé(e) &[] celicataire
Nom Samson
Chengementde nom en2017 7 []Oui  [XNon Si votre situation a changé en 2017, inscrivez la date mmj
Changement de nom en 20177 | | O N
Désirez-vous effectuer un changement d'adressa? Etiez-vous marié ou viviez-vous en union de fait 4 un moment
[Woui Non | quelconque au cours de cette année dimposition? | | Oui [ |Nen
Ausonde: Résidence
Adresse 199 Rue Principale No.App. - ~
P IrR Province de résidence
vile Wavile i a0 31/12/2017 Québec
Province de travail indépendant

Province Qc e ;
Coda postal 1 J0J 40 Si vous n'avez pas résidé au Canada toute lannée,
%; inscrivez la date de votre amivée  mm/j

&l principal __(514) 999-9999 , oudépart mmij
Date de naiss __ 1974/12/11 | [0 43
Date de décés aaaa/mm/j
s Mascul Eémini .

exe [JMascuin ] Eéririn Etes-vous un non-résident? |oui [ Non
Province ou le territoire de résidence si différent de votre adresse Resd
postale ci-dessus Statut de résidence esident

Pays (autre que le Canada)

Adresse courriel: [ ] Déja inscrit [Jou [X|Non | Avez-vous disposé dun bien en 2017 pour le(s) quel(s)

Couriek - demandez une exemption X
3 . o pour résidence principals 7 ] oui [X] Non
En foumissant une adresse de courriel, je comprends que je m'inscris au

courrier en ligne et]accepte les modalités

'Voulez-vous que le préparateur regoive votre Avis de cotisation et remboursement v

Utiliser l'adresse du préparateur pour :
K sio

e Pour entrer les renseignements de Frank, faites défiler I’écran jusqu’au bas de la page Informations
personnelles de Marie-France

Informations du conjoint Informations additionnelles
NAS 363 697 054 Tél. au travail () - poste
Titre M Télécopieur ()
Prancm Erank Téléphone secondaire ()
Hom Desjardins T —
Au soin de : , N -
Adresse 199 Rue Principale lMEL ;:2:: nom Marie-France Samson et Frank Desjardins
S.npim Vil IrR 199 Rue Principale
p‘ le Qg ile cP IR.R.

fovinee Vile Maile
Code postal JOJ 9J9 Province QC
Tél principal __ (514) 999-9999 Codeposl J0J9J0
Date de naiss. _ 1977/04/04 l Age 40
Revenu net 100,100.10 Salutation conjointe Mme Samson et M Desjardins :
Province de résidence du conjoint Salutation / client _Mme Samson
au 3112/2017 _Québec
Le revenu du conjoint est-il zéro 7 [ oui L ] Qi Conjointe
Revenu de ravail indépendant 2 [ oui Eynn Facture canjainte 7 X@ou [When
Sile conjoint n'a pas résidé au Canada toute 'année,
inscrivez la date de son arivée  mm/jj

oudépart mmfj

e Apres avoir entré les renseignements de Frank, appuyez sur la touche F5, ou cliquez sur I’icone de

déclaration jumelée dans la barre d’outils

e ProFile vous demande alors d’ouvrir ou de créer une déclaration de revenus. Comme Frank et Marie-
France sont de nouveaux clients, vous devez sélectionner Créer une nouvelle déclaration pour le
conjoint



@ Créer une nouvelle déclaration pour le conjoint

(O Ouwir une déclaration existante

e Aprés avoir rempli la page Informations personnelles de Frank et de Marie-France, appuyez sur la
touche F4 pour ouvrir I’Explorateur de formulaires de ProFile; et dans le champ de recherche,
entrez T1013.

e Dans le formulaire T1013, cochez la case Donner votre consentement & un représentant et assurez-vous
gue tous les renseignements sont exacts, notamment le nom et le numéro d’assurance sociale des
clients, les coordonnées du représentant de I’ ARC et le niveau d’autorisation.

e Soumettez le formulaire T1013 a vos clients pour signature.

Bl i o Demander ou annuler 'autorisation —
d'un représentant une fois rempl

Le but du présent formulaire est :

] Donner votre consentement a un représentant

[]  Annulertous les consentements  OU [ | Annuler le ou les consentements qui ont été ou [] Sansobjet
donnés & la personne, le groupe ou & l'entreprise

* \Jous pourrez voir, ajouter, madlfer ou annuler 'autorisation de ves représentants en ligne a |'aide de Mon dossier a canada.caimondossier-
arc. Votre aura accés a vos rer &t aux services en ligne, ce qui lui permettra de gérer facilement votre
compte. Pour annuler I isation d'un , appelez-nous au 1-800-959-7383.

* Sivous avez déménagé récemment, assurez-vous de mettre & jour votre adresse en ligne si vous &tes inscrit & Mon dossier, par téléphone au
1-800-959-7383 ou par écrit.

* Vous devez remplir un formulaire T1013 distinct pour chaque compte (partie 1) et chaque représentant (partie 2).

* Ne remplissez pas un nouveau formulaire chaque année s'il n'y a aucun changement

* Lisez la feville de renseignements cijointe si vous avez bescin d'aide pour remplir ce formulaire.,

r Partle 1 - Renseignements sur le contribuable
la ligne qui s'applique.
NAS, NIT ou NIl

Prénom Nom
Marie-France Samson

Nom de la fiducie |

INuméro de compte de fiducie

Partie 2 — Renseignement sur le représentant et l'autorisation
Remplissez la section A ou B, selon le cas.
Pour accordsr 'accés en ligne & une personns, inscrivez son ID Rep.
Pour accorder l'accés en ligne & un groupe, inscrivez son ID Groupe.
Pour accorder l'accés en ligne & une entreprise, inscrivez son numéro d'entreprise (NE)
A, Autoriser I'accés en ligne pour toutes les années d'imposition (qui comprend I'accés par téléphone et par écrit)
Remplissez soita 1D Rep, soita I'1D Groupe, cu soit au numéro d'entreprise de votre représentant, ID Re|
AA12345 Prénom : Michael Nom: Lauro i
ID Groupe

o Il est trés important que ces derniers signent le formulaire avant que vous le transmettiez a I’ARC. Une
fois qu’il est signé, cliquez sur TED > Transmettre le T1013 pour ce contribuable

Préparer fa Tl 25#1

TED en direct par lots

Créer TP1 ImpotNet...

Connexion TP1...

Rapports >

Imprimer tous les accusés de réception |
w le

Consulter l'avis de cotisation (ADCE)

e Apres que I’Agence du revenu du Canada aura autorisé 1’acces, ouvrez une session sur le portail de
I’ARC Représenter un client, a I’adresse www.canada.ca (sélectionner le menu déroulant Impét sur le
revenu).
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e Choisissez Ouvrir une session a I’ARC , puis entrez vos justificatifs d’identité du portail Représenter un
client

Représenter un client

Cro s dos Ao tagons dacbder & Repeésonter un cent

Option 1 - Se servir d'un de nos partenaires de connexion

Ouvre:
o

Goures servoes an

Ouvrir une session a I'ARC

1D ubtisateus (obigatoire)

Ouvraz une sasion avec vore 1D uslsatir o ot 0o passe & FARC, ou racrvez

Vo oz oub vore mo e samse?
dont ‘conuites notre Dicliration s W colocs o

cMs30

e  Entrez le numéro d’assurance sociale de Marie-France, puis cliquez sur Accéder NAS

Accéder a un compte

Pour accéder aux renseignements au nom des clients, I'ARC doit avoir les autorisations dans leurs dossiers de ces
clients qui nous donnent accés en ligne.

Entrez le numéro d'assurance sociale (NAS) ou le numéro d'entreprise (NE) du compte auquel vous désirez accéder.
NAS (pas d'espaces ou de tirets)
683841522

Accéder NAS

o La page de renseignements de Marie-France s’affiche. Remarquez les onglets dans la partie supérieure
de la page, qui vous donnent acces aux renseignements fiscaux de I’ARC a I’égard de cette cliente.

Page Déclarations de Comptes et Prestations et REER et Sommaire du
d'accueil revenu paiements. crédits CELI client

Bienvenue, ABC_IMPOT

Nous avons les renseignements suivants pour Marie-France SAMSON

@ Voir le courrier

Vous avez 1 message non |u

Renseignements importants

La déclaration de 2016 a fait I'objet d'une cotisation le 22 juin 2017.
o Visualiser votre avis de cotisation pour 2016

La déclaration de 2015 a fait I'objet d'une cotisation et un b de 260,55 $ a 6té versé dans le
compte de banque de votre client le 12 mai 2016.
o Visualiser votre avis de cotisation pour 2015

La déclaration de 2014 a fait I'objet d'une cotisation et un b de 860,69 $ a été versé dans le
compte de banque de votre client le 26 mai 2015.
o Visualiser votre avis de cotisation pour 2014

Visionner votre information T4 et autres feuillets de renseignements.




Entrée des données fiscales
Maintenant que la déclaration de revenus de Marie-France est ouverte dans ProFile, utilisez I’Explorateur de
formulaires afin d’ouvrir les formulaires et les annexes dont vous avez besoin pour consigner les renseignements
fournis dans les feuillets de Marie-France.
e Appuyez sur la touche F4 pour ouvrir I’Explorateur de formulaires; dans le champ de recherche,
entrez T4.Consignez les renseignements du feuillet T4 de Marie-France. Appuyez sur la touche F5 pour
passer a la déclaration de Frank. Entrez également les renseignements du feuillet T4 de Frank.

vi =l

© 1 Info| ~ & T1013 4 |62 TP1 | B 3. SAnndes | 4, T2125#1 |@S.T1 |« ZA1]
Feuillet T4

Feuillet #3 Feuille Total
|- escription p.C
ULTi|®2nfo B3T4| -
T2 .
Revenus demploi 14| 101,188.00 0.00 0.00 0.00 101,199.00
w Cotisations de femployé | RPC 18 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
. RRQ 17 278720 0.00 0.00 0.00 2,797.20
Description QC_Corp.com AE 18 65151 0.00 0.00 0.00 651.51
RPAP 55 397.30 0.00 0.00 0.00 397.30
Exemption RPCIRRQ 28 Non Non Non INon
Bravince d'emploi 10 Québec AE MNon on Non INon
Revenus d'emploi 14 100,100.10 RPAP MNon Non Non Non
Cotisations de lemployé | RPC 16 0.00 | [Cade dempiai 29
RRQ L18 2797.20 Catisations & un RPA 20 0.00 0.00 0.00 0.00
AE 18 B51.51 Facteur d'équivalence 52 0.00 0.00 0.00 0.00
RPAP 35 387.30 Impét sur le revenu retenu 22 15,121.44 0.00 0.00 0.00
Exemplion RPCIRRQ 28 MNon ! | Gains assurables AE 24 51,200.00 0.00 0.00 0.00
AE Non I |Gains 26 55,300.00 0.00 0.00 0.00
RPAP Nen I 56 72,500.00 0.00 0.00 0.00
Sode d'emploi 20 2 0.00 0.00 0.00 0.00
Cotisations & un RPA 20 0.00 a5 nan non nan
Facteur d équivalence 52 0.00 Non admissible 5 1,65) Remboursement de la TPS 0.00 Solde/couple (1 085,50
r le revenu retenu 2 12,841.00 vow o v
d'AE 24 51,300.00 0.00 I I I
wmm 160 Non admissible Sokde da/Rembourse.. 478,19 Remboursement de la TPS 0,00 Sokle/cou

e Revenez a la déclaration T1 de Marie-France en appuyant sur la touche F5 de nouveau; appuyez
ensuite sur la touche F4 pour trouver le feuillet et en consigner les renseignements.

e Comme il est décidé qu’une part de 50 % des revenus de placement est attribuée a chaque époux, entrez
« 50 » & la ligne indiquant « % détenu par le conjoint »

T5 s
Etat des revenus de placements Fe u |"et T5
Case Feuillet #1 Feuillet #2 Feuillet #3 Feuillet #4

Description QC_CORP1

% détenu par le conjoint 50.0 0.0 0.0 0.0

% détenu par le contribuable 50.0 0.0 0.0 0.0

Monnaie étrangére

Taux de change 0 0 0 0

Dividendes Montant réel 24 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

déterminés Montant imposable 25 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Intéréts de source canadienne 13 1,291.00 0.00 0.00 0.00 1,291.00

Source des intéréts & la case 13 (TED) 1/Bancaire 1/Bancaire 1/Bancaire 1/Bancaire

Dividendes - gains en capital 18 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Dividendes Montant réel 10 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Mantant imposable 11 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Autres revenus de source canadienne 14 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Nom du pays étranger

Revenus étrangers 15 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Impét étranger payé 16 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Redevances ouvrage ou invention . 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
autres 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Revenus accumulés : rentes 19 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Case 19, di au décés de votre conjoint 7 Non Non Non Non

Intéréts de billets liés| Année courante 0.00 0.00 0.00 0.00

4 des actions Années anterieures | o0 0.00 0.00 0.00 0.00

e Appuyez sur la touche F4 et entrez DON dans le champ de recherche pour ouvrir le formulaire Dons de
bienfaisance. Consignez le montant du feuillet figurant ci-dessous
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Dons

Dons de bienfaisance

Dons de bienfaisance, dons au gouvernement
Nom de I'organisme Qc ? Montant
Parkinson Canada Qui 100|0

0
[oui 0|00
Selon les relevés Somme réclamée : Relevé du particulier 0jo0
Dens de fannée courante 100/00 |
Dons a des oeuvres de bienfaisance américaines
Oui 000
Dons de lannée courante | ojoo i

Dons & des entités gouvernementales oloo Ji
Dons aux universités situées a ['étranger, visés par réglement ojoo |
Dons aux Nations Unies et  ses organismes, et dons & certaines

loeuvres de bienfaisance situées a I'étranger 0joo
Dons & une institution muséale enregistrée _ou arganisme culturel. 0/00
Dons de denrées alimentaires (agricultsurs) 0[o0
Un don d'une ceuvre d'art public dont le montant peut étre augmenté de 50% 0jo0
Un don d'une ceuvre d'art public dont le montant peut étre augmenté de 25% 0[oo
Un don d'une ceuvre d'art & une insitution muséale québécoise, non inscrit & a ligne 3 de lannexe V. 0[o0
Un don d'un batiment situé au Québec (y compris le terrain) destiné a des fins culturelles 0joo

Sommaire des dons de bienfaisance et des dons au gouvernement

Derniéres étapes
Avant de parachever la procédure, vous devrez vérifier les déclarations de revenus. Comme nous avons vu, le
vérificateur de ProFile est un outil puissant qui vous avertit au sujet d’erreurs ou de renseignements manquants En
plus du vérificateur, vous pouvez consulter le Sommaire des feuillets. Ce formulaire présente un résumé, qui tient
sur une page, des renseignements consignés dans chaque feuillet utilisé pour une déclaration T1.
e Appuyez sur la touche F4 pour trouver le Sommaire des feuillets. Utilisez-le pour confirmer les
montants du feuillet T4 et d’autres feuillets
e Appuyez sur la touche F5 pour passer au formulaire T1 de Frank et accéder a son Sommaire des
feuillets

2017 Sommaire des feuillets
NOM : Samson, Marie-France
T4 Slips - Feuillets T4 1 Total
Description QC_Corp.com
Province d'emploi Québec
Revenus demploi 14 101,199.00 101,199.00
(Cotisations de Temployé -RRQ 17 279720 2797.20
(Cotisations de Temployé - AE 18 65151 65151
RPAP 55 39730 397.30
[lmpét surle revenu retenu 22 1512144 15,121.44
[Gains assurables ¢ AE 24 51,300.00 51,300.00
|Gains admissibles - RPC/RRQ 26 33,300.00 53.300.00
|Gains assurables du RPAP 56 72,500 00 72.500.00
TS Slips - Feuillets TS 1 Total
Description QC_CORP1 = =

2017 Sommaire des feuillets
% détenu par le conjoint 500 | L
o6 ar le contribuable 500 |NOM : Desjardins, Frank
13 1,201.00
|T4 Slips - Feuillets T4 1 Total
Description QC_Corp.com

[Province d'emploi

[Revenus d'emploi 100,100.10
[Cotisations de Temployé - RRQ 2,797.20
[Cotisations de Temployé - AE 65151
RPAP 39730
flmpét sur e revenu retenu 12,841.00
(Gains assurables TAE 51,300.00
(Gains admissibles - RPC/RRQ 55,300.00
(Gains assurables du RPAP 72,500.00

e Vous pouvez également utiliser la Vérification et les Marques de révision pour indiquer sur chaque
formulaire que vous avez Vérifié et confirmé tous les montants entrés



v =@ ®
@ 1. Info 8.T1013 674 |59.T5| © Dons | © 2. Sommaire | B 3. Feulllels‘ 147212541 |Iu5 T|=7A1 + ‘
Feuillet T4
) 3
Description IC_Corp.com
Province d'emploi | 10 |Quebec
Revenus d'emplel 14 101,199.00 @4 Q.00 0.00 0.00 101,199.00
Cotisations de lemployé  RPC 16 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
RRQ 7] 2,797.20 B 0.00 0.00 0.00 2.797.20
AE 18 65151 0.00 0.00 0.00 651.51
RPAP 55 307.30 B 0.00 0.00 0.00 367.30
Examption RPC/RRQ | 28 Non Non Non Non
AE Non Non Non Non
RPAP Non Non Non Non
Code d'smploi |20
Cotisations & un RPA 20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Facteur d'équivalence 52 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Imp6t sur le revanu retenu (22| 5z 0.00 0.00 0.00 15.121.44
Gains assurables dAE 2 51,300.00 ¢ 0.00 0.00 0.00 51,300.00
Gains admissibles - RPC/RRQ |26 | 5530000 § 0.00 0.00 0.00 55,300.00
Gains assurables du RPAP 56 72,500.00 4 0.00 0.00 0.00 72,500.00
Cotisations syndicales | a4 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]
e e a8 nnn Ann Ann nnn non

Utilisation du Vérificateur
e Appuyez sur CTRL+F9 pour demander au Vérificateur de trouver toute erreur ou omission et de
proposer des solutions
e Double-cliquez sur un message de vérification pour vous rendre au formulaire connexe.
Obtenez I’approbation d’effacer le message de vérification.

vi =|B |8
@iinfo| ATIDI3|=GT4 “4A9 -E,TS‘ o Dunsl L2 Sumnmre‘ U 3. Feuillets | @ 5. T1 |"Z A1| n ‘
- vm=

i U e g 1w, Iwuu g e A - [Ty B

Additionnez les lignes 27, 29 et 31 -
Inscrivez ce montant & la ligne 33 de |a page suivante = 15[00 [ 32
Continuez & Ia page sulvante.
510059
Protégé B une fois rempli
Inscrivez le montant reporté de la ligne 32 de la page. = 15/00

Super crédit pour premier don de bienfaisance (SCPD)

Vous serez considéré comma pramiar donateur si ni vous ni votre époux ou conjoint de fait n'avez demandé ou ne vous étes vu accordé un crédit
dlimpét pour dans dans fune des années aprés 2007. Si vous Stes considéré comme premier donateur continusz & la ligne 34. Si vous n'étes pas un
premier donateur inscrivez le montant de la ligne 33 a la ligne 36,

Seuls lss dons en argent sffsctués aprés le 20 mars 2013, jusqu'a un maximum de 1 000 §, seront admissibles au SCPD

Remarque: Sivous avez un époux ou conjoint de fait, vous pouvez vous partager le SCPD, mais le montant total des dons combinés.
demandés ne peut dépasser 1 000 §.

Avez-vous, etiou votre conjoint, demandé un crédit d'impéat pour don de JEnfa
toute année aprés 2007 (O/N)?

Inscrivez les dons en argent effectués *
mcie 12 A meem AR12 4nnne

nlon B as . ose = " nlon B as

A Sommaire % Avertissements % Avis ¢ Vérification  Points en suspens
“

ubstitutions + Mémos % TED +# T1135 * Changementen ligne =| ¢|*

Modifié 00:50:40

Transmission

Vous devrez fournir & vos clients une copie de leur déclaration de revenus. VVous pouvez bien sir imprimer la
déclaration ou, comme il est de plus en plus populaire, leur donner une copie PDF. Dans les deux cas, vos clients
devront signer le formulaire T183 de I’ARC avant que leur fichier d’impdt ne soit soumis par la TED.

e  Pour imprimer la déclaration, cliquez sur I’icone Imprimer dans la barre d’outils
e ProFile ouvre alors la fenétre Sélection de I'impression, et il est prét a imprimer seulement les
formulaires que vous avez sélectionnés sous Options > Sélection de [’impression.
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7|

Travaus dimpression 1. Samsan, Marie-France 2. Desjarding, Frank
P tre b tipl & i
| Pemettr tavous miples Détais dimpression

T1 déclaration sur papier
TP déclaration sur papier B H F F impimer ces jeux
Plarification de
% 11 TED T E FE F [ chiver ces jeus (PDF)
2 TP1 TED
Copie de révision T1
P =l =l el Jout ectolversa
rE R E Marques de révision
Aprs impression oEE E dpupage
|| Créet proflinstantané LRIl =E RS Langue

Changer Iétat &

Trouver formulsie |

Inchangé v &l ) 2
Opians [E Ti832
- B RCAA Opération d'escompte
[E RC7I-2 Qpération d'escompte ..
UAIER Teves sspes B T2 T1 Générale - pages 1.2
|| Entéte avec date E TI1-345 T1 Générale - pages 3,
|| Imprimare par défaut B A Impit federal
o] o s dinpressian SR Mantants transférés de
ontrer sélectionng ains (ou pertes) en ca.
Monter sélactionng B A3 G pert
T [E A4 Etat des revenus de pl...
S eTEEED B A5 Renseignements sur ls.
L:"“T' f:""‘:'ﬂ": E A6 Prestation fiscale pour |
fisez les touches de
__ diection pour sciuter la iste: B A7 REER st RPAC Cotis
~ de formulaires sans quitter |a AJ0 Cotisations au RPQ po.,
boite de ialague Trouver = e Mewrs v

farmulaire. Suivant

Simpifiée Configuer | | Restaurer Annuler fide

e Sivous préférez envoyer un fichier PDF par courriel, entrez d’abord 1’adresse électronique du client
dans le formulaire Informations personnelles, puis cliquez sur Imprimer/Expédier PDF.

e Dans la fenétre Sélection d’impression de la révision €électronique, ProFile entre 1’adresse de courriel
pour vous

e Aprés avoir confirmé B I’adresse :

e Cliquez sur Courriel pour B  cnvoyer le fichier d’imp6t

Trawaus dimpression 1. Samson, Marie-France 2. Desjarding. Frank.
M Permetirs bz aux muliplss Détail dimpression
T1 déclaration sur papier
TP déclaration sur papier 7™ T B F I achemine par couriel (PDF)
Plarification de
%l 71 TED
SR TED v = [E Marques de révision
Fioris s iisine T4
TET R ST Langue
Aprés Créer POF/Couriel
|| Créer profl instentans Tiuwer fomicie | |[©
Changer tétat & T1831 Déclaration tie renseig..
Inchangé - E Tigsz Déclaration de renssig
RC71-1 Opération d'escompte
Dptions B RC712 Opération d'escompte
|| Conserver sélections B T2 T1 Générale - pages 1.2
|| Entéte avec date E T1-345 T1 Générale - pages 3.
|| Joinehe e dimpression g Al Impat federal
n A A2 Montants ransférés de
Montrer sélectionné
HSMppHmelPDF B A3 Gains (ou pertes) en ca.
B A4 Etat des revenus de pl
Résodion | M0ppp. v 5 A5 Renseignements surle
Modzle courrel AB Prestation fiscale pour |
<aucun> v ] B A7 REER st RPAC| Cotis
o B g = otisations au 0.
Coneate OEE B E AQ G RPQ p
onseils dimpression g Dors .
M) (ke [ | [E FE Dans Dons de hienfaisance
Lorsaque vous iauver ks
__ fomulaite recherché, uisez
= la cié de tabulation poule Couriel pour Samson, Matie-France
chaisir
Suivant m_t_Samson@gmail.ca n
Simplfice Apergu Annuler Aide

Soumettre la déclaration par la TED
Vous en étes a la toute derniére étape : soumettre la déclaration par la TED. TED, c’est un portail de transmission

¢lectronique des déclarations établi par I’ ARC que tous les préparateurs de déclarations de revenus professionnels
doivent utiliser.

Le préparateur doit obtenir la signature de ses clients au formulaire T183 avant de soumettre leur déclaration par
la TED. Voici quelques points supplémentaires a savoir au sujet du formulaire T183 :



e Assurez-vous que votre client en signe les parties D et F.
e Envisagez de cocher la case Désirez-vous les résultats de votre cotisation de I’ARC instantanément...

En cliquant cette case, vous activerez 1’Avis de cotisation express, ce qui permettra aux particuliers et
aux representants autorisés de voir le résultat de I’évaluation immédiatement aprés avoir produit une

déclaration et de recevoir un Avis de cotisation le lendemain.

© 1 Sommaire #4.T183 |02 Feuillets | <3.A1|
Eellincionn  Costaewe b de pour la i Protégé B
" Pgency d'une déclaration de revenus et de prestations d'un pamculm une fois rempli
Année d'imposition : 2017
. les rimpostion indiquée & drode
* Lisez s renseignements et ks StrLctons 8 1a page 2 0é ce formutaire avant o¢ e rempir

particuler nammé & a partie A (o son représentant légal) doit signer a parti D. | par vaie & Ia parte €
iransimise) et i partie E {un fos que |a déclaration a é4é ransmise)
.

. et conservez une copie pour vous méme

Partie A - Identification et adresse telles gu 'indiquées sur votre déclaration (obligatoire)
Prénom Nom de/

Numéro d'assurance sociale (HAS)
Marie-France Samson 683 841 522
Advesse pusiale v dapp. — v el nom g6 Tox <P R Ve Frowiten ] Gode posial
199 Rue Principale Pavite ac NGNENT
Partie B - D des montants de votre de revenus et d igatoi

Inscrivez les mantants suwarts igurant dans votre déclaralion, <11y a e

Revenu tolal (igne 150) 50

Revenu imposabie flgne 260) 50 ] Remboursement figne 484) 1,436/07 j
T

Total des crédts dimpdt nan -

remboursables fédéraux (igne 350 de fannexe 1) 2,513(85 || Soide au ligne 485) 0/00 I

Partie C — Identification du déclarant par voie électronigue (cbligatoire)
En signand [ pai D i dessous, vous dickarez s a personie ou Terkopie c dessous ransre i Géciaralon 11 0u1a dacaraion 11 Tadise da i persorne rommi 31 parbe A par ‘
Vo Slectronique. La signee avant tansmise

Nom de ta personne ou de fentreprise I Numéro du déclarant par voie électronique - D9331 .

Partie D - Déclaration et autorisation
s Y e A S e g i g L s
informations & [a page 2 du pré et formulare, et que be d  la partie € ransmet
Bechonkaue & communiuer avee TARC poir £omges des eTeurs ou s emissions

201802105
1a partie A ou de son représsriant Kgal) Hom el tire du Année Mo Jour
Partie E — Numéro de contrdle di i i
D9331170TE19C I ‘
Partie F — Livraison de vos avis de et de nouvelle (vous devez faire un choix)

e e SSROBAR O BZARLS ar qyPic yaog Mg de cotisapionatde pavalle ofisatian®- «Wnuﬁtw

e Pour soumettre la déclaration T1 par voie électronique, vous n’avez qu’a cliquer sur le menu TED et a

sélectionner TED/ReTRANSMETTRE la déclaration

Edition Vérification Aller 3 Formulaire Options TED Enl
Transmettre le T1013 pour ce contribuable... -
Préparer la TED T1 par lots 25#1
TED en direct par lots
Créer TP1 ImpotNet...

Connexion TP1...
Rapports >

Imprimer tous les accusés de réception

Consulter l'avis de cotisation (ADCE)

Et voila. C’est fait!
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Jeu-questionnaire du chapitre 4

Question 1 : Les préparateurs de déclarations de revenus utilisent I’expression « déclaration T1 » pour décrire :

Le formulaire qu’un employeur envoie a un employé a la fin de ’année
Un relevé que la banque envoie a ses investisseurs

Une déclaration de revenus des sociétés

Une déclaration de revenus des particuliers

OCOwm>

Bonne réponse : D

Question 2 : Vrai ou faux? Vous devez consigner tous les revenus et toutes les déductions directement dans la
déclaration T1 de ProFile

Bonne réponse : faux

Question 3 : On utilise la page Info de ProFile pour :

Entrer tous les revenus percus durant I’année

Entrer le nom des employeurs, des banques et des maisons de courtage de valeurs
Indiquer les formulaires et les annexes que vous voulez utiliser dans une déclaration T1
Entrer son nom, son adresse et d’autres renseignements personnels

COwm>

Bonne réponse : D

Question 4 :Vrai ou faux? Chaque type de revenus (p. ex. ceux des feuillets T4 et T5) est consigné dans un
formulaire ou une annexe en particulier dans ProFile

Bonne réponse : vrai

Question 5 : Vrai ou faux? Le formulaire T2202 sert a entrer les frais de scolarité versés a un établissement
d’enseignement

Bonne réponse : vrai

Question 6 : A quoi sert le formulaire T1013 diment signé?

Obtenir la signature du client dans une déclaration T1 ddment remplie
Consigner les déductions et les crédits

S’assurer que I’ARC n’omet rien

Accéder au site Web de I’ARC et obtenir les données fiscales d’un client

OCOw>

Bonne réponse : D




Question 7 : Vrai ou faux? Une icOne dans la barre d’outils de ProFile permet de passer d’une déclaration
conjointe T1 & une autre

Bonne réponse : vrai

Question 8 : Vrai ou faux? Vous pouvez utiliser le formulaire Sommaire des feuillets pour vérifier les montants
de tous les feuillets

Bonne réponse : vrai

Question 9 : A quoi sert le formulaire T183 diiment signé?

A. Consigner le montant des retenues d’imp6t figurant sur le feuillet T4

B. Obtenir I’autorisation d’un client pour soumettre sa déclaration T1 par la TED
C. Corriger une erreur qui s’est glissée dans une déclaration T1 déja transmise
D. Toutes ces réponses

Bonne réponse : B

Question 10 : Vrai ou faux? ProFile ne peut pas soumettre de déclaration T1 par la TED. Vous pouvez seulement
le faire a partir du site Web de ’ARC

Bonne réponse : faux

91



Chapitre 5 : Travaux plus complexes dans les déclarations T1

OBJECTIFS D’APPRENTISSAGE DU CHAPITRE 5

A la fin du présent chapitre, les étudiants connaitront les sujets suivants :
e Préparation d’une déclaration T1 pour laquelle il y a des personnes a charge
e Optimisation de la déclaration T1 par ProFile
e Préparation d’une déclaration T1 pour travailleur autonome

PERSONNES A CHARGE ET DEDUCTIONS

Maintenant que vous avez appris la base, nous pouvons explorer la préparation de déclarations T1 de fagon

approfondie.

Poursuivons avec 1’exemple de tout a I’heure, celui du couple marié composé de Marie-France et Frank.

Supposons qu’ils ont soumis des formulaires additionnels.
e Il yaun feuillet RER

TD Waterhouse Canada Inc.
77 Bloor St. W.
D P.0. Box 5999, Station F
REGISTERED RETIREMENT Toronto, ON M4V 274
SAVINGS PLAN
ATTACH TO FEDERAL INCOME TAX RETURN
DATE ACCOUNT  DURING THE FIRST 60 DURING THE REWAINDER CONTRIBUTOR'S NANE
NUMBER DAYS OF THE YEAR OF THE YEAR
FEB 24, 2017 8000.00 -

ANNUITANT'S SOCIAL CONTRIBUTOR'S SOCIAL
INSURANCE NUMBER INSURANCE NUMBER

— — - am an - e
"o Contribution was in whole or O
. — - in part, in kind
.
7
X
Registered under the income tax act L

(CANADA) and subject thereto.

e FEtune annexe relative aux frais médicaux

Dépenses de santé

Date Description Montant
Frank 11 Janv 2017 Dentiste 1299.11
Marie-France 4 Mars 2017 Lunettes 925.49
Frank 4 Mars 2017 Lunettes 937.99
Marie-France 11 Decemnbre 2017 Dentiste 1449.44

e Marie-France vous a également soumis le feuillet T4 et le feuillet de frais de scolarité qui suivent pour

sa fille, Maria, étudiante a temps plein a I’Université Concordia



e Tultion, Education, and Textbook Amounts Certificate Protected B/ Protégé B T2202A (16
Certificat pour frais de scolariié, montant relath! sux $tUGRS  bor corcioted / une fois tomell O S0
montant pour manuets »

T —————
F ne Ms
Maria COSAN —
- Temos
2016 | 01 | 2016 | 04 328547 0| 4
Concordia University 2016 | 09 | 2016 12 332980 g 3
1455 De Maisonneuve Bivd W . 4 o 5
Montreal QC H3G1M8 o 661527, 0| 8
o e o rpnt sy s, ol 54 St o i o 1
‘Employers name - Nom de fempioysur l* ‘hﬂf‘gy-mﬂw iﬁ“&,.“:,‘é:"’"“"‘ T4
QuebecCorp1 Year Statement of Remuneration Paid
Année Etat de la rémunération payée
Employment income — ine 101 Income tax decucted - fing 437
Revenus dempiol — igne 101 impet sur s ravanu ratemy - ign 437
[1a I gl |
E‘ e o s TR s g Caestn G gt o R - g 308 G aares GAE
2 9] ac IE‘ | [RE nozifon |
K] Social insurance number Exempt - Exemption
s Numito dassurarce socle CPPQPR El PPIP  gmonymencose opes's QPP conrbusans - ine 306 P pangnate saminge
@ o11 138 504 . j CBalGempa . Cotahone ae Tampioyd 24 PO hne 308 Gant o 1 & pension — RPCARC
2 |—
29 17
E e 2] ][] 454[73 (] 11,92100
by Enpioyest B pramuers s Urion duee ~ e 2
9 Employee's name and address — Nom el adresse de lemploye Coicalons de Targaays 4 TAE -gwm Covsations syndicales |qmm
& L[ sAMSON MARIA PP coritions i 207 Crartie donatons e 348
= Cotisations & un RPA — lgne 207 Dons de blentaisance - igne 349
g (2] [ ] & [ ]
k1 )
a 199 Rue Principale Pension acjustment - ine 206 RPP or DPSP registralion number
E B ) e B i
: =] ] o
5 Maille QC CAN J9J 0J0
E mph ys@sPPlesﬂlmms 580 O PPIP insurable eamir
Cotatibe o oy} o PR vk o orso o aceuraes o ARAR
E (=] 6533 | neefoo |
‘g Box - Case Amount - Montant Box - Case Amount — Montant Box - Case Amgunt - Montant
E Other information
2 |isoeowen | |
s Box— Case Amount— Mortast Box— Case Amount  Wortart Box— Case Amount - Wostant
= | renseignements ‘ | | |
= | o ai verso)

e

Consigner des cotisations au REER

e Ouvrez la déclaration de Marie-France et de Frank, appuyez sur F4, entrez RER dans le champ
Rechercher; ProFile ouvre le formulaire Déduction pour REER/RPAC

tion pour REER/RPA :

Cotisations au REER

Vérifier le montant inutilisé selon la case B de I'avis de cotisation ou compléter l'entrée pour la période "Avant le 1er janvier
2017".

Cotisations versées :

Description Période de cotisations Votre REER REE,R,du
conjoint

TD Du 1er mars au 31 décembre 2017 ! 8,000/00 0|00
Du 1er mars au 31 décembre 2017 || oo | 0[00]|
Total partiel 8,000(00 o0loo

Cotisations au RPAC

Cotisations de I'employé
versées au RPAC

Description Période de cotisations du contribuable.
Du 1er janvier 2017 au 31 décembre 2017 .} 0j00
Total partiel [][e]
Cotisations au RPAC de I'employeur : Ter janvier 2017 au 31 décembre 2017
(montant de vos regus de cotisations au RPAC) - déclarer 4 la ligne 205, oloo i

Total des cotisations versées 4 un REER et RPAC

Cotisations versées au
REER

REER/RPAC
du contribuable du conjoint
Cotisations au REER 8,000(00 oloo i
Cotisations au RPAC oloo
Total partiel 8,000(00 oloo i
Mnine - Montant désinné dane le cadce du DAD 000

e Lorsque vous entrez des cotisations a un REER dans ce formulaire, faites défiler celui-ci pour entrer ou
confirmer le maximum déductible du contribuable (lequel est indiqué sur 1’avis de cotisation établi par
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1I’Agence du revenu du Canada). Notez que ProFile ne permet aucune déduction pour REER tant que ce
champ n’a pas été rempli.

Maximum déductible au titre des REER/RPAC .
Choix 1 : Inscrivez le montant selon votre avis de catisation ou de nouvelle cotisation de 2016 32,11[]
Choix 2 : Calcul selon le revenu gagné
Revenu gagné pour 2016 0 Xx18% ofja
Inscrivez le montant le moins élevé : 26 010§ ouligns A 0
Moins : Facteur d'équivalence (FE) selon les feuillets T4 et T4A 0
Facteur d'é pour services passés net (FESP net) pour 2017 ]
Plus: Facteur d'équivalence rectifié (FER) pour 2017 selon les feuiliets T10 0
Totslpael 0]
Plus: Déductions inutiisées au titre des REER/RPAC pour 2016 [
Total partiel 32,111
Moins : Déductions pour ls Régime de pensions de a Saskatchewan 0
au titre des pour 2017 32,111
Maximum déductible au tire des REER/RPAC pour 2017 32,111
Revenus admissibles que vous avez transférés dans votrs REER/RPAC 0
Total partiel 32,1114 32,111 8
Total des colisations versées & un REER/IRPAC 8,000 fic
pour REER/RPAC (Inscrivez le montant le moins élevé : ligne B ou C) 8,000 g0
Cotisations & un REERIRPAC & reporter (ligne € moins ligne D) ofl
Cotisations 4 un RPS disponibles & reporter off
Remboursements dans le cadre du Régime d'accession a la propriété (RAP!
Cholx 1 Inscrivez | requis selon votre avis de cotisation ou de nouvelle cotisation oloo il

Entrer des frais médicaux
e Pour optimiser la déclaration de revenus d’un couple marié, il faut combiner les frais médicaux et les
déclarer sur une seule des deux déclarations des époux. Disons que vous avez décidé d’entrer les frais
meédicaux dans la déclaration T1 de Frank
e Sur la déclaration T1 de Frank, appuyez sur F4, entrez Med dans le champ Recherche, et ProFile ouvre
le formulaire Frais médicaux
e Entrez les frais médicaux comme ci-dessous

Médica Frais Médicaux

Optimisez les frais médicaux?  Oui [ ] Non ]
Frais Médicaux - ligne 330
Pérode visés parladéducon  du 20170101 au2017112/31 ]

Date de paiement Morm du patent Paiomont fail & (PrisTes Montant Montant réclamé
2017/01/11 _ [Frank Desjardins [Dentiste Dentale 1,268[11 1,268[11
2017/03/04 |Marie-France Samson _ MOpticien Lunettes 92549 92549
2017/03/04 _|Frank Desjardins Cpticien Lunettes 93788 EELIEE]
2017/12/11  Marie-France Samson  MDentiste Dentale 1.448/44 1,448[44
aaaalmmij 0/oo oloo

Total partiel des frais médicaux 461203

|Réclamez-vous les frais médicaux 7 Non ]
Conjoint
Primes versdes 4 un régime d'assurance-maladie oloo o/oo
Primes versées 4 un régime privé dassurance-maladie oloo [
Régime d'assurance médicaments du Québec - 2016 oloo 0|00
Nova Scotia Seniors’ Pharmacare Program oloo oloo oo |§
Total des frais médicaux de la ligne 330 oloo

| Nom de la personne & charge BRevenunet | ofoo | v

Entrer I'information relative aux personnes a charge

e Une fois I’information des époux consignée dans ProFile, la derniére étape consiste a entrer les
renseignements concernant Marie-France. Pour ce faire, vous utiliserez une fonction qui s’appelle
Liaison des membres d’une famille.



Liaison des membres d’une famille

GYa eogl

v Samson, Marie-France

Desjardins, Frank
Samson, MARIA

Lorsque vous créez la déclaration de revenus d’une personne a charge, ProFile lie cette
déclaration a celle des parents. Vous pouvez voir que la fonction Liaison des membres
d’une famille est activée par I’icone dans la barre d’outils et le menu déroulant qui
permet de basculer parmi les fichiers d’impdt de cette famille.

e Ouvrez la déclaration jumelée, appuyez sur F4 et entrez charge dans le champ Recherche de
I’Explorateur de formulaires

e Entrez les renseignements personnels de Marie-France dans le formulaire Renseignements sur les
personnes a charge

[Montant pour aidants familiaux demandé par
Renseignements supplémentaires - QC
Famille monaparentale 7

|Admissible au montant additionnel 7

Etes-vous bénéficiaire de la prestation fiscale canadienne pour enfant 7 Qui [X] Nen []

Vous [X] Conjoint [_]

Qui Nen [X
Qui Non [X]

provincial (MB) ?

Est-ce que vous ou volre conjoint avez Non
regu, pour le mois de décembre 2016,

le paiement de soutien aux enfants

versé par Retraits Québsc? (QC)

En 2017, illelle habitait avec vous 7 Oui

Adresse 199 Rue Principale
CP,RR

No. App.

Ville MaVille

Province ac

Code postal JoJ 8Js

Personnes a charge #1 Personnes & charge #2 Personnes & charge #3
1 | 0O
NAS 611 138 504 | | |
Prénom MARIA
Nom Samson I
Lien de parenté File s/0 si0
Date de naissance 1987/12/10 aaaa/mm/j aaaa/mm/jj
Revenu net 0.00 0.00 0.00
Personne & charge admissible 7 Non Non Non
Demande-t-illelle le crédit pour TPS 7 |Oui Non Nen
Demande-t-i'elle e crédit de la taxe Non Non Non

Non Nen
Non Non

e Pour créer un formulaire T1 pour Marie-France, cliquez avec le bouton droit dans n’importe quel
champ du formulaire, puis sélectionnez Déclaration de revenus pour Marie-France

Etes-vous bénéficiaire de la prestation fiscale pour en

Personnes a charge

ot i Bl Ben []

[Montant pour aidants familiaux demandé par

Renseignements supplémentaires - QC ~
Famille monoparentale ?

lAdmissible au montant additionnel 7

Personnes a charg

NAS 611 138 504

Prénom MARIA

Nom Samson

Lien de parenté Fille

Date de naissance 1987/12/10
Revenu net 0.00
Personne & charge admissible 7 Non

Demande-t-lfelle le crédit pour TPS 7 Oui
Demande-t-lfelle I créditde lataxe  Non
provincial (MB) ?

Est-ce que vous ou volre conjoint avez Non
regu, pour le mois de décembre 2016

le paiement de soutien aux enfants

versé par Retraite Québec? (QC)

En 2017, ilelle habitait avec vous 7 Oui

side _ _ _n
Dédawllonde revenu pour MARIA )
g =Shift+£5

L
i e~

Personnes a charge #3

aaaa/mmijj
0.00

Hon
Hon
AteDown  lon

5 5
E s
—
L DY N SN

Adresse 189 Rue Principale

CP.RR

No. App e

Ville MaVille o

Province ac

GCode postal JoJ 949

S ey e e I ==

e ProFile confirme alors que vous souhaitez créer un fichier d’impdt pour Marie-France. Cliquez sur OK
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—

| a ProFile
|

Créer une nouvelle déclaration pour MARIA?

e A partir du fichier d’impét de Marie-France, retournez a I’Explorateur de formulaires et entrez les
renseignements des formulaires T4 et T2202 (frais de scolarité) de Marie-France

Case Feuillet 21 Feuillet ¥2 Feuillet 23 Feuillet #4

Descrigton 1aC_Corp.com
Province d emploi 10 Québec
Revenus demploi 14 11,821.00
Cotisations de lemplayé  RPC 1% 0.00

RRQ 17 454.73

aE 18 151.40

RPAP 55 65.33
Exemption RPC/RRQ 28 Non [Non

AE Non Non

RPAP Non [Non
Cade demploi 20
Catisations 4 un RPA E 0.00

walen 52 0.00
impet en retenu 2 145.44 . "y
Gors ossasies 2 iis2ioo Frais de Scolarité
Gains 2 11921.00
Sara e o ao Case_Feulllet#1  Feulllet#2 Feuillet#3 Feuillet#4 Total
: ) v
- el Concordia

Descripion

Allocation transférée sur le T1223 7

T2202A, TL11A, TL118, TL11C"

Frais de scolarité A 6,615.27 0.00 0.00
Nb. de mois - étude & tsmps partiel B 0 0 0
Nb. de mois - étude & temps plein c 8 0 0

0.00
[
0
TL11D

Frais de scolarité 0.00 0.00 0.00 0.00
Dons de bienfaisance 0.00 0.00

Frais de scolarité transféreés
Lorsque les revenus d’un étudiant ne sont pas suffisamment élevés pour utiliser tout le crédit lié¢ aux frais de
scolarité, I’ Agence du revenu du Canada lui permet de transférer la part restante du crédit a un autre membre de la
famille. ProFile se charge automatiquement du transfert dans le cadre d’un processus qu’on appelle optimisation.
e Etant donné que les frais de scolarité de Marie-France dépassent la limite permise, ProFile transfére
automatiquement le crédit pour frais de scolarité applicable au conjoint approprié. Un coup d’ceil a la
ligne 324 de I’annexe 1 de Frank permet de confirmer le transfert

poui personnes handicapées fransféré d'une pérsénne’a charge (ufilisezTa grille de calculTéderale
Intéréts payés sur vos préts étudiants 0[00
\Vos frais de scolarité, montant relafif aux études et montant pour manuels (joignez I'annexe 11)
Frais de scolarité, montant relatif aux études et montant pour manuels transférés d'un enfant 324 ( 5,000(00

transférés de votre époux ou conjoint de fait (joignez I'annexe 2)

ProFile comprend un paramétre pour activer ou désactiver la Liaison des membres d
que ce paramétre est activé, allez a Options > Module; sous [’onglet Généralités,
Jusqu’a la section « Permettre la liaison des membres d une famille ».

‘une famille. Pour s assurer

faites défiler vers le bas



|E 12017 TYTP1 ¥ 320152018 T2
Maodele des fichiers

| Général Verrouillage des données Ecat  Commentaires T1/TF « | »

Lettre au client conjointe
Faciure conjointe

v | B 2015 T3/TPE4S

B Reporter les Earamélres « Séie:tion de formulaires »

| o-Options de calculs
|__® Permetire fichiers familiaux reliés

b

O Rempiir PS-manimun "
Recalculer la facture pour les déclarations avec données verroui

© Noms de fichiers
®Longs
O Longs avec le NAS
© NAS seulement (8.3)
© Longs en utilisant le NAS
© Muméro du client
& Couleurs - Client

<

v|Ez2017F0Q |

Parcourir

Langue
() Anglais
(®) Frangais

Annuler

Aide

Optimisation

Comme on le mentionne dans le paragraphe précédent, ProFile offre une optimisation discréte et affiche des
messages de Vérification pertinents, tous congus pour produire les résultats fiscaux les plus avantageux pour les
clients d’un préparateur de déclarations de revenus.

La puissance fonction d’optimisation de ProFile comprend : frais médicaux; dons et pertes; crédits pour impot
étranger, déductions avantageuses entre conjoints pour aidants naturels et personnes a charge ayant une
déficience, transferts intelligents du crédit d’impdt pour personne handicapée et transfert intelligent des crédits
d’impo6t entre contribuables et leurs personnes a charge.

Fractionnement du revenu de pension

Le fractionnement du revenu de pension est un autre exemple de la capacité d’optimisation de ProFile. Prenons

I’exemple suivant.

D’apres le sommaire de 1’impdt ci-dessous, le revenu de Marie est considérablement plus élevé que celui de son

conjoint, Francgois, et elle touche un revenu de pension de 48 950 $. 1l y a donc une occasion de fractionner le
revenu de pension et ainsi de réduire 1’impot a payer pour ce couple.

Sommaire

Revenu total

Revenus d'emploi * 101
Sécurité de la 113
Prestations du RPC/RRQ 114
Autres pensions 115
Montant de pension fractionné 116
PUGE 117
Prestations d'AE 119
Dividendes imposables 120
Intéréts, autres placements 121
Société de personnes
(commanditaires) 122
REE! 125
Revenus de location 126
Gains en capital imposables 127
Pension alimentaire 128
Revenus d'un REER 129
Autres revenus 130
Revenus d'entreprise * 135
CNESST/supplé [Eraux 147
@ total | 150
Revenu net
Déduction RPA W
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e Pour optimiser le revenu de pension, allez a la déclaration de la personne qui transfére son revenu de
pension et ouvrez le formulaire T1032

o Défilez vers le bas du formulaire et cliquez sur Optimiser le transfert du revenu de pension
T T o wwanem.a?
r Etape 3 - Choix du montant de pension fr: -

Déterminer le choix du montant de pension fractionné, v&ir Optimiser le transfert du revenu de pension
Inscrivez le montant de pension fractionné pour lequel vous faites un choix conjoil il i

I'année. Ce montant ne peut pas dépasser le montant de |a ligne F. 0/00 . G
Inscrivez ce montant & la ligne 210 de |a déclaration de I'époux ou conjoint de fait qui fait le

transfert et & la ligne 116 de la déclaration de I'époux ou conjoint de fait qui regoit.
I= Etape 4---Montaot.oaur reyenu de nensisnAligne 314) -~ oo e

o ProFile ouvre la feuille de travail du formulaire T10320pt. Cliquez avec le bouton droit sur le
formulaire et sélectionnez Optimiser le fractionnement du revenu de pension

Renseignements au sujet du choix du montant de pension fractionné

a feulle de calcul Optimiser le transfert du revenu de pension vous side & déterminer le mantent & entrer, s'il y & lieu, & la ligne G du formulaire
71032 - Ghoix conjoi e fracti pensi

Pour visualiser la montant suggérs, cliquez avec le boutan droit Optimiser le revenu de pension
Pour de plus amples détalls, appuyez sur <F1> pour accéder & 'Alde au sujet de cette feullle de calcul.

Ealcul du choix du montant de pension fractionné
Aucun transfert  Transfert suggéré

(Choix du montant de pension fractionné 0.00]
Mary I 0.00 :
Total & payer (ligne 435) | Frank 0.00 e
; 000 Imprimer fo
Mary 0.00 0.0 Nouvelle fenétre
Solde da/ Frank 0.00 0.00 0.0 Lancar fenétre
Montant combing 0.00 0.00 0.0 Cpter FX
Avantage net combing (cot) | 0.00 0.0 “
Crégr T3
orfe
lontant du ps fractionné maximal (pr ligne F de votre T1032) ep

Declasation de Fannée précédente

Veuillez entrer | montant du revenu de pension que vous voulez transférer a Frank. =

Ee montant s' 2 ligne G de volre T1032. Choix du montant de pension fractionné Afficher le Vérificateur CulsFa
Envircnnemen..

A e e o PN L N N o e A P e AP o

o Comme le montre la fenétre ci-dessous, ProFile effectue une analyse, puis recommande le revenu de
pension a transférer
e Le formulaire fait ressortir I’avantage net qu’il y a a accepter le transfert recommandé B

e Il comprend également un tableau qui présente 1’impo6t a payer selon différents montants transférés al
e Pour accepter le transfert que recommande ProFile, cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et

sélectionnez Choisir un montant de pension fractionné de 24 475 $n

Total & payer (igne 435}

Seide di /

choix p

Hous 4475008 total & pay e plus bas. 51 vous
choisissaz de transférer la mantant suggéed, e scide di de 20 062,87 § sers rédiat & 15 888,35 §. Ca mantart représanta une économe de
4174628

de 1 igne F de voire T1032) 24475.00 |
Veullez entrer

Ce s T1032 Cholx du montant de pension fractionné 000l
Visualisation du transfert du revenu de pension sur voire total  payer combiné canjoint

po
i a
o

Lan
an
o
(inad35) | 4
u
5
a8 aers  smss  raes 9 221§ S 1 12E 195 2urs  2aamss

Pour en savoir plus sur I’optimisation, allez a Aide > Aide de ProFile, cliquez sur 1I’onglet Recherche et tapez
« optimisation » dans le champ Recherche



PROFILE ET LES TRAVAILLEURS AUTONOMES

ProFile est un logiciel d’impo6t professionnel permettant de tenir compte d’un éventail de situations fiscales et de
revenus d’emploi. Parmi ces revenus, mentionnons les revenus de location et de placement ainsi que ceux tirés
d’un travail indépendant. La présente section montre comment ProFile peut répondre aux besoins des travailleurs
autonomes.

Sam Hruzec dirige une entreprise de marketing, Publicité SH, qui n’est pas constituée en société. Elle vous
demande de préparer sa déclaration T1. Elle n’a pas d’autres dépenses ou revenus que ceux indiqués sur I’Etat des
résultats ci-dessous.

Publicité SH
Etat des résultats
2017
Revenu total $91,773.00
Promotion $ 1,447.47
Frais bancaire $ 1,546.84
Abonnement $ 1,573.59
Frais professionels $ 4,800.00
Fournitures $ 1,397.70
Déplacement $ 4,199.00
Communication $ 1,634.32
Entretien $  956.00
Location voiture $ 6,624.00
Carburant $ 2,322.00
Assurance $ 1,582.00
Intérét DLT $ 6,300.00
Assurance bureau $  375.00
Hydro $ 1,187.00
Total $35,944.92
Net $55,828.08
Formulaire T2125

Consignez les revenus et les dépenses d’entreprise de Sam dans le formulaire T2125 — Etat des résultats des
activités d’une entreprise ou d 'une profession libérale. Apres avoir entré les renseignements personnels et les
coordonnées de Sam dans la page Info, utilisez I’Explorateur de formulaires pour trouver et ouvrir le
formulaire T2125

[l Hnazee, Sam V] @ T ==
Fomuaiie: [ 12125 || Duvie Impriner Nowveau | Liste | Détal Motclé Ligne
Formulaiies Nom Catégorie Desciption Utlisé L'snné.. Et ~
T # T20420ompara.. Reveru T2042 - Sommaire samparatf Nom 50 8
y Lo T20911 Revernu Désignation dun bien comme résidence p. Non  5/0 87
L =it L2 TOWSE  Reveru Feulle dotiaval pour ésidence pincipdle  Non 50 88
2 Feuilets L T12558 Revernu Désignation dun bien comme résidence p. Non  5/0 83
3 Revenu L2 T1255WSH  Reveru Feule de tiaval pour ésidence pincipale ~ Non  §/0 90
. AT Reveru Etabdes résultats des activités dune entre. Nen  S/0 91
AEERD 4 T21210PASom... Rever Sommaite de laDP4 Non  5/0 92
5. Impdt + crédits T T2121MOIA Reveru Immobilisations admissibles Non  5/0 93
E Déclaration + annexes "1 T2 21 Immott Revenu T2121 immobiisations Non  S/0 54
2 P 3 T2t Revenu T2121 Liste immebilsalions Non 50 %
7. Production -
T2121DPAY Revenu Détails de la DP& Non  5/0 95
B o] | ATazCampa.. Revea 2121 - Sonmaire comparatf Nen /0 97
[5 3 Tous T212581 Revernu Entreprise Non  5/0 88
TP1 || "2 T2125MOMH1 Rovenu adnisshles Nom 50 % v
T2125% 1:Entreprise

Voici comment remplir le formulaire T2125
o Entrez les coordonnées de 1’entreprise et tout autre renseignement requis dans la section Identification,
puis consignez les ventes nettes dans la partie 1 — Revenus d’entreprise
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TZ1Z  @KuUe Principae ]

Ville Province ou temitoire  Code postal

Montreal Hac BroHoHo [

Exercice Année/Mois/Jour Année/Moais/Jour L'année 2017 était-elle votre

du 2017/01/01 au: 2017M12/31 ILE 31 décembre demiére année d' i Oui[ | Non X

Produit ou service principal Code d'activité économique (selon

Promotion 'annexe du guide T4002) 811119

Numéro d'inscription de l'abri fiscal Numéro d'entreprise de la sociéte Votre quote-part de la
TS de personnes (9 chiffres) I société de personnes

100.0000 [] %
Nom et adresse de la personne ou de la firme qui rempli ce formulaire
ABC_IMPOT
1445 Stittsville Main St
Stittsville, Ontario

— Partie 2 - Activités des entreprises sur Internet
Remplissez cette section si vos pages ou vos sites Web générent un revenu d'entreprise ou de profession libérale.
A partir de combien de pages Web d'intenet votre entreprise tire-t-elle des revenus? ofl

Veuillez foumir un maximum de cing adresses de pages ou de sites Web principaux, aussi connu comme adresse localisateur uniforme de
ressources (URL)

hitp://

Pourcentage de vos revenus bruts générés par vos pages et vos sites Web.

(Si vous n'avez aucun revenu brut généré par Intemet, inscrivez « 0 ») 0.0000 I“

Québec Fédéral

T1130 : Revenu d'entrapriss supplémentaire (T1139. ligne G} ojoo l§ oloo l§
r— Partie 3A — Revenus d'entreprise

2. E Sivous avez un revenu d'entreprise, cochez cette case et remplissez cette partie.

Ne remplissez pas la partie 3A et la partie 3B sur le méme formulaire.
Type de revenu (X] Entreprise [ | Commission
Ventes brutes, commissions ou autres honoraires (y compris la TPS/TVH percue ou & percevoir) 91,773/00 !

e Consignez toutes les dépenses d’entreprise dans la partie 5 du formulaire T2125

— Partie 4 — Revenu net (perte nette) avant rajustements
Revenus bruts d'entreprise ou de profession libérale (igne 8299 de la partie 3C) ou bénéfice brut (iigne 8519 de la partie 3D) 91,773|00 I a

Dépenses (inscrivez la partie affaires seulement)

Publicité 1,447/00 [

Repas et frais de représantation ofoo [ 50%

Repas et frais de representation (cami e grand routier) 0loo §xs80%
Créances irré bl

Assurances
Intéréts et frais b
Taxes d'affaires, droits d'adhésion, et licenses

Frais de bureau
Papeterie et fournitures de bureau

professionnels (y compris les frais. et juridigues)
Frais de gestion et d'
Loyer

e et entretien

Salaires, traitements et avantages (y compris les cotisations de 'employeur)
Impéts fonciers

Frais de déplacement

Services publics

Carburant et huile (sauf pour véhicules & moteur)
Livraison, transport et messageries

Dépenses relatives aux véhicules a moteur (sans la DPA)

(voir tableau A) - voir grilles de calcul 0j00 i
Dépenses relatives aux véhicules a moteur (sans la DPA)
(montant de la partie 17 4 la ligne 15) oloo oo i

Déducticn pour amortissement (DPA). Inscrivez le montant de la partie 11, ligne G
moins toute partie personnelle et toute DPA pour les frais d'utilisation de la

résidence aux fins de l'entreprise. 9936 oloo §
Déduction annuelle pour les immobilisations admissibles 0jo0

0j00
Frais de participation & un congrés 000

¢ Notez cependant que vous devez consigner les dépenses liées a un véhicule non pas sur le
formulaire T2125, mais sur le formulaire auxiliaire AutoEntreprise (voir I’illustration ci-dessous), et
indiquer dans la partie supérieure du formulaire AutoEntreprise 1’endroit ou envoyer les frais de
véhicule & moteur

Voici d’autres points clés a prendre en considération a I’égard du formulaire AutoEntreprise.

e Vous devez indiquer le kilométrage parcouru pour affaires ainsi que le nombre total de kilométres
parcourus. ProFile utilise ces valeurs pour calculer les frais de véhicule admissibles

e Les colts éventuels liés a un prét-automobile ou a la location d’une auto sont calculés dans une zone
distincte du formulaire AutoEntreprise. Voyez le tableau D au bas de la fenétre affichée plus bas : ¢’est
la qu’on calcule les frais de location admissibles



Protégé B une fois rempli

Frais de véhicule a moteur (Entreprise

Répartition des frais = Exaicice = % Montant Perte finale Récupération P‘mpnﬁe.de
Début Fin I'entreprise
T2125#1:SH Ent M2017-01-01]2017-12-31] 100 3.868 18 0.00 000 0.00 @Oui
Mzaaa-mm-jj[aaaa-mm[ o 000 Jf 0.00 [l | 0.00 Jnon
Tableau A - Dépenses relatives aux véhicules a moteur
Description de l'automobile Filmore
Kilométres parcourus dans l'année dimposition pour gagner un revenu d'entreprise 10,000 @ 1
Total des kilométres parcourus dans lannée dimposition 22,000 g 2
Admissibles Non admissibles Total
PS TVH
Carburant et huile oloo i 2,322)00 ] ofoo 2,322)00 Jf 3
Intéréts (voir tableau B) 3.650]|00 3.650/00 @ 4
Assurance 1.433/00 1,433[00 @ 5
Droits dimmatriculation et de permis 149|00 149/00 @ 6
Entretien et réparation 0jo0 I 956/00 0joo 956100 @ 7
Frais de location (voir tableau D) 0]00 I 0)o0 0|00 oo 8
Autres dépenses (précisez) 0joo 0[00 0[00 oo |l 9
0|00 0jo0 0[o0 0j00 @ 10
Total des dép de véhicule & moteur 0|00 I 3,278|00 5,232|00 8,510/00 @ 11
Partie affaires - ligne 11 multiplié par 45.45 % oloo ] 1.490[00 ] 237818 ] 386818 ] 12
Frais de stationnement reliés aux activités commerciales U‘UU I U‘GU I 0joo Ojoo g 13
Assurance d'affaires supplémentaire 0joc Oloo g 14
Dépenses de véhicule a moteur admissibles oloo i 1.490(00 J§ 2378l18 Jj 386818 Jj
Tableau B - Intéréts admissibles pour les voitures de tourisme
Inscrire la date du début des paiements 2017-01-01
Inscrire |a date de la fin des paiements 2017-12-31
Total de lintérét payable (comptabilité dexercice) ou payé (comptabilité de caisse) dans 'exercice 6.656.00 | (A)
le nombre de jours dans l'exercice ou lintérét a été payable
(comptabilité ice) ou payé (comptabilité de caisse) 10.00 = 365000l (B)
Frais d'intérét admissibles (le moins élevé de A ou B) 3.650.00

Une autre étape dans la consignation des dépenses d’entreprise de Sam consiste a entrer les frais de bureau a
domicile admissibles. Comme Sam travaille a son compte chez elle, elle peut déduire une partie des dépenses liées
a son domicile. On détermine ce montant en multipliant la somme des dépenses liées au domicile par un facteur
qui correspond au pourcentage de la surface du domicile utilisée aux fins de 1’exploitation de I’entreprise de Sam.

e Pour consigner ces dépenses, faites défiler jusqu’a la partie 8, au bas du formulaire T2125

o Entrez la surface totale du domicile et la surface utilisée pour I’entreprise

e Entrez les codts reliés au domicile, comme le chauffage, 1’¢lectricité, 1’assurance, etc.

e ProFile calculera les frais de bureau a domicile admissibles et inclura ce montant comme dépenses

d’entreprise admissible sur le formulaire T2125

r— Partie 7 - Calcul des frais d'utilisation de la résidence aux fins de I pri:
Superficie du domicile utilisée pour affaires (A) 150 I
Superficie totale du domicile (B) 650
Chauffage 68900 [ 1
Electricité 498 QI 2
Assurances 375/00 @3
Entretien 0/00 I 4
Intérét hypothécaire 6.300{00 @5
Impéts fonciers ool
Autres dépenses (précisez)
oloo @7
Total partiel - Additionnez les montants 137 7.862|00 @8
Moins: Votre partie dusage personnel des frais d'utilisation de la résidence aux fins de l'entreprise 6.047|69 B9
Total partiel - Montant 8 moins montant 9 1.814[31 10
Déduction pour amortissement (parties affaires seulement), ce qui veut dire le montant i de la section A
moins toute partie de DPA reliée a lusage personnel ou inscrite  la ligne 9936 de la partie 4 oloo J§ 11
Montant reporté de l'année précédente 0/0o0 I 12
Total partiel - Additionnez les montants 10 4 12 1.814/31 §13
Moins - Revenu net (perte nette) aprés rajustements (montant e de la partie 5) (si négatif, inscrivez « 0 ») 7133282 | 14
Frais d'utilisation de la rési aux fins de I' pri lisponil pour I' ice suivant
Montant 13 moins montant 14 (si négatif. inscrivez « 0 ») 0.00 I 15
Déduction admissible: Le moins élevé des montant 13 ou 14 (incrivez votre part de ce montant a la ligne 9945 de la partie 5) 1.81 4131 I 16

Déclaration T1
Une fois I’information requise consignée sur le formulaire T2125, ProFile calculera les revenus d’entreprise brut
et net, puis transférera ces montants a la déclaration T1.
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Etape 2 - Revenu total
En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes pr c'est-a-dire vos
de sources canadiennes et étrangéres. Avant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide a la ligne
correspondante pour en saveir plus.
Revenus d'emploi (case 14 de tous les feuillsts T4) 101 0|DD i
Commissions incluses a la igne 101
(case 42 de tous les feullels T4) 102 oloo |§
Cotisations & un régime dassurance-salaire
(lisez e guide a la ligne 101) 103) U|DU i
Autres revenus demploi [104] oloo |
Pension de sécurité de la vieilesse (case 18 du feuilet T4A(DAS)) [113] 0[oo i
Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuilst T4A(P)) [114] 0{00 i
Prestations d'invalidité ncluses a la ligne 114,
(case 16 du feuillet TSA(P)) 152] ojoo §
Autres pensions ef pensions de retraite [115] oloo |
Choix du montant de pension fractionné (joignez le formulaire T1032) 116 0[00 i
Prestation universele pour la garde d'enfants (PUGE) 17 oo
Montant de la PUGE désigné & une personne a charge 185) U|DU i
Prestations dassurance-emplol et autres prestations (case 14 du feuilet T4E) [119] oloo |§
Montant mposable des dividendes (déterminés et autres que détermings) de SoCiElEs
canadiennes imposables (joignez lannexe 4) m U|DU
Montant imposable des dividendes autres que des dividendes déterminés,
de sociétés canadiennes imposables, inclus & la ligne 120 180] ojoo |§
Intéréts et autres revenus de ijoignez fannexe 4) 121 0[00
Revenus nets de société de personnes ou associés passifs seulement [122] 0joo
Revenus d'un régime enregistré dépargne-invalidité 125] 0J00
Revenus de location Bruts [160] ojoo | ets 126 0|00
Gains en capital imposables (joignez fannexe 3) 127 0J00
Pension alimentaire recue Total [156] ojoo | Mantant imposable 128 000
Revenus d'un REER (selon tous les feuilets T4RSP) 129] 0J00
Autres revenus Précisez [130] ojoo
Revenus d'un traval ndépendant
Revenus dentreprise srus[162]  91.773)00 | nets[135]  69.518|51
Revenus de profession libérale Bruts [164] oloo |y Nets [137 0[00
Revenus de Bruts [166] oloo Hets [139] oloo
Revenus dagricuture Bruts [168] ojoo Nets [147 ojoo
Revenus de péche Bruts [170) ojoo Hets [143 ojoo |§
Indemnités pour accidents du traval
(case 10 du feuillet TS007) @ 0[00 i
Prestations sociale 145 0joo |
Versement net des suppléments fédéraux
(case 21 du feuillet TS4A(OAS)) 146 0{00 i
Additionnez les lignes 144, 145 et 146
(isez le guide & Ia ligne 250). 000 W» 147 000
Additionnez les lianes 101. 104 & 143 et 147. Woici votre revenu total |150 69 518151

PERSONNES RESIDANT AU CANADA PENDANT UNE PARTIE DE L’ANNEE

Cette section décrit brievement comment configurer ProFile pour les nouveaux résidents.

Préparer une déclaration pour une personne résidant au Canada pendant une partie de I’année
Si votre client est un nouvel arrivant au Canada, suivez les étapes ci-dessous pour préparer une déclaration T1.

Remplissez la page Info comme d’habitude. Afin que ProFile puisse préparer les annexes indiquées,
assurez-vous de sélectionner la bonne province de résidence |

Déclarez la date d’entrée au Canada o
ProFile ouvre ensuite d’autres champs, dont les lignes 5292 et 5293. Dans ces champs, déclarez le
revenu de non-résident de source canadienne et de source étrangere. Dans notre exemple, nous avons

un revenu de non-résident de source étrangére de 10 000 $ al
Une fois que vous avez entré un montant a I’une ou I’autre des lignes 5292 ou 5293, ProFile coche la

case pour calculer au prorata les crédits d’imp6t non remboursables a
Vous pouvez alors préparer le reste de la déclaration comme d’habitude



Informations personnelles - 2017

Informations personnelles du particulier

NAS 111111 118
Titre M

Prénom Rene

Nom Descartes

Changement de nom en 20172 [ | Qui Non
Désirez-vous effectuer un changement d'adresse?

Wi Hon

Au soin de

Adresse 12911 Main St No. App
cP IrRR

Ville AnyTown

Province ON

Code postal M1A 1A1

Télprincipal (905) 4121412

s 1983-12-12 | X2 29
aaaa-mm-jj

Masculin ] Féminin

Province ou le teritoire de résidence si différent de votre adresse
postale ci-dessus -

Adresse courriel: D Déja inscrit D Oui |:| Non
Courriel
En foumissant une adresse de courriel, je comprends que je m'inscris
au courrier en ligne et jaccepte les modalités.

Voulez-vous que le préparateur recoive votre

avis de cotisation par voie &l ique? [ ves |:| No
En cochant la case Oui ci-dessus, Jautorise I'ARC a fournir par voie
électronique les résultats de ma cotisation ainsi que mes avis de
cotisation et de nouvelle cotisation au déclarant par voie

Etat civil

Indiquez votre état civil au 31 décembre 2017

1 [ Marig(e) 2 [ Conjoint de fait 3 [ veufiveuve)
4[] Divorcéfe) 5[] Separé(e) 6 [X] Célibataire

Si votre situation a changé en 2017, inscrivez la date mm-jj
Etiez-vous marié ou viviez-vous en union de fait & un moment
«quelcongue au cours de cette année dimposition? |:| Oui |:| HNon
Résidence

Pravince de résidence

au 31/12/2017 Ontario

Pravince de travail indépendant

Sivous n'avez pas résidé au Canada toute lannée,

inscrivez la date de votre amivée  11-01 2
ou départ  mm-jj

Revenu net de 'époux ou conjoint de fait
endant que le contribuable vit au Canada 0.00

Revenu net de 'époux ou canjoint de fait
pendant que le contribuable vit &
526

l'extérieur du Canada

0.00
Revenu des non-résidents de source
[ canadienne 1,299.00

Revenu des non-résidents de source
étrangére 12,000.00

Crédits non remboursables établis au pro
rata pour un é ? B oui [WnNon

Etes-vous un non-résident? [ oui jon
Statut de résidence Résident
Pays (autre que le Canada)

(y compris @ un escompteur) nommé 3 la partie C du formulaire T183.
Je recewrai maintenant une copie de mes avis de cotisation et de

Avez-vous disposé dun bien en 2017 pour le(s) quel(s)
vous demandez une exemption

nouvelle cotisation de mon déclarant par voie électronique.

pour résidence principale 7

Les regles qui régissent la résidence, tant pour les citoyens canadiens que les non-résidents, peuvent étre

complexes. Pour en savoir plus, consultez les guides de I’ ARC, entre autres les publications T4058, Les non-

residents et ['impot, et T4055, Nouveaux arrivants au Canada.
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Jeu-guestionnaire du chapitre 5

Question 1 : La fonction permettant de préparer des déclarations T1 pour des couples mariés et leurs personnes a
charge s’appelle :

e Centre ProFile et Link

e Synchronisation

¢ ProFile Révision

¢ Liaison des membres d’une famille

Bonne réponse : D

Question 2 : Vrai ou faux? ProFile calculera le montant maximum déductible permis au titre des REER, méme si
aucune limite n’est indiquée :

Bonne réponse : faux

Question 3 : Quelle est la meilleure fagon de créer la déclaration T1 d’une personne a charge?

e Aller au menu Fichier et cliquer sur Nouveau T1.

e Faire un clic droit sur une déclaration T1 et sélectionner Nouveau

e Cliquer sur I’icone de synchronisation

o Cliquer avec le bouton droit sur le nom de la personne a charge dans le formulaire Personne a charge, puis
sélectionner Déclaration de revenu pour-...

Bonne réponse : D

Question 4 :Vrai ou faux? Si une personne a charge affiche des crédits pour frais de scolarité excédentaires,
ProFile transférera I’excédent a la déclaration liée d’un parent

Bonne réponse : vrai

Question 5 : Vrai ou faux? ProFile comprend un parameétre pour activer ou désactiver la Liaison des membres
d’une famille.

Bonne réponse : vrai

Question 6 : Le processus d’optimisation de ProFile vérifie quelle(s) situation(s) fiscale(s)?

e Frais médicaux

¢ Dons de bienfaisance

e Crédits d’impdt pour frais de scolarité
e Toutes ces réponses
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Bonne réponse : D

Question 7 : Vrai ou faux? Le formulaire T1032 permet d’optimiser et de fractionner le revenu de pension des
époux

Bonne réponse : vrai

Question 8 : Vrai ou faux? ProFile ne peut étre utilisé pour préparer la déclaration de revenus d’un travailleur
autonome

Bonne réponse : faux

Question 9 : 1l faut ce qui suit pour remplir une déclaration T2125. Choisissez la meilleure réponse :

e ProFile ne peut servir a préparer une déclaration T2125
e Un état des revenus et dépenses (état des résultats)

e Unbilan

e Aucune de ces réponses

Bonne réponse : B

Question 10 : Vrai ou faux? ProFile peut servir a préparer une déclaration T1 pour une personne résidant au
Canada pendant une partie de 1’année

Bonne réponse : vrai




Chapitre 6 : Un monde virtuel

OBJECTIFS D’APPRENTISSAGE DU CHAPITRE 6

A la fin du présent chapitre, les étudiants connaitront les sujets suivants :
e Utilisation du service Préremplir ma déclaration de I’ARC
e Facon de ReTRANSMETTRE une déclaration T1

Chaque jour, des entreprises font passer leurs activités en ligne. Les boutiques en ligne, I’information en ligne, les
paiements en ligne, les communications en ligne... Toutes ces choses font partie de notre quotidien. Il ne devrait
donc pas étre étonnant, alors, que les préparateurs de déclarations de revenus comptent de plus en plus sur des
outils infonuagiques. L’ Agence du revenu du Canada, par exemple, exige que les préparateurs de déclarations de
revenus transmettent par voie €électronique les déclarations de revenus; parallélement, I’ARC nous donne accés en
ligne a toutes sortes de renseignements sur nos clients, ce qui aurait été inimaginable il y a quelques années a
peine, par I’intermédiaire d’un compte Représenter un client réserve. Et ProFile accentue cette tendance vers
I’infonuagique. Comme utilisateur de ProFile, vous avez acces a un nombre croissant d’outils infonuagiques.
Voyons cela de plus preés :

ALLER EN LIGNE

La barre d’outils En ligne
La barre d’outils En ligne se situe en permanence sous la barre de menus de ProFile. Voici les fonctions de quatre
des icones de cette barre d’outils :

e Cliquez sur I’icone Clavardage en direct...

(Ra - o

... Pour entrer en communication avec un agent de soutien et clavarder en direct

Autres questions

Cliquez sur I’icone Centre de notification...

=a) O

... Pour voir les alertes, les rappels et autres messages de ProFile
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Centre de notification de ProFile Tout effacer

Me pas transmettre les formulaires T5013 ®
2017 75013 sera mis a jour dans la prochaine v

En savoir plus

e Cliquez sur I’icone Paramétres en ligne pour accéder aux outils en ligne de ProFile...

AD

e ...Y compris des fonctions d’acces en ligne et de copie de sauvegarde de vos fichiers d’imp6t

Services En Ligne X

Compte en ligne
Vous étes connecté en tant que:
ADMIN d’entreprise
*Tous les fichiers seront synchronisés dans votre compte Profile Révision

\gez d'utilisateur | Démarrez P

Sauvegarde en ligne

@ Activez la sauvegarde en ligne

Tous les fis que vous allez sauvegarder un fichier. une copie sauvegarde
de ce fichier sera ajoutée dans votre compte ProFile Ré

(O Désactivez la sauvegarde en ligne
Utilitaire de téléchargement “Cloud”

O Activez [ utilitaire de téléchargement “Cloud™
Synchronise automatiquement les fichiers T1\TP1 dans votre compte
ProFile Révison pour un accés facile et rapide
Selectmnner un dossler \\Mac\Home\Documents\My ProFile Data\
@ Desacuvez lutllllalre de téléchargement “Cloud”

OK Annuler

e Cliquez sur I’icone Révision...
@

o ... Pour accéder a vos copies de sauvegarde et les télécharger ainsi que pour afficher vos fichiers
d’imp6t en ligne

Acces a votre compte en ligne

Si vous avez un compte ProFile, y accéder en ligne est simple et facile :
e A partir de la barre d’outils, cliquez sur Iicone Paramétres en ligne, et ProFile affiche la fenétre de
connexion
o Cliquez sur Ouvrir une session [
e Entrez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe el

e Sélectionnez votre cabinet (ou ajoutez-en un nouveau) a



e Cliquez sur Compléter, et c’est tout! i

Ject Vour Business
Services En Ligne X [ Select Your Busines: =

Compte en ligne

Vous n'étes pas connecté ~ Ouvrir une session n Select your business
Please select the business this license of ProFile

o : S should be connected to

Pour utiliser la fonction de sauvegarde en ligne et |'utilitaire de téléchargement

“Cloud”, connectez-vous avec votre nom d'utilisateur et votre mot de passe de

Tous les fois que vous allez sauvegarder un fichier, une copie sauvegarde u
de ce fichier sera ajoutée dans votre compte ProFile Révis

Add New Business

Synchronise automatiquement les fichiers TI\TP1 dans votre compte
A pour un acces facile et rapide

Sélectionner un dossier : \IMac\Home\Documents\My ProFile Data\
er de d 2 Connect Business

62 Sauvegarde en ligne de Profile - Connexion 7 X

OK Annuler

T
Quvrir une session 0 Voila! Le tour est joué!

Adresse courriel ou nom d'utilisateur

Vous étes connecté en tant que
michael@diauro ca

Mot de passe E Vous pouvez accéder aux caractéristiques en igne en cliquant sur licone
&) dons ls barre supérieure

CONSEIL : Faites-en lessai - vous pouvez toujurs changer les paramétres plus tard

¥ Se souvenir de mol

1z

Compléter

Vous n'avez pas encore de comle Intut? Créer un comal

Je n’ai pas de compte en ligne
Si vous n’avez pas de compte en ligne, quelques instants suffisent pour en créer un :
e A partir de la barre d’outils, cliquez sur I’icone Paramétres en ligne pour afficher la fenétre de
connexion

o Cliquez sur Ouvrir une session &l
e Cliquez sur Créer un compte =

e Entrez votre adresse électronique et le nom de votre entreprise. Gl
e Vous aurez également besoin du numéro de commande ou de service que vous avez obtenu a I’achat de

ProFile B
e Suivez les invites comme aux étapes 2 a 4 de I’exemple précédent pour achever le processus

Voir les images ci-dessous pour plus de détails sur les numéros de commande ou de service
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Services En Ligne X

Compte en ligne

Vous n'étes pas connecté ~ Ouvrir une session n

Pour utiliser la fonction de sauvegarde en ligne et 'utilitaire de téléchargement
“Cloud”, connectez-vous avec votre nom d'utilisateur et votre mot de passe de

lva Signin
Tous les fois que vous allez sauvegarder un fichier, une copie sauvegarde
de ce fichier sera ajoutée dans votre compte ProFile Révision

Créez votre compagnie

v d Sign In
Vous avez déja un compte? Ouvrir la session
. . Adresse électronique
Ouvrir une session
impot_abc@gmail K}
Nom de la compagnie
Adresse courriel ou nom d'utilisateur
IMPOT_ABC| n X
michaeld@dilauro.ca

Créez volre compagnie
Mot de passe

< Précédent

¥ Se souvenir de moi

& Ouvrir une session

‘ai oublié mon nom d'utiisateur ou mon mot d

Vous mavez pas encore de compte Intuit? Cré

N° de commande/de service
Si vous ne savez pas ou trouver le numéro de commande/de service requis dans la fenétre ci-dessus, lisez ce qui
suit.

e  Aprés avoir acheté ProFile, vous recevrez un regu par courriel qui contient 1I’information sur le produit
gue vous devez entrer dans cette fenétre.
Si vous avez acheté ProFile sur le site Web d’Intuit, vous trouverez les codes au bas du regu.

ProFile Québec Tax Suite License {(1-4) 1 $325.00 $325.00

Required to activate your product(s):
Product Code: 496-9598

License Key: 5612@18334-

Sub-total: $2,355.00

Si vous avez commandé le logiciel par téléphone, les codes s’afficheront dans la section Détails de la
commande.



ORDER DETAILS

Quantity  Item Id Unit Price  Ext Price

1 423452 $1,680.00 S$1,680.00
FR PROFILE T¥14 QUEBEC SUITE

1 423522 $325.00 $325.00
FR ProFile TY14 Quebec Suite License (1-4)

Required to activate your product:
Product Code:496-998 License Key:9059-8673-952 [l

PREREMPLIR MA DECLARATION

Préremplir ma déclaration est un service sécurisé¢ de 1I’Agence du revenu du Canada qui permet aux particuliers et
aux représentants autorisés de remplir automatiquement certaines parties de déclarations de revenus T1/TP1 en
utilisant les renseignements dont dispose I’ARC au moment de la production de la déclaration. De nombreux
représentants autorisés utilisent déja les services en ligne de I’ ARC pour saisir les renseignements de leurs clients,
Préremplir ma déclaration est 1I’évolution logique de ces services. En intégrant automatiquement certaines données
fiscales, le service Préremplir ma déclaration de I’ARC simplifie le processus de préparation de déclarations.

Pour utiliser ce service, un préparateur de déclarations de revenus doit :
e \ous inscrire et étre approuveé en tant que déclarant par voie électronique
e \ous inscrire au service Représenter un client et avoir un ID Rep, un ID Groupe ou un numéro
d’entreprise
e Détenir un formulaire d’autorisation T1013 valide (décrit au chapitre 3) pour chaque client

On notera toutefois qu’il n’est pas obligatoire que les logiciels homologués pour la TED offrent le service
Préremplir ma déclaration, qui peut étre inclus dans certains produits, et pas dans d’autres. ProFile est ['un
des outils qui offrent toutes les fonctions du service Préremplir ma déclaration.

Sommaire des renseignements fiscaux fournis par Préremplir ma déclaration

Feuillets de renseignements

e T3, Etat des revenus de fiducie (répartitions e TS5, Etat des revenus de placement
et attributions) e T5007, Etat des prestations

e T4, Etat de la rémunération payée e T5008, Etat des opérations sur titres

e TA4A, Etat du revenu de pension, de retraite, e RC62, Etat de la prestation universelle pour
de rente ou d’autres sources la garde d’enfants

e T4A(OAS), Relevé de la sécurité de la e RC210, Etat de versements anticipés de la
vieillesse prestation fiscale pour le revenu de travail

e T4A(P), Etat des prestations du régime de e Regus de cotisations & un régime enregistré
pensions du Canada d’épargne-retraite

e T4E, Etat des prestations d’assurance- e T1204, Paiements contractuels de services
emploi et autres prestations du gouvernement

e PROGRAMME D’AIDE AU LOYER
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T4RIF, Etat du revenu provenant d’un
fonds enregistré de revenu de retraite
T4RSP, Etat du revenu provenant d’un
REER

Autres renseignements de nature fiscale

Plafond de cotisation a un REER

Régime d’encouragement a 1I’éducation
permanente (REEP)

Gains et pertes en capital

Montants des reports fédéraux des frais de
scolarité, du montant relatif aux études et
du montant pour manuels

Demande de renseignements sur les données du

client

Régime d’accession a la propriété
Assistance sociale ou indemnités pour
accidents du travail

Prestation fiscale pour le revenu de travail
(RC210)

Nouvelles cotisations

Message de rappel du solde dd pour une ou
des demandes de remboursement
antérieure(s)

Déclaration de I’année d’imposition en
cours

Indicateurs d’insolvabilité, de proposition
de consommateur

Acces récent a la page

Montants des reports provinciaux des frais

de scolarité, du montant relatif aux études et

du montant pour manuels

Déclarations non produites

Montants de compensation de dettes par
remboursement externe

Nouvelles cotisations en cours
Versements au RPC (T4A(P))

Prestation fiscale pour le revenu de travail
Date d’émigration

Indicateurs de dépdt direct

Montant versé au Régime d’accession a
la propriété (RAP)
Pertes autres qu’en capital

Déductions pour gains en capital
Montants des reports provinciaux des
frais de scolarité, du montant relatif aux
études et du montant pour manuels

Régime d’encouragement a 1I’éducation
permanente

Prestations d’assurance-emploi et autres
prestations (T4E)

Prestation universelle pour la garde
d’enfants (RC62)

Solde di

Pas d’indicateurs de créance échue

Faillite
Autres soldes échus et impayés

Montants des reports fédéraux des frais de
scolarité, du montant relatif aux études et
du montant pour manuels

Admissibilité au crédit d’imp6t pour
personnes handicapées

Examen

Avis de compensation de dettes par
remboursement interne

Revenus T4A

Déclarations TPS/TVH en souffrance
Date d’immigration

Indicateurs de non-admissibilité a la TED



Téléchargement au moyen de Préremplir ma déclaration

Avant de produire une déclaration de revenus aupres de I’ARC a ’aide de renseignements fournis par Préremplir
ma déclaration, vous devez vous assurer que toutes les zones appropriées de cette déclaration sont remplies et que
les renseignements fournis sont vrais et exacts

Si vous constatez une erreur dans un feuillet de renseignements, communiquez avec I’employeur, le payeur ou
I’administrateur qui a produit le feuillet.

Si vous constatez une erreur dans les renseignements fiscaux, si vous avez une question portant sur d’autres
renseignements fiscaux d’un compte précis, ou si vous avez besoin de renseignements supplémentaires, appelez la
ligne des renseignements sur I’imp6t des particuliers et des fiducies au 1 800 959-8281.

Utiliser Préremplir ma déclaration

e Ouvrez un fichier client dans ProFile, cliquez sur Fichier > Préremplir ma déclaration de I’ARC

e Cliquez sur Lancer Préremplir ma déclaration

i CRA Data Import Tool X

o na déclar R

SO . Fac, sécurs

[ Ne plus afficher Lancer Préremplir ma déclaration ) Annuier

i PROFILE - [2017 T1/TP: Descartes, Rene - Informations personnelles] S —

(e e e e 28 @ ProFile lance un navigateur et affiche le site Web de I’ Agence du revenu du
Reporter... CulsR
e Canada.

B e Apres avoir entré vos identifiants pour accéder au site de I’ Agence, confirmez la
demande de I’ARC, puis cliquez sur Suivant

« ¢ o Fermez la fenétre pour retourner a ProFile [

amo» = owoo-om<orr oo =o-=E e
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Agence du revenu du Canada

Préremplir ma déclaration — confirmation de la demande
Vous demandez des données fiscales pour le(s) NAS suivant(s)

999999998

Remarque : Si vous demandez des données fiscales pour plus de 10 NAS, vous allez devoir faire une demande séparée.

Visualiser les modalités et conditions d'utilisation du service Préremplir ma

us de renseignements sur Ia fagon dont la protection de vos renseignements personnels est assurée, consultez notre Déclaration sur la collecte
ments personnels

les r
Suivant ST

TDD.01

Date modified: 2016-02-15

sl

o ProFile affiche la feuille de travail Importer des données, ou vous pouvez accepter ou désélectionner les
renseignements a importer dans le fichier d’impo6t

e Cliquez sur Importer les données sélectionnées, puis fermez la fenétre qui confirme I’achévement de
I’importation
ProFile dressera la liste des données importées dans le formulaire Sommaire d’importation des données

e Voila! Vous avez utilisé avec succes I’outil Préremplir ma déclaration de I’ARC

Sommaire

Sommaire de I'importation de données

Voici un apercu de tous les feuillets et des données de la demande de renseignements sur les données du client importés de I'ARC / Revenu
Québec. Vous pouvez voir chaque feuillet individuel en cliquant sur le ien Détails.

Feuillets importés

Case Montant Détails
[T4 - Bell Média Inc. Bell Media Inc [ 14| 49,919 63 [Détails]
[T4A - MAGNOLIA COMMUNICATIONS LTD | | Détails|
RRSP Contributions. [ | 3@‘
Demande de i sur les données du client
Indicateur de failite Non
Indicateur de vérification de remboursement Non
Indicateur de déclaration de TPS/TVH Non
Indicateur de la prestation fiscale pour le revenu de travail Non
Indicateur de déclaration de l'année courante Non
Montant du solder a payer 0.0
Nouvelle cotisation en cours Non

TouT AU SUJET DE RETRANSMETTRE

Si vous étes un fournisseur du service de transmission électronique des déclarations (TED), vous pouvez utiliser
le service ReTRANSMETTRE pour apporter des changements & une déclaration T1 déja envoyée a I’ Agence du
revenu du Canada. Ces redressements en ligne s’appliquent seulement aux années d’imposition 2015 et 2016.

Qui peut utiliser le service ReTRANSMETTRE?
Un préparateur peut utiliser le service ReTRANSMETTRE s’il respecte les conditions suivantes :
e Vous utilisez la version 2016.4.3 ou ultérieure de ProFile (pour une demande de redressement pour les
années d’imposition 2015 et 2016)
Vous avez I’autorisation T1013 de niveau 2 de votre client
La declaration de revenus initiale a été transmise en ligne (par TED)
La déclaration de revenus initiale a fait 1’objet d’un avis de cotisation
Vous avez obtenu une nouvelle version révisée d’un formulaire T183 du client



Ce qui est exclu du service ReTRANSMETTRE
Outre les exclusions standards de I’ARC a I’égard des services TED et Modifier ma déclaration, vous ne
pouvez pas utiliser le service RR-TRANSMETTRE si I’une des situations suivantes s’applique au contribuable :

e Il estassujetti a I’impot sur le revenu provincial ou territorial de plus d’une administration

e Sadéclaration de revenus qui n’a pas encore fait I’objet d’une cotisation ou qui fait ’objet d’une
nouvelle cotisation

¢ |l modifie un choix ou souhaite exercer un choix (par exemple, formulaire T2057, Choix relatif a la

disposition de biens par un contribuable en faveur d’une société canadienne imposable)

Il fait une demande de prestations pour enfants et familles

Attribue le remboursement, s’il y a lieu, a d’autres comptes de I’ARC

Il fait une demande de crédit d’imp6t pour personnes handicapées

Sa déclaration initiale a été produite arbitrairement par I’ARC

De plus, vous ne pouvez pas utiliser le service ReTRANSMETTRE pour modifier la page 1 du formulaire T1,
Déclaration de revenus et de prestations du contribuable. Les particuliers doivent plut6t utiliser Mon dossier pour
modifier les renseignements suivants :

état civil

adresse

dépot direct

adresse courriel

limites du service
e Le systéme en ligne n’accepte que neuf redressements par année d’imposition pour chaque
contribuable, que ce soit ce dernier, le préparateur ou I’ARC qui apporte les redressements.
e Sivous dépassez la limite, vous recevrez un message automatique précisant que la limite a été atteinte
et expliquant comment faire parvenir une version papier.
e Pour présenter une demande supplémentaire par écrit, il est conseillé de remplir un formulaire T1-ADJ
— Demande de redressement d’une T1 et de le faire parvenir a I’ARC par la poste

Si vous avez des questions ou des préoccupations a propos du service ReTRANSMETTRE, communiquez avec
le bureau d’aide a la TED de I’ARC a I’adresse

Centre fiscal de Winnipeg
66, chemin Stapon
Winnipeg (Manitoba) R3C 3M2
Appels locaux et interurbains :
1 800 461-1806
Télécopieur : 204 984-5302

Centre fiscal de Sudbury
1050, avenue Notre-Dame
Sudbury (Ontario) P3A 5C1
Appels locaux : 705 670-6499
Appels interurbains : 1 800 361-6283
Télécopieur : 705 670-6500 ou 1 855 338-5495
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https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications/formulaires/t2057.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications/formulaires/t2057.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/impot/entreprises/sujets/retenues-paie/avantages-allocations.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/impot/particuliers/segments/deductions-credits-impot-personnes-handicapees/credit-impot-personnes-handicapees.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/services-electroniques/services-electroniques-particuliers/dossier-particuliers.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications/formulaires/t1-adj.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications/formulaires/t1-adj.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/services-electroniques/services-electroniques-entreprises/declarants-voie-electronique/soutien-bureaux-aide.html

Centre fiscal de Jonquiére
2251, boul. René-Lévesque
Jonquiére (Québec) G7S 5J2
Appels locaux et interurbains :
1 855 699-4640
Télécopieur : 418 699-0203 ou 1 800 497-5806

Comment utiliser ReTRANSMETTRE

Avant de tenter de retransmettre une déclaration de revenus, assurez-vous que I’ARC a bien dans ses dossiers un
formulaire T1013 valide — avec une autorisation de niveau 2. Si I’ARC a déja les renseignements d’autorisation

dans ses

dossiers, il n’est pas nécessaire de produire de nouveau le formulaire T1013.

ReTRANSMETTRE une déclaration de revenus

Ouvrez une déclaration T1 qui a déja été soumise par TED et pour laquelle I’ARC a émis un avis de
cotisation.

Enregistrez la déclaration de revenus sous un nouveau nom de fichier en utilisant I’option Enregistrer
sous... du menu déroulant Fichier, dans la barre d’outils située dans le haut de 1’écran

v

Etat du client
Etat dela TED
Etat du SEND
Etat de la TP1
Etatde laT1135
nco

Facture

[ Escomptée?

Fréparateur - MDL
Homn du fichig—

1 LsFraifie. Jesnnine 2. La Mairs, Henr
LaPrarie, Jeannine (E6555E661)

mentsiMy ProFile Datai20 16T _aPraire, JeannineRET 15T )

e e — I

2. En cours v [Femé
1. Non admissible ~
1. Non admissible

1. Non admissible

<|leff¢

1. Non admissible

2118 Temps | 001632

[T1ARC-Ermeurs [ 2138 [ ]Emsurs du M

A550CiE

Dans le fichier d’imp6t, entrez la nouvelle information pour laquelle vous faites une demande
ReTRANSMETTRE. Si, par exemple, un client a recu un feuillet T4 imprévu, on doit alors ajouter ces
nouvelles données au feuillet T4 de ProFile

Une fois que vous avez apporté les changements nécessaires au fichier d’impét, appuyez sur F4 pour
ouvrir I’Explorateur de formulaires; dans le champ de recherche, entrez TLIReTRANSMETTRE

Assurez-vous que les renseignements du client (NAS et nom) sont exacts &
Entrez la date du jour dans le champ Date de la demande a ReTRANSMETTRE @

Répondez Oui a la question « S’agit-il d’une déclaration de revenus modifiée? » : [

Note : Si vous ne cochez pas la case « Oui », une erreur s affichera lorsque vous tenterez de ReTRANSMETTRE
la déclaration.



e Répondez aux questions du formulaire a

Note : Ces questions ne sont pas obligatoires, et les préparateurs ne sont pas tenus d’y répondre. Vous pouvez
ignorer les avis qui y sont reliés.

ReTRANSMETTRE : Demande de redressement d'une déclaration T1

* Utilisez cette feuille de travail pour apporter des modifications & votre déclaration de revenus personnelle.

* Vous ne pouvez pas utiliser le senice ReTRANSMETTRE pour modifier les champs suivants -
- Adresse
- Nom
- Numéro d'assurance sociale
- Date de naissance
- Etat civil
- Résidence
- Elections Canada
- Autre adresse
- Adresse électronique
- Renseignements sur votre époux ou conjoint de fait
- Dépdt direct

Les modifications de ces champs doivent étre faites par le contribuable sur le portail " Mon dossier " de IARC.

» La déclaration modifiée doit comprendre la déclaration léte et toutes les en plus des révisés.

+ Toutes les annexes comprises dans la déclaration modifiée sont considérées comme modifiées. Cela signifie que les données des
annexes modifiées vont remplacer les anciennes données.

+ Pour modifier une déclaration T1, assurez-vous de remplir toute la déclaration de revenunrépondre aux questions suivantes :

NAS 444 444 442 i

Nom St Laurent, Marianne
Date de la demande & ReTRANSMETTRE 2018-03-11
S'agit-il dune déclaration de revenus modifiée? m D HNon

Si vous modifiez l'un des champs mentionnés ci-dessous, veuillez sélectionner la raison du changement.

1. Champ 245 - Pourquoi modifiez-vous vos cotisations a un REER? (Veuillez cocherlnutnases qui s'appliquent.)

a.  a. Vous avez recu un feuillet REER pour des cotisations versées au cours des 60
T'année dimposition.

b.  Vous avez recu un feuillet de cotisations 3 un REER aprés avoir produit votre déclaration_

c. Vous avez recu un feuillet de cotisations 3 un REER modifié_

d. Linformation publiée par FARC (pages Web, guides fiscaux, lettres, etc.) quant a |a fagon de déclarer les cotisations
aun REER n'est pas claire.

e Le plafond des cotisations au REER n'était pas indigué clairement sur votre avis de cotisation ni dans Mon dossier.

jours de l'année suivant

o |

2. Champ 208 - Pourquoi modifiez-vous votre déduction pour REER? (Veuillez cocher toutes les cases qui s'appliquent.)
a. Vous ne saviez pas que vous pouviez déduire un certain montant.
b. Vous ne pensiez pas que la déduction aurait une incidence sur votre déclaration de revenus.

[

Avant de terminer la soumission, vous devez mettre a jour le formulaire T183 (tel qu’il est décrit au chapitre 4).
e Ouvrez le formulaire T183 utilisé pour la premiére transmission de la déclaration de revenus par TED :
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el foerce durevens  Cansos Revenie | Dé ion de i pour la ission Gl . 5
LrEmTEn Agency d'une déclaration de revenus et de prestations giafi particulier une fois rempli
Année d'imposition : 2016 [
- n s fou isent F'année dimposition indiquée & droite.

nt de le remplir

ne fois que |a déclaration 5 & transmise.
u formulaire & votre déclarant par voie élecronique, et consenvez une copie pour vous méme.

Partie A - Identification et adresse telles qu'indiquées sur votre déclaration (obiigatoire)

Prénom Nom de famille Numéro dassurance soaale (NAS)

St Laurent 444 444 442

Adresse postale - n* Gapp. — n° el nom de Ia rue oF 3 Ville ProvTen Code postal

12 Main St Anytown ON M4A 1A2
Partie B - Déclaration des montants de votre déclaration de revenus et de prestations (obligatoire}

Inscrivez les gurant dans Sily s lieu

Revenu total (ligne 150) 18.421|00 §

Reveny imposable (ligns 280 18.421]00 f§ " 9lo1 j§

ou

Total des orédits d'impédt non
rembourssbles fédéraux (ligne 350 de F'annexe 1) 2,763|15 | solde dd igne 285 oloo §
Partie C — Inscription facultative aux nouveaux services de I'Agence du revenu du Canada (ARC]

} Désirez-vous renoncer au papier? Donnez votre adresse courriel 4 I'ARC et votre correspondance provenant de FARC

vous sera expédise u électroniquement dans Mon Dossier.

Adresse de courriel (facultative) : ]

Je comprends qu'en fournissant une adresse courriel, je m'inseris au courrier en ligne et f'accepte les termes et conditions. Pour plus de renseignements, isez la
page 2 de ce formulaire. Pour aceéder & votre courrier en ligne, vous devez ire inscrit a Mon Dossier.

» Désirez-vous les résultats de votre cotisation de I'ARC instantanément et votre avis de cotisation plus rapidement? Cochez, cette case : .

Je comprends qu'en cochant (x) la case ci-dessus j'autorise I'ARC & rends Ll I Itat de ma cotisation et mon avis de cotisation et de nouvelle
cotisation au déclarant par voie &lecronique (incluant un escompteur) nommé & |2 partie E. Pour plus de renseignements, lisez Ia page 2.

b Voulez-vous préautoriser PARC i retirer un montant déterminé de votre compte bancaire? Veuillez fournir les renseignements ci-dessous :

Jautorise par la présente le dédarant par voie électronique & aréer ce débit préautorisé personnel en mon nom. Jautorise PARC & retirer automatiquement les fonds de men
compte bancaire conformément aux détails de Facoord précisé ci-dessous. Je que jai lu et compris sur le gébit pr é et les modalités & Ia
page 2 du présent formulaire.

2018-02-06

Signature Année_Wois Jour

Paiement unique de vatre impét des paticuliers (T1) qui sera prélevé le [3333-MMH)] |, au montant de

nnés_Winis_lour

— No de la suce. No de Tinst.

¥~ Désirez-vous ReTRANSMETTRE comme vous TRANSMETTEZ ? Cochez cette case : A

e
Je comprends g i-gessus 'autorise le déclarant par voie électronique RANSMETTRE &lectroniquement ma déclaration T1
amendée

e Cochez la case a la question Désirez-vous ReTRANSMETTRE comme vous TRANSMETTEZ? A noter

que cette case d’option s’affiche uniquement a partir de I’année d’imposition 2016 &l
e Lalettre « R » s’affiche désormais dans le champ Année d’imposition pour indiquer un renvoi a ce

formulaire pour la demande ReTRANSMETTRE B Lanouvelle désignation est permanente et ne peut
étre supprimée du formulaire

e On doit obtenir une nouvelle approbation du client pour le formulaire T183 mis a jour avant de pouvoir
ReTRANSMETTRE la déclaration

e Une fois que le client a signé le formulaire T183 mis a jour, cliquez sur
TRANSMETTRE/ReTRANSMETTRE cette déclaration...

Transmettre le T1013 pour ce contribuable...

Transmettre le T1135...

Préparer la TED T1 par lots

TED en direct par lots

Créer TP1 ImpotNet...

Cennexion TP1...

Rapports »
Imprimer tous les accusés de réception

Consulter I'avis de cotisation (ADCE)

Définir un mot de passe TED

Options...

e Lorsque le processus ReTRANSMETTRE est achevé, ProFile affiche une fenétre de confirmation

Confirmer la soumission ReTRANSMETTRE



ProFile inscrit le numéro de confirmation ReTRANSMETTRE dans le formulaire Info de la déclaration. Ce
numéro correspond au numéro qui figure dans le message de confirmation de la retransmission.

A SN N o SN

Numéro de confirmation du T1 (TED/ReTRANSMETTRE) :
Numéro de confirmation du TP1 ImpdtNet :

Numéro de confirmation du T1135 (TED) :

Numeéro de confirmation du T1013 (TED) :

Numéro dg confirmation du TIDPA):

7
|
|
|

Vous pouvez également confirmer 1’historique de la soumission en sélectionnant I’option Propriétés

dans le menu Fichier
Vérifiez I’historique de la déclaration; la demande ReTRANSMETTRE s’affiche comme une « TED »,

et la date de la retransmission s’affiche dans le champ « date »
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Jeu-guestionnaire du chapitre 6

Question 1 : ProFile offre un certain nombre d’outils en ligne, dont :

A. ProFile Révision
B. Sauvegarde en ligne
C. Toutes ces réponses

Bonne réponse : C

Question 2 : Les barres d’outils de ProFile comprennent un ensemble d’icones d’acces propres aux fonctions
en ligne

Bonne réponse : vrai

Question 3 : Les quatre icones d’acces aux fonctions en ligne sont :

Clavardage, Notifications, Parameétres en ligne et Révision
Clavardage, Explorateur, Révision et Bridge

Exécuter, Synchroniser, Archiver et Bridge

Aucune de ces réponses

Bonne réponse : A

Question 4 :Vrai ou faux? On peut utiliser ProFile Révision pour afficher des déclarations T1 en ligne

Bonne réponse : vrai

Question 5 : Vrai ou faux? ProFile permet d’utiliser le service Préremplir ma déclaration de I’ ARC pour
télécharger des montants vers un fichier T1

Bonne réponse : vrai

Question 6 : Pour utiliser le service Préremplir ma déclaration de I’ARC, vous devez :

Vous inscrire afin d’étre approuvé en tant que déclarant par voie électronique

Vous inscrire au service Représenter un client de I’ARC et avoir des identifiants a jour et valides
Disposer d’un formulaire d’autorisation T1013 diment signé pour chaque client

Toutes ces réponses

Bonne réponse : D




Question 7 : Vrai ou faux? Grace a Préremplir ma déclaration, ProFile va remplir automatiquement tous les
champs de données fiscales, y compris ceux concernant les cotisations REER, les frais médicaux et les dons de
bienfaisance

Bonne réponse : faux

Question 8 : Vrai ou faux? Le service ReTRANSMETTRE de I’ARC permet un nombre illimité de
redressements a 1’égard d’une déclaration T1 donnée.

Bonne réponse : faux

Question 9 : Quelles limites 1’utilisation du service ReTRANSMETTRE présente-t-elle?

e On ne peut modifier des renseignements comme 1’état civil, 1’adresse ou 1’information touchant le dépot
direct

e Le service permet jusqu’a neuf redressements d’une déclaration T1 donnée

e Les redressements au-dela de la limite doivent faire I’objet d’une déclaration T1-ADJ

e Toutes ces réponses

Bonne réponse : D

Question 10 : Vrai ou faux? Avant de retransmettre une déclaration T1 au nom d’un client, vous devez d’abord
obtenir un formulaire T183 diment mis a jour et signé

Bonne réponse : vrai
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Chapitre 7 : Explorer les données grace au puissant Explorateur Client de

ProFile

OBJECTIFS D’APPRENTISSAGE DU CHAPITRE 7

A la fin du présent chapitre, les étudiants connaitront les sujets suivants :
e Nature de I’Explorateur Client et renseignements qu’il procure
e Utilisation de base de I’Explorateur Client
e Utilisation des puissants outils de I’Explorateur Client

QU’EST-CE QUE L’EXPLORATEUR CLIENT?

La base de données Explorateur Client dans ProFile vous permet de visualiser et de gérer vos clients et leurs
fichiers. Avec Explorateur Client, vous pouvez créer des filtres personnalisés pour ouvrir, reporter et traiter en lots
les déclarations de revenus TED, et exporter et imprimer les renseignements sur vos clients ainsi que leurs fichiers
d’impAt.

La premiére fois que vous enregistrez un nouveau fichier client, Explorateur Client crée automatiquement un
enregistrement pour ce client dans la base de données. Chaque fois que vous modifiez un fichier client, ProFile
met a jour ’enregistrement de ce client.

L’Explorateur Client ne stocke pas toutes les informations qui se trouvent dans chaque dossier client individuel. Il
indique plutét des références a I’emplacement du fichier. Toutefois, vous pouvez toujours imprimer des rapports
et exporter des fichiers qui comprennent les données de ces fichiers client. De plus, vous devez utiliser
I’Explorateur Client pour imprimer plusieurs déclarations a la fois ou pour soumettre un ensemble de déclarations
par la TED.

Il importe de noter qu’en plus de I’Explorateur Client, ProFile fournit une autre base de données nommée
Classique qui fonctionne différemment de 1’Explorateur Client.Le présent manuel couvre uniquement
I’Explorateur Client.

Note : Vous pouvez utiliser la base de données Classique ou [’Explorateur Client, mais pas les deux.

Avantages de I’Explorateur Client
Les avantages de I’Explorateur Client comprennent :

e Acces plus rapide au réseau : L’Explorateur Client fonctionne sur les postes de travail autonomes ou
sur de petits réseaux; il offre également un accés plus rapide pour les grands bureaux qui partagent une
base de données sur un réseau.

o Dossiers centrés sur les clients : L’Explorateur Client regroupe les fichiers d’un client dans un seul
enregistrement client, quel que soit le type ou I’année du fichier. Vous pouvez voir tous les fichiers et
toutes les déclarations d’un client dans un seul endroit.

e Affichages personnalisés : Vous pouvez personnaliser et enregistrer les paramétres d’affichage de
I’Explorateur Client. Vous pouvez utiliser des filtres pour changer rapidement et facilement le mode
d’affichage ou les fichiers a afficher.

e Fonction par lots intuitive : La plupart des fonctions de sélection par lots de I’Explorateur Client
fonctionnent de la méme fagon que dans Microsoft Windows®. Vous pouvez utiliser les filtres pour
afficher les seuls fichiers dont vous avez besoin, sélectionner tous les fichiers affichés ou sélectionner
une option du menu Base de données ou du menu contextuel.



e Acces aux details relatifs aux clients : Vous pouvez utiliser I’Explorateur Client comme un carnet
d’adresses ou une liste de contacts. Vous pouvez changer les adresses de clients de 1’Explorateur Client
sans toucher aux déclarations déja soumises. VVous pouvez en outre personnaliser le volet Détails afin
d’y inclure n’importe quels champs provenant des déclarations de revenus de vos clients.

Configuration
11 faut d’abord configurer I’Explorateur Client; les options de configuration varient selon que le préparateur de
déclarations de revenus travaille seul ou qu’il évolue dans un environnement en réseau.

Configurer I’Explorateur Client pour un comptable indépendant
e Cliquez sur Options > Base de données
e Sélectionnez le bouton radio Explorateur Client
e Cliquez sur Assistant de configuration

Options de la base de dennées / Explorateur Client 7 x

(®) Utiliser IE xplorateur Client

e
pEeeClassique

Options de Explorateur Client

Serveur de la base de données ProFile & utiliser
(®) Servewr personnel [Vous seul pouvez [utiliser)
() Servewr partagé

Base de données & utiliser

Mom de labase de do...  Dossier base de données personnelles
PROFILEDB “hacHome\Documentsiiy ProFile Data\Database

Effacer

Optiong par lots... Avance >

< B Assistant de configuration Annuler Aide

o Cliquez sur Suivant , puis sur Utiliser I’Explorateur Client; dans la fenétre suivante, cliquez sur Non
pour indiquer que vous étes comptable indépendant.
e Enfin, cliquez sur Fin
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[Assistant de configuration de ' Explorateur Client X

Cette version de ProFile contient un puissant outil de gestion des fichiers et des clients que
nous appelons IExploratewr Client,

Cet outl vous pemet de gérer et si vous le désirez, de pangasst —
clierts et aus fichiers de données de ProFile svec les autiedssistant de configuration de I'Explorateur Client X

Veuillez épondre aux questions suivantes ofin de vous assy Vous pouvez configurer IExplorateur Client pour éue la base de données par

configueé canectement pou volre envionnement de iavail| défaut de ProFile ou vous pouvez continuer d'utiliser la base de données
Classique.

Cliquez sur le bouton Suivant pour continuer @ Utiiser Explorateur Cliert

O Utiiser la base de données Classique

|Assistant de configuration de I'Explorateur Client X

Travaillez-vous dans un bureau ol plusieurs personnes travaillent sur les
mémes déclarations ou plans financiers de ProFile?

Oou @ Non
Assistant de configuration de | Explorateur Client X
Vaous avez configuré ProFile avec succés pour travailler avec une base de données
personnelle de fichiers-clients et dinformations fichier
Précédant Suivant Cliquez sur le bouton Fin pour quitter cet Assistant.

Précédent

Précédent Suivant

Frécédent Fin Annuler Aide

Configurer I’Explorateur Client pour un serveur de base de données partagé
e Retournez a I’ Assistant de configuration et cliquez sur Oui pour indiquer que vous travaillez avec
d’autres personnes.

o Dans la fenétre suivante, cliquez sur le troisiéme bouton radio pour que cet ordinateur soit le serveur de
base de données partagé.

Assistant de configuration de I'Explorateur Client *

Travaillez-vous dans un bureau ol plusieurs personnes travaillent sur les
mémes déclarations ou plans financiers de ProFile?

® 0ui O Men Assistant de configuration de I'Explorateur Client X

ProFile a trouvé un ou plusiewrs ordinateurs qui partageaient les informations relatives aux
clients et aux fichiers de ProFile

Wous avez maintenant trois options. Yous pouvez
(0 Se connecter a I'un des ordinateurs trouvés

En vous connectant & un ordinateur qui agit comme un Serveur de base de données
partagé, vous pounez plus facilement partager linformation relative aux clients et aux
fichiers avec les autres utilisateurs connectés & votre réseau

() Travailler avec une collection pers. d'info. relatives au client

Les informations relatives aux clients et aux fichiers contenues dans cette base de
données ProFile ne sont accessibles que par vous et personne d'autie sur le réseau,

(®) Transformer cet ordinateur en Serveur de base de données partagé

Un Serveur de base de données partagé est utilis€ pour partager les informations au
sujet des clients et des fichiers ProFile avec les autres utilisateurs connectés & votre
réseau; il est préférable que ce serveur soit installé sur un ordinateur qui demeurs:
toujours en marche

Précédent

Précédent

Annuler Lide

e Donnez un nom a votre base de données partagée, puis cliquez sur Fin pour terminer le processus.



Assistant de configuration de |'Explorateur Client X

Quel nom aimeriez-vous donner au nouveau serveur de base de données
partagée?

Les ulilisateurs de ProFile pourront voir le nom du serveur de la base de données partagée.
Ces utilizatewrs pourront phus facilement configurer PioFile & utiliser ce serveur.

PROFILESRY Assistant de configuration de I'Explorateur Client x

Vous avez configurs avec succés cat ordinateur pour quil serve de serveur de bass ds
dornées partagée, Yous, de méme que dautres utiisateurs ProFile, pounez vous connecter
5 ca serveur ef partager des fichiers-client et des informations fichier aves [Exploratew
Client

Cliquez sur le bouton Fin pour quitter cet Assistant.

Fiécédent | S uivant

Précédent Fin Annuler Aide

Utilisation de I’Explorateur Client

e Pour lancer I’Explorateur Client, il suffit d’appuyer sur F3. A son lancement initial, I’Explorateur
Client affiche une fenétre vide

e Pour charger les fichiers existants, cliquez sur Index

v Exploraeur Clet s SRR
Afichage [Tous Glerts “] evegersraienags - | 7 Fame (et )

wont =

ichiers <<

Total des fichiers |0

e Naviguez jusqu’a I’emplacement des fichiers (habituellement le dossier My ProFile Data), puis cliquez
sur Inclure les sous-dossiers
e Indiquez comment vous souhaitez que I’Explorateur Client traite les fichiers protégés par mot de passe

a
e Cliquez sur OK
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Dossier

|C\Users\md\la\Documemts\My ProFile Data ~ Parcourir

I Inclure les sous-dossiers?

Cptions avancée
Fichiers protégés par un mot de passe

(®) Sauter les fichiers avec mot de passe

(O Demander les mots de passe

() Utiliser ce mot de passe [ |Sélectionner le type de fichiers

Annuler Aide

e Une fois I’indexation terminée, I’Explorateur Client affiche tous les fichiers d’imp6t se trouvant dans le
dossier indiqué

7 o |lE (=
affchage Tous Chents @ Ervegetrenafichags ” Fite Index

Détais x| Chercherpar Mo i dient

Actions B s s b o d e f g b | i mon o p a r s t ul v ow x y z B

DuperCo Assoc Corp Hruzoe. Sam La Maire. Her
Fichisrs Fichiers Fichiers
ot = O BFrofie: DupsrCo Assoc Corp (24 O @207 pofile: Hruzes. Sam 1 7T 0 @016 ¢
Dupuis, MAtia Johnsesan. Alexia
Fichiors
O 2017 ProFile: Dupui, Wécie 177
Dupuss. Serge
(Costmare) Fichiers J0mes, dack Fichiors
Fichier = "r’;l:ilf, ProFile; Cosan, Maria G| 5 @207 prore Dupus Jant ana r"j'r:: o -
osan. Ma ] 2017 ProFie. Jones. Janet and.
akkadiTone) Fichiors JOMESONS. HELEN
Fiehiers O @201 Frofile: Frediicks Gindy 15 Fachiers
1 @201 Profile: D'alsire Atforse. 0 2015 ProFie Sl Mausios & M
Harp. Batty
(b i Fichiors JONESONS, LESLIE
Fichiers O W2013 ProFile: Starp. Andrewane Fichiers
1 @017 Profile Sarmson. Mane-Fic

B 2016 Profile: Selei Mawrics &M

< >

Total des fiohiers - 130

e Par défaut, ’option Affichage est configurée pour Tous les clients. Pour la changer, il suffit de cliquer
sur le menu déroulant

| 2l Explorateur V_\

Affichage cntaoT

T1 - Admissible 3 la TED
T1 - &Année courante - Frét pour limpression
T1 - Report des données & l'année courante
&T1-TED rejetée

TP1 - Admissible ala TED

#B ProFile: Redress
@l 2016 ProFile: Cosan. J
2016 ProFile: Cosan. J

autres affichages

e L’option Affichage contact, par exemple, affiche toutes les coordonnées concernant vos clients.
e Utilisez les onglets pour préciser vos paramétres de recherche



v

Affichage | Affichage contact
Chercher par_Nom duclent .|
Cous ab cd ef gh K mn op

Chartrand. Jeannine

Maa 182
Téléphone du domicile
(905) 585-1212

<

Total des fichiers | 139 Fichiers viskiles : 65

= | @ | &3

# Enregistrer Paffichags ” Fitrs

y |z 128

e L’Explorateur Client vous permet de personnaliser les affichages au moyen de filtres
o Cliquez sur Filtre pour ouvrir le panneau du bas et personnaliser les fichiers qu’affiche 1’Explorateur

Client

e Le panneau Filtres vous permet de sélectionner une grande variété de parametres, y compris les types

d’impots, les années d’imposition, 1’état des clients et des fichiers, une plage de dates, etc. &

7|

Affichage | Affichage coritact

Chercher par | Nom du client ~

Tous a b ¢ d e f g

Taylor. Tom
NAS
222-222-226
Adresse du domicile
100 Preston St
<

Total des fichiers : 139. Fichiers visibles : 65

~ | ¢ Enregistrer I'affichage
h j ke | m n [s}
TEST CO
Numéro d'entreprise
301411047
Adresse postale
1 Main Street

Fittres

L T2 T3 X

T Années Etat du client Etat de la TED T1

E M2017 A~ Hlnconnu A “lInconnu

= M2018 “ Reportée & Non admissible
2015 ¥ En cours ¥ Admissible
V2014 ~ En aftente & Prét pour transmission
“2013 i Révision - Préparateur M Transmise
“2012 i Révision - Associé M Acceptée
“2011 i Préte pour limpression “ Rejetée
V2010 “ Imprimée & Produite sur papier
2009 ¥ Terminée
i 2008 ¥ GiNeras tranametire s

m <

Détails

Recherche Effacer

Two Corp Inc
Numéro d'entreprise
848967238
Adresse postale
2 Main Street

Etat de la TED TP
“ Inconnu
“ Non admissible
¥ Admissible
¥ Prét pour transmission
“i Echec de transmission
¥ Transmise
v Acceptée
Vi Rejetée
 Produite sur papier

Index
u ¥ooow X ¥ z 123
Xon. Tina
NAS
789-786-324
Adresse du domicile
111337 St Ne
Etat du SEND Evénement
# Inconnu
¥ Non admissible Aden e
et pot
& Prét pour transmission 201802110
et i [zorg20 - |
& Sans datte 2018/02/10

~ Dette inférieure a 108
¥ Dette supérieure 8 104
& Demande anitérieure
M Prestatinm d'AF

= | B | &
A
Xon. Tom
NAS
616-612-962
Adresse du domicile
111337 St Ne v
>

Appliquer fittres | %

Afficher conjoint dans Ia liste Préparz
Montrer fichiers des concurrents |
Associé
Escomptée
Non Cui
Pré-évaluée
Non Oui
>

e Une fois que vous avez créé un affichage qui vous convient, dans la fenétre au-dessus, cliquez sur

Enregistrer affichage gl
e Dans la fenétre qui s’ouvre, donnez un nom a votre affichage personnalisé et cliquez sur OK.

Veuillez inscrire le nom utilisé pour
l'affichage en cours.

|Clients T1 Courants

Annuler
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Utilisation de I’Explorateur Client pour trouver des fichiers
e L’Explorateur Client comprend un outil de recherche qui vous aide a trouver des fichiers client
particuliers
e Utilisez le menu déroulant dans le champ pour sélectionner un paramétre de recherche
o Tapez le terme que vous cherchez, cliquez sur Recherche, et I’Explorateur Client affichera tous les
fichiers qui correspondent a votre recherche

n Explorateur Client

Affichage  Affichage contact ~ | Ef Enregistrer I'affichage

90399993

ol

WAS
Mo de la fiducie

Mo de référence du client
Mom du client

Numéro d'entreprise

Taylor, Tom

NAS Numé6 d'entreprise
220-220-228 301411047
Adresse du domicile Adresse postale
100 Preston St 1 Main Street
<

Total des fichiers : 139, Fichiers visibles : 65

Filires

L’Explorateur Client comme gestionnaire de contacts.
e Vous pouvez utiliser I’Explorateur Client comme gestionnaire de contacts. Il suffit de sélectionner un
fichier (en cliquant sa case correspondante), et le panneau de gauche affiche les coordonnées du client.

Affichage | Tous Clients ~
Détails x| Chercherpar |N
Actions LAl Tous g b o

it Clurrir fichisrs
3 Renorter fichiers

Créer TFD
= Imorimer fichiars Fichiers
Imnrimer formulairas dans les fi O @oos
Fffacer la sélection
Tourt sélectionner
Fichiers
m|
LaPrairie. Jeannine 2016
NAS
556-bbb-b51 Fichiers
Adresse du domicile O @2oie
1010 StZotique
Fichiers
O Waeorr

Fichiers




e Pour procéder a d’autres actions, cliquez avec le bouton droit sur un fichier pour ouvrir une fenétre
contextuelle par laquelle vous pouvez, entre autres, Ouvrir, Reporter ou Imprimer des fichiers, ou
encore les Exporter, les Copier ou les Supprimer.

v i Explorateur Chient
Affichags [Tous Clents v| e Emvegsmer ramchage ~ Fre
Détais x| Cterhecpar  NAS

old|e|flalhli[j[k

1394928 ONTARIO G/

0 @3016 erofik Hottama 167

O Bzt Prome: Tewpate 16T

Ajouter fiehvrs & IExplorateur Clent
Indeer,

Fichiers ABC FAMILY TRUST —— e

00 82016 ProFis. TEMPLATE 16T Fichiors \ v ——

) Brorie sscrany TRusT  Copledes

Fichiers ANICO FAMILY TRUST |
O G217 Frofie 201 TP Teirglate  Fichiees \ Effacer les sélections
O BFrofie: aanaso FANLY TR Tout sélectionner

Fichinrs \ Bafralchir

O 2017 Profis: OtTamplate 17

Fitre

Fichiers P\yontrar ponnesu des détaits
O 2017 ProFis Tamplate2017.171

Athage
< _—
Erregistra séechon o fxhs

SR LRI S S S S e S SIS S e S

TED AVEC L’EXPLORATEUR CLIENT

Le chapitre 4 présentait le systéme de Transmission électronique des déclarations de I’ Agence du revenu du
Canada et expliguait comment le préparateur de déclarations de revenus utilise la TED pour soumettre par voie
électronique la déclaration T1 du client. La présente section montre comment utiliser I’Explorateur Client pour
transmettre au moyen de la TED plusieurs déclarations T1 a la fois.

TED par lots avec I’Explorateur Client

Pour créer des fichiers de la TED pour un groupe de déclarations :
e Appuyez sur F3 pour ouvrir I’Explorateur Client
e Dans le tableau de la liste des clients, cliquez sur I’onglet Tout sélectionner (a gauche).

7

Affichage | Tous Clents

Détails X Chercher par
Actions S Tous zd  eh
L Ouwrir fichiers
7 Renorter fichiers

Créer TFD
= Imorimer fichiers Fichiers

Imbrirner formulairas dans les fi =
O @ oo

Effars Al
Tout sélectionnar

Fichiers
0
Cosan. Jane << 201t
NAS

444-444-442

Sur la liste déroulante Affichage, sélectionnez le type de transaction de la TED que vous voulez exécuter. ProFile
filtre la liste pour afficher uniquement les fichiers qui répondent a I’état sélectionné.

e  Pour voir les fichiers d’imp6t admissibles a la TED, sélectionnezT1 — Admissible & la TED @
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e Sur la liste des fichiers admissibles, sélectionnez les fichiers que vous voulez inclure dans la prochaine

transmission B
e Pour préparer les fichiers pour leur transmission, sélectionnez Créer TED &l

\v 4 Explorateur Client

Affichage | T1 - Admissible & la TED « | { Ervegistier l'affichage

[ étails W Chercher par i
Tous ac df gi H omnoop @ st uw w2

+ | Duwrir fichiers

R ter fichiers...
3 C;i?[TEE[D:?. == Belliveau, Alan
Fichiers
- Imnprirner fichiers. . 2018 ProFile:

Imprimer formulaires dans les fi 2015 ProFile:

ara. 16T
aria REFILE 1ET
ahe and Javieg MO OFTIMI

o S’il yalieu, dans la boite de dialogue Créer qui s’ouvre, précisez le type de fichier TED a créer (ou
I’agence, le type de données et le type de feuillet lorsque vous créez un support
magnétique/électronique pour les feuillets/relevés).

e Une fois que vous avez terminé, cliquez sur OK.

\v 4l Créer un fichier TED X

(®) Préparer la TED T1 par lats () Créer une TR TED

Mom du client Mom du fichier

| Ok | Anuler Aide

e Au fur et a mesure que ProFile crée les fichiers, il affiche le progres de traitement. Un message d’état
Succes devrait s’afficher a co6té de chaque déclaration
e Cliquez sur Transmettre maintenant pour transmettre un lot par la TED

Créer fichier TED en direct : 539326306. TAX X

e Succes.

Client :  Taspayer, fmy
Fichier : ““Mac\HomehD ocumentsi\ty ProFile Datab2016 T1AT axpayer. Amy ar

Etat:  Echoué.

| Tranzmettre maintenant | Tranzmettre plus tard Annuler

Pour en savoir plus sur la transmission de déclarations T1 et TP1 que vous avez préparées ainsi, consultez /’Aide
de ProFile et cherchez « Transmettre un lot de fichiers par la TED en direct »


file:///C:/Users/MVIDEC/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/3GHFPAA6/hcediinternetsession.htm

IMPRESSION ET EXPORTATION AVEC L’EXPLORATEUR CLIENT

Exportation dans Excel
Voici comment faire pour exporter des données de I’Explorateur Client 2 Microsoft ExcelMC :

e A partir de I’Explorateur Client, sélectionnez les fichiers pour I’année et le module que vous souhaitez

exporter

e Cliquez sur le menu Base de données et sélectionnez 1’option Exportation B

/4l PROFILE
Fichier Base de données Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
Ouvrir les fichiers - == |
Reporter les fichiers
Créer un fichier TED...
Meodification des détails relatifs aux clients... registrer 'affichage ¥ Filtre
Imprimer fichier ot =
Imprimer formulaires dans les fichiers...
Impression des étiquettes d'adresses... ok
Exportation... Cosan. Jane
Impression du rapport... Fichiers
Déplacement des fichiers... NoName. 16T 12016 ProFile: T
Copie des fichiers... Aol o
! - ATt 2016 ProFile: P
Suppression des éléments sélectionnés...
2016 ProFile: P
B _— o ) Tempalte 16T
Ajouter fichiers & I'Explorateur Client... 2016 ProFile: P
Indexer... 2016 ProFile: P
Effacer les sélections 2016 ProFie. M
: TEMPLATE 16T 2016 ProFile: M,
Tout sélectionner Ctrl+A
Filtre
M Montrer panneau des détails Cosan. MariaREF!
Affichage > | Cosan. Maria. 16T
WITSHpayEr. Amy and TaxPayer. W2016 ProFie: Cosan, Maria REF
W sliiveau. Alan. 16T 2016 ProFile: Belliveau, AlanREF 2016 ProFile: Co

m w w
W psliveau, AlanREFILE.16T B 2016 ProFile: Belliveau, Alan 16' B2016 ProFile:

W copie Jacques. Savoie and Ti

i cosan, Jane and Javier COM

- v

< >

Enregistrer la sélection de fichiers

Total des fichiers : 139. Fichiers visibles : 56

e Dans la fenétre Exporter fichiers, cliquez sur Options

Yeuillez choisir le fichier que vous voulez exporter aux fichers qui apparaissent ci-dessous
et cliquez le bouton Exporter.

Nom du client Fichier ~
Chartrand, Jeannine  CiUsers\mdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T1iBelliveau, Al
Chartrand, Jeannine  CiUsers\mdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T1iBelliveau, Al
Chartrand. Jeannine  CillsersimdilziDocumentsiMy ProFile Datal2016T14Cosan, Mariz
Chartrand, Jeannine  CiUsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T 14Cosan. Maris
Chartrand, Jeannine  CilUsersimdilaiDocumentsity ProFile Datal2016T 14Cosan. Mariz
Cosan, Jane CiUsersimdilaiDocuments\My ProFile Datal2015TICOPY Pensic
Cosan, Jane CilsersimdilaiDocuments\My ProFile Data\2016T11Cosan, Jane
Cosan. Jane CilsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T11Cosan, Jane
Cosan. Jane ChilsersimdilaiDocumentsity ProFile Datat2016T11Cosan, Jane
Cosan. Jane CiUsersimdiaiDocumentsiMy ProFile Datat2016T14Cosan. Jane
Cosan. Jane CillsersimdiaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T Wohnseson. |,
< >

<Optlon5> Annuler Aide
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Dans I’onglet Champs dans la fenétre Options d’exportation (ci-dessous), vous devez choisir le code de champ

des renseignements qui doivent étre exportés

e Cliquez sur Ajouter pour commencer la sélection des champs que vous souhaitez exporter

e Sélectionnez le champ a ajouter a votre exportation, puis cliquez sur ok B

e Pour ajouter plus de champs, cliquez de nouveau sur Ajoutern

<

Champs  Format
Exporter
HomDuClient Ajouter
NomDuConjoint
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Insérer
A

NomDuConjoint

Charger

Enregistrer

Ok

i

Informations personnelles Déclaration T1 Annexes T1 Facture

Nom du champ
Ligne146
Ligne147
Ligne160
Ligne162
Ligne166
Ligne 160
Ligne162
Ligne164
Ligne166
Ligne168
Ligne170
<

Description
Ligne 146: Versement net des suppléments fédéraux

Ligne 147. Total des prestations de programmes sociaux
Ligne 160: Revenu total E

Ligne 162 Prestations dinvalidité

Ligne 166 Total pension alimentaire regue

Ligne 160: Revenus de location bruts

Ligne 162 Bruts - Revenus d'entreprise

Ligne 164: Bruts - Revenus de profession libérale
Ligne 166 Bruts - Revenus de commissions
igne 168: Bruts - Revenus dagriculture

Ligne 170° Bruts - Revenus de péche

Annuler

Aide

Il y a deux fichiers que vous devez créer. Le premier sert a concevoir I’exportation en indiquant quels
renseignements sont a extraire des fichiers d’impdt ProFile. Ce fichier est enregistré en format .qex, et il est

configuré dans 1’onglet Champs de la fenétre Options d’exportation ci-dessus. Le second fichier sert a stocker les

renseignements qui seront importés dans Excel. Ce fichier est habituellement enregistré en format .txt ou .csv.
L’enregistrement de ce fichier se fait dans 1’onglet Format de la fenétre Options d’exportation ci-dessus.

e Pour créer et enregistrer le second fichier, naviguez jusqu’a 1’onglet Format et cliquez sur le bouton

Parcourir, a droite du champ Fichier d’exportation il

e Tapez un nom pour ce fichier e

e Sivous utilisez I’extension de fichier .csv, cliquez sur le menu déroulant et sélectionnez Tous les

fichiers B

e Cliquez sur Ouvrir &




7!

Charnps  Format

Fichier d'exportation : &
Type Séparés par virgules v | Caractére d'exportation
7]
Exporter le nom des champs
A _ « « 4 1 « Documents > My Profile Data v O My ProFile Data »
[ ] Mettre les champs exportés entre guillemets
3 . = v fold - [
Recalouler chague fichier avart d'exparter Organize e folder
s OneDrive - Name Jate mocified =
Attachments 1997T1
A4 Documents 1998T1
Custam Office 1999FX
; 199971
My ProFile Dati
: 199973
Qutlook Files 000X
o Profile 200071 : 7 \
¢ Snagit 200073 23/2( 6:34 AM v
& Pictures &l i >
File name: | MonRapport.csv E a Tous les fichiers (~.*) M
Open Cancel

Charger Enregistrer Annuler Alde

ProFile vous raméne a la fenétre Options d’exportation pour que vous finalisiez vos options de configuration

e A noter que ce fichier est enregistré dans le dossier MyProFile Data\Reports, ol vous devrez vous
rendre plus tard pour importer les données dans Excel &

o Sélectionnez le type d’exportation Séparés par tabulation, par exemple B
Cochez la case Exporter le nom des champs; les codes de champ s’affichent en haut de chaque colonne

dans Excel 2

Champs Format
Fichier d'exportation ‘C\USers\md\\a\OneDr\ve\C\leni Docs\My ProFile DatalMonRapport csv n:l &
Type : Separes par tabulation ~ | Caractére d'exportation :

Exporter le nom des champs
D Mettre les champs exportés entre guillemets
Recalculer chague fichier avant d'exporter

Charger Enregistrer Annuler Aide

e Retournez a ’onglet Champ et cliquez sur Enregistrer &l
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o ProFile enregistre ce concept de rapport en format .qex B
e Cliquez une fois de plus sur Enregistrer pour enregistrer le fichier .gex [

e Cliquez sur OK pour retourner a la fenétre principale d’exportation a

Champs  Format
Exporter
MornDuClient Ajouter
NornDuConjoint
Ligne150 Insérer
Supprimer
A\
va
1+ « Documents » My ProFile Data v U  Se My P 3 »
Organize * New folder -
A N ate f A
&* Dropbox Ime ate modified
I ) M
@ & OneDrive 1o9rm
Attact 1998T1 23/20 M
ttachments
NomDuConjoint 1999FX 23/20 A
O Documents Tooom s
Custom Office 199973 20
Charger Enregistrer Ok My Profile Dati 2000FX ) A v
100771 < >
File name: | C:\Users\mdila\Documents\My ProFile DatEmms\mei\e EFILE ReportMonRapport.
Save as type: Exporter les fichiers d'options (*QEX) >
 Hide Folders n Save Cancel

o Dans la fenétre Exporter fichiers, cliquez sur Exporter, et les données seront transmises au fichier .csv
que vous avez créé plus tot

Yeuillez choisir |2 fichier que vous voulez exporter aux fichers qui apparaissent ci-dessous
et cliquez le bouton Exporter.

Nom du client Fichier ~

Chartrand. Jeannine  CilsersimdiiaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T14Belliveau. Alz
Chartrand, Jeannine  CilsersimdiiaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T14Belliveau, Al
Chartrand, Jeannine  CilsersimdiiaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T14Cosan, Mariz
Chartrand, Jeannine  CilsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T14Cosan, Mariz
Chartrand, Jeannine  Cilsers\mdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T1iCosan, Mariz
Cosan, Jane Cilsers\mdilziDocumentsiMy ProFile Datal2015T1WCOPY Pensic

1

1

1

1

1

Cosan, Jane Cilsers\mdiaiDocumentsiMy ProFile Data\2016T11Cosan, Jane
Cosan, Jane Cilsers\mdiaiDocumentsiMy ProFile Data\2016T11Cosan, Jane
Cosan, Jane CiUsersimdilaiDocuments\My ProFile Data\2016T11Cosan, Jane
Cosan, Jane CilsersimdilaiDocuments\My ProFile Data\2016T11Cosan, Jane
Cosan, Jane CilsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datal2016T1Wohnseson. |,
<IN T T
Options d Exporter D Annuler Aide

¢ Vous pouvez maintenant importer les données dans Excel; il suffit de localiser le fichier .csv et de
I’ouvrir dans Excel



Imprimer des rapports
Les étapes a suivre pour imprimer des rapports sont similaires a celles que vous venez d’apprendre pour exporter
des données. Comme nous I’avons vu dans I’exemple précédent pour |I'Explorateur Client, sélectionnez les
fichiers a partir desquels vous voulez imprimer, puis cliquez sur Base de données > Imprimer rapport

Dans la fenétre Créer un rapport, cliquez sur Options.

NomDucClient

Al - S
A B C
1 |NomDucClient NomDuConjoint Lignel50
2 |Pensioner Pensioner 39336
3 |Pensioner Pensioner 133384
4 |Taxpayer 168600
5 |Belliveau Taxpayer 115200
6 |Belliveau Taxpayer 195200
7 |Savoie Leblanc 178194
8 |Leblanc Savoie 3333
9 Cosan Cosan 103880.94
10 |Cosan Cosan 98290.94
11 |Cosan Cosan 103880.94
12 |Cosan Cosan 98290.94
13 |Cosan Cosan 183880.94
14 |Cosan Cosan 98290.94
15 |Cosan Cosan 103880.94
90.

Les déclarations suivantes seront ajoutées au rapport

La Maire,

NonResident, Renes
Samson, Sam
Savoie. Jacgues

Nom du client Fichier
Cosan, Jane
Cosan, Javier
JoMESONS, HELEN

CiAUsers\mdila\DocumentsiMy ProFile Datal2016T14Cosan, Jane
CiAUsers\mdilaiDocuments\My ProFile Datal2016T11Redressemel
CiAUsers\mdilaiDocuments\My ProFile Datal2016T11Soleil Maurice
Henri CiAUsers\mdila\Documents\My ProFile Datal2016T
CiUsers\mdilaiDocuments\My ProFile Datal2016T1iNonResident
CAUsersimdilaiDocuments\My ProFile Datal2016T11Sarmson, Sar
CiUsersimdilaiDocuments\My ProFile Data\2016T 1\ acques. Say

~

Imprirner

Dans I’onglet En-téte, sélectionnez le texte qui devra s’afficher sur toutes les pages. Par exemple, pour

indiquer la date du jour, double-cliquez sur Aujourd hui.
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7

En-téte Champs Pled de page Fomnat

i ~lho v [lutomatiques || Aucun [* B 1w
o)

1 2 3

IS
<

{Date}{Heure}

Page
Copier
Partie
Date

Charger Enregistrer Annuler Aide

e La premiere ligne de I’onglet Champs affiche les titres des colonnes. Sélectionnez la premiére cellule et
cliquez sur Propriétés

o Dans la fenétre Propriétés du titre du champ, vous pouvez configurer la mise en forme du texte et
entrer le texte du Titre 1

e Cliquez sur OK pour fermer la fenétre

En-téte Champs Pied de page Format
Colonne Ajouter Insérer Supprimer Propriétés H
Rangée
Ajouter
Texte )
3 | Inserer
Fole Supprimer

Taille 12 ~

T @YuGethicLisht L, | Coulew W Other ~

B @Yu Gothic Medium

T @u Gothic Ul Style M Gras

@ Gothic Ul Light u Italigue

T @Yu Gothic Ul Semi [ Souigné

B @Yu Gothic Ul Semi

it dgency FB Alignement

Bulies e

Coulew de fond
Lageur de la colonne 15

Hautewr de la rangée 0z &

Chuoisir
n Appliquer Annuler Aide
Charger Enregistrer Annuler Aide

Nom

Nom

¢ Vous devez maintenant entrer des données pour le rapport. Double-cliquez dans la cellule directement
en dessous de Prénom, puis faites votre choix a partir d’une liste de Codes de champ.
e Dans la fenétre Sélectionner champ, choisissez NomDuClient et cliquez sur OK



bl

En-téte Champs Pied de page Format

Colonne Ajouter Insérer Supprimer Propriétés
Rangée
Ajouter
v Insérer
nformations personnelles Déclaration T1 Annexes T1 Facture
Nom du champ Description ~ Supprimer
EfiguettePOBoxX CP
Etiquette Province Pravince
EfiquettoRR RR
EfiquettesAppeliumelé Salutation conjointe
EtiquetteVile Ville
FactureJumelée Facture conjointe ?
LettraJumelée Type de lettre
NASDuCHient NAS particulier
& | NomDuClient Nom
NomDuCamon v
< >
Ok Annuler Alde
Nom —‘ Choisir

Charger Enregistrer Annuler Aide

o Cliquez sur Ajouter et répétez 1’étape ci-dessus pour ajouter d’autres champs. Une fois que vous aurez
terminé, voici a quoi ressemblera votre modéle de rapport

vi

En-téte Champs Pied de page Format

Colonne Ajouter Insérer Supprimer < Propriétés
Nom Prénom Revenu Rangée
NomDuClierit PrénornDuClient Lignelso Ajouter
Insérer
Supprimer

Ligne150Q H Choisir

Charger Enregistrer Ok Annuler Aide

e Utilisez I’onglet Pied de page pour configurer les notes de bas de page qui s’affichent au bas de chaque

page.
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7

Er-téte Charnps Pied de page Format

Avial ~ho o~ wtomatioues || Aucun [+ B T u EE
< 1 2 3 4 5
{Page}
< >

Charger Enregistrer Annuler Ajde

o Utilisez I’onglet Format pour configurer d’autres options, notamment I’imprimante, pour générer votre

rapport.
En-téte Champs Pied de page Format
Imprimante
Nitro PDF Creator (Reader B) ~ | Main Paper Tray ~  Propriétés
Marges
Gauche ‘o 5 : Haut ‘o 5 : Copies 1 : [Jcopies assemblées
Drofte : ‘0 5 5| Bas ‘0 5" =
D Noir et blanc Imprimer le quadrilage D Ombrer les rangées en alternance

Charger Enregistrer Annuler Aide

e Enregistrez vos options de configuration et cliquez sur OK pour ouvrir la fenétre Créer un rapport.
Cliquez sur Imprimer pour imprimer le rapport.



Les déclarations suivantes seront ajoutées au rapport

Mom du client
Cosan, Jane

Cosan, Jane

Cosan, Jane

Cosan, Jane

Cosan, Jane

Cosan, Jane

Cosan, Javier
JoNESONS, HELEN
La Maire, Henri
MonResident. Renee
Samson, Sam
Savoie. Jacques
Savole, Jacques
Savoie, Jacgues

<

Fichier

ChlsersimdilaiDocurmentsiMy ProFile Datah2018T 11 Cosan. Jane
Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datal2016T1\Johnseson, F
Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile DatalZ016TI\MASTER Per
CillsersimdilalDocurmnentsiMy ProFile Datah2016T 1\ Pensioner. Fr
Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datal2016T11Smith, The E:
Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datal2016T 1\ Taxpayear, Ar
Cillsersimdilal DocurnentsiMy ProFile Datal2016T1\Redresseme
Chllsersimdilal DocurnentsiMy ProFile Datah2016T 1\ Solell Maurice
Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datal2016T1\LaPrairie, Jes
Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile DatalZ016T1\NonResident
ChlsersimdilaiDocumentsiMy ProFile Datah2016T 1\ Samson. Sar
Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datai2016T1\Jacques, Sav
Cilsersimdila\DocurnentsiMy ProFile Datal2016T1\Jacques, Sav

ChllsersimdilatDocumentsiMy ProFile Datai2016T 1\ Shamrockivile

>

Options

Arnuler Alde

e \oici votre rapport

2/10/201810:18:51 AM

Nom Prénom Revenu
Cosan Jane 103 880,94
Johnseson Frank 500 000,00
Pensioner Frank 63 811,00
Pensioner Frank 168 352,00
Smith The Estate Of The Late John | 60 588,00
TaxPayer Gavin 104 017,14
Redressement Alex 63 500,00
JoNESONS HELEN 93 098,80
La Maire Henri 34 500,00
NonResident Renee 40 000,00
Samson Sam 0,00
Savoie Jacques 178 194,00
Leblanc Emilie 15 250,00
ShamrockVilee Fred 55 000,00
Gravel Anne 65 125,00
Shrieve Ralf 11 999,00

Créer des étiquettes d’adresse au moyen de I’Explorateur Client

Avant d’utiliser I’Explorateur Client pour imprimer des étiquettes, vous devez d’abord configurer vos étiquettes

d’adresse.

e Allez au menu Fichier et sélectionnez Configuration des étiquettes

e Cliquez sur I’onglet Module [

e Cliquez sur le menu déroulant pour choisir votre type d’étiquette )l

139



Si vous souhaitez formater votre propre étiquette, cliquez sur Nouvelle étiquette Gl (ProFile la

L]
nommera Etiquette utilisateur 1), puis entrez les rangées et colonnes de 1’étiquette du coté droit de la
fenétre ci-dessous. &
o Cliquez sur okd
@ 1.2017 T1TRY Y|z | @ 2018 TaTRe 46 v

Type d'étiquettes Détails

12-294 Awery Laser Tags -Manila 12-284 Avery Laser Tags -Manila

Apergu Wbre d'étiquettes (hor) :

Nbre d'étiquettes (ver.) :

Marge de coté

@

Marge du haut

Largeur d'étiqustte 3

Hauteur d'étiquette

@

Pas horizontal

o

S S =) EEE o
AP (A1) p] [P (Al (4]0 4

Pas vertical :

H Alimentation comtinus

Annuler Aide

n Nouvelle étiquette

Voici les étapes a suivre pour imprimer des étiquettes d’adresse.

A noter que lorsque vous imprimez un groupe d’étiquettes, tous les fichiers doivent étre du méme module et pour
la méme année d’imposition.

o Appuyez sur F3, puis, a partir de I’Explorateur Client, choisissez quelques fichiers pour faire un test
wi = Gl &3
Affichage  Tous Clents ~ # Enregistrer 'affichage 7 Fitra
Deétails ® Chercher par  Nom du client >
Actions Bl Tous 3¢ df gh i K mn op g St ow wx yz 128
! H son. Sam Savoie. Jacques :
= Imorin ers Fichiers™

o ires dans las f

2016 ProFile: Samson, Sam 16T

2 client(s) sélectionné(s) €<

Savoie. Jacques

4 fichier(s) sélectionné(s) |€<

T NE

ason. James 16T

< >
Enveqgistrer [a sélection de fichiers

oie and Trembilat, 5

W 5nrieve, Michael and Martina 16T

ie. Jacques

ers

2016 ProFile: Taxpayer. Amy anc
2016 ProFile. Shanmro
&i2015 ProFile: Jameson, James 1
2015 FroFile: Jacques
B 2016 ProFile: Copie Jacques, Se
2016 FroFile: Tapayer, Ay anc

lee. Fr

<

¥ W2016 FroFile: Shneve. Michael a
[ i File 3

O W2015 FroFis Copis Jacqu

Taylor. T ——
Fichiers
O @2016 Frofie: Shrieve, Michael ai
01 82016 FroFile: Gravel. Yvan 16T

Taylor. Tom

Fichiers
O @2016 ProFile: Shrieve, Ralf 16T
O @2016 FroFie: Gravel, vvan 16T

v

>

Total des fichiers : 139, Fichiers visibles : 56

Cliquez sur Base de données > Impression des étiquettes d’adresses
Les étiquettes d’adresse pour déclarations jumelées affichent les noms des deux conjoints. Pour ne pas
imprimer deux étiquettes pour les déclarations jumelées, cochez la case Imprimer qu 'une étiquette pour

les déclarations jumelées &l



e Cliquez sur OK B

‘ Copies: |1 2 [JAssembler
Imprimer qu'une étiqustte pour les déclarations jumeléen‘

| Etiquette de départ

Assurez-vous que vous utilisez les bonnes étiquettes avant de lancer ['impression.
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Jeu-questionnaire du chapitre 7

Question 1 : L’Explorateur Client est une base de données grace a laquelle vous pouvez :

Afficher et gérer vos clients et leurs fichiers d’imp6t

Créer des filtres personnalisés permettant de sélectionner seulement certains types de fichiers
Imprimer ou exporter des rapports personnalisés

Toutes ces réponses

Bonne réponse : D

Question 2 : Vrai ou faux? ProFile offre deux outils de base de données différents — 1’Explorateur Client et la
base de données Classique —, et on peut utiliser les deux en méme temps

Bonne réponse : faux

Question 3 : Lorsque vous lancez 1I’Explorateur Client pour la premiére fois, vous devez :

o Indexer les fichiers existants

o Copier des fichiers du répertoire de base de données et copier ceux-ci dans 1I’Explorateur Client
o Exécuter la fonction Synchroniser et archiver

e Vous assurer gque tous les fichiers sont reliés les uns aux autres

Bonne réponse : A

Question 4 :Vrai ou faux? On ne peut partager une base de données de I’Explorateur Client avec d’autres
préparateurs de déclarations de revenus

Bonne réponse : faux

Question 5 : Vrai ou faux? L’Explorateur Client permet d’accéder seulement aux fichiers qui se trouvent dans un
dossier et dans ses sous-dossiers

Bonne réponse : vrai

Question 6 : Pour utiliser I’Explorateur Client comme gestionnaire de contacts, vous devriez :

e  Créer un rapport personnalisé et I’exporter vers Excel

o Extraire les noms et les adresses a partir de 1’affichage T1

e En fait, vous ne pouvez utiliser I’Explorateur Client comme gestionnaire de contacts

o Cliquer sur la fleche de déroulement dans le champ Affichage et sélectionner Affichage contact

Bonne réponse : D




Question 7 : Vrai ou faux? Vous pouvez créer vos propres options d’affichage personnalisées (appelées Filtres)
dans I’Explorateur Client

Bonne réponse : vrai

Question 8 : Vrai ou faux? Vous pouvez utiliser I’Explorateur Client pour préparer des étiquettes d’adresse

Bonne réponse : vrai

Question 9 : L’Explorateur Client vous permet de faire lesquelles des choses suivantes :

e Reporter des fichiers d’impdt d’ une année précédente

e Envoyer un lot de déclarations de revenus au moyen de la TED
e Sélectionner et imprimer des fichiers d’impot

e Toutes ces réponses

Bonne réponse : D

Question 10 : L’Explorateur Client prépare deux types de fichiers particuliers pour les travaux d’impression et
I’exportation. Ces fichiers portent les extensions suivantes :

A. .gexet.grp
B. .pdfet .atf
C. .gexet.csv
D. .gtlet .at2

Bonne réponse : A
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Chapitre 8 : Fonction avancees

OBJECTIFS D’APPRENTISSAGE DU CHAPITRE 8

A la fin du présent chapitre, les étudiants connaitront les sujets suivants :
e Utilité d’un modele de fichier
e Diverses facons d’annexer des documents a une déclaration T1
e Facon de payer I’Agence du revenu du Canada au moyen du débit préautorisé d’une déclaration T1

MODELE DES FICHIERS

Si vous vous retrouvez & constamment cocher les mémes cases dans la page Info (par exemple la question relative
a Elections Canada), ou si vous constatez que la plupart de vos clients résident dans la méme ville ou province,
vous pouvez configurer un modéle de fichier qui remplit automatiquement certains champs au moyen d’un
ensemble de données uniformes. Une fois ce modéle de fichier configuré, ProFile remplit automatiquement les
champs de toute nouvelle déclaration selon les paramétres indiqués dans le modéle.

En plus de prévoir le remplissage préalable de certains champs au moyen d’un modéle, vous pouvez aussi préciser
quels formulaires ProFile doit ouvrir lorsque vous créez un nouveau fichier, ainsi que I’ordre dans lequel il le fera.
Vous pouvez créer un modele de fichier distinct pour chaque module dans ProFile.

Note : Lorsque vous reportez les données des fichiers de I’année précédente, ces renseignements remplacent
toujours les paramétres par défaut du modele.

Pour créer un modele de fichier :
e Créez une nouvelle déclaration de revenus.
e Entrez les données dans 1’un des champs de n’importe quel formulaire. L’exemple ci-dessous
comprend des données pour les champs Ville, Province, Résident, Elections Canada et Langue

e Ouvrez tous les formulaires que vous voulez que ProFile affiche automatiquement lorsque vous créez
un nouveau fichier client en fonction du modéle de ce fichier.



Etat civil

Informations personnelles du particulier

Si votre situation a changé en 2017, inscrivez la date

Changement de nom en 2017 7 H Qui
Désirez-vous effectuer un changement d'adresse?

Etiez-vous marié ou viviezvous en union de fait 2 un moment

Qui guelcongue au cours de cette année dimposition? D Qui
Au soin de - =
e Reésidence
Adresse No_App.
I RR Province de résidence g
au 31/12/2017 Quebec
Province N Province de travail indépendaf
Code postal R Si vous n'avez pas résidé au Canada foute Tannée,

- inscrivez |a date de votre arrivée  mm-j
Tél_principal () - dénart -
Date de naiss __aaaa-mm-j 0 ige 0 ou depart  mm-jj
Date de décés aaaa-mm-j
Sexe D Masculin |:| Eéminin

Province ou le territoire de résidence si différent de votre adresse

postale ci-dessus : | W Statut de résidence Resident
Pays (autre que le Canada
Adresse courriel: D Déja inscrit D Qui D Non | Avez-vous dispose d'un bien en 2017 pour le(s) quel(s)

. vous demandez une exemption
Courriel:

En fournissant une adresse de courriel, je comprends que je m'inscris
au courrier en ligne et J'accepte les modalités.

Utiliser l'adresse du préparateur pour :

Vou\ez-vuu.s que le prépara'teur reoive votre S0 Avis de cotisation et remboursement
ERSlFC ot kA NGk ot et ’_l e D iz D A de cotis. |:| Adresse de retour de la déclaration
En cochant la case Oui ci-dessus, autorise 'ARC a fournir par voie

électronigue les résultats de ma cotisation ainsi que mes avis de

cotisation et de nouvelle cotisation au déclarant par voie électronique

(y compris & un escompteur) nommeé a la partie C du formulaire T183.

Je recevrai maintenant une copie de mes avis de cotisation et de

nouvelle cotisation de mon déclarant par voie électronique.

NAS Indiquez votre &tat civil au 31 décembre 2017

Titre 1 |:| Marié(e) 2 D Conjoint de fait gLve)
Prénom ) o ) )

Nom 4 |:| Divorcé(e) E D Séparé(e) Célibataire

Im-||

Non

Etes-vous un non-résident? |_| Qui Non

pour résidence principale ? |_| Qui Non

Maodifié TED: Nen admissible |Solde di/Remboursement 0,00 Remboursement dela ... 284,00 | Solde/couple

0,00 =

e Enregistrez le fichier. Nommez-le, par exemple T1_Modele

|4 Enregistrer 2017 T1/TP1 sous ? X
1. NoMame
NoMame
Etat du client: 2. En cours ~ [Feme
Etatdela TED: 1. Non admissible ~
Etat du SEND : 2 Adrnissible v
Etatde laTP1: | 1.Nonadmissible -
NCD - | |
Facture | | Temps: (000000

[Escomptge?  [JARC-Ereuwrs []2138 [ClErreurs du i

Date Préparate..  Action Durée Module Yer.
18-02-1011:.. MDL Creé 201725

Préparateur : Associe: I:l

MNorn du fichier

Online Backup Désactivé

Aide Awancée >

e Allez au menu Options et sélectionnez Module

e Utilisez le bouton Parcourir & c6té du champ Modeéles des fichiers pour chercher le fichier T1_Exemple

sur votre disque dur
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il Open
« - <« My ProFile Data » 201771 » v |8

Organize +  New folder

=] Pictures A MName

. iCloud BackupFiles

2016 T1 @ St Francois, Richard et JeanTalon, Julie
2017T1 @ St Laurent, Marianne

Autosaved Capt 8 T1_Exemnple

PendingCapture
 OneDrive
I This PC

F Metwork

Date modified

Type
File folder
ProFile 20
ProFile 20

ProFile 201

e Cliquez sur OK

Options des modules

Madéle o ——

7

X

[ 12017 T1/TP v|izaisemieTe  w | 5em7TTRE v | @ Z2017Fe 4]

General Venouillage des données Ecan  Commentaires

& Fichiers reporiés
X Descriptions des feuillets repontés
X Descriptions des dons repartas
X Reporés la page de notes
O Reporter les initiales du préparateur
O Reporer les initiales de 'associé
[ Reponer les initiales du révisaur
O Reporter la question d'autorization
O Reporter la question d'Election Canada
O Reparter la question des biens érangers
O Reponer fichiers au méme endrait gue 'an derniar
O Reporter la description de facturation des services
O Reporer les renseignements cu formulaire TIDD
©1 RCHY Autorisation de niveau par défaut

‘

‘\\N&ﬁn_rﬂe\Dncuments\My PraFile Datah2017 TINT1_Exemple 17T

~

3

Langue
O Anglais

® Frangais

Ok
Annuler

Aitle

 [Facai]

e ProFile utilisera les parametres par défaut contenus dans ce modele chaque fois que vous créerez un
nouveau fichier du méme type. Si vous voulez partager ce modéle avec vos collégues sur un réseau,
enregistrez le modéle dans un dossier partagé sur le serveur.

e Dans I’Explorateur Client, les fichiers s’affichent par nom ou NAS de client. Dans le fichier modéle,
ces deux champs s’affichent en blanc, donc lorsque vous cherchez votre modele dans I’Explorateur

Client, il s’affiche sous NoName.

e Sélectionnez le fichier NoName dans la liste des clients. Sous ce fichier s’affiche le nom que vous lui
avez donné, par exemple T1_Exemple, dans la section réservée aux détails du fichier.
e Vous pouvez ouvrir ce modele lorsque vous désirez modifier les paramétres par défaut qui s’appliquent

a tous vos nouveaux clients.

HYPERDOCS

Vous pourriez avoir a annexer ou a relier un document électronique a un fichier d'impét. Par exemple : la version
PDF d’un document de I’ Agence du revenu du Canada, comme une décision en maticre d’imp6t ou un bulletin
d’interprétation. Vous pourriez vouloir relier un fichier d’image de regu qui apporte des détails relativement a un
don de bienfaisance ou a des frais médicaux. Dans ProFile, HyperDocs vous permet de faire cela. Autrement dit,
vous pouvez associer plusieurs documents de n’importe quel type a n’importe quel formulaire ou champ dans une

déclaration T1.

Il importe de noter que tout document HyperDocs joint a un fichier d’imp06t sera stocké aux fins d’utilisation a
I’interne seulement. Cela veut dire qu’aucun HyperDoc joint ne sera jamais transmis a 1’Agence du revenu du

Canada.




Ajouter un document HyperDocs

Vous pouvez choisir de joindre un HyperDoc a un fichier d’imp6t ou a un formulaire en particulier — ou & une

ligne de formulaire — dans un fichier d’impot.

e Pour ajouter un nouveau document HyperDocs au fichier d’impdt lui-méme, accédez a Fichier >
HyperDocs et cliquez sur I’icone d 'ajout (encerclée dans 1’image ci-dessous)
e Dans la fenétre qui s’ouvrira, vous pourrez sélectionner le fichier a ajouter

il HyperDocs ? X

Joignez oureliez des documents & cette déclaration

1. St Lawrent. Mafianne

Date de modification Type Formulaire

HyperDioe Talle Péimée Date dannesion
Commentaires (pour vos dossiers]
1 Sélectionner X
4 B > ThisPC > Desktop » w| @] | SesrchDesktop »
Fermer Organize + New folder Bz - i @
A Mame Date modified Type
% Quick access [ DCC 2017 Dividends LSX File
I Deskiop & Mazda TCTO A PNGFile
4 Downleads PNG File
&= Pictures.
iland D e

e Pour joindre un document HyperDocs a un champ précis du formulaire d’un client, faites un clic droit

dans le champ en question et sélectionnez Joindre HyperDoc

|/ PROFILE - [2017 T1/TP1: 5t Laurent, Marianne - Entreprise]
\/d Fichier Edition Vérification Allera Formulsire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

-3 W-g @ %[ ==L I

=
0B €| s

“12.72125%1 | @ 3.Info | & 474 | 44 5 Personnes | AsTPD | wgrs| FTm| + |

6.A1 | (& Z.T2202/TL11

— Partie 3D - Cout des mar et bénéfice brut
Si vous avez un revenu dentreprise. remplissez catte partie. Inscrivez la partie affaires seulement.
Revenu brut d'entreprise (ligne 8299 de Ia partie 3C)

0joo

1 17]

Stock d'ouverture ty compris les matiéres premigres. les travausx en cours et les produits finis)
Achats nets de l'année (déja réduits par les relours. les rabais et les

Frais de main-doeuvre directe

Contrats de sous-raitance

Autres colts

Total partiel: Additionnez les montants ci-dessus

Moins: Stocks de fermeture i comeris les matiéres prem 25 ravaux en cours et les produits finis) BRI
Coiit des ises vendues - Montant 18 moins ligne 350053
Bénéfice brut: Montant 17 moins montant 19

Aide

Basculer fédéral/provincial
Couper

Copier

Copier code de champ
Coller

Joindre memo

Joindre un ruban

— Partie 4 — Revenu net (perte nette) avant raj
Revenus bruts dentreprise ou de profession libérale (igne 8299 de la partie 3C) ou bénéfice brut (igne 8519 de la

Dépenses (inscrivez la partie affaires seulement)
Publicité | 8521 1
Repas et frais de 0[oo Jx50%
Repas et frais de 0loo x80%
Créances
Assurances
Intéréts et frais bancaires

Taxes daffaires. droits dadhésion. et licenses

Frais de bureau

Papeterie et foumnitures de bureau

Honoraires professionnels (y compiis les frais comptables et juridiques
Frais de gestion et d

Loyer

Réparation et entretien

Salaires, traitements et avantages
Impéts fonciers

Frais de dé

de grand routier)

compris les cotisations de l'employeur,

“Marques de e

Copier le mé

jcindre HyperDoc

Fermer le formulaire
Nouveau formulaire

Imprimer formulaire

Nouvelle fenétre

Lancer fenétre

Créer FX

Créer T3

Déclaration de I'année précédente
Aficher le Vérificateur

Environnement...

Senices publics
Carburant et huile (auf pour véhicules & moteur)

e Une fois votre fichier sélectionné, ProFile demande si vous voulez intégrer ou lier le document

Fl

Shift+F3

F8
Ctrl+F8

Ctrl+F9
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|4l HyperDocs ? X

(®) Intégrer la copie du fichier

() Lier le fichier

0K Annuler

o Les documents intégrés s’ouvrent en mode lecture seule, et vous ne pouvez pas les modifier dans
ProFile.

e Les documents liés s’ouvrent a partir du fichier d’origine afin que vous puissiez les modifier
directement dans ProFile. Vos changements sont enregistrés avec le fichier d’origine.

Gérer les pieces jointes au moyen de HyperDocs
Que vous ajoutiez un HyperDoc au fichier d’imp6t ou a un volet particulier de celui-Ci, vous trouverez tous les
documents joints dans la fenétre HyperDocs. Pour voir toutes les piéces jointes :

Allez a Fichier > HyperDocs

e Tous les documents joints s’affichent dans la fenétre HyperDocs, accompagnés des commentaires
éventuels. La fenétre HyperDocs indique aussi des renseignements clés comme les suivants :
Les dates d’annexion ou de modification du document

e Votre choix de I’intégrer ou de le lier

Et le formulaire auquel il est joint

|4 HyperDocs 7 X

Joignez ou reliez des docurments & cette déclaration 3

1. 5t Laurert, Mariaring

HypeDac Taile Périmée  Date d annexion Date de maodification Type Formulaire

Iﬁ]ﬁe;u Lber pna‘ 439KB  No 2018-02-1011:48:05 20706153 11:21 AW Intégré T2125:52
TP1 HypeDacs. slsx BKE Mo 2018-02-1011:49:17 ... 2018-02-1011:49:05 Lié Déclaration

Commrmentaires (pour vos dossiers)

Fermer Aide

Supprimer un document HyperDocs

e  Pour supprimer un document HyperDocs, cliquez avec le bouton droit sur le document dans la fenétre
HyperDocs et sélectionnez Supprimer



/4l HyperDocs 7 X

Joignez ou reliez des documents & cette déclaration () ﬂ
1. St Laurent, Marianne

HyperDoc Taile Pérmés  Date d annexion Date de modification Type Formulaire

IIEI]F\e(;u U meme STETA0AR0S .. 2017061591121 AW Intéaid Ta125:82..

TPIHy ~ Aouter CeD hpypaen7.. 20180210114305..  Lié Déclaration

Quuvrir la copie intégrer Ctrl+0
Ouvrir le document source Ctrl+U

Ctrl+Y

Synchronise:

" Supprimer Ctil+R
Cerl+P

Imprimer

Aller au champ
Commentaiie

leénes

~  Details

Régénérer F5
Fermer Aide

Formulaires supprimés

Si vous supprimez un formulaire auquel des documents HyperDocs sont joints, ceux-ci disparaitront également.
Lorsque vous supprimez un document HyperDoc, seul le document relié ou intégré est retiré : le fichier d’origine
demeure stocké sur votre ordinateur.

Ouvrir les documents joints

A partir de la fenétre HyperDocs, double-cliquez sur le document & ouvrir. Si le document est lié, ProFile ouvre le
fichier d’origine et enregistre les changements que vous y apportez directement dans le fichier d’origine stocké
sur votre ordinateur. Si le document est intégré, ProFile I’ouvre en mode lecture seule.

Les documents HyperDocs peuvent rester ouverts pendant que vous travaillez dans ProFile.

Synchroniser les fichiers périmés au moyen de la fonction HyperDocs
Si vous modifiez un document li¢ a I’extérieur de ProFile, vous devrez peut-étre effectuer une synchronisation
afin que ProFile dispose de la version la plus récente.
e Comme les documents intégrés s’ouvrent en lecture seule, on ne peut les modifier qu’en apportant des
changements au fichier d’origine et en synchronisant celui-ci dans ProFile.
o Les documents liés s’ouvrent a partir du fichier d’origine afin que vous puissiez les modifier
directement dans ProFile. Vos changements sont enregistrés avec le fichier d’origine.

Les documents périmés ou non synchronisés s’affichent en rouge dans la fenétre HyperDocs et sont accompagnés
d’un point d’exclamation.

e Pour synchroniser un document périmé, faites un clic droit sur le document et sélectionnez !’icone de
synchronisation

vl HyperDocs

Joignez ou reliez des documents & cette déclaration

1. 5t Laurent, Marianne

HuperDac Taille Périmée  Date d annexion Date de modification Type Formulaire
Egu Uberpng 49KB  No 2018-021011:48:05 .. 2017061531121 AM  Intéaré T212592..
1 TP1 HyperDocs s« KB ‘es 2018-02-1011:45:17 2018-02-1011:453:05 Lié Déclaration

Col ires [pour vos dossiers)

Fermer Aide
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e Une fois le document synchronisé par ProFile, le point d’exclamation disparait, et le texte affiché en
rouge passe au noir.

ECART ET PROFIL INSTANTANE

La fonction d’écart met en relief les changements importants apportés a une déclaration de revenus. Le profil
instantané vous permet d’expérimenter avec divers scénarios et d’identifier rapidement I’impact d’un changement
sur plusieurs champs clés. L’écart n’est calculé que pour les champs identifiés par un numéro de ligne de I’ARC.
Alors, certains champs (par exemple ceux de feuilles de travail) ne seront pas visés par la comparaison des écarts.
On active la fonction d’écart en créant un profil instantané de la déclaration de revenus.

Pour créer un profil instantané de votre déclaration actuelle :
e Dans le menu Vérification, sélectionnez Profil instantané / Ecart..., puis cliquez sur le bouton Nouveau.
Vous obtiendrez ainsi un profil instantané du contenu actuel de la déclaration de revenus.
e Donnez au profil un nom qui vous rappelle a quoi il sert.
e Sélectionnez I’option Activer ce profil instantané pour que ProFile compare les modifications que vous
faites dans ce fichier aux données dans le profil instantané. Cliquez sur OK.

Profil instantané / Ecart pour St Laurent, Marianne hed
At : Aucun
Description Préparateur Date
Aucun
206 MOL 2018-02:04
Aide
Créer un profil instantané *
-_-Ij;esc:liption : Ty
|Pr0file instartané #1 ) |
[“Riapacateur —
|MDL |
gctiver ce Erofil instantané§
| ak | Annuler

e A mesure que vous modifiez le document, vous pouvez voir I’information rattachée aux écarts a partir
de I’onglet Ecart du Vérificateur actif

B, Avertissements O Avis « \Vérification % Points en suspens Substitutions Mémos o TED o T1135 = Changementenligne = Importation des données = Reports & Rubans A Ecart =K

Ecart TP1l  Line 10: - Profile instantané 1: §17 315,85 (augmentation de 821 865,15/ 126,3... -
Ecart T1 Ligne 101: Revenus d'emploi - Profile instantané #1: §18 421,12 (augmentation de $21 899,88/ 1188...

Ecart T1 Ligne 150: Revenu total - Profile instantané #1: §18421,12 (augmentation de $21 889,88/ 1189...

Ecart T1 Ligne 234: Revenu net avant rajustement - Profile instantané #1: §18 421,12 (augmentation de $21 899,88/ 118,8...
Eram T1 linme 326 Desramis net . Drafile incbantand #1 €18 471 17 faimmentatinn de €31 000 00 /1188

e De plus, des messages infobulles apparaissent lorsque vous placez le curseur sur un champ d’écart
jaune.




Etape 2 - Revenu total

En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, ¢'est-a-dire vos revenus
de sources canadiennes et étrangéres. Avant d'inscrire un mentant sur une ligne, lisez le guide a Ia ligne
correspondante pour en saveir plus.

Revenus demploi (case 14 de tous les feullets T4) 101 40,321 |DDIi
Commissions incluses & la figne 101 (augmentation de 521 839,88 / 118,9%)
(case 42 de tous les feuillets T4) 102] j0.001"

Cofisations a un régime d'assurance-salaire.

(Isez le guide 4 Ia ligne 101) 103 U|UU i

Autres revenus demploi [104] oloc §

Pension de sécurité de la vieilesse (case 18 du feuilet T4A(DAS)) 113 0|00 i

Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuillet T4A(P)) m 0|00 i

Prestations dinvalidié incluses 4 la ligne 114

(case 18 du feuilet TSA(R)) 152 D|[JD i

Autres pensions et pensians de retraite [115] oloo §

Choix du montant de pension fractionné (joignez le formulaire T1032) [116] oloo

Prestation universelle pour la garde d'enfants (FUGE) [117 oloo

tantAe & uneRes

La durée de vie des profils instantanés

Les profils instantanés peuvent avoir une durée de vie trés courte. Par exemple, si vous avez créé un profil
instantané la semaine derniére pour un client qui cotisait 5000 $ & un REER; cette semaine, vous voulez analyser
I’effet de réduire cette cotisation a 3 000 $.

Cependant, si vous avez ajouté un nouveau feuillet T3 depuis que vous avez créé le premier profil instantané,
1’écart notera 1’effet des montants sur le T3 et la réduction dans la cotisation au REER. Pour vraiment profiter des
fonctions de 1’écart, il est important de tenir compte des champs modifiés depuis la création du premier profil
instantané.

Supprimer un profil instantané
Si vous modifiez d’autres données dans la déclaration de revenus (ajouter le revenu d’un contrat d’emploi que
vous aviez oublié, par exemple), vous devrez supprimer le profil original et en créer un nouveau qui tient compte
des modifications avant de comparer ce scénario aux données courantes.
e Dans la boite de dialogue Profil instantané / Ecart (allez au menu Vérification et sélectionnez Profil
instantané / Ecart...), sélectionnez un profil instantané dont vous n’avez plus besoin et cliquez sur le
bouton Supprimer.

Profil instantané / Fcart pour St Laurent, Marianne X
Actif : Profile instantané #1
Mouveau
Drescription Préparateur Date — =
Aucun Supprimer >
2016 MDL 2018-02-04 " -
Profils instantané #1 ML 20180210
Aide

Ecart avec ’année précédente

ProFile compte plusieurs fonctions pouvant vous aider a cerner et a analyser les écarts entre deux scénarios
fiscaux. Si vous reportez des données d’une année antérieure, vous pouvez utiliser la fonction d’écart pour
comparer les champs de la déclaration de revenus de I’année en cours a celles de la déclaration de revenus de
I’année précédente.

Pour activer la fonction d’écart avec 1’année précédente :
e Allez au menu Options et sélectionnez Module...
o Cliquez sur un onglet de module, comme 2016 T1
e Cliquez sur I’onglet Ecart.
e Cochez la case Afficher I’écart avec I’année précédente par défaut
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o Cliquez sur OK

Options des modules ? X
W17 TTP | aamseos Tz v | EE2017 THTREA v | R zemi7Re <[
tModéle des fichiers
‘ | Parcourir
Général Verrouillage des données Ecat  Commentaires ¢ |*
Ecart minirmurn Langue
Dallars ($) 500 = O Anglais
Pourcentage (% = ® Frangais
Afficher 'ecan avec |'année précédente par défaut
Annuler
Aide

Lorsque vous reportez une déclaration et qu’il existe une différence entre les montants de 1’année précédente et
I’année courante, ProFile affiche les champs présentant un écart en orange (a 1’arri¢re-plan). Déplacez le curseur
au-dessus du champ pour afficher le message diagnostique correspondant.

Ecart minimum

Vous pouvez configurer le montant et le pourcentage minimum qui déclenche un message d’écart Allez au menu
Options > Module, puis cliquez sur I’onglet Ecart.

Fixez la valeur minimale d’écart en dollars ou en pourcentage qui déclenche un calcul de 1’écart. Si vous
configurez le montant et le pourcentage, ProFile calcule 1’écart seulement lorsque le montant différe par le
montant minimum et par le pourcentage minimum.



Options des modules ? >
W 12017 TR ¥ Jenms-2018T2 W l le) 52017 THTREIE ¥ l R z2017F 0

Modéle des fichiers

| | Parcourir
Général Verrouillage des données Ecart  Commentaires | *[*
E = Langue
“ Dallars (%) 10000 s O Anglais
B @ Frangais

ourcentage (34) 10

MiAfhicher 'ecar avec l'année precedente par defaus

Annuler

Aide

DEBIT PREAUTORISE A L’EGARD D’UNE DECLARATION T1/TP1

Le débit préautorisé (DPA) est une option de paiement en ligne sécurisée pour les particuliers et les entreprises.
Cette option vous permet de fixer le montant que vous autorisez 1’ Agence du revenu du Canada a retirer d’un
compte cheéques canadien, a un ou plusieurs dates données, aux fins du paiement d’imp0ots.

En raison des processus régissant les opérations entre 1’ Agence et I’institution financicre, la date de paiement
choisie doit tomber au moins cing jours ouvrables apreés la date de création ou de gestion de votre accord de débit

préautoriseé.

Un accord de DPA ne peut étre fait qu’en ligne. Voici comment procéder dans ProFile :

Utilisez I’Explorateur de formulaires pour ouvrir TIPAD

[ ]
e Tapez Oui pour configurer la DPA
e Cochez la case Payer en entier
e Sivous avez déja configuré le Dépdt direct et souhaitez payer a partir de ce compte, entrez OUI. Sinon,
entrez NON, puis entrez le numéro d’identification de la banque
Le débit préautorisé (DPA)
Voulez-vous configurer le prélévement automatique (PA) pour le solde dd de Oui

Instructions

* Le débit préautorisé (DPA) est une option de paiement libre-service en ligne sécurisée pour les particuliers et les entreprises.
Cette option vous permet d'établir le montant du prélévement que vous autorisez I'Agence du revenu du Canada (ARC) a effectuer
sur votre compte-chéques canadien pour payer vos impits & une date que vous choisissez

« Seulement Paiement lars du dépdt (POF) pour Fannée fiscale en cours sera autorisé a créer un accord de DPA par T1 Efilers.

* L'accord de PA doit étre soumis par la TED séparément. Allez a TED > Débit préautorisé par la TED pour ce contribuable

[ Prénom | Nom [Muméro d'assurance sociale
|sam JHruzec || 545 554 115

Montant total dii 141504
WMontant total allous au débit T1 préautorisé (paiement unique une seule fois Payer en entier
Remplissez la section de renseignements
Voulez-vous utiliser les mémes renseignements bancaires saisis dans le formulaire T1DD (dépdt direct)? Non
[ Mumérode Institution I Numéro de I Date de paiement |
(5 digis) (3 digits) (maximum 12 digits) VYV MW-DD)
12314 11 M 441242131231 2018-09-09]]

Cette case sert a enregistrer le numéro de confirmation:
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e Ensuite, allez a TED et sélectionnez Débit préautorisé par la TED pour ce contribuable
e Une fois la TED achevée, ProFile enregistre le numéro de confirmation TLPAD dans le champ jaune
ci-dessus ainsi que dans le formulaire Info

TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
Transmettre/ReTRANSMETTRE cette déclaration... Ctrl+F11
Transmettre le débit préautorisé pour ce contribuable...

Transmettre le T1013 pour ce contribuable...

Transmettre le T1135...

Préparer la TED T1 par lots

TED en direct par lots

Créer TP1 Impdthet...

Connexion TP1...

Rapports »
Imprimer tous les accusés de réception

Consulter |'avis de cotisation (ADCE)

Définir un mot de passe TED

Options...




Jeu-questionnaire du chapitre 8

Question 1 : Un modele de fichier permet de :

o Veiller a ce que toutes les données soient bien consignées

o Créer des déclarations pour divers membres de la famille

o Présélectionner les champs et formulaires que ProFile va configurer dans une nouvelle déclaration de
revenus

e  Vérifier I’exactitude de montants

Bonne réponse : C

Question 2 : Vrai ou faux? On peut établir un modéle différent pour chaque module de ProFile

Bonne réponse : vrai

Question 3 : La fonction HyperDocs est congue pour que 1’utilisateur puisse :

o Relier ou intégrer un fichier électronigue a une déclaration de revenus

e Ajouter des messages de vérification a un fichier d’impot

e Relier un montant dans une déclaration de revenus a I’information pertinente du site Web de 1’Agence du
revenu du Canada

e Créer un hyperlien pouvant étre envoyé par courriel au client

Bonne réponse : A

Question 4 :Vrai ou faux? On peut utiliser HyperDocs pour envoyer des documents (p. ex. des recus de dons) a
1I’Agence du revenu du Canada

Bonne réponse : faux

Question 5 : Vrai ou faux? HyperDocs vous laisse joindre un document a la déclaration de revenus elle-méme ou
a une ligne de la déclaration

Bonne réponse : vrai

Question 6 : On synchronise un fichier HyperDocs en cliquant sur :

e Lacommande Synchroniser dans le menu Fichier

e Le nom du document source dans 1’Explorateur Windows

e L’icbne de synchronisation verte dans la fenétre HyperDocs
e En fait, on ne peut synchroniser un fichier HyperDocs

Bonne réponse : C
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Question 7 : Vrai ou faux? Une fois qu’un fichier HyperDocs est joint a une déclaration de revenus, on ne peut le
retirer

Bonne réponse : faux

Question 8 : Vrai ou faux? ProFile utilise un profil instantané pour transmettre une déclaration de revenus a
I’ARC au moyen de la TED

Bonne réponse : faux

Question 9 : On utiliserait la fonction d’écart pour :

e Comparer les fichiers T1 de deux époux

o Faire ressortir les variations importantes entre le fichier T1 pour I’année en cours et celui pour I’année
précédente

o Déterminer le moment de la derniére ouverture d’un fichier T1

e Veiller a ce que tous les préparateurs de déclarations de revenus utilisent la méme version du fichier d’imp6t

Bonne réponse : B

Question 10 :On utilise le débit préautorisé a 1’égard d’une déclaration T1 de I’ARC pour :

Envoyer un paiement électronique a I’Agence du revenu du Canada

Assurer le suivi des montants payés a I’ Agence

Veiller a ce que toutes les notes du client soient enregistrées dans un bloc-notes
Modifier un fichier que vous avez envoyé a I’ Agence

COow>

Bonne réponse : A




Annexe A : Comment obtenir de I’aide

Que ce soit en ligne ou par téléphone, ProFile vous aide de mille et une fagons. Gréce a notre large éventail de
webinaires, de vidéos et de formations en direct sur ProFile, nous sommes la pour vous! Et n’hésitez pas a profiter
avant tout de 1’aide intégrée a ProFile.

Aide intégrée

L’aide intégrée au produit est un moyen facile d’apprendre, entre autres, a utiliser les formulaires, les feuillets, les
annexes et les fonctions de ProFile. Appuyez simplement sur la touche <F1> ou cliquez sur Aide dans la barre des
menus.

4l PROFILE
Fichier Edition Vérification Allers Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre | Aide

-AH-00 q H P @ - ,H . Aide de ProFile Fl
Guide de I'usager

‘What should we build next?

Démarrage rapide..

Soutien >
Clavardage direct

Communauté en ligne

Politique de vie privée

Suspendre mes licences

Configurer |2 licence d'utilisation flexible

Gérer mes licences

Envoyer des commentaires

Apees

Site Communauté et soutien

Le site Communauté et soutien de ProFile a récemment remanié ses services a la clientéle afin d’en accroitre
I’efficacité. Pour obtenir la meilleure réponse possible a vos questions sur ProFile, vous pouvez maintenant
chercher dans nos articles informatifs, mais aussi dans les réponses aux questions du forum. Le site de la
communauté et du soutien de ProFile, accessible 24 heures sur 24, offre plus de 800 articles visant a améliorer
votre expérience ProFile.

https://profile-fr.community.intuit.ca/

B & @ eofie X 4+ v — & %
> 0 & profie-tr.community tuitca * = L e
OAM\M o . i .

profile ] Ouvirla session

Parcourir les questions par rubrique :

Utiiser le logiciel d'impot Pro Sujets de discussion de Pro. Comptables et utilisateurs pr Applis mobiles et en ligne

Toutes les questions Réponse offerte Sans réponses Derniére activité ~ « Annonces

La mise a jour 2017.3.0

J'ai pourtant inscrit le montant de I'annexe 10 |l a la ligne 201 de estmalnisnant

I'annexe 8 et profile pour t2 me dit encore que j'ai un avertissement... disponible
Qu'est-ce que j'oublie?

| ‘v

Tout afficher >
SOUMISSION T2 : JAI LE MESSAGE DERREUR 364; LE NOM DE LA
SOCIETE DECLARE NE CORRESPOND PAS A CELUI INDIQUE
DANS VOS DOSSIERS A LARC ® Parcourir les
POURTANT LE NOM EST BIEN ECRIT. JE NE COMPRENDS PAS. Catégones
.m . . t1ettol (1
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Clavardage

Vous trouverez la fonction « Clavardage en direct » dans le logiciel ProFile (et dans de nombreuses pages de
soutien). Cet outil rapide et pratique vous permet d’engager immédiatement une conversation en ligne avec 1’un
de nos représentants du soutien technique sans avoir a attendre au téléphone ni a interrompre votre travail. Le
service est offert durant nos heures de soutien régulieres. Vous pouvez accéder a la fonction Clavardage en direct
dans le menu Aide de ProFile.

Aide de ProFile F1
Guide de I'usager
What should we build next?

Démarrage rapide...

Clavardage direct

Autres questions

Communauteen figne

Politique de vie privée

‘_-Clmard-aqe

Suspendre mes licences

Configurer la licence d'utilisation flexible

Gérer mes licences

Envoyer des commentaires

A propes

Site de formation et de didacticiels

Que vous soyez un nouvel utilisateur ou un professionnel d’expérience, vous pouvez améliorer vos habiletés
grace a notre site de ressources de formation, de didacticiels vidéo et de conseils. Mis a jour régulierement, ce site
fournit des renseignements de base et détaillés pour vous aider tout au long du processus de préparation des
déclarations de revenus.

http://profilefrancais.intuit.ca/logiciel-impot-professionnel/formation.jsp

Vidéos de formation et webinaires enregistrés

Fonctions de base Fonctions avancées

Choisissez une catégorie de vidéos Rechercher un sujet particulier :

Choisissez une catégorie = Recherche

Comment activer ProFile
Configurer la fonction licence flexible

Comment reporter un fichier d'année

e Infuik g, antérieur dans ProFle
profile. '

Exporter my profiledata
2:23M



http://profilefrancais.intuit.ca/logiciel-impot-professionnel/formation.jsp

Calendrier des webinaires

Continuez toujours d’apprendre grace a nos webinaires informatifs présentés chaque semaine tout au long de
I’année. Nos webinaires en direct vous font connaitre en profondeur les fonctions de ProFile, étape par étape, et si
vous avez des questions, nos experts sont Ia, en ligne, préts a vous répondre.

Vous pouvez vous inscrire a un prochain webinaire dans notre calendrier en ligne :

http://profilefrancais.intuit.ca/logiciel-impot-professionnel/webinaires-et-evenements.jsp

Comptables

infuit

ProFile  QuickBooks Essai gratuit 2

Webinaires et
événements ProFile

Néarrétez pas d'apprendre en participant & nos
événements et webinaires informatifs. Ces
événements constituent d'excellentes occasions
d'élargir votre réseau et d’apprendre d'autres fagons
d'améliorer votre entreprise

Nos webinaires en direct vous font connaitre en
profondeur les fonctions de ProFile, ét

Et si vous avez des questions, nos experts s
ligne, préts & vous répondre

Webinaires et événements ProFile *

Q
"WEBIfseE™  Evénements

Webinaires

Pour vous inscrire & un webinaire, cliquez sur le titre du webinaire inscrit au calendrier.

< MARS 2018 > Mois |~ Mon Planning
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