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La page Banque et cartes de crédit est I'endroit ol vous associez vos comptes et vos opérations
téléchargées. Ceci est souvent appelé « connexion bancaire ». Configurer une connexion bancaire
dans QuickBooks vous fera gagner un temps précieux, car cela peut minimiser et parfois méme

éliminer la saisie de données.

Les banques et les compagnies de cartes de crédit stockent I'information sur I'argent entrant et
sortant de vos comptes. Vous voulez que cette méme information soit consignée dans QuickBooks,

parce qu'elle fait partie des données financiéres de votre entreprise.

Au lieu de tout saisir manuellement, laissez QuickBooks vous procurer l'information
automatiquement. Vous avez le choix d'ajouter les opérations en tant que nouveaux articles ou bien
de les apparier avec des articles que vous avez déja entrés dans QuickBooks. Une fois la connexion
établie, QuickBooks télécharge vos données bancaires automatiquement, généralement au moins

une fois par jour.

Qutre la fonction de connexion bancaire, le présent chapitre vous explique deux taches importantes

liées aux opérations bancaires - le virement bancaire et le rapprochement de compte.

(© Objectifs du cours

Dans ce chapitre, vous allez apprendre comment :
* Connecter vos comptes bancaires et de cartes de crédit a QuickBooks
» Catégoriser des opérations de connexion bancaire
* Rapprocher les comptes

* Transférer des fonds

(O Connexion de vos comptes bancaires ou de cartes de crédit

Vous pouvez connecter votre compte bancaire ou de carte de crédit a QuickBooks pour télécharger
vos opérations automatiquement. Vous pouvez connecter des comptes chéques, d'épargne ou
de carte de crédit, y compris des comptes en devise étrangere, a condition d'utiliser une banque

participante. Pour connecter votre banque la premiere fois :
1. Cliquez sur Banque.

2. Cliguez sur Lier un compte.
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Entreprise fictive

Banque Régles

Banque

MasterCard

$-2,452.22

SOLDE IRE

$3,782.95

[l opate v

[] | 15012020
[] | osm1sz2020
[] | o03m01/2020
[ | 25122019

DANS QUICKBOOKS

Pour révision (43) Catégorisées i

a Toutes les dates v {4 Toutes les opération... v \

Regus

@ MasterCard v

Exclues )

2]

DESCRIPTION BENEFICIAIRE
XPLORNET MARKHAM ...
SUPER C ST THERESE ...

LA MOISSON SAINTET...

SUPER C JOLIETTE 595...

CATEGORIE OU APPARIE TAXE

Dépense sans catégorie
Epicerie
Epicerie
Epiceria

Exonéré

Exonéré

Exonéré

Visite guidée

DEPENSE
$70.09
$2.99
$2012

$7.11

+ Lieruncompte | v

REGU

Aller au registre bancaire

e k%

ACTION
Ajouter
Ajouter
Ajouter

Ajouter

3. Choisissez parmi les banques populaires qui s'affichent ou cherchez votre banque dans la barre

de recherche.

Connecter un compte

Prenons une vue d'ensemble de vos profits

Connectez votre banque ou votre carte de crédit afin dimporter vos opérations.

En voici quelques-unes des plus populaires

CIBC
- Scotiabank®
E *
AME RBC
Sracse 5 Royal Bank
PayPal
Chez Intui, la a sécurite de vos
priorites.
Confidentialité IR R,

ont nos

4. Saisissez vos renseignements bancaires ou votre information d'ouverture de session, y compris

votre nom d’utilisateur et votre mot de passe. Ce sont les mémes renseignements que vous
utilisez pour accéder a votre compte bancaire ou de carte de crédit en ligne. QuickBooks établit
une connexion entre la banque et QuickBooks.
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5. Cliquez sur Ouvrir une session.

Connecter un compte ® X

Quvrir une session

Capital One Mastercard Platinum (Canada)
R JApy——

1-800-481-3239

User name
[ Fntar far Capital Ona Mastarcard Piatinum (Cana
Password

Lnied o I Qe Mavle:ard PalinuiniCe
SHOW

Chez Intuit, la confidentialité et la sécurité de vos renseignements sont nos.

priorités.

Confidentialité = Fe‘ R,

6. Vous devrez peut-étre ajouter d'autres renseignements, comme un code unique qui vous aura

été transmis par courriel ou texto. Cela varie d'une institution financiére a une autre.

Connecter un compte ® X

Quvrir une session

Capital One Mastercard Platinum (Canada)
LR A ———

1-800-481-3239

+/ I'mnotarobot e
reCAPTCHA
P s
Chez Intuit, la fi é et la sécurité de vos i sont nos
priorités.

Confidentialite @ N,
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7. QuickBooks vous demande : Quels comptes voulez-vous connecter? Choisissez le compte dans

QuickBooks qui correspond au compte en ligne.

Connecter un compte @ X
Quels comptes voulez-vous connecter?

Spark Visa Signature Busin... *5757
Sulde: -6 626,82 5

Platinum Mastercard *5386

Carte de crédit v v
Solde. -33,76

Les opérations des comptes sélectionnés seront importées a compter du 2018-01-01. Vous
pouvez sélectionner une autre date pour importer les opérations. Certaines restrictions de la
banque peuvent s'appliquer.

Lan dernier (2018 01 01) -

Connecte

8. Cliquez sur Connecter.

Connecter un compte ® X
Quels comptes voulez-vous connecter?

Spark Visa Signature Busin... 5757
Solde: -6 626,82 %

Platinum Mastercard *5386

Carte de crédit v
Solde:-33,76'%

Les opérations des comptes sélectionnés seront importées & compter du 2018-01-01. Vous
pouvez sélectionner une autre date pour importer les opérations. Certaines restrictions de la
banque peuvent s'appliquer.

L'an dernier (2018-01-01) A4

Connecter

Connecter un compte ® X

Connexion  votre banque...
Ce processus peut prendre quelques minutes




Les opérations bancaires dans QuickBooks en ligne 7

@ REMARQUE L'établissement de la connexion entre votre compte en ligne et

QuickBooks ainsi que le téléchargement des opérations pourraient durer quelques minutes.

QuickBooks télécharge les opérations des 90 derniers jours lorsque vous connectez un
compte pour la premiére fois. Vous ne pouvez pas changer cela, mais il est possible de
téléverser manuellement les opérations d'une période plus longue. Suivez les étapes décrites
ci-dessous.

(© Téléversement manuel d'opérations

QuickBooks télécharge automatiquement les opérations effectuées au cours des 90 derniers jours.
Si vous n'avez pas besoin de ces opérations, vous pouvez les exclure de QuickBooks. Si, par contre,
vous souhaitez importer les opérations couvrant une période de plus de 90 jours, vous pouvez le

faire au moyen de la fonction Téléverser un fichier.

De nombreuses banques vous permettent de télécharger un fichier de données contenant vos
opérations. S'il s'agit d'un fichier QBO (Web Connect), QFX, OFX ou CSV, vous pouvez le téléverser
dans QuickBooks. Pour téléverser un fichier manuellement :

1. Téléchargez le fichier de votre institution financiére sur votre bureau.
2. Cliquez sur Opérations, puis sur Banque.

3. Cliquez sur Téléverser un fichier.

Banque Regles Regus

© wesrcord -

Téléverser a partir d'un fichier

MasterCard

$-2,452.22

3,782.95
3 4

DANS QUICKBOOKS
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4. Cliquez sur Parcourir pour trouver le fichier sur votre ordinateur. Cliquez sur Suivant.

Importez vos données dans QuickBooks

e

Importez vos données bancaires Connecter votre banque de fagon sécuritaire
1. Ouvrez un nouvel onglet et auurez une session dans votre banque. 0 U 1. Encors plus sécuritaire. Pas besoin de partager des fichiars incluant vos
2. Téléchargez vos opérations : formats .CSV, .QFX, .QBO ou .OFX données bancaires

seulement. 2. Aucun effort. | es opératians arrivent automatiquement de vatre banque.

3. Fermez l'onglet et retournez a QuickBooks.

un fichier a télé n
Connecter
‘ Pareourir

Annuler Suivant

5. Sélectionnez le compte QuickBooks ou le fichier sera téléversé.

cél.

Sélectionnez un compte X

Sélectionnez un compte QuickBooks pour le fichier bancaire a téléverser
Fichier bancaire : Compte QuickBooks

Bank import.csv Flatinum Mastercard (53 ¥

Annuler Précédent Suivant
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6. Cliquez sur Suivant.

Mappez les colonnes CSV X

Pour chaque champ de compte bancaire, sélectionnez un champ QuickBooks

[¥] Lapremiere ligne dans le fichier .csv est la ligne de I'en-téte

Champs de QuickBooks en ligne > Vos champs de relevé de compte
Date Colonne 1 :Date v | | MM/jifaaaa
Description Colonne 2 :Description -
Montant Colonne 3 :Amount v

1 e fichier CSV affiche les mantants dans -

@ Colonne 1: 2 la fois des nombres positifs et négatifs

Colonne 2 : des nombres positifs et des nombres négatifs séparés

Sélectionnez les opérations CSV a importer X

Sélectionnez les opérations & importer.

V] pare DESCRIPTION MONTANT
(] 20180404 Staples Office Depot 34,67

¥] 20180809 Marriott Toronto Airport 239,88
(V] 20180408 Petro Canada 88,06

ZI 2018-04-10 Google Adwords Toronto 123,44
[¥] 2018-04-10 Annual Fee 199,00
(2] 2018.04.14 Stihl Power Fauipment 2898

lv| 20180428 Petro Canada -104,87
(V] 2018.04-30 Canadian Tire -88,57

Suivant



v G

7. Lorsque QuickBooks termine le téléversement, vous pouvez commencer a accepter les

opérations.

Importation terminée X

Etape suivante : Acceptez
vos opérations

Vous contrdlez la fagon avec laquelle votre info bancaire est iéléchargée
dans QuickBooks. Les opé dans vos documents

comptables seulement aprés que vous les ayez vérifides et acceptées.

(© Utilisation des opérations bancaires dans QuickBooks

Aprés que vous avez téléchargé des opérations de votre institution financiére, vous pouvez les
attribuer et les catégoriser. Pour chaque opération téléchargée, QuickBooks en ligne analyse toute
I'information provenant de la banque et tente de vous donner la meilleure suggestion possible

pour accepter l'opération.
QuickBooks applique des régles de logique de base pour vous aider a catégoriser et a ajouter des

opérations dans QuickBooks le plus efficacement possible.

Apercu des données bancaires

Lorsque QuickBooks recoit vos données bancaires, il :

* Recherche des correspondances entre les opérations que vous avez déja saisies dans
QuickBooks

* Mémorise les catégorisations antérieures et applique ces catégorisations aux opérations

semblables
* Suggere des catégories logiques basées sur les descriptions bancaires
* Vérifie si vous avez créé des régles pour traiter certaines opérations d'une maniére particuliere

 Clarifie les descriptions bancaires
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Apercu de la page Banque
Apres l'établissement des connexions bancaires et le jumelage de comptes avec QuickBooks, la

page Banque affichera l'information relative a vos comptes.

Comptes bancaires et de cartes de crédit. Les différents comptes s'affichent sous forme de cartes
dans la partie supérieure de la page. Sélectionnez la carte du compte avec lequel vous souhaitez
travailler. Ses opérations s'affichent en dessous. Vous savez avec quel compte vous travaillez, car la
carte est plus foncée (un bleu plus foncé) que les autres cartes. En outre, le nom du compte apparait
a coté du titre de la page.

= Entreprise fictive @ Aide O\ 0 ﬁ.):} o
Banque Regles Regus
—
@ MasterCard v + Lieruncompte | v

MasterCard

$-2,452.22

SOLDE BANCAIRE

$3,782.95 A
: DANS QUICKBOOKS T
Paie

Rapports

Pour révision (4) Catégorisées Exclues ) Visite guidée Aller au registre bancaire

E Toutes les dates v {4 Toutes les opération... v ‘ J Q ‘ @ E,: {é}
[ ] pate v DESCRIPTION BENEFICIAIRE CATEGORIE OU APPARIE TAXE DEPENSE REGU ACTION
[] | 150172020 XPLORNET MARKHAM . Dépense sans catégorie $70.09 Ajouter
[] | 03012020 SUPER C ST THERESE #... B coicerie Exonéré $2.99 Ajouter
[] | o03/01/2020 LA MOISSON SAINTET... picerie Exonéré $20.12 Ajouter
[ | 25122019 SUPER C JOLIETTE 595... Epicerie Exonéré $7.11 Ajouter

Pour révision— Les opérations sont réparties par compte, en attente d'étre ajoutées a vos documents
comptables. Vous pouvez filtrer la liste pour afficher uniquement les opérations « reconnues » ou

afficher toutes les opérations en attente d'étre ajoutées ou appariées.

Les opérations « reconnues » sont celles que QuickBooks a pu « prétraiter » pour vous parce qu'il
a trouvé des catégories logiques, s'est « souvenu » de catégorisations antérieures d'opérations
similaires, a trouvé des correspondances ou a appliqué des régles. Vous pouvez ajouter ou apparier

des éléments reconnus plus rapidement et avec un degré élevé de confiance.

Dans QuickBooks et Opérations exclues— Lorsque vous acceptez des opérations bancaires,

elles passent de I'onglet Pour révision a I'onglet Dans QuickBooks afin que vous ayez toujours
un enregistrement des éléments que vous avez acceptés. Vous pouvez également exclure des
éléments bancaires qui ne sont pas censés faire partie de votre comptabilité. (Si vous changez

d‘avis, vous pouvez toujours annuler une opération que vous avez acceptée ou exclue.)
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Pour révision (4) Catégorisées I Exclues )

ﬁ Toutes les dates H+ Toutes les opération... v/ I =T, er par T I ‘ Q ]
D DATE v DESCRIPTION BENEFICIAIRE CATEGORIE OU APPARIE TAXE
|:\ 15/01/2020 XPLORNET MARKHAM ... Dépense sans catégorie

Catégoriser des opérations dans QuickBooks

Maintenant que vous connaissez les fenétres liées aux opérations bancaires et la terminologie
connexe, passons a la catégorisation des opérations téléchargées. QuickBooks catégorisera
certaines opérations pour vous. Apres le téléchargement de nouvelles opérations, QuickBooks
applique un processus logique afin de catégoriser vos opérations. Voici un diagramme qui illustre le
processus logique de QuickBooks ainsi que les étiquettes affichées par QuickBooks pour vous aider
a déterminer la mesure qui s'impose pour une opération donnée.

Opérations appariées

Lorsque QuickBooks télécharge des données bancaires, il essaie de trouver une correspondance
avec une opération QuickBooks que vous avez créée manuellement. Si le logiciel trouve
une correspondance probable, il inscrit 'opération dans I'onglet Reconnues, et le mot

« 1 enregistrement similaire trouvé » s'affiche en vert.

Si les informations d'appariement qui s'affichent dans la rangée vous satisfont, il suffit de cliquer
sur Apparier au bout de la ligne pour déplacer I'élément bancaire dans QuickBooks et I'apparier a
l'opération QuickBooks existante.

Pour révision (4) Catégorisées l Exclues ) =, Visite guidée Aller au registre bancaire

ﬁ Toutes les dates v H+ Toutes les opération... [ he lescript i ‘ Q ‘ a B {@}
[ ] DatE ¥ DESCRIPTION BENEFICIAIRE CATEGORIE OU APPARIE TAXE DEPENSE RECU ACTION
D 15/01/2020 XPLORNET MARKHAM ... Dépense sans catégorie $70.09 Ajouter
[ ] ' o3m1/2020 SUPER € STTHERESE #... EER coiceric Exonéré $2.99 Ajouter
[] | o03/01/2020 LA MOISSON SAINTET... [ Epicerie Exonéré $20.12 Ajouter

[] | 2512/2019 SUPER C JOLIETTE 595... BB cpicerie Exonéré $7.11 Ajouter

Pour réviser une opération avant l'appariement :
1. Cliquez sur la ligne de l'opération. La ligne se développe pour afficher plus de détails.

2. Passez en revue les détails dans la ligne développée.
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3. Lorsque les détails vous satisfont, cliquez sur Apparier.

Banque Regles Recus
Pour révision (4) Catégorisées I Exclues ) Visite guidée Aller au registre bancaire
a Toutes les dates Vv I$} Toutes les opération... v ‘ ( r descri p T ‘ Q ‘ @ E €§§,
[ ] pate w DESCRIPTION BENEFICIAIRE CATEGORIE OU APPARIE TAXE DEPENSE REGU ACTION
D 15/01/2020 XPLORNET MARKHAM ... Dépense sans catégorie $70.09 Ajouter
© Catégoriser 'C:I Trouver une correspondance C) Enregistrer comme virement X
Bénéficiaire @ Catégorie * @ Client/projet @
ki Dépense sans catégorie d » | [ Facturable
Taxe * Lieu & Classe 3
- - v
Mémo
RENSEIGNEMENTS SUR LA BANQUE XPLORNET MARKHAM ON
@ Ajouter une piéce jointe @ Créer une régle @ Exclure Répaﬂition

@ REMARQUE L'opération disparait de la liste et apparait sous I'onglet Dans
QuickBooks.

@ REMARQUE Pour relever une correspondance dans QuickBooks en ligne, le logiciel

cherche divers éléments a la lumiere du type d'opération.

Pour les dépots bancaires et les crédits, le logiciel examine :
* Les paiements déposés et non déposés :
* Les paiements regus pour des factures (sur la page Recevoir un paiement)
* Lesrecus de vente

* Les dépbts ou paiements que vous avez saisis vous-méme dans |'historique du compte

bancaire ou de carte de crédit dans QuickBooks
* Les dépdts que vous saisissez dans la page Dépots.
* Les écritures de journal et les opérations de crédit ou positives créées dans QuickBooks

* Les factures impayées et les factures qui ne sont pas payées complétement.
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Pour les retraits bancaires et les débits, le logiciel examine :
* Les paiements que vous avez saisis pour un fournisseur
* Les dépenses que vous avez saisies a l'aide de la page Dépenses ou du menu Créer (+)

* Les dépenses ou les débits que vous avez saisis directement dans |'historique du compte

bancaire ou de carte de crédit dans QuickBooks
* Les écritures de journal et les opérations de débit ou négatives créées dans QuickBooks

Dans certains cas, vous devrez peut-étre effectuer une recherche dans QuickBooks pour voir si plus

d'une opération peut s'apparier a une opération téléchargée.
1. Dans la barre de navigation, cliquez sur Opérations > Banque.
2. Sélectionnez un compte parmi les cartes dans la partie supérieure de la page.

3. Sélectionnez une opération que vous savez représenter plusieurs opérations de QuickBooks
(c'est-a-dire un dépot).

4. Cliquez sur le bouton Trouver une correspondance.

Banque Régles Regus

Pour révision (4) Catégorisées Exclues ) T, Visite guidée  Aller au registre bancaire

] Touteslesdates »v I} Toutes les opération... ~v/ [ xechercl T ‘ Q I @ Q @
[ | bpate v DESCRIPTION BENEFICIAIRE CATEGORIE OU APPARIE TAXE DEPENSE RECU ACTION
D 15/01/2020 XPLORNET MARKHAM ... Dépense sans catégorie $70.09 Ajouter
@ Catégoriser CI Trouver une correspondance O Enregistrer comme virement b4
Bénéficiaire (O Catégorie * (3 Client/projet &
» Dépense sans catégorie - . D Facturable
Taxe * Lieu @ Classe @

Méma
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5. Dans la fenétre Apparier les opérations, sélectionnez les opérations qui correspondent au
montant de 'opération téléchargée.

Apparier les opérations ® X
XPLORNET MARKHAM ON .
o $70.09

Affcher Recharcher ou A
Tout - O\ 17/10/2019 25/01/2020

Sélectionner l'opération & apparier

DATE TYPE NUMERO DE REFERENCE BENEFICIAIRE MONTANT DE L'OPERATION PAIEMENT
Impossible de trouver des opérations de QBE correspondantes pour la date et les critéres de recherche indiqués ci-dessus.
0-0de0
Opération(s) sélectionnée(s) $0.00
Opération téléchargée $70.09
corriger () | Différence $70.09
Total $0.00

Annuler Enregistrer

Si vous ne voyez pas l'article attendu, il est possible qu'il ne se trouve pas dans la période analysée
par QuickBooks. Essayez de changer la période dans les champs De et A.

@ REMARQUE Confirmez que le montant total correspond au montant de l'opération
téléchargée de I'une des fagons suivantes :

* Sile montant total correspond au montant de l'opération téléchargée, c'est bien. Vous

n‘avez rien d'autre a faire.

* Sile montant total est supérieur au montant téléchargé, supprimez l'un de vos
appariements jusqu‘a ce que la différence soit égale a zéro. Ou bien rajustez le

montant des opérations de QuickBooks et réessayez I'appariement.

* Sile montant total est inférieur au montant de l'opération téléchargée, sélectionnez
d‘autres correspondances ou rajustez le montant des opérations de QuickBooks et

réessayez |'appariement.

* Au besoin, cliquez sur Corriger la différence pour traiter le montant restant.
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Apparier les opérations ® X
XPLORNET MARKHAM ON
XPLORNET MARKHAM ON
15/01/2020 $70-09
Afficher Rechercher Du A
Tout v O‘ 17/10/2019 25/01/2020

Sélectionner l'opération a apparier

DATE TYPE NUMERO DE REFERENCE BENEFICIAIRE MONTANT DE L'OPERATION PAIEMENT

Impossible de trouver des opérations de QBE correspondantes pour |a date etles critéres de recherche indiqués ci-dessus.

0-0de 0
Opération(s) sélectionnée(s) $0.00
Opération téléchargée $70.09

Comiger@f) | Différence $0.00

Ajouter la correction de opérations

DATE C CLASSE LIEU MEMO MONTANT  TPS/TVH

15/01/2020 - Dépense sans catégo | v .. .. 70.09 - @

Annuler Enregistrer

Regles de connexions bancaires

Les régles de connexions bancaires vont au-dela de la mémorisation et de la catégorisation
automatiques effectuées par QuickBooks en ligne. En ce qui a trait aux éléments fréquemment
téléchargés, les regles peuvent vous faire gagner beaucoup de temps en analysant les éléments
bancaires pour repérer certains détails que vous associez a certains bénéficiaires et a certaines
catégories.

Pour créer une regle :
1. Accédez a Opérations > Banque.

2. Dans la page Banque, cliquez sur regles.

@ Gliickbooks = Entreprise fictive @ree Q N & O
¢ En savoir plus sur les régles bancaires. Nouvelle regle | v
Régles i =

al @
Flux de trésorerie J PRIORITE © a  NOMDELAREGL APPLIEDTO CONDITIONS PARAMETRES. AJOUTER ETAT ACTIONS
Paie ] > o 5 i o i z 5 Modifier
i [} 1 La Moisson La description contient »LAMOISS... = Régler la catégorie & « Epicerie », Ré.. Acif |,
] 2 F: = . Modifier
] 2 Super C La description contient »SUPER C » Régler la catégorie & « Epicerie », Ré Actif |
— Modifier
] 3 Explornet La description contient Explornets | Régler la catégorie & « 7120 Télécom. .. T Actf

v
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3. Sélectionnez Nouvelle régle.

4. Saisissez le Nom de la regle.

5. Dites a QuickBooks a quoi s'applique la regle : Rentrée argent ou Sortie argent.
6. Choisissez le ou les comptes auxquels la regle s'applique.

7. Saisissez les conditions liées a la régle. Pour ajouter une autre condition, cliquez sur Ajouter
une lignes.

Créer une régle X

Les régles s'appliquent uniquement aux opératians non vérifiées.

Quel nom voulez-vous donner a cette régle? *

[ Explornet 1

Appliquer ceci aux opérations qui sont

[ Sortie argent v | dans | Tous les comptes bancaires v l
et comprend ce quisuit:  Tout v
[Description v l IContient v ‘ l Explornet ]
+ Ajouter une condition
Ensuite, assigner
Type .
d'opération I Dépense e ‘

Ajouter
Catégorie ‘ 7120 Télécommunications ¥ ‘ une

répartition
Bénéficiaire v
Taxe -

@ REMARQUE Les conditions peuvent s'appliquer & la description, au montant ou au
champ Banque.

8. Cliquez sur Enregistrer. QuickBooks applique automatiquement la nouvelle régle a toute

opération non acceptée dans la fenétre Banque.

@ REMARQUE Les régles s'appliquent aux opérations non traitées uniquement sous
I'onglet Pour révision de la page de téléchargement des opérations bancaires.
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@ REMARQUE Pour éviter de multiplier les régles, vous pouvez créer des régles avec
l'opérateur « ou » afin que les opérations soient modifiées lorsqu’elles remplissent I'une des
conditions définies. Afin que l'opérateur « ou » soit disponible, vous devez modifier le menu

déroulant afin qu'il indique « lorsqu’une opération répond a UNE de ces conditions ».

Regles QuickBooks

Quand QuickBooks télécharge vos données bancaires, il analyse I'information bancaire et
vous suggere une action a entreprendre. Une fois que vous avez saisi les opérations appariées,
QuickBooks formulera des suggestions quant a la facon de catégoriser les opérations. Ces

opérations s'afficheront en vert et seront assorties de I'icéne Ajouter dans la colonne la plus a droite.

Pour révision (4) Catégorisées Exclues ) &, Visite guidée Aller au registre bancaire
a Toutes les dates !,H Toutes les opération... ‘ 1 ‘ Q | @ E {6‘:},
[ ] DaTE ¥ DESCRIPTION BENEFICIAIRE CATEGORIE OU APPARIE TAXE DEPENSE REGU ACTION
\] 15/01/2020 XPLORNET MARKHAM ... Dépense sans catégorie $70.09 Ajouter
D 03/01/2020 SUPER C STTHERESE #... Pl Epicerie Exonéré $2.99 Ajouter
[]  o03r0/z020 LA MOISSON SAINTET... Epicerie Exonéré $20.12 Ajouter
[ | 25n2/2019 SUPER C JOLIETTE 595... Epicerie Exonéré $7.11 Ajouter

Plus vous utiliserez les services bancaires en ligne dans QuickBooks, plus le logiciel apprendra
de choses sur votre facon de catégoriser vos opérations. Au fil de son apprentissage, QuickBooks
commence a suivre ce que nous appelons les « Reégles QuickBooks ». Cela dit, il ne s'agit pas a
proprement parler de régles : QuickBooks utilise votre historique pour automatiser vos opérations

bancaires.

Pour ajouter une opération ol une « Regle QuickBooks » est suggérée, cliquez sur Ajouter sous la
colonne Action.

I:l 2018-04-30 Canadian Tire Dépense non catégorisée 8857%

Ajouter
[[] 20180428  Petro Canada Réparation et entretien .. 104,87 % \ Ajouter

Opérations non catégorisées

Aprés que QuickBooks a terminé 'analyse logique et n‘a pas trouvé de correspondance, de regle
ou de suggestion a formuler, il vous laisse catégoriser l'opération. Lorsque QuickBooks ne sait pas

quoi faire d'une opération, celle-ci s'accompagne de 'une des étiquettes suivantes :
* Revenu sans catégorie

* Dépense sans catégorie
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Pour passer en revue et catégoriser les opérations non catégorisées :
1. Cliquez sur la ligne de l'opération. La colonne Description indique le type d'opération.

2. QuickBooks en ligne peut afficher le nom d'un client ou d'un fournisseur correspondant, s'il
y a lieu. Si vous ne sélectionnez pas un nom ou n'en ajoutez pas, QuickBooks en ligne ajoute

l'opération au registre sans nom/bénéficiaire lorsque vous acceptez l'opération.

3. Choisissez une catégorie dans la liste. Vous pouvez créer des catégories supplémentaires (a
partir de votre « plan comptable » dans QuickBooks en ligne), au besoin. Vous pouvez aussi

partager une opération entre les différentes catégories (voir ci-dessous).

D 03/01/2020 SUPER C ST THERESE #... Dépense sans catégorie £2.99 Ajouter
@ Catégoriser L\l Trouver une correspondance O Enregistrer comme virement %
Bénéficiaire & Catégorie * @ Client/projet (&

» Dépense sans catégorie - >, \:‘ Facturable
Taxe * Lieu & Classe &
- - -
Mémo
RENSEIGNEMENTS SUR LA BANQUE SUPER C ST THERESE #59 SAINTE-TH
[Ij] Ajouter une piéce jointe @ Créer une régle @ Exclure Répartition

4. Sélectionnez une classe ou un lieu si ces champs apparaissent sur la ligne. Ces champs
ne s'affichent que si vous avez configuré des classes ou des lieux dans les paramétres de

I'entreprise. (Facultatif)

5. Quand l'information sur la ligne vous satisfait, cliquez sur Ajouter. Lopération passe de l'onglet
Pour révision a 'onglet Dans QuickBooks.

Pour attribuer un seul bénéficiaire, une seule catégorie, une seule classe ou un seul lieu a plusieurs

opérations :

1. Cochez la case pour chaque ligne de l'opération que vous voulez associer a la méme info
de comptabilité (bénéficiaire, catégorie, classe, lieu). Vous pouvez choisir plusieurs lignes en
sélectionnant la premiére ligne, en maintenant enfoncée la touche Maj, puis en cliquant sur la

derniére ligne.

2. Cliquez sur la fleche de déroulement Actions groupées dans la partie supérieure de la liste, puis

sur Modifier la sélection afin d'apporter les modifications voulues.

3. Cliquez sur Appliquer.
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4. Les opérations passent de l'onglet Pour révision a 'onglet catégorisées.

Pour révision (3) Catégorisées i Exclues ) ‘.E:_Z_\ Visite guidée Aller au registre bancaire
ﬁ Toutes les dates v Jfb Toutesles opération... ~v/ [ € her par descrig L ‘ Q ‘ @ E é:é}
[] pate ¥ DESCRIPTION BENEFICIAIRE CATEGORIE OU APPARII TAXE DEPENSE RECU ACTION
D 15/01/2020 XPLORNET MARKHAM ... Dépense sans catégorie $70.09 Ajouter
D 03/01/2020 LA MOISSON SAINTE-T... Dépense sans catégorie $20.12 Ajouter
D 25/12/2019 SUPER C JOLIETTE 595... Dépense sans catégorie $7.11 Ajouter

Attribution de plusieurs catégories a une seule opération (répartition) :

Il peut arriver que vous vouliez diviser une opération, que ce soit un dépdt ou une dépense, entre
plusieurs catégories. Pour répartir une opération :

1. Cliquez sur la ligne de l'opération et sélectionnez Répartir vers la droite.
2. Surla premiere ligne, sélectionnez une catégorie de la liste Compte et saisissez un montant.
3. Cliquez sur la deuxiéme ligne et répétez |'étape 3.

* Pour ajouter d'autres lignes, cliquez sur Ajouter des lignes.

* Pour supprimer une ligne, cliquez sur la corbeille qui apparait a la droite de la ligne.

* Cliquez sur Réinitialiser pour recommencer la répartition de l'opération.

4. Lorsque le montant total correspond au montant téléchargé, cliquez sur Enregistrer et ajouter.
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5. Lopération passe de l'onglet Pour révision a 'onglet catégorisées.

X
- T - .
Répartir 'opération 88 57 $
Opération téléchargée ]
Canadian Tire le 2018-04-30 pour -88,57 $
Bénéficiaire
v
CATEGORIE DESCRIPTION TPS/TVH MONTANT
Dépense non catéc | v v ]
v b4 i
Ajouter des lignes Rétablir Montant réparti 0,00%
Montant original 88,57%
Différence -88,57 %
Mémo
Canadian Tire
@ Ajouter une piéce jointe

Acceptation de plusieurs opérations

Vous pouvez accepter plusieurs opérations en méme temps.
1. Révisez et catégorisez plusieurs opérations, mais ne les acceptez pas.

2. Latache de révision peut s'avérer plus efficace si vous cliquez sur un en-téte de colonne, comme

Description, pour trier des opérations similaires ensemble.
3. Cochez la case a gauche de la colonne de date pour chaque ligne que vous voulez.

4. Dans la partie supérieure de la liste, cliquez sur la fleche de déroulement et

sélectionnez Accepter.
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5. Toutes les opérations sélectionnées passent de l'onglet Pour révision a I'onglet catégorisées.

Banque Reégles Regus

+  Lier un compte | ~

$3,785.94 3
DANS QUICKBOOKS
~

Pour révision (3) Catégorisées ] Exclues ) = Visite guidée  Aller au registre bancaire
a Toutes les dates v Jf4 Toutes les opération... s/ [ R par crif I { Q l a, Q {é’}
[ | DatE ¥ DESCRIPTION BENEFICIAIRE CATEGORIE OU APPARII TAXE DEPENSE RECU ACTION
D 15/01/2020 XPLORNET MARKHAM ... Dépense sans catégorie $70.09 Ajouter
/:, 03/01/2020 LA MOISSON SAINTET... Dépense sans catégorie $20.12 Ajouter
[] | 2snzr2m9 SUPER C JOLIETTE 595... Dépense sans catégorie $7.11 Ajouter

Modification d’une opération

Vous pouvez changer la fagcon dont vous avez attribué ou catégorisé une opération. Vous pouvez

également annuler I'acceptation ou méme exclure une opération des finances de votre entreprise.
Pour changer l'attribution ou la catégorie d'une opération :
1. Sous l'onglet Pour révision, cliquez sur une ligne pour la sélectionner.

2. Cliquez sur la liste déroulante Catégorie ou correspondance et sélectionnez une catégorie dans

la liste Compte.

@ REMARQUE Vous ne pouvez pas modifier I'attribution ou la catégorie & partir de
l'onglet catégorisées. Vous ne pouvez les modifier qu'a partir de I'onglet Pour révision ou dans
l'opération QuickBooks correspondante.
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Pour annuler une opération acceptée :

1. Sous l'onglet catégorisées, cliquez sur le bouton Annuler pour retourner l'opération a l'onglet

Pour révision.

2. Pour annuler plusieurs opérations, cochez la case a la gauche de toutes les opérations voulues
et cliquez sur le menu déroulant Actions groupées, puis sélectionnez Annuler la sélection.

L'opération se trouve maintenant sous l'onglet Pour révision.

3. Apartir de l'onglet Pour révision, sélectionnez l'opération et cliquez sur la liste déroulante

Catégorie ou correspondance, puis sélectionnez une catégorie dans la liste Compte.

Pour révision (3) Catégorisées I Exclues ) Visite guidée Aller au registre bancaire

lectionnés Accepter Mettre a jour Exclure

|j DATE v DESCRIPTION BENEFICIAIRE CATEGORIE OU APPARIE TAXE DEPENSE RECU ACTION
|z 15/01/2020 XPLORNET MARKHAM .. Dépense sans catégorie $70.09 Ajouter
|:\ 03/01/2020 LA MOISSON SAINTE-T... Dépense sans catégorie $20.12 Ajouter
25/12/2019 SUPER C JOLIETTE 595... Dépense sans catégorie $7.11 Ajouter

(© Rapprochement de compte

Les banques et sociétés émettrices de cartes de crédit produisent généralement un relevé de
compte mensuel pour chaque compte bancaire ou de carte de carte de crédit. Lorsque vous
rapprochez un compte, vous vous assurez que ce qui apparait dans QuickBooks concorde avec ce

relevé de compte mensuel.

Vous vérifiez I'un aprés l'autre le solde d'ouverture et chaque opération du relevé de compte,
puis comparez ces montants a ceux de vos documents comptables. Lorsque vous avez fini, vos
documents comptables et bancaires concordent. Vous savez que vos données bancaires et vos

documents comptables concordent lorsque la différence entre les deux est de 0,00 $.

Rapprocher un compte connecté

L'utilisation des connexions bancaires pour consigner et catégoriser des opérations facilitera
I'automatisation du rapprochement de vos comptes bancaires et de cartes de crédit. Si vous
consignez toutes les opérations téléchargées grace aux connexions bancaires, toutes vos

opérations seront automatiquement considérées comme ayant été rapprochées.
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Pour rapprocher un compte connecté :
1. Cliquez sur la roue dentée, puis sur Rapprocher.

2. Cliquez sur Allons-y.

Rapprochez comme un professionnel

Faites en sorte que vos documents comptables et bancaires concordent

I B [& D [—.
/,\xr ‘ ‘ —-
=) ==®=
Ouvrez votre relevé de Appariez vos d t (i‘est éussi! Votre pte est
compte comptables avec votre relevé rapproché
de compte

( Peut-étre plustard ) Allons-y.

3. Sélectionnez le compte a rapprocher.

4. Saisissez le solde de fermeture. L'information proviendra de votre relevé bancaire ou de carte
de crédit.

5. Saisissez la date de fin du relevé.

6. Cliquez sur Commencer le rapprochement.

Plan comptable Rapprocher

Plan comptable > Registre de carte de crédit > Rapprocher
Rapprocher Sommaire | Historique par compte | Faites-moi visiter

Quel compte voulez-vous rapprocher?

Compte
o Les relevés de ce compte ne peuvent pas étre importés.Vous devez les obtenir

MasterCard hd
manuellement.

Ajoutez les renseignements suivants
Solde d'ouverture Solde de fermeture * Date de fin *

3,777.96 1,043.00 31/01/2020

Commencer le rapprochement
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7. QuickBooks ouvre la fenétre Rapprocher. Si vous avez consigné toutes les opérations de votre
relevé bancaire au moyen des connexions bancaires, le rapprochement du compte se fera
automatiquement. Vous noterez que les opérations consignées au moyen des connexions
bancaires seront assorties d'une icéne de relevé (voir la colonne située a gauche de Débit).

ckbooks = Entreprise fictive ® Aide q Q {:C:!}

Plan comptable > Registre de carte de crédit > Rapprocher
Ra ppro cher MasterCard ( Medifier les renseignements )
Date de fin du relevé de compte : January 31, 2020

Tableau de bord

.2 2
SOLDE DE FE&A?TTJ?E%USRELSE DE COMPTE - ?o%é!—:scgapwsbé o $000
DIFFERENCE
$3,777.96 + $105.30 _ $0.00
SOLDE D'OUVERTURE 5 DEBITS 0 PAIEMENTS
Employés Faites-moi visiter
Rapports X Date de fin du relevé de compte  Annuler filtrage I( Débits | Paiements | Tout )
Taxes DATE DATE DE COMPENS TYPE N° DE REFERE| COMPTE BENEFICIAIRE MEMO [ DEBIT(CAD) PAIEMENT (CA (]
05/06/2019 05/06/2019 Dépense Epicerie D 711 (/]
14/06/2019 14/06/2019 Dépense Epicerie (] 20.12 (/]
14/06/2019 14/06/2019 Dépense Epicerie (] 299 (V]
26/06/2019 26/06/2019 Dépense Dépense sans c. (] 70.09 (V]
06/12/2019 Dépense Epicerie IGA 459 (/]

8. Cliquez sur Finir maintenant.

9. Cliquer sur Terminer pour finir le rapprochement.

Vous avez rapproché ce compte

Comment voulez-vous payer votre facture?

B3 payer la facture en partie ou en entier tout de suite

E Saisir une facture a payer plus tard

Joindre un relevé Terminer
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Rapprochement de compte manuel

On entend par « rapprochement de compte manuel » le fait de sélectionner manuellement

toutes les opérations dans QuickBooks qui figurent dans votre rapprochement de compte. Cela

suppose un examen approfondi de votre relevé mensuel. Toutes les opérations figurant dans

votre relevé (chéques, paiements, dépdts, remboursements, etc.) seront sélectionnées dans

QuickBooks en ligne.

Pour commence le rapprochement, cliquez sur la roue dentée, puis sur Rapprocher.

@ quickbooks

Table;

Banque

Employés

Rapports

Taxes

Mi

Comptabilité

Entreprise fictive

Plan comptable Rapprocher

Plan comptable > Registre bancaire > Rapprocher

Rapprocher

Quel compte voulez-vous rapprocher?

@ne QO B

Sommaire | Historique par compte | Faites-moi visiter

Compte

Compte cheque - Banque Royale -
P i 9 v manuellement.

o Les relevés de ce compte ne peuvent pas &tre importés.Vous devez les obtenir

Ajoutez les renseignements suivants
Solde d'ouverture Solde de fermeture * Date de fin *

6,930.28 4,888.87 31/01/2020

Au besoin, saisissez les frais de service ou les intéréts créditeurs

Date Frais de service Compte de dépenses
Date Intéréts créditeurs Compte de revenus
4550 Intér &ts crédit... v

@ REMARQUE Vous pouvez aussi cliquer sur Comptabilité dans la barre de navigation
de gauche pour accéder au rapprochement des comptes.

1. Saisissez le solde de fermeture. L'information proviendra de votre relevé mensuel.

2. Saisissez la date de fin. Elle proviendra également de votre relevé mensuel. Cette date est

utilisée pour limiter les opérations dans la fenétre de rapprochement aux opérations antérieures

3 cette date.

3. Cliquez sur Commencer le rapprochement.
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@ REMARQUE Si des frais de service s'appliquent a ce compte, saisissez-les dans
le champ prévu a cette fin. Ajoutez le compte de dépenses qui doit servir a faire le suivi de
la dépense.

Si vous avez touché des intéréts créditeurs, vous pouvez suivre le montant dans le champ
Intéréts créditeurs. Cela suppose également d'avoir un compte de revenus pour faire le suivi

du montant.

Il'y a plusieurs éléments importants dans la fenétre Rapprocher.

Dans la partie supérieure de la fenétre Rapprocher se trouvent les renseignements touchant le
relevé ainsi que les opérations marquées comme étant rapprochées durant le rapprochement.
Mais surtout, vous y verrez la Différence. La différence correspond a I'écart entre le solde rapproché
dans QuickBooks et le solde de fermeture. Le but du rapprochement est d'arriver a une différence

nulle. Vous savez que le rapprochement du compte est réussi lorsque vous obtenez une différence

de 0,00 $.
Plan comptable > Registre bancaire > Rapprocher
Rapprocher Compte Cheque - Banque Royale ( Modifier les renseignements )(Enregist(er pour plus tard |V)
Date de fin du relevé de compte : January 31, 2020
$4,888.87 _ $13,542.22
SOLDE DE FERMETURE DU RELEVE DE COMPTE SOLDE COMPENSE o $ _8 653 3 5
’ .
DIFFERENCE
$6,930.28 _ $4,371.12 + $10,983.06 T
SOLDE D'OUVERTURE 4 PAIEMENTS 3 DEPOTS

Cliquez sur le bouton Modifier les renseignements du relevé pour apporter des changements a
I'information touchant le relevé. Cliquez sur Enregistrer pour plus tard pour enregistrer le travail

accompli dans la fenétre de rapprochement ety revenir plus tard.

Affichage de la fenétre Rapprocher

Lorsque vous ouvrez la fenétre Rapprocher, QuickBooks affiche toutes les opérations saisies avant la

date de fin du relevé de compte.

X Date de fin du relevé de compte  Annuler filtrage /( Paiements Dépots | Tout )
Rechercher |
Etat compensé Type d'opération Bénéficiaire
Tout v Tout v Tout -
Date Du Au
Date de fin durel... w 31/01/2020




28 Chapitre 6

Faites ce qui suit pour changer l'affichage de la fenétre Rapprocher :

1. Cliquez sur l'option Filtre. On peut filtrer les opérations au moyen de n'importe quelle des

options figurant dans la fenétre Filtre.

X Date de fin du relevé de compte  Annuler filtrage /( Paiements Dépbts | Tout )
Rechercher |
Etat compensé Type d'opération Bénéficiaire
Tout v Tout v Tout -
Date Du Au
Date de findurel... ~ 31/01/2020

2. Pour afficher un type d'opération particulier, cliquez sur le bouton Paiements ou Dépdts.

QuickBooks filtre le contenu de la fenétre et affiche uniquement les opérations sélectionnées.

Faites-moi visiter

X Date de fin du relevé de compte  Annuler filtrage l( Paiements | Dépéts | Tout ) o
DATE TYPE N° DE REFERENC COMPTE BENEFICIAIRE MO F|j PAIEMENT [CAD)l DEPOT (CAD)
29/08/2017 Cheque 568 - Répartition - Hydro Québec 270.94 (/]
22/09/2017 Chégue 578 - Répartition - Hydro Québec 270.94 (/]
27/09/2017 Paiementde... 570 2000 Comptesf...  Centre de hockey... 3,599.56 (V]
20/10/2017 Chéque 579 - Répartition - Hydro Québec 270.94
14/11/2017 Chegue 584 - Répartition - Benoit Houle 229.68 (/]
20/11/2017 Chegue 580 - Répartition - Hydro Québec 270.94
20/12/2017 Cheque 581 - Répartition - Hydro Québec 270.94
20/01/2018 Cheque 582 - Répartition - Hydro Québec 270.94
24/01/2018 Cheque 577 Compte cheque... 400.00
19/02/2018 Chegue 583 - Répartition - Hydro Québec 270.94
24/03/2018 Paiementde.. 2356 2000 Comptesf...  Industries Lachance T

3. Cliquez sur I'un des titres de colonne pour trier le contenu de la fenétre Rapprocher en fonction
de cette colonne.

DATE TYPE N* DE REFERENC COMPTE BENEFICIAIRE MEMO F\j PAIEMENT (CAD) DEPOT (CAD)
20/11/2019 Chaque 1 7110 Electricité Hydro Québec 27094
20/12/2019 Cheque 2 7110 Electricité Hydro CQuébec 270.94

20/01/2020 Cheque 3 7110 Electricité Hydro Québec 270.94
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Marquage des opérations comme étant rapprochées

Une fois l'affichage de la fenétre Rapprocher modifié selon vos besoins, vous pouvez procéder au
rapprochement, c'est-a-dire sélectionner dans QuickBooks toutes les opérations qui figurent dans
votre relevé de compte. Lorsque vous voyez dans votre relevé une opération qui correspond a une

opération dans QuickBooks, sélectionnez l'opération dans la colonne la plus a droite.

DATE TYPE N* DE REFERENCE * COMPTE BENEFICIAIRE (] PAIEMENT (CAD) DEPOT (CAD)

23/01/2019 Cheque 1 Electricité Hydro Québec 270.94

22/02/201% Cheque 2 Electricité Hydro Québec 270.94 (/]
25/03/2019 Cheque 3 Electricité Hydro Québec 270.94

01/11/2016 Cheque 568 - Répartition - Hydro Québec 270.94 (]
30/11/2016 Paiement de facture 570 Comptes fournisse...  Centre de hockey L'Heureux 3,599.56

29/03/2017 Chaque 577 Compte cheque - ... 400.00 (/]
25/11/2016 Chaque 578 - Répartition - Hydro Québec 270.94 (]
2312/2016 Cheéque 579 - Répartition - Hydro Québec 270.94 (/]
23/01/2017 Cheéque 580 - Répartition - Hydro Québec 270.94

22/02/2017 Chéque 581 - Répartition - Hydro Québec 270.94 (/]

Faites cela pour chaque opération figurant sur votre relevé de compte. QuickBooks progresse dans
le rapprochement avec chaque sélection. A mesure que vous sélectionnez des opérations, vous

verrez la différence s'approcher de 0,00 $.

Lorsque vous avez marqué toutes les opérations de votre relevé de compte et que votre différence

estde 0,00 $, vous pouvez achever le rapprochement.

1. Cliquez sur Finir maintenant.

@b quickbooks = Entreprise fictive Ade
q‘ .

Plan comptable > Registre bancaire > Rapprocher
+ Nouveau

Rapprocher Compte Cheque - Banque Royale ( Modifier les renseignements )
Date de fin du relevé de compte : January 31, 2020

Tableau de bord

$13,542.22 _ $13,542.22
Banque SOLDE DE FERMETURE DU RELEVE DE COMPTE SOLDE COMPENSE $ 0-00
Déy c DIFFERENCE
$6,930.28 ~ $4,371.12 + $10,983.06
. SOLDE D'OUVERTURE 4 PAIEMENTS 3 DEPOTS
Employés Faites-moi visiter
X Date de fin du relevé de compte  Annuler filtrage I( Paiements | Dépots | Tout )

DATE 4 TYPE N° DE REFERENC COMPTE BENEFICIAIRE MEMO [} PAIEMENT (CAD) DEPOT (CAD)
29/08/2017 Cheque 568 Répartition - Hydro Québec 27094 (/]
21/0%/2017 Journal 10 - Répartition - 491.53
22/09/2017 Chéque 578 Répartition - Hydro Québec 270.94 (/]
27/09/2017 Paiementde... 570 2000 Comptesf... Centre de hockey... 3,599.56 o
19/10/2017 Journal 13 Répartition - 491.53 (/]
20/10/2017 Cheque 579 Répartition - Hydro Québec 270.94
14/11/2017 Chéque 584 - Répartition - Benoit Houle 229.68 (/]
19/11/2017 Journal 14 Répartition - 491.53
20/11/2017 Journal 15 - Répartition - 491.53 (/]
20/11/2017 Cheque 580 Répartition - Hydro Québec 27094

22/11/2017 Virement 1040 Desjardins... 10,000.00 (/]
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Ensuite, QuickBooks marque toutes les opérations comme étant rapprochées. QuickBooks indique

que le compte a été rapproché.

Vous avez rapproché ce compte

:Ul Fvolrun rappo 1 de ce rapprochement, cliquez sul Aﬁlcher Ie
rapport de rapprochement bancaire. Sinon, vous avez terminé!

Joindre un relevé Terminer

Pour afficher le rapport de rapprochement créé pour vous par QuickBooks, cliquez sur Afficher le
rapport. QuickBooks affiche le Rapport de rapprochement. Ce rapport contient les totaux globaux
des dépdts/crédits et des chéques/paiements rapprochés précédemment. Vous pouvez comparer
une copie imprimée du rapport directement avec votre relevé bancaire pour relever des écarts

entre vos dossiers QuickBooks et les relevés produits par votre institution financiére.

Plan comptable > Registre bancaire > Historique par compte > Signaler

Rapport de rapprochement Sommaire | Rapprocher
Compte Date de fin du relevé de compte
Compte cheque - Ba... - 31/01/2020 " D Masquer les renseignements supplémentaires -

Sport LaMontagne
Compte cheque - Banque Royale, Période se terminant le 31/01/2020

RAPPORT DE RAPPROCHEMENT
Rapproché le : 13/02/2020
Rapproché par : Bob Smith

Toute modification apportée aux opérations aprés cette date ne sera pas prise en compte dans ce rapport.

Sommaire CAD
Solde d'ouverture du relevé de compte. 6,930.28
Chéques et paiements compensé(s) (4) -4,371.12
Dépbts et autres crédits compensé(s) (3), 10,983.06
Solde de fermeture du relevé de compte, 13,542.22
Opérations non compensées en date du 31/01/2020, ,051.05
Solde du registre en date du 31/01/2020, 15,593.27

@ REMARQUE Le Rapport de rapprochement comprend ce qui suit :

* Un apercu du compte, y compris les soldes compensés et non compensés
* Une liste des paiements et des cheques compensés

* Une liste des dépdts et crédits compensés

* Une liste des paiements et des cheques non compensés

* Une liste des dépdts et crédits non compensés




Les opérations bancaires dans QuickBooks en ligne 31

O Virements

Vous pouvez transférer des fonds entre la plupart des comptes de bilan dans votre plan comptable
(sauf entre les comptes CF et CC). Il est courant d'effectuer un virement du compte chéques au
compte d'épargne ou d’'un compte bancaire a un compte de carte de crédit (paiement du solde de

la carte).

Pour créer un virement dans QuickBooks :

1. Cliguez sur le menu Nouveau.

2. Cliquez sur Virement.

3. Saisissez la date.

4. Consignez l'information requise dans Transférer des fonds de.

5. Consignez l'information requise dans Transférer des fonds sur.

(Y Virement @ aide X
Transférer des fonds de Solde
Compte cheque - Bar | ¥ $15,59327
Transférer des fonds sur Solde
1020 Banque Nation: | ¥ $ -9,678.05

Montant du virement Date

10,000.00 13/02/2020

Mémo

(Y Pidcos jointes  Tsille maximate - 20 Me

Afficher les fichiers existants

Confidentialité

Annuler Effacer Enregistrer et nouveau v

6. Saisissez le motif du virement sous Mémo pour vous en rappeler.

7. Cliquez sur Enregistrer.




